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Китоби мазкур барои њаводорони техникаи компютерїва худомўзони технологияи 
информатсионї пешкаш карда шудааст. Китоб хонандаро доир ба пањлўњои фанни 
Информатика ва хусусияњои фанни Технологияи информатсионї, оид ба мафњуми 
информатсия ва хосиятњои компютер, дар бораи системаи оператсионии Microsoft Windows ва 
замимањои он - MS Word, MS Excel, имкониятњои программасозї тавассути забони VisualBasic 
ва оид ба намудњои шабакањои компютерию технологияи њифзи информатсия ошно хоњад кард. 

Аз ин китоб, ки вай дар заминаи матни лексияњоимуаллифон эљод шудааст, њамчун васоити 
таълимї устодону шогирдони донишгоњу донишкадањо, мактабњои миёнаву литсейњо ва 
умуман доираи васеи худомўзоне, ки донишу малакаи худро дар азхудкунии технологияи 
коркарди компютерии информатсия сайќал доданианд, истифода бурда метавонанд.  

 

Комилов Ф.С., Шарапов Д.С., 2009 
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О Ѓ О З  

Инсон њамеша ба аcбобњои њисоббарорї эњтиёљ дошт. 
Дар замонњои ќадим одам дар њисобкунињо аз ангуштони 
дастони худ истифода мебурд. Чўбчањои нишонадор, 
тасмањои сўрохдор, ресмонњои гирењдор ва ѓайра 
намунаи ихтирооти њамон даврањо ба њисоб мераванд. 

Дар пайдоиш ва барќароршавии техникаи њисоббарор 
љањиши асосї дар ќарнњои XVII-XVIII гузошта шудааст. 

Мошинњои аввалини арифметикї ба мањсули афкори олимони ин асрњо мансуб 
дода мешаванд. Гарчанде он таљњизотњо дар ихтирои компютер њамчун 
замина сањми беандоза бузург гузошта бошанд њам, вале ягонтои он хосияти 
асосии компютер – ба таври автоматї иљро кардани амалњоро надошт. 

Компютери аввалин дар нимаи дуюми асри XX дар ИМА сохта шудааст, 
ки дарозии он зиёда аз 30 метр ва вазнаш 30 тонна буд. Дар даврони мо 
компютерњое сохта шудаанд, ки онњо озодона дар кафи дасти инсон 
меѓунљанд, вале зудкорї ва мањсулнокиашон аз компютери аввалин чандин 
маротиба зиёдтар аст.  

Хонандагони азиз! Китобе, ки ба даст гирифтаед, шуморо ба олами 
мўъљизањои компютерї ворид месозад. Агар шумо «забони» компютерро хуб 
аз худ намоед, он гоњ  дар зиндагї бењтарин дўсти худро хоњед ёфт. Шумо 
тавассути ин китоб бо асосњои информатика ва технологияи коркарди 
компютерии информатсия шинос хоњед шуд. Дар раванди омўзиш шумо бо 
мафњумњои марказии ин илми муосир - информатсия, компютер, программа, 
клавиатура, муш, монитор, блоки системавї, микропротсессор, хотира, диск, 
принтер, файл, папка, нишона, ярлик, мизи корї, равзана, меню, лавња ва ѓайра 
шинос хоњед шуд. Системаи оператсионии Microsoft Windows ва замимањои он 
- MS Word ва MS Excel, программасозї дар забони Visual Basic ва намудњои 
шабакањои компютерї, технологияи њифзи информатсия ва программањои 
хидматї мавзўъњои марказии китобро ташкил медињанд. 

Марњабо, ба олами компютер! 
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НАЗАРИЯИ ТЕХНОЛОГИЯИ 

ИНФОРМАТСИОНЇ 
 

ИНФОРМАТИКА ВА ТЕХНОЛОГИЯИ ИНФОРМАТСИОНЇ 

Информатика. Мафњуми информатика бо маљмўи илмњое алоќаманд 
аст, ки онњо ба омўзиши хосиятњо ва тарзњои ѓункунї, тасвир, коркард ва 
ирсоли информатсия тавассути воситањои техникї сару кор доранд. Дар 
мамлакатњои англисзабон ба љои мафњуми информатика мафњуми computer 
science – илми компютерї мавриди истифода ќарор дорад.  

Асосњои назариявии информатикаро гурўњи илмњои бунёдї 
(фундаменталї) ташкил менамоянд, ки онњоро дар як сатњ њам ба 
математика ва њам ба кибернетика мансуб шумурдан мумкин аст: назарияи 
информатсия, назарияи алгоритмњо, мантиќи математикї, назарияи 
забонњои формалї ва грамматикї, тањлили комбинаторї ва ѓайра. Ѓайр аз 
ин, фанни информатика ба омўзиши архитектураи компютер, системањои 
оператсионї, назарияи базаи маълумотњо, технологияи программасозї ва 
дигар самтњои технологияњои информатсионї машѓул аст. 

Бояд ќайд намуд, ки дар муддати начандон зиёди таърихї информатика 
аз як фанни техникї дар бораи методњо ва воситањои коркарди маълумоти 
додашуда бо ёрии мошинњои электронии њисоббарор ба илми бунёдї дар 
бораи информатсия ва равандњои информатсионии на танњо системањои 
техникї, балки табиат ва љомеа табдил ёфтааст. Сабаби асосии ба чунин 
муваффаќиятњо ноил гаштани илми информатика ба раванди бебозгашти 
саросар информатсионї гаштани љомеа вобаста аст, ки он як шакли 
зуњуроти ќонуни умумии инкишофи башарият аст. Информатикунонии 
љомеа бо худ тањаввулоти илмию техникї ва иќтисодию иљтимоиро 
меоварад, ки он дар навбати худ њаёту фаъолият ва тафаккуру арзишњои 
инсониро дигаргун месозад. Тамоилот ва суръати ин дигаргуншавї аз он 
гувоњї медињад, ки асри ХХI асри информатика, технология ва љомеаи 
информатсионї хоњад буд. Њамин тариќ:  

Информатика илмест, ки доир ба хосиятњои информатсия ва ќонуниятњои 
равандњои информатсионї бањс менамояд. 

Технологияи информатсионї(ТИ). ТИ маљмўи мушаххаси воситањои 
техникї ва таъминоти программавї буда, барои гузаронидани амалиётњои 
гуногуни коркарди информатсия дар самтњои мухталифи фаъолияти инсон 
пешбинї шудааст. Баъзан технологияи информатсиониро технологияи 
компютерї ё информатикаи тадбиќї низ мегўянд. ТИ-ро чунин таъриф 
додан мумкин аст: 
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Технологияњои информатсионї яке аз соњањои тафаккури илмї буда, ба 
воситаи системаи тањлилии њодисањои муњити атроф равандњои 
информатсионии бо суръати баланд вусъатёбандаро меомўзад ва методу 
воситањои автоматии ѓункунї, ќабулкунї, нигањдорї, табдил, ирсол, сабт ва 
истифодаи информатсияро тавассути техникаи компютерї мавриди омўзиш ва 
коркард ќарор медињад. 

Маќсади омўзиши фанни ТИ.Соњаи таълимии фанни технологияи 
информатсионї дар ду љанба мавриди омўзиш ќарор мегирад. Љанбаи аввал 
ба омўзиши системаи информатсионии тасвири олам ва ќонуниятњои 
информатсионии умумии сохт ва тарзи кори системањои худидора - биологї, 
љамъиятї ва автоматї-техникї бахшида шудааст. Ин гуна системањо дорои 
хосияти иљрои маќсадноки амалиёт буда, рафторашон тавассути узвњои 
ќабул, табдил ва амаликунандаи информатсиониашон идора карда 
мешавад.  Љанбаи мазкур, ки ќариб фарогири њама соњањои умумитаълимї 
мебошад, доираи њамбастагии фанњои «Информатика» ва «Кибернетика»-ро 
ташкил медињад. 

ЭЗОЊ:Кибернетика илм дар бораи хосиятњои умумии равандњои идоракунї дар 
системањои зинда ва ѓайризинда мебошад. 

Љанбаи дуюми соњаи таълимии фанни ТИ ба омўзиши методњо ва 
васоити техникии дарёфт, ѓункунї, захира, табдил, ирсол ва истифодаи 
информатсия бо ёрии компютер ва дигар воситањои электронии муосир 
бахшида шудааст. Ин љанба пеш аз њама ба татбиќи маводи таълимї дар 
њаёт ва ба фаъолияти эљодї омода сохтани донишандўзон алоќаманд 
мебошад. 

Соњаи таълимии фанни ТИ характери комплексї дорад. Њар як ќисми 
он дар иљрои вазифаи алоњида ва мушаххаси соњаи таълим маќоми хоса 
дорад ва бањри амалї гаштани њадафњои зерин равона шудааст: 

 Парвариши малакањои истифодаи моњирона ва пурсамари компютер дар раванди 
омўзиш ва  фаъолияти њамарўза 

 Омодагї ба њаёти пурарзишу фаъоли љомеаи информатсионї 

 Баланд бардоштани фарњанги информатсионии донишандўзон 

 Татбиќи технологияи нави информатсионї дар муассисањои таълимї 

 Таъмини фарогирии устувори техника ва технологияи компютерї дар њамаи 
самтњои њаёт 

 Равшан гардонидани моњияти равандњои информатсионї дар љањонбинии илмї ва 
наќши ТИ дар љомеаи навин. 

Вазифањо ва пайванду вобастагињои ТИ бо илмњои дигар.Њангоми дар 
омўзиши њама фанњои таълимї љорї намудани компютер, малакањои ба ном 
«саводнокии компютерї» характери умумитаълимї мегирад. Ташаккули 
муносибати нав ба фањмиши маќсадњои омўзишии фанни ТИ  пеш аз њама 
ба вазифањои умумитаълимии ин фан ва имкониятњои потенсиалии он дар 
њалли масъалањои муњимтарини таълим, тарбия ва рушди зењнї алоќаманд 
аст. 
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 Унсурњои алоњидаи тањлили кибернетикии њодисањои муњити 

атроф инъикоси худро дар курсњои таълимии биология, физика, таърих, 
љамъиятшиносї, таълими мењнат ва ѓайра меёбанд. Фанни ТИ бошад дар 
системаи фанњои таълимї наќши пешбарандаро бозида, бањри дарёфти 
тасаввуроти ягонаи олами њастї ва эњсоси умумияти асосњои 
информатсионии раванди идораи табиати зинда, љомеа ва техника шароити 
мусоид фароњам меорад. 

Њамин тариќ, вазифаи асосии фанни ТИ аз таъмин намудани фарогирии 
дониши мустањкам ва бошууронаи хонандагон доир ба раванди табдил, 
ирсол ва истифодаи информатсия иборат буда, дар њалли масъалањои 
маълумоти умумиинсонї  сањми арзанда дорад:  

1. Дар ташаккули асосњои љањонбинии илмї: 

 тасаввуроти донишандўзон оид ба информатсия њамчун ба яке аз се мафњуми 
бунёдии тасвири илмии олам - модда, энергия, информатсия ташаккул дода 
мешавад; 

 фањмиши донишандўзон доир ба принсипњои якхела ва ягонаи сохти 
системањои худидораи гуногунљабња ташаккул дода мешавад ва мавќеи 
технологияњои нави информатсионї дар тараќќиёти љомеа ва дигаргуншавии 
мазмуну характери фаъолияти инсон муайян карда мешавад. 

 

2. Дар тараќќї додани сатњи тафаккури донишандўзон: 

 илми равоншиносии муосир (психология) ањамияти ТИ-ро  дар рушди 
тафаккури назариявї ва эљодии донишандўзон тањлил намуда, ташаккули 
шакли нави тафаккур - тафаккуриоператсиониро ба ќайд гирифтааст; 

 як ќатор тадќиќотњои равоншиносї аз он гувоњї медињанд, ки њангоми 
истифодаи компютер дар донишандўзон услуби самараноки модулию 
рефлексии фикрронї  ташаккул меёбад. 

3. Дар омодасозии донишандўзон ба фаъолияти амалию мењнатї: 

 наќши ТИ дар ташаккули фарњанги информатсиониидонишандўзон ва 
компонентњои омодагиашон ба тарзи нави њаётгузаронї дар љомеаи 
информатсионї баѓоят бузург аст; 

 истифодаи методу васоити компютерї донишандўзонро ба давомдињии 
тањсил дар мактабњои касбї њидоят менамояд. 

Ба объектњои асосии фанни ТИ - информатсия, захирањои информатсионї, 
равандњои информатсионии системањои табиатан гуногун, воситањои 

информатикунонї ва технологияњои информатсионїдохил мешаванд. Фанни 
ТИ њамчун илми мустаќил на танњо соњаи тадќиќотї, балки методњои хоси 
тадќиќотии худро дорост. Истифодаи ин методњо имконият медињанд, ки 
хосият ва ќонунњои умумии њодисањои муњити атроф ва љомеаро ошкор 
созем, тадќиќ ва татбиќ намоем. Дар барномаи таълимии фанни ТИ чањор 
љињати парвариши тафаккури донишандўзон пешбинї шудааст: 

 љањонбинї -  ташаккули тасвири системавию информатсионии олам,  умумияти 
равандњои идоракунї дар табиати зинда, љомеа ва техника; 
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 технологї - ташаккули тасаввурот дар бораи компютер њамчун воситаи 

универсалии информатсионї, рушди саводи компютерї ва фарњанги 
информатсионї, омодасозии донишандўзон ба фаъолияти мењнатї ва идома 
додани тањсили касбї; 

 алгоритмї - инкишофи тафаккури донишандўзон доир ба алгоритм; 

 тадќиќотї - парвариши эљодкорї ва тањлилнамої. 

Худро санљед: 
1. Информатика чї гуна илм аст? ТИ чї?  
2. Маќсад ва вазифањои фанни ТИ аз чї иборат аст?  
3. Объектњои асосии фанни ТИ кадомњоянд? 

Иљро кунед: 
1. Мавзўъро бодиќќат хонед ва предмети фанни ТИ-ро наќл кунед.  

 

ИНФОРМАТСИЯ: НАМУД ВА ХОСИЯТЊОИ ОН 

Мафњуми информатсия.Информатсия мафњуми хеле васеъ аст. 
Калимањои арабии «хабар», «ахбор», «маълумот», «иттилоот» ва ѓайра 
баъзе пањлўњои мафњуми информатсияро маънидод менамоянд, вале ягонтои 
он ин калимаро пурра иваз карда наметавонанд. Масалан, сигнали ягон 
датчик ё бўйи ягон таъомро информатсия гуфтан мумкин аст, вале иттилоот 
на. 

Мафњуми информатсия аз калимаи лотинии informatio сарчашма 
гирифта, маънои маънидодкунї, фањмондадињї, баёнкунї, хабардоркунї ва 
ѓайраро дорад. Одамон информатсияро ба њамдигар бо тарзњои шифоњї, 
хаттї  ё дар намудњои имову ишоратї ва ё аломатї мерасонанд. Инсон њар 
гуна информатсияро аввал худаш дарк мекунад ва баъд онро ба дигарон 
ирсол медињад.  

Мо информатсияро аз китобњои таълимию илмї, рўзномаю маљаллањо 
ва намоишномањои телевизиониву кинофилмњо мегирем. Онро дар дафтар ё 
конспектњоямон ќайд менамоем. Дар фаъолияти истењсолї, мо 
информатсияро дар намуди матну наќшањо, маълумотномаву њисоботњо, 
љадвалњо ва дигар намуди њуљљатњо ба ќайд мегирем, ё интиќол медињем. 
Чунин намуд информатсияњоро бо ёрии компютер низ ба ќайд гирифтан, 
кор карда баромадан ва интиќол додан мумкин аст. 

Новобаста аз намуди тасвиршавиаш, информатсия њамеша маълумот 
дар бораи ягон шахс ё ягон чиз аст. Вай њодисањои дар њаёти мо аллакай 
рўйдода ё рўйдињандаро инъикос менамояд. Масалан, мо дирўз кадом 
корњоро анљом додем, ё пагоњ бо чї корњо машѓул мешавем, мисолњои 
информатсия шуда метавонанд. Дар ин мавридњо бояд информатсия њатман 
дар ягон шакли мушаххас – њикоя, расм, маќола, шеър ва  ѓайра тасвир 
гардад, ё ба ќайд гирифта шавад. Асарњои мусиќї ва графикї, китобу 
мусавварањо, спектаклу кинофилмњо – шаклњои гуногуни тасвири 
информатсияро ташкил медињанд. Њамин тариќ, информатсия дар њар гуна 
шакл – инъикоси дунёи воќеї ё хаёлї мебошад. Аз ин рў, информатсияро 
њамчун инъикоси љањони моддї дар шакли аломатњо ва сигналњо тасвир 
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кардан мумкин аст. Вале њаминро ќайд кардан зарур аст, ки таърифи 
мутлаќо аниќи информатсия вуљуд надорад. Вай њамчун мафњумњои нуќта ё 
њамворї дар  геометрия ва ё адад дар математика мафњуми ибтидої аст. 
Информатсияро чунин маънидод кардан мумкин аст: 

Информатсия маълумот дар бораи ягон њодиса, предмет, шахс, рўйдод ва умуман 
муњити атроф аст, ки сатњи номуайянии дониши инсонро дар њамон самти 
омўзиш кам менамояд. 

Бояд гуфт, ки информатсия объекти моддї нест: 

 Њангоми ирсол аз як љой ба љои дигар, информатсия дар љои пешинааш низ боќї 
мемонад. 

 Барои ирсол додан информатсия бояд дар ягон барандаи моддї тасвир карда 
шавад. 

 Новобаста аз намуди баранда, миќдори информатсия бетаѓйир мемонад. 

Тасвири моддї, энергетикї ва информатсионии олам. Инсоният дар тўли 
мављудияти худ як зумра инќилобњои илмию техникиро паси сар намудааст, 
ки њар кадомашон дар камолот ва худшиносии он наќши амиќро боќї 
гузоштаанд. Масалан, асри сангї ба пайдоиши аввалин олоти мењнат сабаб 
гашт, ки он зањмати инсонро куллан дигаргун сохт. Асри биринљї ба 
азхудкунии гудохтани металл овард, ки он дар дигаргуншавии моњияти 
њаёти љамъиятї такони бузурге буд. Ва њамин зайл, асри чарх ба пайдоиш ва 
истифодаи аробаю автомобил, асри барќ ба офариниш ва истифодаи 
энергияи бењамтои барќї, асри ядрої ба инкишофи омўзиши кайњон ва 
энергетикаи атомї сабаб гаштаанд, ки онњо мењнати фикрию љисмонии 
инсонро миллионњо маротиба осон гардонидаанд. Имрўзњо мо зуд-зуд дар 
хусуси асри информатсионї сухан меронем.  

Дар њаќиќат асри ХХI асри информатика ва технологияњои 
информатсионї мебошад. Дар ин аср тамоми самтњои фаъолияти инсон аз 
дастовардњои техникаи компютерї ва технологияи навтарини коркарди 
информатсия бањравар мегардад. Сањми информатсия дар ќабули ќарорњои 
идоракунии истењсолот, љамъият, тафаккур ва њалли масъалањои рўзмарра 
ба дараљае меафзояд, ки он ба ќатори ду омили њаётан муњими дигар – 
модда ва энергия шомил мегардад. Омилњои сегона, яъне модда-энергия-
информатсия ба зумраи он ѓизоњое табдил меёбанд, ки инсони ќарни нав 
мазмуну мундариљаи њаёт ва фаъолияти аќлонию љисмонии худро дар такя 
ба онњо ба низом медарорад.  

Намудњои информатсия.Гарчанде инсон информатсияро амалан бо 
тамоми узвњои њиссиёти худ ќабул намояд њам, вале њоло вай коркарди 
компютерии на њама намудњои информатсияро аз худ намудааст. Масалан, 
идроки эстетикї ё муносибати байни одамон аз зумраи он проблемањоеанд, 
ки коркарди компютерии онњоро ваќт интизор аст. Дар замони мо 
компютер дар коркарди намудњои зерини информатсия ба таври васеъ 
истифода бурда мешавад: 
 информатсияи матнї 
 информатсияи ададї 
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 информатсия дар бораи таърихи рўз ва ваќт 
 информатсияи савту садої 
 информатсияи графикї, аниматсия ва видеофилмњо 
 информатсияи махсуси дуї. 

Дар ибтидо компютер танњо барои коркарди информатсияи ададї 
хизмат мерасонид. Вале ба зудї маълум гашт, ки имкониятњои компютер 
хеле васеъ будааст. Аз тарафи дигар, набояд фаромўш кард, ки имкониятњои 
компютер беохир нест. Вай дар он соњањое самараи хуб дода метавонад, ки 
истифодааш дар онњо амалан собит гаштааст. Соњањои тадбиќи имрўзаи 
технологияњои компютерї намудњои дар боло овардашудаи информатсия ба 
шумор мераванд. Мутаассифона, тараќќиёти минбаъдаи техникаи 
компютерї танњо ба коркарди њаљми зиёдтари њамин намуд информатсияњо 
меовараду халос.  

Хосиятњои информатсия.Дарёфтиинформатсия– ин ба даст овардани 
далел, маълумот ва додашудањо дар бораи хосиятњо, сохтор ё алоќамандии 
объектњо ва рўйдодњои муњити атрофи мо мебошад. Мазмуни моддии 
информатсия имкон медињад, ки хосиятњоиасосиион – сањењї, мукаммалї, 
муњиммї, актуалї, аниќї, дастрасї, кўтоњї ва фањмогї равшан карда 
шаванд.  

 Информатсия сањењ (мўътамад) њисоб карда мешавад, агар вай вазъи аслро 
мутлаќо дуруст тасвир намояд. Информатсияи носањењ боиси хатофањмии 
рўйдод ва ќабули ќарорњои нодуруст мегардад.  

 Информатсия мукаммал (пурра) шумурда мешавад, агар вай барои фањмиши 
вазъи асл ва ќабули ќарори дахлдор кифоя бошад. Нопуррагии информатсия 
монеаи ќабули ќарорњо ва сабаби роњдињї ба хатоњо мегардад.  

 Муњиммии (арзандагии) информатсия дар он зоњир мегардад, ки бо ёрии он 
кадом масъалањо њал карда мешаванд.   

 Информатсия актуалї (замонавї) њисобида мешавад, агар вай дар шароити 
доимо таѓйирёбанда воќеиятро дуруст инъикос намояд.  

 Информатсия фањмо (возењ, аён) шумурда мешавад, агар вай тарзе ифода шуда 
бошад, ки дастраси истифодабаранда бошад. 

 Информатсия аниќ њисобида мешавад, агар вай дараљаи бењтари наздикии 
вазъи аслии объект, раванд ё рўйдодро инъикос намояд.  

Худро санљед: 
1. Информатсия гуфта чиро мефањмед? 
2. Барои чї асри XXI-ро асри информатика ва ТИ меноманд? 
3. Кадом намудњои информатсия ва хосиятњои онро медонед? 

Иљро кунед: 
1. Дар бораи мафњуми информатсия, намуд ва хосиятњои он маълумот дињед. 
2. Соњањоеро номбар кунед, ки дар онњо компютерро истифода мебаранд. 

 
ТАРЗЊОИ КОДИРОНИИ ИНФОРМАТСИЯ 

Кодиронии раќамии информатсияњои намудашон гуногун.Раванди 
ташаккули тарзи муайяни тасвири информатсияро кодиронии (рамзсозї, 
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рамзбандї) информатсиямегўянд. Одатан дар зери мафњуми кодиронии 
информатсия гузариш аз як тарз ба дигар тарзи тасвири информатсияро 
мефањманд, ки вай барои нигањдорї, интиќол ва коркард ќулайтар аст. 

Компютер танњо намуди информатсияеро кор карда баромада 
метавонад, ки вай дар шакли раќамї тасвир шуда бошад. Њар гуна 
информатсияи намуди дигар – садо, наво, матн, график, расм, нишондоди 
асбобњо ва ѓайра њангоми коркарди компютерї бояд аввал ба шакли раќамї 
табдил дода шавад. Масалан, барои садои мусиќиро ба шакли ададї табдил 
додан, кифоя аст, ки дар фосилањои начандон калони ваќт баландии 
(шиддати) садоро барои зудињои муайян чен намоем ва натиљањои 
ченкунињоро дар шакли раќамї ба ќайд гирем. Бо ёрии программањои 
компютерї бошад, ин табдилотро дар шакли садои мусиќї аз нав барќарор 
намудан мумкин аст. 

Айнан њамин тавр, бо ёрии компютер информатсияи матниро низ кор 
карда баромадан мумкин аст. Њангоми ба компютер дохил намудани рамзњо 
(њарф, раќам, аломат) онњо бо ёрии ягон адади муайян кодиронида 
мешаванд. Дар ваќти ба ќисмњои беруна (экран, принтер) хориљ намудан 
бошад, баръакс, аз рўи коди онњо тасвири худи рамзњо сохта мешавад. Ана 
њамин мувофиќати байни рамзњову ададњоро рамзсозї мегўянд. 

Чун ќоида, њамаи ададњо дар компютер бо ёрии раќамњои нулу як (0, 1) 
тасвир карда мешаванд. Яъне, компютер асосан дар базаи 
системаињисобидуї кор мекунад. Сабаби асосии истифодаи системаи њисоби 
дуї дар он аст, ки дар ин маврид таљњизоти коркарди информатсия намуди 
хеле соддаро ќабул менамояд. Дохилкунї ва хориљкунии ададњо бо ёрии 
компютер бошад, дар шакли муќаррарї (одатї) иљро карда мешавад, чунки 
њамаи табдилдињињоро программањои компютерї ба зиммаи худ мегиранд.  

Андозагирии информатсия ва ченакњои он.Одамон  њангоми њалли 
масъалањои мухталиф бештар аз информатсияи доир ба муњити атроф 
доштаашон истифода мебаранд. Агар ин ё он рўйдод ё њодиса хубтар ва 
пурратар омўхта шуда бошад, он гоњ њалли масъалаи ба он мувофиќ низ 
њамон ќадар осонтар ёфта мешавад. Масалан, донистани ќонунњои физика 
имконият медињад, ки асбобњои мураккаби техникї сохта шаванд. Барои 
тарљумаи матн аз забони хориљї бошад, донистани ќоидањои грамматикї ва 
азёд кардани миќдори калимањои зиёде лозим меояд. 

Мо зуд-зуд аз наздикони худ иборањоеро мешунавем, ки гўё ин ё он 
хабар информатсияи кам ё баръакс зиёдро дорост. Дар њаќиќат њам, њамин 
тавр аст. Масалан, маќолаи дар рўзнома чопшуда метавонад барои як шахс 
миќдори зиёди информатсия дињад, аммо ба маълумотњои пештараи шахси 
дигар ягон  зарра информатсияи навро зам нанамояд. Сабаб дар он аст, ки 
дониши одамон нисбат ба иттилооти (ахбори, њодисаи) дар маќола 
баёншуда, метавонад то чопшавиаш дар сатњњои гуногун ќарор дошта 
бошад. Аз дигар тараф, баъзан њолатњое рўй медињанд, ки шахс аз 
шунидани маълумотњои зиёди нав (масалан, дарси нав), барои худ амалан 
ягон миќдор информатсия намегирад. Сабаби рўй додани чунин њолатњо 
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дар он аст, ки ахбори мазкур (мавзўъ) барои шунаванда шавќовар нест, 
яъне завќи ўро бедор карда наметавонад. 

Њамин тариќ, миќдориинформатсияи дар ахбор (маълумот) мањфузбуда 
аз дараљаинавї ва шавќоварии вай барои ќабулкунандааш вобаста аст. Бо 
гирифтани информатсияи зарурї номуайянї дар (нопуррагии дониш) 
масъалаи барои мо шавќовар кам мешавад. Агар дар натиљаи ќабули 
маълумоти нав њалли масъалаи омўхташаванда пурра равшан гардад (яъне 
номуайянї гум шавад), он гоњ мегўянд, ки информатсияи мукаммал гирифта 
шудааст ва зарурат ба гирифтани информатсияи иловагї вуљуд надорад. 
Баръакс, агар пас аз гирифтани маълумот нисбат ба масъалаи 
тадќиќшаванда номуайянї боќї монад (маълумот ё нав набошад ва ё ба 
масъала дахл надошта бошад), он гоњ мегўянд, ки ягон информатсия 
гирифта нашудааст (информатсияи нулї). 

Масалан, агар њангоми партофтани танга мо ањамият дињем, ки вай бо 
кадом тарафаш меафтад, он гоњ њатман соњиби информатсияи муайян 
мегардем. Азбаски њар ду тарафи танга имконияти афтидани баробарро 
доранд, бинобар ин эњтимолияти ба боло омадани њам ин тараф ва њам он 
тарафи танга якхела аст. Дар ин маврид мегўянд, ки њодиса як бит 
информатсия дорад. Айнан њамин тавр, њангоми аз байни ду саќќои рангњои 
гуногундоштаи дар ќуттї пинњонбуда нодида гирифтани яке аз онњо низ, мо 
информатсияи ба 1 бит баробарро доир ба ранги саќќо дастрас менамоем. 

Воњиди ченкунии информатсияро бит (bit) мегўянд, ки он аз калимањои 
кўтоњкардашудаи англисии binary digit (раќами дуї) гирифта шудааст. Дар 
техникаи компютерї бит ба вазъи физикии барандаи информатсия 
мувофиќат мекунад. Масалан, магнит мекашад – магнит тела медињад, 
сўрохї њаст – сўрохї нест, лампа фурўзон њаст – лампа хомўш аст.  Яке аз 
вазъњоро ба воситаи раќами 0 ва дигарашро бо 1 ишорат кардан одат 
шудааст. Интихоби яке аз ду варианти имконпазирро бо доимињои 
мантиќии «дуруст» ва «нодуруст» низ ифода мекунанд. Бо ёрии 
пайдарпайии битњо матн, мусаввара, садо ё дигар намуд информатсияро 
кодиронидан мумкин аст. Методи бо битњо тасвиркунии информатсияро 
методи кодиронии дуї(binary encoding) мегўянд. 

Дар информатика бештар аз бузургии калонтар - байт (byte) истифода 
мебаранд, ки вай ба 8 бит баробар аст. Агар бит имконияти аз ду варианти 
имконпазир интихоб намудани якеро фароњам оварад, он гоњ байт, 
мувофиќан, яке аз 256 варианти имконпазирро (28) пешкаш менамояд. 
Аксарияти компютерњои замонавї њангоми кодиронии рамзњо пайдарпайии 
аз 8 нулу якњо (як байт) иборатбударо истифода мебаранд. Мувофиќати 
байни байтњо ва рамзњо бо ёрии љадвалњои махсус ба танзим оварда 
мешаванд. Масалан, мувофиќи љадвали кодии Koi8-R коди њарфи М ба 
11101101, коди њарфи И ба 11101001 ва коди рамзи пробел (мавќеи холї) ба  
00100000 баробар аст. 

Дар баробари байтњо барои ченкунии миќдори информатсия аз 
ченакњои боз њам калонтар истифода мебаранд: 

1 Кбайт (як килобайт) = 210 байт = 1024 байт;  
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1 Мбайт (як мегабайт) = 210 Кбайт = 1024 Кбайт;  

1 Гбайт (як гигабайт) = 210 Мбайт = 1024 Мбайт.  

1 Тбайт (як терабайт) = 210Гбайт = 1024 Гбайт.  

Масалан, миќдори информатсияи китоби 100 сањифадоштаро, ки њар як 
сањифааш 35 сатр ва њар як сатраш 50-рамзї дорад, чунин њисоб кардан 
мумкин аст: як сањифаи китоб 35·50=1750 байт информатсия дорад, њаљми 
информатсияи пурраи китоб бошад, ба 1750·100=175000 байт ё 
175000:1024=170,8984 Кбайт ва ё 170,8984:1024=0,166893 Мбайт баробар аст.  

Худро санљед: 
1. Кодиронии информатсия чист? Кодиронии раќамї чї?  
2. Системаи њисоби дуї чї гуна система аст? 
3. Миќдори информатсияро чї тавр чен мекунанд? 
4. Бит ва байт гуфта чиро мефањмед? Боз кадом ченакњоро медонед?  
5. Ахбори аз 12288 бит иборатбуда, чанд Кбайт информатсия дорад?  

Иљро кунед: 
1. Мавзўъро бодиќќат хонед ва доир ба тарзњои кодиронии информатсия маълумот 

дињед.  
2. Мактуб аз 2 сањифаи 25-сатра иборат аст. Дар њар як сатри мактуб 40 рамз љой дода 

шудааст. Њаљми информатсияи мактубро њисоб кунед.  
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РАВАНДЊОИ ИНФОРМАТСИОНЇ 

Тавре ќайд кардем, мафњуми информатсия бо амалиётњои дарёфт, 
ѓункунї, ќабул, нигањдорї, захирасозї, табдил, ирсол, сабт ва истифода зич 
алоќаманд аст. Маљмўи ин амалиётњоро одатан равандњои информатсионї 
мегўянд. Азбаски равандњои информатсионии гуногун метавонанд таљњизот 
ва технологияњои куллан мухталифро истифода намоянд, бинобар ин, 
њангоми балоињагирии системањои информатсионї ин равандњоро аз 
њамдигар њатман људо тасвир намудан лозим аст. Масалан, барои дарёфти 
информатсия мо метавонем аз воситањои техникї (датчикњо), њуљљатњо, 
формањои экрании компютерї ва ѓайра истифода барем. Барои коркарди 
компютерии информатсия бошад, аз протсессорњо истифода бурдан лозим 
меояд, ки миќдори онњо дар компютерњои фардии њозиразамон аз 10-то њам 
зиёдтар аст: марказї, графикї, принтерї ва ѓайра.  Информатсияро њам дар 
шакли коѓазї (њуљљатњо) ва њам электронї – дар дискњои магнитї, оптикї, 
флэш-картањо ва ѓайра нигањ доштан мумкин аст. Барои интиќоли 
информатсия барандагони номбурда ва шабакањои алоќавї хизмат 
мерасонанд. Равандњои информатсионї дар олами зинда, љомеа ва техника 
ба таври васеъ тадбиќи худро ёфтаанд.  

Фаъолияти информатсионии инсон. Таљрибаи рўзгор ва дониши 
инсоният нисбат ба табиат дар омехтагї бо азхудкунии информатсия рушд 
ёфтааст. Мањз њамин раванд ба ташаккули инфосфера оварда расонидааст. 
Гарчанде мафњуми коркардиинформатсияба наздикї пайдо шуда бошад њам, 
вале методњои коркарди информатсияро одамон њанўз аз замонњои ќадим 
медонистанд ва онњоро дар мавридњои зарурї мавриди истифода ќарор 
медоданд.  

Дар ибтидо информатсия аз насл ба насл бо таври шифоњї интиќол дода 
мешуд. Маълумотњо оид ба малакањои касбї, аз ќабили тарзњои шикор, 
коркарди ѓаниматњои аз шикор бадастомада, усулњои заминдорї ва ѓайра 
мисолњои  информатсияи шифоњї шуда метавонанд. Вале баъдтар инсон 
тарзњои баќайдгирии образњои графикии объектњои муњити атрофро азхуд 
намуд. Аввалин расмњои болоисангии њайвоноту наботот ва одамон 
таќрибан 20-30 њазор сол ќабл пайдо шудаанд.  

Љустуљўй ва дарёфти методњои навбатии баќайдгирии информатсия ба 
эљоди хат оварда расонид. Дар Њиндустони ќадим одамон дар баргњои 
дарахти нахл, дар Бобулистон дар тахтањои сафолин, дар Осиё дар девори 
ѓорњо ва дар Руси куњан дар пўстлохи дарахти тўс  менавиштанд. Эљоди хат 
ќадами нави инсон дар соњаи нигањдорї ва интиќоли информатсия буд. 
Њодисаи нахустини инќилобї дар ин соња ихтирои таљњизоти чопї ба њисоб 
меравад. Таљњизоти чопї имкон дод, ки одамон дониши касбии худро 
тавассути барандаи моддии информатсия - китоб пањн кунанд. Вале китоб 
њамчун барандаи информатсия воситаи мураккаб, нобоб, ќимат ва хеле 
«суст» ба њисоб меравад. Њама пањлўњои мазмунии китоб њангоми 
вараќзанї, мутолиа намудан ва дида баромадани он кушода мешавад. Вай 
бевосита ба раванди истењсолї таъсир расонида наметавонад. Сараввал 
одам бояд китоби заруриро дастрас кунад, баъд дониши дар он 
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мањфузбударо омўзад ва сонї онро барои тараќќї додани истењсолот 
истифода намояд. Бинобар ин, имрўз китоб њамчун барандаи информатсия 
наметавонад ба суръати бемайлон болоравандаи азхудкунии табиат ягон 
таъсири назаррас расонида тавонад. 

Бо гузашти ваќт њаљми мубодилаи информатсияи байни одамон низ 
афзудааст. Барои ѓункунї, коркард ва интиќоли информатсия нашриёту 
типография - саноати информатсионї тавлид гардидааст. Рўзномаву 
маљаллањо, ки бо теъдоди зиёд нашр мегардиданд, ба одамон ба ѓайр аз 
информатсияи муфид боз як миќдор маълумоти нолозимро низ бор 
менамуданд. 

 ЭЗОЊ:Барои ишорати маълумоти нолозим аз мафњуми махсуси маѓали (ѓубор) 
информатсионїистифода мебаранд.  

Ба ѓайр аз мањсулоти чопї, оњиста-оњиста дигар воситањои 
информатсионии оммавї - радио ва телевизион низ арзи вуљуд намуданд. Ва 
имрўз агар дар хусуси интиќоли информатсияе гап равад, одатан дар назар 
аст, ки вай тавассути радио ё телевизион пахш гардидааст ва ё дар маљалла, 
ё рўзномае нашр шудааст. 

Дар баробари шаклњои номбаршуда, шакли дигари фаъолияти 
информатсионии инсон мунтазам тараќќї кардааст. Давлатњои алоњида ба 
хотири васеъгардонии территорияашон нисбат ба њамсоягони худ сиёсати 
агрессивиро пеш мебурданд. Гузаронидани амалиёти љангї бошад, дар 
ихтиёр доштани як миќдор информатсияро дар хусуси потенсиали њарбии 
раќиб талаб менамуд. Ин гуна информатсияро тавассути разведка дастрас 
намудан мумкин буд. Барои аз душман эмин нигоњ доштани информатсияи 
дастрасшуда, масъалаи ёфтани тарзи њифзи информатсия пеш омад. Њамин 
тариќ, методњои кодиронї (рамзбандї) ва интиќоли зуду бехатари 
информатсия  пайдо шуданд.  

Воситањои техникии нигањдории информатсия.Бояд ќайд намуд, ки 
информатсияи дар ягон баранда мањфузбуда, њатман дар он осори (пай, 
асар, наќш) худро мегузорад. Намуди баранда ањамият надорад. Вай 
метавонад санг, дарахт, коѓаз, лента ё диски магнитї, ё оптикї ва ё 
фотоплёнка бошад. Агар осори информатсия дар шакли ягон аломат дар 
рўи санг, танаи дарахт ё коѓаз гузошта шуда бошад, он гоњ гуфтан метавон, 
ки вай бо ёрии дасти инсон ва ягон асбоб – искана, ќалам ё мўќалам иљро 
карда шудааст. Чунин осорро бо чашми оддї низ дидан мумкин аст. Вале 
агар ба сифати барандаи информатсия фотоплёнка, лентаи магнитї ё диски 
лазерї истифода шавад, он гоњ барои дар онњо нигањдории информатсия 
таљњизоти махсус – табдилдињандагони информатсия лозиманд. Масалан, 
барои сабти информатсия дар фотоплёнка фотоаппарат ва дар лентаи 
магнитї - магнитофон заруранд. Хусусияти фарќкунандаи ин намуд 
барандагон он аст, ки њам барои сабти информатсия дар онњо ва њам аз онњо 
хондани информатсия воситањои махсуси техникї заруранд. Ин дар навбати 
худ, новобаста аз иштироки инсон, имконияти механизатсия ва 
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автоматизатсиякунонии раванди хондану навиштани информатсияро 
фароњам меоварад.  

Имрўз мукаммалгардонии компютер, њамчун воситаи универсалии 
(њамакораи) коркарди информатсия, ба ихтирои як ќатор таљњизоте сабаб 
гаштааст, ки онњо барои дар шакли махсуси электронї нигањ доштани 
информатсия хизмат мерасонанд. Гарчанде фотоплёнка ва лентаи магнитї 
бисёр эњтиёљоти инсонро ќонеъ гардонанд њам, онњо аз камбудињо орї 
нестанд. Масалан, бо гузашти ваќт фоторасмњо тира мешаванд ва њангоми 
такрор ба такрор гўш кардани грампластинкањо сабтњои магнитї сифати 
худро гум менамоянд. Дар даврони мо сабтимагнитї тарзи аз њама 
пањнгардида ба шумор меравад. Вале ин гуна сабтњо дар зери таъсири 
оњанрабо ва њарорат зуд вайрон мешаванд. Барои нигањдории миќдори 
начандон калони информатсия аз дискњоимагнитииќаиш (floppy disks) 
истифода мебаранд. Ин дискњоро ба наздикї  Zip-дискњо иваз менамоянд. 
Барои нигањдории миќдори зиёди информатсия бошад, аз дискњои «сахт» 
(hard disks) истифода мебаранд, ки онњоро винчестерњо низ мегўянд. 

 Ваќтњои охир бо афзудани њаљми информатсияи ќабул ва 
интиќолшаванда шакли нави барандагони он - дискњоилазерїпайдо 
шудаанд. Диски лазерї – диски сеќабатаест, ки аз шиша ё  пластмассаи 
мустањкам сохта шудааст. Дар байни ду ќабати тунуки пластмассї ё 
шишагини њифзкунанда ќабати бенињоят тунуки  фолгаи металлии аз нуќра 
ё тилло сохташуда љойгир аст. Дар чунин диск информатсия бо ёрии нури 
лазерї сабт карда мешавад. Вале дар диски лазерї информатсияро њамагї 
як маротиба сабт намудан мумкин аст. Камбудии дискњои лазерї дар шакли 
дигари дискњо - дискњои магнитооптикїбартараф карда шудаанд, ки онњо 
дар худ њам арзишњои барандагони магнитї ва њам оптикиро доранд. 
Дискњои магнитооптикї дискњои калонњаљм ба шумор рафта, хосиятњои 
компактї (зичї, љафсї), мобайлї (зудњаракатї, мутањаррикї) ва 
азнавсабткунии информатсияро дороянд. 

Компютер – воситаи пуриќтидори дарёфт, табдил ва ирсоли 
информатсия.Ихтирооти инќилобии асри XX компютер аст. Компютер њам 
барандаи информатсия ва њам воситаи дастраскунандаи он ба 
истифодабарандагон мебошад. Компютер бе иштироки  бевоситаи инсон 
метавонад аз хатњои алоќа – телефон, радио, коинот, оптика ва ѓайра 
истифода бурда, бо ёрии уќёнуси бепоёни информатсионї ва идоракунии 
программавї ба кори таљњизоти дилхоњи истењсолї таъсир расонад.  
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Дар њаќиќат, компютер, ки онро мувофиќи функсияи асосии 

ибтидоиаш мошини электронии њисоббарор (МЭЊ) низ ном мебаранд, яке 
аз дастовардњои бузургтарини илму техникаи њозиразамон ба њисоб 
меравад. Худи маънои калимаи компютер (computer) низ дар забони тољикї 
њисоббарор аст. 

Компютер таљњизотест, ки тавассути иљрои пайдарпайии дастурњои барои он фањмо 
информатсияро ба таври автоматї табдил медињад.  

Ќариб њар сол схема ва сохти ин мошинњо такмил ёфта, соњањои тадбиќи 
онњо васеъ мегарданд. Ба њисоби миёна ќариб њар ду сол дар технологияи 
истењсол, конструксия ва методњои истифодабарии компютерњои фардї 
таѓйиротњое ба вуљуд меоянд, ки бешубња дар бораи пайдошавии насли нави 
онњо сухан рондан лозим меояд. 

Имрўз компютер, ки аслан барои њалли масъалањои  њисобкунї сохта 
шуда буд, тадбиќи худро дар идоракунии равандњои истењсолї, 
њисоббарории масъалањои иќтисодї, нигоњдорї ва коркарди маълумотњои 
оморї, њамчун манбаи пуриќтидори маълумотдињанда, дар тарњрезии 
равандњои физикї, дар рушди фаъолияти фикрии одамон  ва ѓайра ёфтааст. 

Гуфтан мумкин аст, ки офариниши компютер бо бењтарин комёбињои 
инсон, аз ќабили кашф кардани оташ, азхудкунии ќувваи барќ, ихтирои 
чарх, бунёди механизмњои буѓї, истифодабарии энергияи атомї ва дигар  
кашфиёт дар як поя ќарор гирифтааст. Ихтирооти номбурда дар рушди 
истењсолоти љамъиятї ва болоравии тафаккури инсон наќши баѓоят калоне 
бозидаанд. Ба туфайли онњо шароит ва сатњи зиндагии одамон баланд 
гардида, ќуввањои истењсолии љамъиятї ба куллї таѓйир ёфтааст. Агар 
мошинњои муќаррарї имкониятњои љисмонии одамро васеъ гардонида 
бошанд, пас компютер нерўи аќлонию зењнии онро баланд бардоштааст. 
Тараќќии минбаъдаи техникаи электронї ба он оварда мерасонад, ки дар 
бисёр соњањои фаъолияти фикрию љисмонии инсон компютер ба ёрдамчии 
тавоно ва беѓарази он табдил меёбад. 

Худро санљед: 

1. Кадом амалиётњо равандњои информатсиониро ташкил медињанд?  
2. Кадом барандагони информатсияро медонед? 
3. Барои дарёфти информатсия аз кадом баранда истифода бурдан ќулай аст? Барои 

захира, ирсол чї?  
4. Калимаи «компютер» чиро мефањмонад? Сањми вай дар равандњои дарёфт, 

захира, табдил ва ирсоли информатсия аз чї иборат аст? 
5. Ихтирои компютерро бо кадом дастовардњои бењтарини инсоният муќоиса 

намудан мумкин аст? 

Иљро кунед: 
1. Мавзўъро бодиќќат хонед ва доир ба фаъолияти информатсионии инсон наќл ё 

њикоя нависед. 
2. Доир ба воситањои техникии нигањдории информатсия маълумот дињед.  
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КОМПЮТЕРи  

Имкониятњои  компютер 

Тавре аз мавзўи пешина маълум гашт, компютер – пеш аз њама як 
намуд мошин будааст. Он бо дигар мошинњои дар рўзгори хонаю 
мактаб, наќлиёту истењсолот ва соњањои мухталифи иќтисодиёту 
иљтимоиёт истифодашаванда хеле монанд аст. Масалан, компютер низ 
чун дигар мошинњо бо ёрии шабакаи барќї ё аккумулятор кор мекунад. 
Он низ аз якчанд ќисмњои ба њам алоќаманд иборат аст ва барои иљрои 
ягон маќсади муайян хизмат мекунад. Мањз дар чунин шакл 
тасвиркунии компютер онро ба автомобил, телевизор, дарзмол, 
мошини сартарошї ё плитаи хўрокпазї хеле монанд месозад. Вале дар 
баробари монандї компютер боз хосиятњои махсуси худро дорад, ки 
онњо вайро аз дигар мошинњо ба куллї фарќ мекунонанд. 

Хосияти аз њама асосии компютер ин суръати беандоза баланди 
њисоббарории он мебошад. Худи мафњуми компютер низ бо њамин 
хосияташ бештар алоќаманд аст: сomputer – њисоббарор. Тасаввур 
кунед, ки компютерњои аввалин дар як сония метавонистанд садњо 
њазор ададњоро ба њам љамъ созанд. Компютерњои њозиразамон 
бошанд, метавонанд дар як сония миллиард ва аз он низ зиёдтар 
ададњоро љамъ намоянд. Аслан, ваќте сухан дар бораи зудкории 
компютер меравад, њатто мафњуми сония низ ченаки хеле бузург 
њисобида мешавад. Дар чунин мавридњо аз мафњумњои микросония ё 
наносония истифода мебаранд: 

1сония = 1миллион микросония = 1миллиард наносония 

Компютерњо дар баробари  хеле зудкор буданашон, боз таљњизоти 
беандоза боэътимод ба шумор мераванд. Масалан шахсе, ки бо ёрии 
ќаламу коѓаз баъзе њисобкунињоро анљом доданї аст, метавонад дар 
давоми як соат як ё якчанд хатогї содир намояд. Пас аз якчанд соати 
корї бошад, ў аз хастагї метавонад ба миќдори зиёдтари хатогињо роњ 
дињад. Фарќи компютер аз инсон дар он аст, ки компютер 
њисоббарорињоро зудтар ва аниќтар иљро менамояд ва якчанд соат ё 
њатто рўзњо бетанаффус кор карда, аз хастагї шикоят наменамояд. 

Дигар арзиши хеле муњими компютер аз он иборат аст, ки он 
имконияти ќабул кардан, нигоњ доштан ва истифода бурдани 
информатсияю командањоро дорад. Ин хосияти компютер онро ба 
мошини бењамто ва бемислу монанд табдил медињад. Оё шумо ягон 
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мошини дигарро номбар карда метавонед, ки он чунин хосиятро 
доро бошад? Магар мошини муќаррарии чопкунии механикї ё 
электрикї метавонад, пагоњ матни имрўз чопнамудаашро ба хотир 
орад? Албатта њељ гоњ на! Аммо компютер ба ин кор ќодир аст. Он бо 
ёрии як ё якчанд команда метавонад чунин матнро дањњо маротиба ва 
барои дањњо шахсони гуногун барќарор намояд. 

Хосияти марказї ва муњимтарини компютер ин таљњизоти 
электронї будани он аст. Мањз аз њамин сабаб, онро мошини 
электронии њисоббарор (МЭЊ) мегўянд. Компютер њамаи вазифањояро 
бо ёрии программањо - ба таври автоматї, яъне бе иштироки одам, 
иљро менамояд. Идоракунии аксарият мошинњои ѓайри-МЭЊ бошад, 
асосан ба ўњдаи инсон гузошта шудааст. 

Худро санљед: 

1. Компютер бо дигар мошинњо чї монандї дорад? 
2. Хосиятњои фарќкунандаи компютер аз дигар мошинњо дар чист? 
3. Компютерњои њозиразамон таќрибан дар як сония чї ќадар амалро иљро карда 

метавонанд? 
4. Боэътимодии компютер чї маъно дорад? 
5. Компютер вазифањои дар наздаш гузошташударо дар асоси чї иљро менамояд? 
6. Ихтирои компютерро бо кадом дастоварњои бењтарини инсоният муќоиса намудан 

мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Вазифањо ва хосиятњои компютерро бо вазифањо ва хосиятњои телевизор, мошини 
барќии чопкунї ва автомобил муќоиса намоед.  

Программа – супориш ба компютер 

Тарзи кори компютер ба тарзи кори майнаи инсон хеле 
шабоњат дорад. Дар њар ду маврид њам информатсия ба онњо 
аз берун ворид мегардад ва дар ягон ќисми муайяни 
хотираашон нигоњ дошта мешавад. Баъд информатсияи 

мављуда коркард шуда, таѓйир меёбад ё бо дигар информатсия муќоиса 
карда мешавад. Натичањои њосилшуда дар шакли информатсияи нав 
боз ба берун интиќол дода мешаванд.  

Новобаста аз чунин монандї, байни майнаи инсон ва компютер 
тафовути калон вуљуд дорад. Майнаи инсон чун узви олитарини 
организми зинда хосиятњои биологиеро соњиб аст, ки онњо ба мошинњо 
хос нестанд. Муњимтарин ќобилияти майнаи инсон аз он иборат аст, ки 
вай метавонад вобаста аз информатсияи ба он дохилгашта, масъалањои 
дар наздаш гузошташударо бо ягон усуле њал намояд, ки онро касе 
пешакї муайян накарда бошад. 

Компютер бошад, њамчун таљњизоти электронї, барои иљро 
намудани ин ё он кор супориши пешакии махсусро талаб менамояд. 
Супориши компютерї бояд њамаи марњалањои њалли масъаларо аниќ ва 
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ќатъї дар бар гирад. Танњо њангоми иљрошавии њамин шарт 
компютер метавонад ягон вазифаи мушаххасро иљро намояд. Ана 
њамин гуна супоришњои компютериро одатан программа мегўянд. 

Программа аз маљмўи командањо иборат аст. Компютер пай дар 
пай командањои программаро иљро намуда, вазифаи ба ўњдааш 
гузошташударо иљро менамояд ва натиљањои кори худро пешкаши 
истифодабаранда мегардонад. 

Истифодабарандагони компютерњо метавонанд аз программањои 
тайёр истифода баранд ва ё худашон онњоро созанд. Имрўзњо садњо 
њазор маљмўи (пакет) программањо сохта шудаанд, ки онњо дар њалли 
масъалањои њаётї ба таври васеъ истифода бурда мешаванд. Онњо 
амалан тамоми самтњои фаъолияти инсонро фаро гирифтаанд. Бо ёрии 
программањо дар компютер њам бозињои љангии кайњониро идора 
намудан ва њам масъалањои душвортарини математикиро њал кардан 
мумкин аст. Ба воситаи онњо амалиёти молиявиро гузаронидан ва чун 
мошини чопкунї, тарзи дохилкунии матнро аз худ намудан мумкин аст. 
Хулоса, њоло чунин масъалаеро ном бурдан хеле душвор аст, ки онро 
ба воситаи компютер иљро намудан ѓайриимкон бошад. Вобаста аз 
вазифаи дар назди компютер гузошташуда, командањои программа 
метавонанд хеле содда ё хеле мураккаб бошанд. Масалан, барои он ки 
дар экрани компютер калимаи «Тољик» пайдо шавад, кифоя аст, ки ду 
се команда истифода бурда шавад. Вале барои сохтани ягон бозии 
электронии оддитарин њазорон командањо заруранд. Хушбахтона, 
барои он ки шумо њар дафъа бо бозии дўстдоштаатон бозї карда 
тавонед, ба шумо лозим намеояд, ки њамаи он командањоро аз нав ба 
компютер дохил намоед. Программањоро дар дискњои магнитї як 
маротиба сабт намуда, якчанд маротиба истифода бурдан мумкин аст. 

Маљмўи программањои мошиниро таъминоти программавии он 
меноманд. Таъминоти программавии компютерњои њозиразамон аз 
садњо њазор программањои гуногун иборат аст. Баъзеи онњоро 
программањои системавї, баъзеашонро программањои амалї, 
баъзеашонро забонњои программасозї  ва ѓайра мегўянд. 

Худро санљед: 

1. Байни компютер ва майнаи инсон чї умумият њаст? 
2. Компютер аз майнаи инсон чї тафовут дорад? 
3. Программа чист? 
4. Таъминоти программавї гуфта чиро мефањмед? 
5. Кадом намудњои программањоро медонед? 

Иљро кунед: 

1. Оиди имкониятњои компютер ва программањои компютерї фикратонро баён намоед. 
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Заминањои пайдоиши компютер 

Ба саволи «Компютерро кї сохтааст?» љавоб гуфтан хеле 
душвор аст. Гап дар сари он аст, ки компютер ихтирои як 
шахс нест. Компютер таљассумгари ѓояњои олимон ва 
муњандисони давру замонњои гуногун ба њисоб меравад, ки 

онњо садсолањо дар пешбурди техникаи њисоббарор зањматњо 
кашидаанд. Пешрафти техникаи њисоббарорро њамеша талабот ба 
њисоббарорињои фаврї ва аниќ муайян месохт. Ин талабот омиле буд, 
ки он доимо техникаи њисоббарорро мукаммал мегардонид. Ин раванд 
њоло њам давом дорад ва ањамияти 
аввалини худро гум накардааст.  

Тавре ки телевизорњои муќаррарии  
сиёњу сафедро њоло телевизорњои 
рангаи аълосифат иваз намудаанд, 
компютерњои њозиразамон њам танњо 
зинаи аввали офариниши мошинњои 
баркамол ва аќлонист. Вале заминањои 
пайдоиши компютерњои имрўза кадомњоянд? 

 Инсон дар тамоми даврањои мављудияти худ ба таљњизоти 
њисоббарорї эњтиёљ дошт. То пайдоиши аввалин намунањои таљњизоти 
њисоббарорї, одамон њазорњо сол муќаддам барои эњтиёљоти хољагии 
худ њангоми њисобкунињо аз ангуштон, сангњо, чўбчањо, ресмонњои 
гирењдор, тасмањои сўрохдор ва ѓайрањо истифода мебурданд. 

Бо зиёдшавии њаљми њисобкунињо, инсон ба кофтукови усулњои 
иљрокунии онњо ва ихтирои асбобњои њисоббарорї шурўъ намуд. Яке 
аз чунин асбобњои ќадима ва хеле машњур чут (счёт) ба њисоб мерафт. 
То имрўз касе аниќ гуфта наметавонад, ки чут кай ва дар куљо пайдо 
шудааст. Таърихшиносон бар он аќидаанд, ки чут таќрибан 2000-5000 
сол муќаддам ё дар Хитойи ќадим, ё дар Миср ва ё дар Юнон сохта 
шудааст. Аз ин асбоби њисоббарорї имрўзњо низ дар бисёр 
мамлакатњои дунё истифода мебаранд. 

Пас аз пайдоиши чут, дар тўли якчанд 
садсолањо низ, асбобњои њисоббарорї хеле 
содда буданд. Вале дар ибтидои асри XVII 
мутахассисони соњањои физика ва 
астрономия ба зарурати иљрокунии 
њисобкунињои мураккаб ва калонњаљм рў 
ба рў гаштанд. Ин аср асри тадбиќи васеи 
илми математика дар дигар соњањо ба 
шумор меравад. Талабот ба мошинњое, ки 
њаљми калони њисоббарорињоро дар 
муддати кўтоњ, бо сањењии баланд иљро 
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карда метавониста бошанд, рўз то рўз меафзуд. 

Соли 1642 математики 19-солаи франсавї Блез Паскал (1623-1662) 
дар љањон аввалин шуда мошини њисоббарории (арифмометр) 
механикиро ихтироъ намуд, ки он бо ададњои дањї амалњои љамъ ва 
тарњро иљро карда метавонист. Њам чутњо ва њам мошини Паскал 
имкониятњои мањдуди њисоббарорї доштанд. Набудани асбоби 
њисоббарорие, ки вазифањоро зуд ва аниќ иљро мекарда бошад, ба он 
овард, ки ќисми зиёди экспериментњои гузошташуда ё умуман иљро 
нашуда мемонданд ё барои иљрояшон моњњо ва њатто солњо лозим 
меомад. 

 Барои сохтани асбоби мукаммалтар зиёда аз 50 сол лозим шуд. 
Соли 1694 математики барљастаи немис Готфрид Вилгелм фон 
Лейбнитс (1646-1717) мошини њисоббарории навбатиро сохт. 
Имкониятњои мошини Лейбнитс аз мошини Паскал зиёдтар буданд ва 
аз рўйи конструксия низ ин мошин мураккабтар буд. Мошини 
Лейбнитс на танњо чор амали арифметикї – љамъ, тарњ, зарб ва 
таќсимро иљро карда метавонист, балки аз решаи квадратї низ 
ададњоро бароварда метавонист. Вале ин мошин низ талаботњои 
рўзафзуни њисоббарорињои математикиро ќонеъ гардонида натавонист. 
Таќрибан пас аз 100 сол боз масъалаи сохтани мошини њисоббарории 
мукаммалтар пеш омад. 

Худро санљед: 

4. Компютерро кї сохтааст? 
5. Одамони ќадим аз кадом таљњизоти њисоббарорї истифода мебурданд? 
6. Чут кай ва дар куљо сохта шудааст? 
7. Сањми Б. Паскал дар пешбурди соњаи њисоббарорї дар чист? 
8. Арифмометри Г. Лейбнитс аз арифмометри Б. Паскал чї фарќ дошт? 

Иљро кунед: 

1. Бо ёрии ресмон, сангчањо ва тасмањои аз вараќ сохташуда асбобњои њисоббарорї созед. 
 

 

Мошини аналитикии Беббиљ 

Ќадами хеле муњими навбатї дар пешбурди 
техникаи њисоббарор ба асри XIX рост омад. Дар 
ин аср ихтирооти бемисл анљом дода шуданд. 
Барои сохтани насли нави мошинњои њисоббарорї 
олимон дар асоси назарияи нав ѓояњои кўњнаро ба 
кор мебурданд.  

Яке аз олимони намоёнтарини ин аср, 
математики англис Чарлз Беббиљ (1792-1871) ба шумор меравад. Мањз 
Беббиљро асосгузори компютерњои муосир мењисобанд. Вале фарќи 
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тадќиќотњои Беббиљ аз Паскал ва Лейбнитс дар он аст, ки ў назар 
ба тадбиќи амалии ѓояњояш ќисми бештари ваќти худро ба лоињакашии 
мошинњои њисоббарор бахшидааст. Ѓояи офаридани мошини 
њисоббарории дар асоси программа коркунанда низ ба Беббиљ тааллуќ 
дорад. Гарчанде ѓояи сохтани чунин мошин мављуд ва лоињаи он њанўз 
дар соли 1830 пурра кашида шуда бошад њам, вале худи мошин њамчун 
техникаи њисоббарор амалан то ба охир дар њаёт тадбиќ нашуда монд. 
Сатњи онрўзаи технологияи сохтани деталњои зарурї хеле паст буд. 
Њамаи ин камбудњо ва дараљаи техникаи мављудаи онрўза ба Беббиљ 
имконият надоданд, ки ў мошини худро ба пуррагї сохта тавонад. 

Кашфиёти худро Ч. Беббиљ «Мошини аналитикї» номид. 
Мувофиќи лоиња мошини ў бояд бо ёрии ќувваи буѓ ба кор медаромад. 
Дар ин маврид мошин командањоро ќабул, њисоббарорињоро иљро ва 
натиљањои заруриро дар коѓаз бояд чоп менамуд. Программањо бояд 
кодгузорї шуда, ба перфоќартањо (перфоќарта – ќартаи картонии 
махсуси бо ёрии сўрохчањо кодгузорї кардашуда) гузаронида 
мешуданд. 

Ѓояи ба воситаи перфоќартањо ба мошин дохил кардани 
программаро Беббиљ аз ихтирокори франсавї Жозеф Жаккар 
гирифтааст. Жаккар перфоќартањоро барои идоракунии амалиёти 
гуногун дар дастгоњњои бофандагї истифода мебурд. Ба воситаи 
комбинатсияњои сершумори перфоќартањои сўрохдор ў њангоми 
бофтани матоъ наќшу нигорњои њархела њосил менамуд. Жаккар њатто 
фикр њам карда наметавонист, ки рўзе ѓояи ў барои коркарди 
информатсия дар мошинњои њисоббарор истифода бурда хоњад шуд. 

Њамин тариќ, мошини аналитикии Беббиљ мувофиќи лоиња њамаи 
ќисмњои асосии компютери њозиразамонро дошт. Масалан, мошини ў 
хотира (ба ибораи Беббиљ – анбор), ќисми арифметикї (осиёб) ва 
ќисмњои идоракунї, дохилкунї ва хориљкуниро дошт. Бояд он амалњои 
љамъу тарњро дар як сония ва зарбу таќсимро таќрибан дар як даќиќа 
иљро менамуд. Мошини Беббиљ аз рўи лоиња универсалї, яъне њамакора 
буда, ба воситаи он масъалањои њисоббарории дилхоњро њал кардан 
мумкин буд. Вале бояд ќайд намуд, ки ин мошин низ ба монанди 
мошинњои арифметикии (арифмометрњо) дар њамон давр амалкунанда, 
њамчун таљњизоти механикї фикр карда баромада шуда буд. 

Беббиљ ѓояи бенињоят муњимро пешнињод кард, ки мувофиќи он 
вобаста аз натиљањои мобайнї имконияти таѓйирдињии самти 
њисоббарорї пайдо шуд. Ин хосият имконият фароњам овард, ки 
мошин дар њалли масъалањои хеле душвор истифода бурда шавад. Ин 
фикри Беббиљ пеш аз њама ба математики соњибистеъдод Огаста Ада 
Лавлейс (1815-1852) хуш омад. Ада Лавлейс, ки духтари шоири бузурги 
англис лорд Љон Байрон аст, муњим будани усулњои аналитикиро хеле 
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хуб дарк карда буд. Мањз Ада барои мошини Беббиљ 
программањои аввалинро сохтааст ва ўро бешубња программасози 
аввалини љањон ном бурдан мумкин аст. 

Ада Беббиљро бовар кунонид, ки дар ихтирооташ ба љои системаи 
њисобкунии дањї системаи дуйиро истифода барад. Њамкории Ада ва 
Беббиљ, ки оѓози ѓоя ва назарияњои нав буд, имрўз њам дар самти 
программасозї ва њам инкишофи техникаи компютерї мевањои худро 
дода истодааст. 

Худро санљед: 

1. Чаро Ч. Беббиљро асосгузори компютерњои муосир меноманд? 
2. Фарќи фаъолияти тадќиќотии Беббиљ аз Паскал ва Лейбнитс дар чист? 
3. Мошини аналитикии Беббиљ аз кадом ќисмњо иборат буд? 
4. Ѓояи ба воситаи перфоќартањо дохил намудани программањоро Беббиљ аз кї 

гирифтааст? 
5. Ада Лавлейс кї буд ва ў ба Беббиљ чї таъсир расонидааст? 

Иљро кунед: 

1. Доир ба фаъолияти Беббиљ ва мошини аналитикии ў фикратонро баён намоед. 
 

Принсипи фон Нейман 

Орзуњои Беббиљ таќрибан пас аз гузаштани 100 сол дар њаёт 
амалї гаштанд. Соли 1937 профессори университети Айоваи 
ИМА – булѓор Љон Атанасов ба сохтани мошини 
њисоббарорие сар кард, ки он барои њалли масъалањои 

физикаи математикї пешбинї шуда буд. Таќрибан дар њамон сол 
лоињаи мошини релегиро корманди донишгоњи Гарварди ИМА Говард 
Айткен пешнињод намуд. Ин мошин Mark-1 номида шуд ва соли 1944 аз 
тарафи фирмаи IBM сохта шуд. Вале он низ мошини электронї набуда, 
балки электромеханикї буд. Танњо соли 1946 дар ИМА аввалин МЭЊ 
бо номи ENIAC сохта шуд, ки муаллифони он кормандони донишгоњи 
Пенсилван Преспер Эккерт ва Љон Мочли буданд. 

Ќадами навбатии хеле муњимро дар пешрафти МЭЊ математики 
барљастаи амрикойї Љон фон Нейман гузоштааст. Ў соли 1945 аввалин 
шуда пешнињод намуд, ки дар баробари маълумоти ададии додашуда, 
программаи коркарди ин маълумот низ ба хотираи мошин дохил карда 
шавад. Акнун имконият пайдо шуд, ки  ба программа низ њамчун ба 
объект таъсир расонида шавад.  

Фон Нейман ѓояи худро дар шакли маќола ба олимони љањон пањн 
намуд. Дар маќола ў ба таври хеле содда ва фањмо принсипњои кори 
таљњизоти универсалии њисоббарориро маънидод намуд, ки онњо бо 
номи принсипи фон Нейман машњур гаштаанд. 

 



 24 
Аз љумла, фон Нейман дар маќола овардааст, ки компютер 

бояд аз ќисмњои зерин иборат бошад: 

 ќисми арифметикї-мантиќї. Бо ёрии ин ќисм њамаи амалњои арифметикї ва 
мантиќї иљро карда мешаванд; 

 ќисми идоракунї. Бо ёрии ин ќисм дигар ќисмњои компютер идора ва раванди 
иљрошавии программа назорат карда мешавад; 

 ќисми хотира. Бо ёрии ин ќисм программа ва маълумотњо захира ва нигоњ 
дошта мешаванд; 

 ќисмњои беруна. Бо ёрии ин ќисмњо информатсия ба компютер дохил ва хориљ 
карда мешавад. 

Хотираи компютер бояд аз якчанд ячейкањои раќамдор иборат 
бошад, ки дар њар кадоми онњо ё маълумотњои коркардашаванда ё 
командањои программа нигоњ дошта мешаванд. Њамаи ячейкањои 
хотира бояд ба таври оддї ва хеле содда дастраси дигар ќисмњои 
компютер бошанд. Алоќамандии ќисмњои компютерро фон Нейман 
чунин тасвир намудааст: 

Дар схема бо ёрии  сигналњои идоракунї ва бо ёрии  
сигналњои информатсионї ишора карда шудаанд. Бо ёрии сигналњои 
идоракунї ќисми идоракунии компютер њамаи ќисмњои дигари онро 
идора менамояд ва бо ёрии сигналњои информатсионї бошад, вай 
раванди интиќоли информатсияро дар байни ќисмњои компютер ба 
танзим меорад. Тарзи кори компютер дар намуди умумї чунин аст. 
Аввал бо ёрии ягон ќисми беруна ба хотираи компютер программа 
дохил карда мешавад. Ќисми идоракунї аз ячейкаи хотира, ки дар он 
командаи якуми программа нигоњ дошта шудааст, информатсияро љеѓ 
мезанад ва иљрошавии онро ташкил менамояд. Ин команда метавонад ё 
иљрошавии ягон амали арифметикї ё амали мантиќї, ё аз хотира 
хондани ягон маълумот, ё ба хотира сабт намудани натиљањо, ё ба 
воситаи ќисми дохилкунї ба хотира ворид намудани маълумотњо, ё аз 
хотира ба ќисми хориљкунї содир намудани маълумотњо ва ѓайра 
бошад. 

Пас аз иљрокунии як команда, ќисми идоракунї ба иљрои командаи 
навбатии программа шурўъ менамояд. Њамин тариќ, ќисми идоракунї 
пай дар пай командањои программаро ба таври автоматї, яъне бе 

Ќисми 
арифметикї-мантиќї 

Ќисми 
идоракунї 

Ќисмњои 
беруна 

Хотираи  
фаврї 
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иштироки одам, иљро намуда масъалаи дар наздаш гузошташударо 
њал менамояд. 

Аввалин компютери дар асоси принсипи Љон фон Нейман 
коркунандаро соли 1949 дар Англия Морис Уилкс ихтироъ намудааст. 
Бо њамин асри МЭЊ ќадамњои аввалини худро гузошт. Аксарияти 
мамлакатњои тараќќикардаи љањон ба сохтани мошинњои электронии 
њисоббарор сар карданд. Аз љумла, аввалин мошини англисї бо номи 
EDSAC соли 1949, мошини русї бо номи МЭСМ соли 1951 ва ѓайра 
сохта шуданд. Соли 1954 дар тамоми љањон таќрибан 100 МЭЊ буд. 
Дар солњои минбаъда бошад миќдори онњо бо суръати хеле баланд зиёд 
мешуд: 

 соли 1965 – 40 000 адад  

 соли 1974 – 215 000 адад 

 соли 1978 – 580 000 адад 

 соли 1983 – ќариб 2 000 000 адад 

 њоло бошад, миќдори онњо ба якчанд миллион расидааст. 

Худро санљед: 

1. Аввалин компютер чї ном дошт, кай ва дар куљо сохта шудааст? 
2. Принсипи фон Нейман аз чї иборат аст? 
3. Компютерњои дар асоси принсипи фон Нейман сохташуда аз кадом ќисмњо иборатанд? 
4. Сохти хотираи компютер чї гуна аст? 
5. Ба таври автоматї иљрокунии командањо чї маъно дорад? 

Иљро кунед: 

1. Номи якчанд компютерњои аввалинро номбар кунед ва гўед, ки онњо дар куљо сохта 
шудаанд. 

2. Дар синфхонаи компютерї бо ќисмњои компютер шинос шавед ва гўед, ки кадом ќисм 
барои иљрои кадом вазифа пешбинї карда шудааст. 

 

Наслњои МЭЊ 

Дар баробари бо суръати бенињоят баланд зиёд шудани миќдори 
компютерњо, худи онњо низ зуд мукаммал гардонида мешуданд. 
Мошинњои электронии њисоббарорро вобаста аз базаи элементї, 
зудкорї, њаљми хотира, маљмўи командањо ва архитектураашон ба 
наслњо људо мекунанд. Компютерњои мављударо шартан ба чор насл 
људо мекунанд. Имрўзњо барои сохтани компютерњои насли панљум низ 
корњои зиёде ба анљом расонида шудаанд.  

Чи хеле ки ќайд карда шуд, ба наслњо људокунии мошинњои 
электронии њисоббарор амали хеле шартї аст. Масалан, компютер 
метавонад, ки аз рўйи базаи элементиаш ба як наслу аз рўйи хосиятњои 
сохторї ва имкониятњояш ба насли дигар дахл дошта бошад. Ба 
характеристикањои аз њама асосии МЭЊ зудкорї ва њаљми хотираи 
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фаврї дохил мешаванд. Зудкорї – бо  миќдори миёнаи амалњои 
мошинии дар як сония иљрошаванда бањо дода мешавад. Њаљми 
хотираи фаврї – бо миќдори калимањои мошинї (таќрибан 32 разряди 
дуйї) чен карда мешавад. Њоло ба таври мухтасар дар бораи наслњои 
МЭЊ маълумот медињем: 

 НАСЛИ ЯКУМ (солњои 40-50). Базаи элементї – лампањои электронї, 
зудкорї – таќрибан 100 амал/с, њаљми хотираи фаврї -  таќрибан 100 
калима, рељаи истифодабарї – монополї: захирањои мошинї (хотира, 
таъминоти программавї ва таљњизотии компютер) ва идоракунии он 
дар ихтиёри як шахс, навишти программа – забони мошинї (коди 
дуйї).  

 НАСЛИ ДУЮМ (солњои 50-60). Базаи элементї – транзисторњо, зудкорї 
– таќрибан 10 000 амал/с, њаљми хотираи фаврї – таќрибан 10 000 
калима, њаљми хотираи берунї (дискњо ва лентањои магнитї) – 
таќрибан 10 млн. калима, рељаи истифодабарї – коркарди пакетї,  
навишти программа – забонњои алгоритмї. 

 НАСЛИ СЕЮМ (солњои 60-70). Базаи элементї – схемањои интегралии 
калон, зудкорї – таќрибан 10 млн. амал/с, њаљми хотираи фаврї – 
таќрибан 10 млн. калима, њаљми хотираи берунї – таќрибан 10 млрд. 
калима, усули истифодабарї – рељаи ваќти таќсимкардашуда бо 
коркарди пакетї.  

 ЭЗОЊ: 
Рељаи ваќти таќсимкардашуда гуфта рељаеро мегўянд, ки мувофиќи он компютер 
дар як ваќт аз рўи порсияњо (њиссањои муайяни ваќти хеле хурд)  дар њалли якчанд 
масъалањо иштирок менамояд.  

 НАСЛИ ЧОРУМ (аз солњои 70-ум). Базаи элементї – схемањои 
интегралии аз њад калон. Хусусияти фарќкунандаи мошинњои ин насл – 
миќдори хеле зиёди таљњизоти коркарди информатсияи ба таври 
параллелї коркунанда ва мављуд будани элементњои архитектураи нави 
МЭЊ. Дар се насли аввалаи МЭЊ асосан архитектураи анъанавии фон 
Нейман истифода бурда шуда буданд. Дар сохтори компютерњои ин 
насл алоќаи зичи ќисмњои техникї  ва программавї љорї карда шуд. 
Зудкорї - таќрибан як млрд. амал/с, њаљми хотираи фаврї - таќрибан 10 
млрд. калима. Усули кор - истифодабарии шаклњои шабакавї ва 
алоњидаи компютерњо. 

 НАСЛИ ПАНЉУМ. Лоињањои мошинњои ин насл дар зинаи амалишавї 
мебошанд. Вале аллакай аз ин лоињањо ва нусхањои таљрибавии 
компютерњо хулоса баровардан мумкин аст, ки дар ин љо зудкорї бо 
хулосабарорињои мантиќї омехта гардонида мешаванд. Усули 
истифодабарї – диалоги (робитаи) байни истифодабаранда ва МЭЊ бо 
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забони муќаррарии одамї. Фанни программасозї њамчун илм дар 
оянда барои истифодабарандагони МЭЊ ањамияти актуалии худро гум 
мекунад. Дониши дар соњањои гуногуни фаъолияти инсон 
ѓункардашуда, дар хотираи компютер дар шакли базаи донишњо ва 
маълумотњо нигоњ дошта мешавад. Сањми ќоѓаз њамчун барандаи 
информатсия хеле коњиш меёбад.  

Тасвири наслњои МЭЊ-ро ба поён расонида, хотиррасон менамоем, 
ки тараќќиёти бошиддати техникаи њисоббарорро синфи масъалањое 
муайян месозанд, ки онњоро илми муосир пешнињод намудааст. 
Компютер низ, дар навбати худ, ба соњањои тадбиќи худ таъсири 
бевосита мерасонад. Техникаи кайњонї, энергетикаи атомї, 
лоињакашии объектњои мукаммалтарини базаи информатсия ва 
донишро бе итифодабарии компютер тасаввур кардан амри мањол аст. 
Амалан майдони тадбиќи компютер њамаи соњањои фаъолияти инсон 
буда, он доимо такмил ва фаррох мегардад. 

Худро санљед: 

1. Компютерњоро аз рўи кадом характеристикањояшон ба наслњо људо менамоянд? 
2. Чанд насли компютерњоро медонед? 
3. Фарќи рељаи истифодабарии компютерњои насли дуюм аз якум дар чист? 
4. Хусусияти фарќкунандаи компютерњои насли чорум аз дигар наслњо дар чист? 
5. Оё насли панљуми компютерњо вуљуд дорад ё не? Компютерњои ин насл чї гуна 

компютерњоянд? 

Иљро кунед: 

1. Характеристикањои умумии наслњои компютерњоро дар шакли љадвал тасвир намоед. 
 

Программањои компютерї 
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Тавре ки зикр карда шуд, њоло дар љањон намудњои гуногун ва 
миќдори хеле зиёди мошинњои электронии њисоббарор мављуданд. 
Компютер аз маљмўи ќисмњои ба њам алоќаманди техникї ва 
программавї иборат буда, барои иљро намудани амалњои элементарии 
арифметикї, мантиќї ва умуман амалњои табиати гуногундошта 
пешбинї карда шудааст. Ба чунин амалњо, масалан, љамъ ё зарб 
намудани ду адад, муќоиса намудани ќимати ду бузургї, аз як љойи 
хотираи компютер ба љойи дигари он равон кардани информатсия, 
дохилкунї, тањриркунї ва форматкунии (ќолиббандї) матнњо,  кашидан 
ва ороиши расму графикњо ва умуман коркарди њама гуна информатсияе, 
ки имрўз инсон дар ин ё он соњаи фаъолияти худ истифода мебарад, 
дохил мешаванд. МЭЊ як амалро иљро намуда, бо таври автоматї ба 
иљрокунии амали дигар  шурўъ менамояд. Ва њамин тариќ, вай 
метавонад пайдарпайии хеле дарози амалњоро бе дахолати инсон иљро 
намояд. 

 Пайдарпайии амалиёти (дастурњо) барои компютер фањмо бударо программа мегўянд. 

 Моњияти принсипи идоракунии програмавии кори МЭЊ аз он иборат аст, ки он бо ёрии 
программа кор мекунад. 

 

 Раванди навиштани программаро барои компютер программасозї меноманд. 

Компютер аслан бо программањои дар забони мошинї 
навишташуда кор мекунад. Ин гуна программао хеле якранг ва 
дилгиркунандаанд. Бинобарон, имрўзњо ќариб њамаи программањо дар 
забонњои программасозї ё худ алгоритмї навишта мешаванд. Њар як 
компютер дар таркиби программавии худ программа-тарљумонњоеро 
дорад, ки онњо программаи кориро аз забони алгоритмї бо таври 
автоматї ба забони мошинї тарљума менамоянд ва пас аз њисобу китоб 
матни программа ва натиљањоро боз ба забони муќаррарї (алгоритмї) 
бармегардонанд. Чунин программањоро траслятор (translator -
тарљумон) мегўянд.  

Худро санљед: 

1. Компютер кадом намуди амалњоро иљро карда метавонад? 
2. Программа чист? 
3. Моњияти принсипи идоракунии программавии компютер аз чї иборат аст? 
4. Компютер аслан бо кадом намуди программањо кор мекунад? 
5. Транслятор чист? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 

2. Намуди амалиётњоеро номбар кунед, ки компютер онњоро иљро карда метавонад. 
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Компютерњои фардї 

Компютерњои насли якум (солњои 40-50) таљњизоти хеле 
калон буданд. Барои љо ба љо гузоштани ќисмњои онњо 
толорњои васеъ лозим буд. Масалан, яке аз аввалин МЭЊ, ки 
ENIAC (Эниак) ном дошт, соли 1946 сохта шуда, 30 тонна 

вазн ва зиёда аз 30 метр дарозї дошт ва нархаш ба 1,5 миллион доллар 
баробар буд. Барои хизматрасонии ин компютер дањњо нафар 
муњандисону техникњо зањмат мекашиданд. Албатта чунин мўъљиза 
танњо дастраси корхонањои калон ва тавоно буд. 

Ширкатњое, ки ба истењсоли компютер ва дигар таљњизоти 
электронї сару кор доштанд, барои ба даст овардани бозори 
харидорон њамеша кўшиш ба харљ медоданд, ки мањсулоташонро 
зудтар истењсол намоянд ва арзонтар фурўшанд. Барои амалї гаштани 
ин маќсади нињоии онњо дастовардњои технологии замонавї мусоидат 
менамуданд. 

Ќадами аввалин дар хурдгардонии њаљми компютерњо ба ихтирои 
транзисторњо (1948) вобастагї дорад. Транзисторњо дар компютерњо 
лампањои электрониро иваз намуда, њаљм ва нархи онњоро таѓйир 
доданд. Масалан, соли 1965 ширкати Digital Equipment (Диљитал 
экюпмент) мини-компютери PDP-8 (Пи-ди-пи 8)-ро истењсол намуд, ки 
њаљми он баробари яхдон буда, нархаш 20 њазор долларро ташкил 
менамуд. 

Соли 1958 Љек Килби усули дар як пластинаи нимноќилї њосил 
намудани якчанд транзистрњоро кор карда баромад. Соли 1959 бошад, 
Роберт Нойс – асосгузори ширкати Intel (Интел), усули 
мукаммалтареро фикр кард, ки мувофиќи он дар як пластина њам 
транзисторњо ва њам пайвастагињои байни онњоро  сохтан мумкин буд. 
Схемањои электронии њосилшударо схемањои интегралї ё чипњо 
мегуфтанд. 

Соли 1970 корманди ширкати Intel Маршиан Эдвард Хофф схемаи 
интегралиеро њосил намуд, ки он аз рўи функсияњояш ба протсессори 
марказии компютерњои калон монанд буд. Њамин тариќ, аввалин 
микропротсессори Intel-4004 пайдо шуд, ки он якбора 4 бит 
информатсияро кор карда баромада метавонист. Вале баъдтар, соли 
1973 ширкати Intel микропротсессори  8-битаи Intel-8008 ва соли 1974 
варианти мукаммалтари он Intel-8080-ро истењсол намуд. Як сол баъд, 
соли 1975 аз тарафи ширкати MITS дар асоси микропротсессори Intel-
8080 аввалин микро-компютери Алтаир-88000 сохта шуд, ки нархи он 
500 доллар буд. Компютери Алтаир-8800-ро аввалин компютери фардї 
номидан мумкин аст, ки њаљми он ба телевизор баробар буд. 

 ЭЗОЊ: 
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 Бит (bit – binary digit – раќами дуї) воњиди хурдтарини бањисобгирии 

информатсия буда ќимати он ба 0 ё 1 баробар аст. 

 Пайдарпайии 8 битро байт (byte) мегўянд. Дар як байт метавон яке аз 256 
символи гуногунро кодгузорї кард.   

Албатта имкониятњои Алтаир-8800 хеле кам буданд. Њаљми хотираи 
фаврии он њамагї 256 байтро ташкил менамуд. Ин компютер 
клавиатура ва экран надошт. Лекин пайдоиши онро дар тамоми љањон 
бо ќаноатмандї пешвоз гирифтанд. Танњо дар зарфи якчанд моњи аввал 
дањо њазор мошин фурўхта шуд.  Харидорон компютерро худашон бо 
ќисмњои иловагї – клавиатура, монитор, блоки хотираи 
васеъкардашуда ва ѓайрањо пурра мегардониданд. Худи њамон сол 
(1975) асосгузорони ширкати Microsoft (Майкрософт) Пол Аллен ва 
Билл Гейтс барои Алтаир-8800 интерпретатори забони BASIC (Бейсик)-
ро сохтанд, ки диалоги байни истифодабаранда ва компютерро хеле 
осон гардонид.  

 ЭЗОЊ: 
Интерпретатор – программаи системавї буда, барои санљиши синтаксисии 
программаи дар забони алгоритмї навишташуда ва пай дар пай иљро намудани 
командањои (операторњо) вай хизмат мерасонад.      

Муваффаќиятњои ширкати MITS-ро дида бисёр фирмањои дигар 
низ ба истењсоли компютерњои фардї шурўъ намуданд. Якчанд 
маљаллањои илмие нашр мешуданд, ки онњо ба тарзи кори 
компютерњои фардї бахшида шуда буданд. Акнун компютерњои фардї 
дар комплекти пурра (блоки системавї, клавиатура, монитор) фурўхта 
мешуданд. Талабот ба онњо хеле зиёд буд. Дар як сол садњо њазор 
компютерњо фурўхта мешуданд. Барои ин компютерњо программањои 
тиљоратї (соњавии шартномавї) низ пайдо шуданд. Масалан, соли 1978 
барои тањриркунии матнњо программаи WordStar (Вордстар) ва соли 
1979 протсессори таблитсавии VisiCalc (Визикалк) сохта шуданд, ки 
онњо аз ќабили чунин программањоянд. Акнун аксарияти корхонањо ва 
ташкилотњо њисоббарорињои худро на дар мошинањои калон ё миёна 
(мини-МЭЊ), балки мањз дар компютерњои фардї (микро-МЭЊ) иљро 
менамуданд. 

Худро санљед: 

1. Кадом омилњо сабаб гаштанд, ки њаљми компютерњо хурд ва нархашон паст гардид? 
2. Транзисторњо кай ихтироъ карда шуданд? 
3. Схемаи интегралї чист? 
4. Микро-компютери аввалин чї ном дошт? 
5. Чаро микро-компютерро компютери фардї мегўянд? 

Иљро кунед: 
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1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 

2. Аз матни мавзўъ истифода бурда, њодисањои таърихиро ба таври хронологї дар шакли 
таблитса биёред. 

 
 

Компютерњои IBM PC 

Дар охирњои солњои 70-ум ба таври хеле васеъ пањншавии 
компютерњои фардї сабаби коњишёбии талабот ба 
компютерњои калон ва мини-МЭЊ гашт. Ширкати IBM 
(InternationalBusinessMachinesCorporation), ки компанияи 

пешбари истењсолкунандаи компютерњои калон ба шумор мерафт, аз ин 
њодиса ба ташвиш афтод. Ин фирма соли 1979 ќарор дод, ки ба 
истењсоли компютерњои фардї шурўъ намояд. 

Вале роњбарони ширкат ба ањамияти беандоза бузург доштани 
бозори ин соња бањои сазовор надода, истењсоли компютерњои фардиро 
њамчун як эксперименти хурд, аз ќабили сохтани ягон детали нав, ба 
наќша гирифтанд. Барои он ки ба эксперимент маблаѓи зиёд сарф 
нашавад, ширкат ба гурўњи масъули лоиња озодии гўшношунидро 
фароњам овард. Иљозат дод, ки компютер аз «нул» сохта нашуда, балки 
дастовардњои ширкатњои дигар дар он тадбиќ карда шаванд. Ва гурўњи 
корї аз ин фурсати хеле мувофиќ ва мусоид ба пуррагї истифода бурда 
тавонист. 

Пеш аз њама, ба сифати микропротсессори асосии компютер 
микропротсессори навтарини 16-разрядаи Intel-8088 интихоб карда 
шуд. Истифода бурдани ин микропротсессор имконият дод, ки бо 
хотираи 1 мегабайт (220 байт) кор карда шавад. Њамаи компютерњои 
фардии пештара бошанд, танњо то 64 килобайт (1 килобайт = 210 байт) 
њаљми хотира кор карда метавонистанду халос. Дар компютер ќисмњои 
иловагии аз тарафи ширкатњои дигар истењсол кардашуда истифода 
бурда шуд. Таъминоти  программавии компютер ба дўши ширкати он 
ваќт начандон калони Microsoft (Майкрософт) бор карда шуд. 

Моњи августи соли 1981 компютери нав бо номи IBM PC (Ай-Би-
ЭМ Пи-Си) ба љањониён муаррифї карда шуд ва он дар байни 
истифодабарандагон ба зудї мањбуб гашт. PC абвиатураи калимањои 
англисии Personal Computer мебошад, ки тарљумааш компютери 
персоналї ё фардї аст. Пас аз як-ду соли пайдоишаш IBM PC дар 
бозори љањонии компютерњои фардї љои аввалро ишѓол намуда, љои 
компютерњои 8-битаро танг намуд. Дар асл IBM PC имрўз дар љањон 
стандарти компютерњои фардї ба њисоб меравад. Њоло компютерњои 
ба IBM PC монанд, ки дар тамоми дунё истењсол карда мешаванд, зиёда 
аз 90% њамаи компютерњои фардиро ташкил медињанд. 

Компютерњои IBMPCаз ќисмњои асосии зерин иборат мебошанд: 
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- блоки системавї  

- экран   

- клавиатура   

- принтер   

- муш   

Вобастагї ва алоќамандии ин ќисмњо мухтасар дар шакли схема 
(расми болої) оварда шудааст. Агар IBM PC низ ба мисли дигар 
компютерњои онваќта дар муњити махфї сохта мешуд, пас аз 2-3 сол 
кўњна шуда, њоло дар ёди ягон кас намемонд. Тавре ки аз расм дида 
мешавад, IBM PC њамчун таљњизоти  ягона сохта нашуда, балки аз 
ќисмњои алоњидаи мустаќил иборат аст. Ин усули сохтани компютер 
имконият медињад, ки ќисмњои алоњидаи он дилхоњ ваќт такмил дода 
шавад ва њатто таљњизоти нав ба компютер пайваст карда шаванд. 
Усули пайвастани ќисмњои компютерро фирмаи IBM на танњо махфї 
нигоњ надошт, балки баръакс, дастраси њамаи истифодабарандагон 
гардонид. Ин принсип, ки принсипи архитектураи кушода ном дошт, 
дар баробари арзишњои зиёди IBM PC, ки бурдбории онро хеле зиёд 
намуда буданд, фирмаи IBM-ро аз яккањукумронї ба ин компютер 
мањрум сохт.   

Њоло номи IBM PC танњо маънои онро надорад, ки ин компютерро 
фирмаи IBM сохтааст. Имрўз ќисми зиёди чунин компютерњо дар 
мамлакатњои Осиёи Љанубї ва ѓайра истењсол карда мешаванд.  

Аз принсипи архитектураи кушода беш аз њама 
истифодабарандагон бурд њосил намуданд, ки ин 
бурд пеш аз њама дар нархи онњо таљассум 
ёфтааст. Њоло бошад IBM PC дар ду намуд – рўи 
мизї ва портативї (NoteBook – Болокнот – 
Дафтарча) истењсол карда мешавад. Намуди 

 

 

Экран Клавиатура Муш Принтер 

Блоки системавї  

 

Ќисмњои асосии IBMPC ва алоќамандии байни онњо 
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зоњирии компютерњои IBM PC чи гунае, ки набошад њам, онњо 
њамеша аз компонентњои якхела иборатанд. 

Дар компютер чун анъана блоки системавї, клавиатура ва монитор 
доимо мављуд аст. Ваќтњои охир манипулятори муш номидашаванда ва 
принтер (таљњизот барои чоп) низ ба комплекти асосї дохил карда 
шудаанд. Вазифаи муш аз ба таври фаврї ва ќулай дохил намудани 
командањо ва расмкашї дар экран иборат аст. Ба воситаи принтер 
бошад, матни њуљљатњо ва расмњо дар коѓаз чоп карда мешаванд. 
Њамчунин имрўзњо ба њайати IBM PC модемро низ дохил намудаанд, ки 
вай барои компютерњоро ба воситаи хати телефонї ба њамдигар 
пайваст намудан, хизмат мерасонад. Модемњо дохилї ва берунї 
мешаванд. Модемњои дохилї дар дохили блоки системавї љойгир буда, 
берунї бошанд, дар шакли таљњизоти алоњида истифода бурда 
мешаванд. 

Худро санљед: 

1. Кадом омилњо сабаб гаштанд, ки фирмаи IBM ба истењсолкунии компютерњои фардї 
шурўъ намуд? 

2. Аввалин компютери фардии фирмаи IBM чї ном дошт? 
3. Дар компютерњои IBM PC кадом микропротсессорњо истифода бурда шудаанд? 
4. Фирмаи асосии таъминкунандаи программањои IBM PC чї ном дорад? 
5. Ќисмњои асосии IBM PC кадомњоянд? 
6. Моњияти принсипи архитектураи кушода дар чист? 
7. Компютерњои IBM PC-ро кадом мамлакатњо истењсол менамоянд? 
8. Компютерњои IBM PC дар чанд намуд истењсол карда мешаванд? 
9. Ба компютерњои IBM PC кадом таљњизоти берунаро пайваст кардан мумкин аст? 
10. Модемњои дохилї аз модемњои беруна чї фарќ доранд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 

2. Схемањои алоќамандии ќисмњои IBM PC-ро дар дафтаратон кашед ва онро маънидод 
намоед. 

3. Дар синфхонаи компютерї оиди њар як ќисми IBM PC ба муаллим ва њамсабаќонатон 
фикратонро баён намоед.  

 

Клавиатура 

Клавиатура барои ба компютер дохил намудани командањо 
ва матни њуљљатњо пешбинї карда шудааст. Азбаски имрўз 
масъалаи аз тарафи компютер шинохтани овози инсон ба 
пуррагї њалли худро наёфтааст, бинобар њамин њам 

клавиатура ягона воситае боќї мемонад, ки бо ёрии он 
истифодабаранда информатсияи њарфї-ададиро ба компютер дохил 
менамояд. 

Њар як тугмаи (клавиш) клавиатура сарпўшеро мемонад, ки дар 
зери он калиди миниатурї (механикї ё мембранагї) љойгир шудааст. 
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Микропротсессори начандон калоне, ки дар клавиатура љойгир 
аст, вазъи ин калидњоро ба њисоб гирифта, пас аз њар як пахшкунї ва 
сардињии тугмањо ба компютер маълумоти заруриро равон менамояд. 
Маълумотњои ба компютер расида аз тарафи программаи махсус 
(системаи оператсионї) кор карда баромада мешаванд. 

Мувофиќи вазифањояшон њамаи тугмањои клавиатураро ба панљ 
гурўњ људо менамоянд: блоки њарфї-раќамї, тугмањои функсионалї, 
блоки раќамї, тугмањои идоракунии курсор ва тугмањои ёрирасон. 

 

 

 

 

 

 

 

Дар компютерњои модели кўњнаи IBM PC XT клавиатурањои 89-
тугмадор истифода бурда мешуданд. Њоло ин компютерњо истењсол 
карда намешаванд. Дар компютерњои модели нави IBM PC AT бошад, 
клавиатурањои 101-тугмадор ё 102-тугмадор истифода бурда мешаванд. 
Гарчанде миќдори тугмањои клавиатураи компютерњои портативї 
камтар бошанд њам, вале онњо ба мисли клавиатурањои 102-тугмадор 
кор мекунанд. 

Программањои гуногун тугмањои клавиатураро метавонанд ба 
тарзњои гуногун истифода баранд, яъне вобаста аз программањо 
функсияи тугмањо метавонад таѓйир ёбад. Ќойдањои умумитарини 
истифодабарии тугмањоро дида мебароем. 

Блоки њарфї-раќамї. Ин блок дар ќисми мобайнї ва поёнии чапи 
клавиатура љойгир шуда, тугмањои он ранги сафед доранд. Њангоми 
пахши тугмањои ин блок дар экран њарфњои русї ё лотинї (вобаста аз 
рељаи интихобкардашуда) ва раќамњо ё символњои (рамзњо) махсус 
пайдо мешаванд. 

Агар рељаи кории клавиатура рељаи дохилкунии њарфњои алифбои 
лотинї бошад, он гоњ њангоми пахши тугмањои ин блок дар экран 
символњои дар ќисми чапу болоии тугмањо љойгирбуда (њарфњои 
лотинї ва баъзе символњои китобатї) пайдо мешаванд. Ин ќойда ба 
тугмањои сатри якуми блок (тугмањои раќамдор) дахл надорад. 
Њангоми пахши тугмањои ин сатр (дар њар ду реља њам) символњои 

 

Яке аз намудњои клавиатураи компютери IBM PC 
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поёнии тугмањо (асосан раќамњо ва символњои  ~, –, =) пайдо 
мешаванд. Барои њосил намудани символњои болоии ин сатри блок 
(символњои махсус) бошад, тугмањои онро дар якљоягї бо тугмаи 
ёрирасони  Shift  пахш намудан лозим аст. Якљоя пахшнамудани ду ё 
зиёда тугмањо он маъноро дорад, ки як тугмаро пахш карда истода, бо 
ангуштони дасти дуюм тугмањои дигарро пахш кардан лозим аст. Агар 
тугмањои њарфии блок дар якљоягї бо тугмаи  Shift  пахш карда шавад, 
он гоњ дар экран њарфњои калони алифбои љорї њосил мешаванд. 
Азбаски дар клавиатура њам аз чапу њам аз рости блоки њарфї-раќамї 
ду тугмаи  Shift  љойгир шудаанд, фарќ надорад, ки мо кадоми онњоро 
истифода мебарем. Кадоме аз онњо барои кор ќулайтар бошад, 
њамонашро пахш намудан мумкин аст. Маънои калимаи Shift (Шифт) 
лаѓжонидан, таѓйир додан аст. 

Агар рељаи кории клавиатура рељаи дохилкунии њарфњои алифбои 
русї бошад, он гоњ њангоми пахши тугмањои њарфии ин блок 
символњои дар ќисми росту поёнии тугмањо (њарфњои русї ва баъзе 
символњои махсус) љойгирбуда, дар экран пайдо мешаванд. 

Барои аз як реља ба рељаи дигари корї (аз алифбои русї ба лотинї ё 
баръакс) гузаштан, ягон тугма ё комбинатсияи тугмањоро пахш 
намудан лозим аст. Мањз кадом тугмаро пахш намудан, аз программаи 
махсуси драйвери дохилкунии клавиатура номдошта вобаста аст. Баъзе 
драйверњо пахш намудани тугмаи рости  Ctrl , баъзеашон пахши якљояи 

њар ду  Shift  ва баъзеашон дигар комбинатсияњоро талаб менамоянд. 
Агар матн танњо аз њарфњои калон иборат бошад, он гоњ бо ёрии 

пахши тугмаи ёрирасони  Caps Lock  (Caps Lock – Кэпс Лок) ин корро 
ба осонї анљом додан мумкин аст. Худи маънои CapsLock низ 
баќайдгирии њарфњои калон аст. Дар мавриди фаъол будани рељаи 
њарфњои калон индикатори Caps Lock, ки дар ќисми росту болоии 
клавиатура љойгир аст, фурўзон мегардад. Агар дар ин њолат тугмањои 
њарфии блок дар якљоягї бо тугмаи  Shift  пахш карда шаванд, он гоњ 
дар экран њарфњои хурд пайдо мешаванд. Пас, ин реља баръакси рељаи 
муќаррарї кор мекардааст. Пахши такрории тугмаи  Caps Lock  рељаи 
њарфњои калонро бекор мекунад ва индикатори њамноми он хомўш 
мегардад. 

Дар  ќисми  марказї  ва аз   њама поёни блоки њарфї-раќамї  
тугмаи  дарозтарини   клавиатура – тугмаи  Пробел  љойгир шудааст. 

Новобаста аз рељаи кории клавиатура ё пахши тугмаи  Shift  ин тугма 
њамеша як вазифаро (функсияро) иљро менамояд, ки он дохилкунии 
пробел (мавќеи холї) дар матн мебошад. 
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Тугмањои функсионалї.  Сабаби асосии чунин ном гирифтани 

ин тугмањо аз он иборат аст, ки онњо вобаста аз системаи оператсионї 
ва программаи амалии дар айни њол истифодашаванда, метавонад 
функсияњои гуногунро иљро намоянд. Тугмањои функсионалї одатан 
дар ќисми болоии клавиатура, пеш аз блоки њарфї-раќамї љойгир 
шуда, бо њарфњои F1, F2, …, F12 ишорат карда мешаванд. Баъзе 
программањо вазифа ва функсияњои ин тугмањоро дар якљоягї бо 
пахши тугмањои ёрирасони  Ctrl   ё  Alt   ё  Shift  низ муайян месозанд. 

Пахши тугмаи  F1  дар аксарият программањо ба экран баровардани 
программаи маълумотдињанда (маълумотнома) аст. 

Тугмањои идоракунии курсор. Тугмањои , , , ,  Home, End, 

PgUp, PgDn тугмањои идоракунии курсор (kursor) ном доранд. Ин 
тугмањо дар байни блокњои њарфї-раќамї ва раќамї љойгир шудаанд. 
Њангоми пахши ин тугмањо курсор мавќеъи худро дар экран таѓйир 
медињад. Курсор дар њар як программа метавонад, ягон шакли муайяни 
фигурањои геометриро дошта бошад. Масалан, дар тањриргари матнї 
одатан он шакли хатчаи вертикалї, дар дигар программањо шакли 
хатчаи милт-милткунандаи горизонталї, дар баъзеи дигарашон шакли 
квадрат, секунља ва ѓайрањоро дорад. Курсор – нишондињандаест, ки ба 
воситаи он дар экран мавќеи амалиётгузаронї муайян карда мешавад. 
Самти тугмањои тирчадор самти њаракати курсорро дар экран нишон 
медињад. Миќдори пахши ин тугмањо миќдори мавќеъњои њаракати 
курсорро ба ин ё он самт ба танзим меорад. Вазифаи ин тугмањо чунин 
аст: 

 

 - кўчонидани курсор ба як мавќеъ ба тарафи чап 

 - кўчонидани курсор ба як мавќеъ ба тарафи рост 

 - кўчонидани курсор ба як мавќеъ ба сатри болої 

 - кўчонидани курсор ба як мавќеъ ба сатри поёнї 

Home - кўчонидани курсор ба аввали сатр (Home – ибтидо, хона) 

End - кўчонидани курсор ба охири сатр (End – интињо, охир) 

PgUp - кўчониданикурсорбаяксањифа (экран) боло (Page Up) 

PgDn - кўчониданикурсорбаяксањифа (экран) поён (Page Down) 

 
Њангомипахшитугмањоиидоракуниикурсордарякљоягїботугмањоиё

рирасони Ctrl ,  Alt ва Shift вазифањоионњотаѓйирдодамешаванд. 

Масалан, пахшиякљояитугмањои Ctrl ва Home 

курсорробааввалиматнињуљљатватугмањои Ctrl  ва End бошад, 
баохириматнионравонамесозанд. 
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Блоки раќамї. Ин блок дар ќисми рости клавиатура љойгир 

шудааст. Тугмањои ин блок вобаста аз рељаи кориашон метавонанд ду 
функсияро иљро намоянд. Агар тугмаи  Num Lock  пахш карда шуда 
бошад, он гоњ ин блок барои дохилкунии раќамњои 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 
9 ва амалњои арифметикии  +  -  *  /   хеле ќулай аст. Дар ин маврид 
индикатори њамноми тугмаи  Num Lock  низ дар ќисми болоии 
клавиатура фурўзон мегардад, ки маънои он баќайдгирии раќамњо 
мебошад. Њангоми хомўш будани ин индикатор, функсияи тугмањои ин 
блок ба функ-сияи тугмањои идоракунии курсор табдил дода мешаванд. 

Вазифаи тугмањои ёрирасон ва махсус: 

Del ё Delete - барои несткунии символ ё фрагменти матни људокардашудаи аз 
тарафи рости курсор љойгирбуда (Delete – несткунї, хориљкунї); 

 BackSpace  ё  - барои несткунии символ ё фрагменти матни 
људокардашудаи аз тарафи чапи курсор љойгирбуда (BackSpace – ба ќафо 
баргаштан); 

 Ins  ё  Insert  - агар пахш карда шуда бошад, он гоњ символи мављуда ба 
символи дохилшаванда иваз карда мешавад. Дар њолати акс, символи мављуда ба 
як мавќеъ ба тарафи рост мелаѓжад ва љои онро символи дохилшаванда мегирад 
(Insert – гузоштан, илова кардан, њамроњ кардан); 

 Enter  ё  - функсияњои зиёд дорад. Масалан, барои дохилкунии командањо, 

гузаштан ба сатри нав, ба охиррасонии матни абзатс ва ѓайрањо (Enter – 
дохилкунї). Ин тугма дар ду блок – њарфї-раќамї ва раќамї такрор мешавад; 

 Esc  - бекоркунии иљроиши команда, амалиёт ё баромадан аз рељаи 
программа (Esc – гурехтан, баљо шудан, бекор кардан); 

 Tab  - њангоми тањриркунии матнњо - гузаштан ба мавќеи нави табулятсия 
(одатан якбора ба 8 мавќеъ). Дар баъзе программањо пахши ин тугма гузаштан  аз 
як майдон ба майдони дигар, аз як сутун ба сутуни дигар ва ѓайрањоро ифода 
мекунад; 

 PrtSc   - барои чопи информатсияи дар экран љойгирбуда ё нусхабардории 
файлии информатсияи экран ё ба буфери мубодила равон кардани он (Prtsc – 
PrintScreen);  

 Ctrl ,  Alt ,  Shift  - ин тугмањо функсияи аниќ ва ягона надоранд. Онњо 
одатан бо дигар тугмањо якљоя пахш карда шуда, вазифањои онњоро дигаргун 
месозанд (Ctrl – control – идоракунї, назораткунї, Alt – интихоби алтернативї, 
Shift - љойивазкунї). Ин тугмањо ба мисли тугмањои  Enter ,  Del ,   Ins ,   Home ,  

End  ва ѓайрањо дар клавиатура ду маротиба такрор меёбанд. 

Вазифаи баъзе тугмањо ва комбинатсияи онњоро њангоми омўзиши 
мавзўъњои мувофиќ дар оянда дида мебароем. 

Худро санљед: 

1. Вазифањои клавиатура кадомњоянд? 
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2. Информатсия ба воситаи клавиатура чи тавр ба компютер дохил карда мешавад? 
3. Тугмањои клавиатураро шартан ба чанд гурўњ људо менамоянд? 
4. Оё функсияњои тугмањои клавиатура доимо якхелаанд ё вобаста аз программањо таѓйир 

ёфта меистанд. 
5. Блоки њарфї-раќамї дар кадом ќисми клавиатура љойгир шудааст ва кадом функсияњоро 

иљро менамояд? 
6. Пахши якљояи ду ё се тугма чї маъно дорад? 
7. Чї гуна аз њарфњои хурди алифбои љорї ба њарфњои калони он гузаштан мумкин аст? 
8. Кадом усулњои аз рељаи алифбои лотинї ба русї ва баръакс гузаштанро медонед? 
9. Тугмањои функсионалї кадом вазифањоро иљро менамоянд? 
10. Тугмањои идоракунии курсор кадомњоянд ва дар кадом ќисми клавиатура љойгир 

шудаанд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 

2. Функсияњои тугмањои идоракунии курсор ва тугмањои ёрирасону махсусро дар шакли 
таблитса тасвир намоед. 

3. Дар клавиатураи синфхонаи компютерї тугмањоро пахш намоед ва бинед, ки дар экран 
чї њодиса рўй медињад. 

 

Муш 

Имкониятњои компютер, њамчун механизми универсалии 
коркарди информатсия, дар он таљассум меёбад, ки ба он 
кадом таљњизоти дохилкунї, хориљкунї, коркард ва 
нигоњдорандаи информатсия пайваст карда шудаанд. 

Муш (Мышь – Mouse) – яке аз чунин таљњизотест, ки ќариб њамаи 
программањои муосир аз имкониятњои он ба таври васеъ истифода 
мебаранд. Дар баъзе компютерњо ба љои муш баъзе таљњизоти дигар – 
трекбол, панели сенсорї, трекпойнт ва ѓайра истифода бурда 
мешаванд, ки онњо аслан ивазкунандагони функсияњои муш ба њисоб 
мераванд. Њамаи ин таљњизот дар якљоягї механизм–нишондињандањо 
ном доранд, чунки ба воситаи онњо ин ё он элементи экран нишон дода 
мешавад. 

Дар компютерњои болои мизї бештар аз муш истифода мебаранд. 
Муш – манипулятор, яъне олоти зуд њаракаткунанда буда, дар зери 
кафи дасти инсон ба њузур меѓунљад. Ранги муш одатан хокистарранг 
буда, ду ё се тугма дорад. Ваќте ки ин асбоб бо ёрии сим ба компютер 
пайваст карда мешавад, дар њаќиќат њам ба муши думдор монандї 
њосил менамояд. 

Њангоми дар болои миз ё дигар њамворї (бештар ќолинчаи 
пластикї) ба ин ё он тараф ба њаракат даровардани муш, дар экран 
мувофиќан аломате ба њаракат медарояд, ки онро нишондињандаи муш 
(mouse pointer) мегўянд. Нишондињандаи муш вобаста аз программаи 
мављуда ё амалиёти иљрошаванда, метавонад шаклњои гуногунро ќабул 
намояд. Вале, одатан он дар шакли тирчаи ба тарафи чап моилбуда 
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дар экран пайдо мешавад. Муш мањз барои идоракунии 
нишондињандааш хизмат мерасонад. Агар  њангоми дар болои ќолинча 
лаѓжонидани муш он ба канорњои ќолинча наздик шавад, он гоњ мушро 
бардошта ба љои мувофиќтари дигар гузоштан зарур аст. Дар таги муш 
саќќочае мављуд аст, ки бо ёрии он оиди самти њаракати манипулятор 
сигнал њосил мешавад. 

Тугмаи асосии муш тугмаи чапи он ба њисоб меравад. Тугмаи 
росташ бошад, дар баъзе мавридњо истифода бурда мешавад. Агар муш 
се тугма дошта бошад, он гоњ аз тугмаи мобайнї одатан истифода 
намебаранд. Барои шахсони чапдаст функсияи тугмањои чапу рости 
мушро иваз кардан мумкин аст. Барои интихоб ва иљрокунии ягон 
команда мушро дар болои ќолинчааш ба њаракат дароварда, 
нишондињандаашро дар экран ба болои номи команда гузошта, тугмаи 
чапро пахш кардан кифоя аст. 

Бо ёрии муш якчанд амалиёти универсалї иљро карда мешаванд, ки 
асоситаринашон инњоянд: 

1. интихоби объект – нишондињандаи мушро дар экран ба болои нишонаи 
объект гузошта, тугмаи чапи мушро зуд пахш (click) карда сар додан. Ранги 
объекти интихобкардашуда дигар (равшантар) мешавад; 

2. иљрои амалиёт – нишондињандаи мушро дар экран ба болои нишонаи 
объект гузошта, тугмаи чапи мушро зуд-зуд ду маротиба пахш (double click) 
карда сар додан; 

3. љойивазкунонии объект – нишондињандаи мушро дар экран ба болои 
нишонаи объект гузошта, тугмаи чапи мушро пахшкунон объектро ба мавќеи 
нави экран кўчонидан (drag) ва тугмаро сар додан. 

Худро санљед: 

1. Вазифањои муш дар компютерњои IBM PC кадомњоянд? 
2. Кадом манипуляторњо метавонанд мушро иваз намоянд? 
3. Вазифаи ќолинчаи пластикї аз чї иборат аст? 
4. Нишондињандаи муш барои иљрокунии кадом вазифањо хизмат мерасонад? 
5. Амалиётњои универсалие, ки бо ёрии муш иљро карда мешаванд, кадомњоянд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 

2. Дар синфхонаи компютерї  амалиётњои асоситарини кор бо мушро иљро намоед.  
 

Монитор 

Монитор – яке аз ќисмњои хеле муњими компютери IBM PC ба 
шумор рафта, барои ба экран баровардани информатсияи 
матнї ва графикї хизмат мерасонад. Раванди ба хотираи 
компютер дохилкунии информатсия низ бо ёрии монитор 
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назорат карда мешавад. Мониторро дисплей (display – намоиш) 
њам мегўянд. Њангоми интихоби монитор хеле эњтиёткор будан зарур 
аст, чунки истифодабарандаи компютер мањз дар назди монитор 
соатњои зиёде менишинад. Чи ќадаре, ки сифати монитор пасттар, яъне 
характеристикањои он бадтар бошанд, њамон ќадар ба чашмон ва дигар 
узвњои инсон хатари зараррасї зиёдтар аст. 

Монитор ба телевизор хеле монанд аст. Дар монитор низ чун дар 
телевизор намоишњо бо ёрии кинескоп (трубкаи нурї – электронї) 
нишон дода мешаванд. Вале сохти дохилии онњо аз њамдигар хеле фарќ 
мекунанд. Мониторњо намоишњоро нисбат ба телевизорњо сањењтар ва 
даќиќтар тасвир менамоянд, аммо телевизорњо таљњизоти интелектуалї 
ба њисоб мераванд. Онњо сигналњои ба воситаи антена ќабул 
намудаашонро аввал рамзкушої менамоянд ва баъд онњоро аз 
халалњои радиої соф намуда, пешкаши тамошобин мегардонанд. 
Мониторњо бошанд, видеосигналњоро аз видеоконтроллёрњо бо ёрии 
кабелњо дар намуди тайёр мегиранд.  

Мониторњо дар ду намуд истењсол карда мешаванд: ранга ва 
монохромї (сиёњу сафед). Дар ташкилоту муассисањо бештар 
мониторњои рангаро истифода мебаранд. Дар экрани мониторњои 
ранга аломатњоро бо рангњои гуногун нишон додан мумкин аст. Дар 
компютерњои IBMPCмоделњои гуногуни мониторњои ранга истифода 
бурда мешаванд: CGA (ColorGraphicsAdapter - Адаптери графикии 
ранга), EGA (EnhancedColorAdapter – Адаптери рангаи 
васеъкардашуда), VGA(VideoGraphicsArray - Массиви видеографикї). 
Мониторњои монохромї имрўзњо ќариб истифода бурда намешаванд. 

Андозаи экрани мониторњо яке аз нишондињандањои муњим ба 
њисоб меравад. Андозаи экранро аз рўи бузургии диагонали кинескопи 
монитор муайян месозанд ва бо дюймњо чен мекунанд. Дюйм – ченаки  
дарозї буда ба 25,4 мм баробар аст. Мониторњои IBM PC, ки њоло 
истифода бурда мешаванд, аз 14 то 21 дюймро ташкил медињанд. Барои 
шахсоне, ки дар назди экран бисёр менишинанд, монитори 17-дюймагї 
монитори хуб ба шумор меравад.  

Характеристикаи дигаре, ки ба сифати намоишдињии монитор бањо 
медињад, андозаи нуќтаи тасвиркунї ба њисоб меравад. Ин 
нишондињанда бояд аз 0,28 мм калон набошад. Барои мониторњои 
сифатнок андозаи нуќтаи тасвиркуниашон ба 0,25-0,26 мм баробар аст. 
Агар ин нишондињанда 0,31-0,39 мм-ро ташкил кунад, он гоњ чунин 
мониторњо сифатан паст њисоб карда мешаванд, чунки онњо барои 
чашм хатарнок мебошанд. 

Ба характеристикаи дигари монитор имконияти њалкунандаи он 
дохил мешавад, ки он бо миќдори нуќтањои ба самтњои горизонталї ва 
вертикалї пањнкунандаи монитор чен карда мешавад. Видеосигнале, ки 
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аз видеоконтроллёр ба монитор равон карда мешавад, шакли тўри 
росткунља дорад. Дар буриши сатру сутунњои ин тўр нуќтањои ранга 
њосил мешаванд. Чи ќадар миќдори нуќтањои тўр зиёдтар бошанд, 
њамон ќадар сифати тасвиркунии монитор бењтар мешавад. Дар ин 
маврид мегўянд, ки дар экран информатсияи зиёдтар меѓунљад. 
Масалан, њалкунандагии 640х480 маънои онро дорад, ки тасвири дар 
экран намоишдодашаванда аз 640 нуќта ба самти горизонталї ва аз 480 
нуќта ба самти вертикалї иборат аст. Дар маљмўъ чунин тўр аз 
640х480=307200 нуќта иборат будааст. Барои монитори 17 дюймагї, ки 
нуќтаи тасвиркуниаш ба 0,25-0,26 мм баробар аст, њалкунандагии 
1280х1024 характеристикаи хуб ба шумор меравад. 

Монитор видеосигналњоро сатр ба сатр инъикос менамояд, яъне он 
аввал як ќатори нуќтањоро ба экран бароварда, баъд ба ќатори дуюми 
онњо мегузарад. Барои аз як ќатори нуќтањо ба ќатори оянда гузаштан 
ва баръакс ба ќатори болї бозгаштан, видеоконтреллёр ба монитор 
сигналњои идоракунии махсусро равон мекунад. Зудии (миќдор/сония) 
сигналњои идоракуниро аз ќатори додашуда ба ќатори нуќтањои 
навбатї (поёнї) зудии пањнкунии горизонталї ё зудии сатрї меноманд. 

Зудии сигналњои идоракуниро аз ќатори нуќтањои додашуда ба 
ќатори нуќтањои болої (пешина) зудии пањнкунии вертикалї ё зудии 
кадрї меноманд. Агар бузургии сатрї барои њамоњанг сохтани 
видеоконтроллёр ва монитор пешбинї шуда бошад, он гоњ зудии 
кадрї, пеш аз њама ба инсон дахл дорад, чунки ин зудї миќдори 
ивазшавии тасвирро дар экран ифода мекунад. Њангоми кам будани 
бузургии зудии кадрї чашмони инсон милт-милткунї ва ларзиши 
тасвирњоро дар экран эњсос мекунад, ки он чашмро зуд монда ва њатто 
дарднок мегардонад. Дар ваќти зудии кадрї ба 75-80 герс  баробар 
будан, ларзиши тасвирњо дар экран гум мешавад. Зудии кадрии 80 герса 
характеристикаи хуби монитор ва 85 герса - хубтар шумурда мешавад. 
Зудињои кадрии аз 70-72 герс камбуда, барои саломатии инсон 
хатарноканд. 

ЭЗОЊ: 
Герс (герц) воњиди ченаки зудии лаппиши раванди даврї буда, дар як сония 
иљрошавии як даври равандро ифода менамояд.  

Одатан, дар рељаи кории матнї экрани монитор аз 25 сатр ва 80 
сутун иборат буда, дар рељаи кории графикї бошад, ба 480 сатр ва 640 
сутун баробар аст. Ин ададњо вобаста ба модели монитор метавонанд 
таѓйир ёбанд. 

Њамин тариќ, тасвири мониторро ба охир расонида як нуќтаро ќайд 
менамоем, ки агар дар тани монитор тамѓаи Energy Star мављуд бошад, 
он гоњ метавонед дилпур бошед, ки монитори шумо ќувваи барќро 
сарфа менамояд ва ба шумо дуру дароз хизмат мекунад. Илова бар ин, 
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агар мониторатон ба стандартњои љањонии TCO'92 ё TCO'95 
мувофиќат кунад, он гоњ он албатта соњиби функсияњои 
захиракунандаи энергия мебошад. 

Худро санљед: 

1. Функсияи асосии монитор чист? 
2. Монитор бо телевизор чї умумият ва аз он чї тафовут дорад? 
3. Мониторњо дар чанд намуд истењсол карда мешаванд? 
4. Андозаи экрани мониторро бо чї чен мекунанд? Дюйм чист? 
5. Характеристикањои асосии монитор кадомњоянд? 
6. Хосияти њалкунандагии монитор гуфта чиро мефањмед? 
7. Кадом андозањои нуќтаи тасвиркунии монитор барои чашми инсон хатарноканд? 
8. Зудии сатрї ва зудии кадрии сигналњои идоракунии монитор гуфта чиро меноманд? 
9. Зудии кадриро бо чї чен мекунанд? 

Иљро кунед: 

1. Характеристикањои асосии мониторро дар шакли таблитса тасвир намоед. 
2. Характеристикањои мониторњои дар синфхонаи компютерии мактабатон бударо омўзед 

ва ба њамдигар наќл намоед. 
 

Блоки системавї 

Агар барои шахси навомўз дар назари аввал блоки 

системавии компютер ќисми аз њама камањамият намояд њам, вале 
мањз њамин ќисм ќисми ассоситарин ва муњимтарини компютер ба 
њисоб меравад. Дар блоки системавї тамоми таљњизоти марказии 
компютер љойгир шудаанд: 

 схемањои электроние, ки кори компютерро таъмин ва идора мекунанд – 
микропротсессор, хотираи фаврї, платаи асосї, контроллёрњои 
(назораткунандањои) таљњизот ва ѓайрањо; 

 блоки таъминотии барќ. Ин блок ќувваи барќи аз шабака ба компютер 
воридшавандаро ба љараёни доимии шиддати паст табдил дода, онро ба 
схемањои интегралии компютер мегузаронад; 

 дискдонњои дискњои ќаиш (дискетњо) – барои сабт ва хондани информатсия 
дар дискетњо; 

 дискдонњои дискњои њаљман калони магнитї (винчестер) – барои сабт ва 
хондани информатсия дар винчестер; 

 таљњизоти дигар. 

Ба блоки системавии компютери IBM PC таљњизоти гуногуни 
дохилкунї-хориљкунии информатсияро пайваст ва илова намудан 
мумкин аст, ки онњо имкониятњои функсионалии ин блокро васеъ 
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мегардонанд. Ќисми зиёди таљњизот ба блоки системавї аз берун 
пайваст карда мешаванд ва номашон низ таљњизоти беруна аст: 

 монитор – барои дар экран хориљкунии информатсияи матнї ва графикї; 

 клавиатура – барои дохилкунии командањо ва информатсия; 

 принтер – барои дар коѓаз хориљкунии информатсияи матнї ва графикї; 

 муш – монипулятор, барои ба таври фаврї дохил намудани командањо ва 
идоракунии программањо; 

 љойстик – монипулятор, барои идоракунии бозињои компютерї; 

 модем – барои мубодилаи информатсионии байни компютерњо, бо ёрии 
шабакаи телефонї; 

 таљњизоти дигар. 

Ба блоки системавї баъзе таљњизотро аз дохил илова намудан 
мумкин аст. Чунин таљњизот таљњизоти дохилї ном доранд: 

 модем ё факс-модем – барои мубодилаи информатсионї байни компютерњо бо 
воситаи шабакаи телефонї; 

 дискдонњо барои компакт-дискњо (СD-ROM) – барои аз CD-ROM хондани 
информатсия, тамошои клипњо ва шунидани суруду мусиќї; 

 стример – барои нигоњдории информатсия дар лентаи магнитї; 

 картањои овозї – барои сабт ва шунидани садо. 

Ќайд кардан зарур аст, ки стримерњо, дискдонњои CD-ROM ва 
ѓайрањо ба мисли модемњо ва факс-модемњо дар шакли таљњизоти 
беруна њам истењсол карда мешаванд. Дар ин маврид албатта нархи 
онњо аз шакли дохилиашон ќиматтар аст. 

Контроллёрњо – схемањои электроние, мебошанд, ки онњо кори 
таљњизоти IBM PC-ро  идора менамоянд. Њар як таљњизот усули 
махсуси ба контроллёри худ пайваст шуданро дорад: 

 баъзе таљњизот, аз ќабили дискдонњои дискетњо, клавиатура, муш, монитор ва 
ѓайрањо ба контроллёрњои стандартии компютер пайваст карда мешаванд; 

 баъзе таљњизоти дигар аз ќабили картањои овозї, баъзе факс-модемњо ва 
ѓайрањо бо контроллёрњои худ дар шакли як платаи ягона сохта мешаванд; 

 таљњизоти боќимонда бо контроллёрњои худ, ки дар блоки системавї 
љойгиранд, ба воситаи кабелњо пайваст карда мешаванд. 

Корпуси блоки системавии компютер дар шаклњои гуногун 
истењсол карда мешавад: рўйимизї, манора, моноблок ва ѓайра. 
Новобаста аз шакли блоки системавї, бояд истифодабаранда ба он хеле 
эњтиёткор бошад. Онро бояд дар љое гузошт, ки аз зарбу латхурї ва 
љунбишњои нољо эмин бошад. Блоки системавиро дар наздикии 
асбобњои гармидињанда (батарея, плита, газдон, дарзмол, чойљўш ва 
ѓайра) ва љойњои намиашон баланд нигоњ доштан мумкин нест. Ба 
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болои блоки системавї принтер, махсусан принтери матрисавиро 
гузоштан манъ аст. Кабелњоро, ки дигар таљњизотро бо блоки 
системавї пайваст менамоянд, танњо дар мавриди хомўш будани 
компютер људо ва пайваст кардан мумкин аст. Дар хонае, ки компютер 
гузошта шудааст сигор кашидан мумкин нест. Дар як моњ як маротиба 
блоки системавиро кушода, чангу ифлосињои дар он ѓуншударо бо ёрии 
«чангкашак» тоза намудан лозим аст. 

Худро санљед: 

1. Блоки системавї барои иљрои кадом вазифањо хизмат мерасонад? 
2. Кадом таљњизот дар дохили блоки системавии компютер љойгиранд? 
3. Ба блоки системавї кадом таљњизотро аз берун пайваст кардан мумкин аст? 
4. Ба блоки системавї кадом таљњизотро аз дохил илова кардан мумкин аст? 
5. Контроллёр гуфта чиро мефањмед?  
6. Корпуси блоки системавї дар кадом шаклњо истењсол карда мешавад? 

Иљро кунед: 

1. Корпуси блоки системавии компютератонро аз назар гузаронед ва гўед, ки ба он кадом 
таљњизот пайваст карда шудаанд.  

2. Тарзњои нигоњдории блоки системавиро дар синфхонаи компютерї номбар кунед. 
 

Микропротсессор 

Микропротсессор – элементи аз њама муњимтарин ва марказии 
компютер ба шумор меравад. Онро баъзан «майнаи» 
компютер њам мегўянд. Микропротсессор схемаи электронии 
начандон калон (њамагї якчанд сантиметр) буда, ба воситаи 

он њамаи ќисмњои компютер идора, амалњои арифметикию мантиќї 
иљро ва информатсия кор карда баромада мешаванд. Микропротсессор 
метавонад садњо намуд амалиётро, аз ќабили љамъу тарњкунї, зарбу 
таќсимкунї, муќоисакунї,  дохилкунї,  хориљкунї  ва ѓайра бо суръати 
нињоят тез – дањњо ва њатто садњо миллион амал дар як сония, иљро 
намояд. 

Компютерњои њозиразамон аз компютерњое, ки дар асоси принсипи 
фон Нейман кор мекарданд, бо он фарќ мекунанд, ки дар онњо ќисмњои 
идоракунї ва арифметикї-мантиќї дар як љо муттањид карда шуда 
протсессори марказї ном гирифтааст. Дигархелтар карда гўем, 
протсессори марказї якбора функсияњои ду ќисми мустаќили 
компютерњои пешинаро иљро менамояд. 

Дар компютерњои IBM PC асосан микропротсессорњои фирмаи Intel 
ва баъзан фирмањои AMD, Cyrix, IBM ва ѓайрањо истифода бурда 
мешаванд. Микропротсессорњои Intel-8088, 80286, 80386 SX, 80386 DX, 
80486 SX, 80486 SX2, 80486 DX, 80486 DX2, 80486 DX4, Pentium, 
PentiumPro, Pentium 2, Pentium 3 ва ѓайра моделњои машњуртарини 
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микропротсессорњои Intel ба шумор мераванд. Онњо дар рўйхат аз 
рўи зиёдшавии иќтидори мањсулнокї ва нархашон оварда шудаанд. 
Фарќи мањсулнокии ин микропротсессорњо бенињоят калон аст. 
Масалан, иќтидори мањсулнокии микропротсессори Intel Pentium Pro аз 
микропротсессори Intel 8088 њазорњо маротиба зиёдтар аст. Бинобар 
њамин њам, компютерњои дар асоси микропротсессорњои Pentium 3 ва 
Pentium 4 ва аз ин зиёд коркунанда имрўз компютерњои 
пуриќтидортарин ба њисоб мераванд. 

Моделњои якхелаи микропротсессорњо метавонанд аз њамдигар бо 
зудии зарбаашон фарќ кунанд.  

Зудии зарбаи микропротсессор гуфта, суръати аз тарафи онњо иљрокунии амалњоро 
мегўянд. 

Зудии зарба бо мегагерсњо (1Мгс = 106 герс) чен карда мешавад. Њар 
ќадаре, ки зудии зарбаи микропротсессор зиёдтар бошад, њамон ќадар 
вай сермањсултар њисоб карда мешавад. Масалан, микропротсессорњои 
модели Pentium бо зудињои зарбаи аз 75 Мгс то 200 Мгс истењсол карда 
мешуданд, ки фарќи сермањсулии микропротсессори 75 Мгс аз 200 Мгс 
таќрибан дуним маротиба камтар аст. Одатан, дар њуљљатњо зудии 
зарбаи микропротсессорро бевосита пас аз номи онњо меоранд 
(масалан, Pentium/200). 

Агар моделњои микропротсессорњо гуногун, вале зудии зарбашон 
якхела бошад, он гоњ он микропротсессор пуриќтидортар њисоб карда 
мешавад, ки моделаш навтар бошад. Моделњои гуногуни 
микропротсессорњо як намуд командаро (масалан, љамъкунї ё 
таќсимкунї) бо миќдори гуногуни зарбањо иљро менамоянд. Барои 
њамин њам, чї ќадаре модели микропротсессор навтар бошад, барои 
иљрокунии як намуд амал аз он њамон ќадар миќдори камтари зарбањо 
талаб карда мешавад. Масалан, IntelPentium/133 аз Intel-80486/133 ва 
Intel-80486/133 аз Intel-80386DX/133 таќрибан ду маротибагї тезтар кор 
мекунанд. 

Моделњои њозиразамони микропротсессорњо, аз Intel-80486 DX сар 
карда, ќобилияти беандоза хуби њисоббарорї доранд. Вале моделњои аз 
Intel-80486 DX поёнтар барои њисоббарорињои баъзе синфи масъалањои 
математикї ва муњандисї, махсусан кор бо ададњои њаќиќї, 
иќтидорашон камї мекунад. Барои иљрокунии мањз чунин амалиёт, ба 
компютерњо дар ќатори микропротсессорњои мављуда 
микропротсессорњои махсус илова карда мешуданд, ки онњоро 
сопросессорњои математикї меномиданд. Масалан, 
микропротсессорњои Intel-8087, 80287, 80387 ва 80487SX аз ќабили 
чунин сопротсессорњо ба шумор мераванд. 

Худро санљед: 
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1. Чаро микропротсессорро «майнаи сари» компютер меноманд? 
2. Компютерњои њозиразамон аз компютерњои дар асоси принсипи фон Нейман коркунанда 

бо чї фарќ мекунанд? 
3. Дар компютерњои IBM PC микропротсессорњои кадом фирмањо истифода бурда 

мешаванд? 
4. Зудии зарбаи микропротсессор гуфта чиро мефањмед? 
5. Сопротсессор чист? 

Иљро кунед: 

1. Доир ба микропротсессорњо дар њаљми ду-се сањифа фикратонро дар дафтар баён 
намоед. 

 

Хотираи компютер 

Хотираи компютер пас аз микропротсессор элементи дуюми 
асосї њисобида мешавад. Вазифаи асосии хотира аз нигоњ 
доштани информатсия иборат аст. Компютер якчанд намуди 
хотираро дорад. Хотираи асосии он, ки ягон компютер бе он 

кор карда наметавонад, дар шакли микросхема (чип) сохта шудааст. 
Хотираи асосиро ба хотирањои фаврї ва доимї таќсим  мекунанд.  Ба  
ѓайр  аз  хотираи   асосї   (дохилї, зудамалкунанда),  компютер  боз  
хотирањои  берунї (сустамалкунанда) дорад. Хотирањои берунии 
компютер дар шакли дискњои магнитї ва оптикї, дискетњо, CD-ROM 
ва лентањои магнитї сохта мешаванд. Ин намуд хотирањо барои дуру 
дароз нигоњ доштан ва аз як компютер ба дигар компютер кўчонидани 
информатсия хизмат мерасонанд. 

Воњиди ченаки бањисобгирии информатсияро бит (bit – binary digit – 
раќами дуйї) мегўянд, ки ќимати он ба 0 ё 1 баробар аст. Компютер 
асосан на бо бит, балки якбора бо 8 бит кор мекунад. Пайдарпайии 8 
битро байт (byte)мегўянд. Дар як байт метавон яке аз 256 символро 
(28=256) кодгузорї кард. Масалан, коди адади 5 ба 00000101 ва коди 
њарфи лотинии L ба 01001100  баробар аст. Барои њамин, ѓунљоиши 
хотираи компютер низ бо байтњо чен карда мешавад. Гуфтан мумкин 
аст, ки як байт ба як символи матнї баробар аст. Азбаски байт њам 
ченаки нисбатан хурд аст, бинобар он барои ба њаљми хотираи 
компютер бањо додан аз ченакњои калонтари байналмиллалї истифода 
мебаранд: Килобайт (Кбайт); Мегабайт (Мбайт); Гигабайт (Гбайт); 
Терабайт (Тбайт) ва ѓайра. 

Хотираи фаврии компютер - хотираест, ки доимо бевосита бо 
микропротсессор сару кор дорад. Микропротсессор программањо ва 
маълумотњои заруриро аз хотираи фаврї гирифта, онњоро кор карда 
мебарояд ва натиљањои њосилшударо боз ба он равон месозад. Унвони 
«фаврї» гирифтани ин хотира бењуда нест. Суръати кори ин хотира 
бенињоят баланд буда, њангоми хондан ва сабти информатсия 
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протсессор интизорї намекашад. Вале њамин ки компютер хомўш 
карда шуд, њамаи информатсияи дар он мањфузбуда нобуд мегардад. 
Хотираи фавриро бо калимаи RAM (Random access memory – хотирае, 
ки њамеша дастрас аст) ишорат мекунанд. 

Программањое, ки дар компютер истифода бурда мешаванд, 
бевосита аз њаљми хотираи фаврии он (RAM) вобастаанд. Њангоми 
хурд будани њаљми RAM, ќисми зиёди программањо ё умуман кор карда 
наметавонанд ё хеле суст  кор  мекунанд.  Масалан, агар њаљми RAM  
то  1 Мбайт бошад, он гоњ дар чунин компютер танњо бо программањое 
кор кардан мумкин аст, ки онњо барои муњити системаи оператсионии 
MS DOS сохта шудаанд. Барои дар муњити системаи оператсионии 
Windows кор кардан, бояд њаљми RAM аќаллан ба 8 Мбайт баробар 
бошад. Агар он ба 16 Мбайт ва зиёдтар баробар мебуд, он гоњ дар 
Windows хеле хуб кор кардан мумкин буд. Барои дар сервери 
шабакањои локалї, бо информатсияи графикї, бо видеофилмњо ва 
ѓайра кор кардан, хотираи 32-128 Мбайт ва зиёдтар лозим аст. 

Барои аз хотираи фаврї боз њам тезтар дастрас намудани 
информатсия дар баъзе компютерњо хотираи махсуси бенињоят 
зудамале истифода бурда мешавад, ки онро кеш-хотира мегўянд. Кеш-
хотира дар байни микропротсессор ва хотираи фаврї љойгир шуда, 
нусхаи баъзе участкањои RAM-ро дар худ нигоњ медорад. 
Микропротсессор пеш аз он ки информатсияро аз хотираи фаврї 
кобад, аввал онро дар кеш-хотира љўстуљў менамояд. Бо њамин усул 
ваќти миёнаи дастраскунии информатсия хеле кўтоњ мегардад. Барои 
компютерњои дар асоси микропротсессори Intel-80386 DX ва Intel-80486 
SX коркунанда њаљми кеш-хотира ба 64-128 Кбайт баробар аст. 
Компютерњои Intel-80486 DX, DX2, DX4 ва Pentium бо кеш-хотирањои 
256 Кбайт муљањњаз гардонида шудаанд. Барои компютерњои дар базаи 
микропротсессори Pentium коркунанда ва RAM – 32 Мбайт кеш-
хотираашон бояд аз 512 Кбайт кам набошад. 

Дар компютерњои IBM PC њамчунин хотираи доимї мављуд аст, ки 
дар он њангоми сохтани компютер баъзе информатсияи заруртарини 
системавї сабт карда шудааст. Информатсияи дар ин хотира 
сабтшударо бо ягон роњ таѓйир додан мумкин нест, вале онро хондан 
мумкин аст. Хотираи доимиро бо калимаи ROM (read only memory – 
хотира танњо барои хондани информатсия) ишорат мекунанд. Дар 
ROM асосан программањои хизматрасонандаи санљишии тарзи кори 
ќисмњои компютер (тестгузаронњо), бакордароварандаи системаи 
оператсионї ва иљрокунандагони функсияњои асосии амалиёти 
дохилкунї-хориљкунии информатсия нигоњ дошта мешаванд. Дар 
аксарият мавридњо мундариљаи ROM-ро BIOS (БИОС) мегўянд: BIOS – 
Basic Input-Output System – Системаи базавии дохилкунї-хориљкунї. 
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Ба ѓайр аз RAM ва ROM дар IBM PC хотираи начандон калоне 

мављуд аст, ки он барои нигоњдории параметрњои конфигуратсияи 
компютер хизмат мерасонад. Ин хотира нимдоимї буда, онро баъзан 
њамчун CMOS-хотира ном мебаранд. CMOS ном гирифтани ин хотира 
ба он вобаста аст, ки он аз рўи технологияи СMOS (Complementary 
matal-oxide semiconductor) сохта шуда, ќобилияти истеъмоли энергияи 
шиддаташ хеле пастро дорад. Азбаски CMOS-хотира бо аккумулятори 
махсус муљањњаз гардонида шудааст, бинобар он информатсияи дар он 
мањфузбуда њангоми хомўшкунии компютер таѓйир намеёбад. 

Барои таѓйир додани параметрњои конфигуратсияи компютер дар 
BIOS программаи махсуси танзимкунии конфигуратсия - SETUP 
мављуд аст. Аз аккумулятори CMOS-хотира соати компютерї низ бо 
ќувваи барќ таъмин карда мешавад. Намуди дигари хотира, ки дар IBM 
PC истифода бурда мешавад, видеохотира ном дорад. Ин хотира барои 
нигоњдории тасвири информатсияи ба экранбароваранда истифода 
карда мешавад. Видеохотира одатан ба њайати видеоконтроллёр дохил 
мешавад. Видеоконтроллёр – схемаи электронист, ки барои дар экрани 
монитор хориљ намудани тасвири информатсияи аз RAM гирифташуда 
хизмат мерасонад. 

Худро санљед: 

1. Вазифањои асосии хотираи компютер аз чї иборат аст? 
2. Воњидњои ѓунљоиши хотираи компютер кадомњоянд? 
3. Кадом намудњои хотираи компютерро медонед? 
4. Барои дар муњити системаи оператсионии MS DOS кор кардан, њаљми хотираи компютер 

бояд чї ќадар бошад? Дар MS Windows чї? 
5. Хотираифаврїаздигархотирањобокадомхосиятњояшфарќмекунад? 
6. RAM, ROM, Кеш-хотирава CMOS-

хотирагуфтакадомхотирањоикомпютерродарназардоранд? 
7. Видеохотира барои чї хизмат мерасонад? 

Иљро кунед: 

1. Номи хотирањои компютерро дар шакли таблитса биёред ва вазифаю характеристикањои 
онњоро номбар кунед. 

2. Мафњумњои бит, байт, Кбайт, Мбайт ва Гбайтро маънидод кунед ва бузургињои 125 
Кбайт, 247 Мбайт, 369 млн байт, 872 Гбайт ва 613 млрд битро ба ченакњои дигар 
баргардонед. 

 

Дискњо 

Тавре ки аллакай медонем, дар компютерњои IBM PC 
функсияњои хотираи берунаро дискњо ва дигар барандагони 
информатсия мебозанд. Онњо асосан барои сабт намудан, аз 
як компютер ба компютери дигар кўчонидан ва дуру дароз ё 

муваќќатан нигоњ доштани информатсияи лозимї, истифода бурда 
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мешаванд. Масалан, винчестер, дискњои магнитии андозаашон 
хурд (дискетњо), дискњои магнитооптикї, компакт-дискњо, лентањои 
магнитї ва ѓайра барандагони 
информатсия ба њисоб мераванд.  

Барои ба воситаи дискњо сабт намудан ё 
хондани информатсия ѓункунандањои 
магнитї хизмат мерасонанд, ки онњоро 
дискдонњо њам мегўянд. Одатан 
дискдонњои дискетњо, компакт-дискњо ва 
винчестер дар блоки системавии компютер 
љойгир карда мешаванд. Дискетњо ва 
компакт-дискњо ба дискдонњояшон 
озодона гузошта ва гирифта мешаванд. Вале азбаски винчестер дар 
дохили блоки системавї васл карда шудааст, ин амалиётро бо он иљро 
намудан ѓайриимкон аст. Дискетњоро вобаста аз диаметрашон ба ду 
намуд људо мекунанд: 5,25 дюймагї (133 мм) ва 3,5 дюймагї (89 
мм).Њаљми дискетњоро аз рўи миќдори информатсияе, ки онњо 
ѓунљонида метавонанд, муайян менамоянд. Њаљми дискет аз намуд ва 
зичии сабти он вобаста аст. Дискетњо аз рўи зичиашон ба ду гурўњ људо 
мешаванд: DD(DoubleDensity - зичиашон дучанда) ва HD (HightDensity 
- зичиашон баланд). Вобастагии байни намуд ва ѓунљоиши дискетњо 
чунин аст: 

 

Намуди дискет 
Ѓунљоиши дискет 

5,25 дюйм 3,5 дюйм 

DD 360 Кбайт 720 Кбайт 

HD 1,2 Мбайт 1,44 Мбайт 

 
Ќайд намудан зарур аст, ки дар компютерњои пешина дискдонњои 

њам дискетњои панљдюймагї ва њам седюймагї истифода бурда 
мешуданд. Компютерњои њозиразамон бе дискдонњои дискњои 
панљдюймагї истењсол карда мешаванд. Аммо  љойи  дискдонњои  ин  
дискетњоро  њоло  дискдонњои CD-ROM гирифтааст. 

Њар як дискети седюймагї дар ќисми болойии худ ишорати тирчаро 
дорад, ки он барои бехато ба дискдон гузоштани дискет хизмат 
мерасонад. Дар ќисми поёнии дискет бошад, забончаи квадратии 
пластмассагие њаст, ки он барои аз сабткунињои тасодуфї эмин нигоњ 
доштани дискет хизмат мерасонад. Њамин тариќ, барои информатсияи 
муњимро аз нестшавї њимоя намудан, кифоя аст, ки забончаи дискетро 
кушода монем. 
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Дискетњо бо ќабати магнитї пўшонида шудаанд, бинобар ин 

сабт ва хондани информатсия дар онњо аз рўи принсипи кори 
магнитафонњо амалї мегардад. Агар дар лентаи магнитї овоз дар 
пайроњаи махсус сар то сари лента сабт гардад, он гоњ дар дискет 
пайроњањо дар шакли даврањои консентрикї ташкил карда шудаанд. 
Њар як пайроња ба секторњо таќсим карда шудааст. Ин имконият 
медињад, ки информатсия дар диск дар намуди порсияњо (ќисм ба ќисм) 
нигоњ дошта шавад. Њар як пайроња ва њар як сектори пайроња раќами 
тартибии худро дорад. Масалан, дар дискети системавї, ки барои ба 
кор даровардани компютер пешбинї карда шудааст, сектори нолуми 
роњрави раќами нолдошта программаи оѓозкунандаи кори системаи 
оператсиониро дар бар мегирад. 

Агар дар дискет шумо информатсияро гаштаю баргашта якчанд 
маротиба сабт карда ва хонда тавонед, он гоњ дар CD-ROM ин корро 
карда наметавонед. СD-ROM (СompactDisk-ReadOnlyMemory) – танњо 
барои хондани информатсияи дар диски CD мањфузбуда пешбинї 
шудааст. Азбаски информатсия аз CD-ROM бо ёрии лазер хонда 
мешавад, онро диски оптикї низ мегўянд. Ѓунљоиши ин дискњо 
бенињоят калон мебошад. Онњо 640 Мбайт ва аз он њам зиёдтар 
информатсияро ѓунљонида  метавонанд.   Истењсоли  CD-ROM  бошад, 
бисёр њам осон аст. Аз ин рў, нархи онњо рўз то рўз пасттар шуда 
истодааст. Њоло аксарият программањо, махсусан программањои 
калони комплексї, бозињои компютерї, энсиклопедияњо ва ѓайрањо бо 
ёрии компакт-дискњо пањн карда мешаванд. Агар дар компютер 
картањои овозї ва тасвирї мављуд бошанд, он гоњ бо ёрии 
аудиокомпакт-дискњо мусиќиро шунидан ва бо истифодаи 
видеокомпакт-дискњо видеофилмњоро тамошо кардан мумкин аст.  

Винчестер – диски магнитии њаљман хеле калон буда, барои нигоњ 
доштани информатсия ва хондани онњо истифода бурда мешавад. 
Винчестерро диски асосии (Hard Disk) компютер њам мегўянд. Дар 
винчестер одатан программањои системаи оператсионї, пакети 
программањои зуд-зуд истифодашаванда, тањриргарњои матнњо, 
трансляторњои забонњои программасозї, таблитсањои электронї ва 
ѓайрањо нигоњ дошта мешаванд. Аз њамаи таљњизоти нигоњдорандаи 
информатсия, ба ѓайр аз хотираи фаврї, винчестер имконияти зудтари 
дастрас намудани информатсияро таъмин мекунад. Одатан ин 
нишондињандаи винчестер ба  7-20 миллисония (мс) баробар аст. 
Суръати сабт ва хондани информатсия низ дар винчестер бисёр баланд 
аст (то 5 Мбайт/с). 

Винчестер ном гирифтани ин диск ба номи аввалаи он - 30/30 
вобаста аст, ки он соли 1973 аз тарафи фирмаи IBM сохта шуда буд. Ин 
раќамњо ба раќами калибри милтиќи автоматии машњури фирмаи 
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Winchester мувофиќ омада буд. Аз њамин сабаб њам, номи диск низ 
«Винчестер» шуда монд. Баъдтар њамаи дискњои дигарро низ Винчестер 
ном мебурдагї шуданд. 

Дар як компютер аз як винчестер зиёдтар дискњоро гузоштан 
мумкин аст. Ин бешубња зудкории компютерро якчанд маротиба зиёд 
мегардонад. Винчестерњо аз њамдигар аз рўи характеристикаи 
зеринашон фарќ мекунанд: 

 ѓунљоиш – миќдори информатсияе, ки ѓунљонида метавонанд; 

 зудкорї – ваќти дастрас намудани информатсия ва суръати хондану сабти 
онњо; 

 интерфейс – намуди контроллёре, ки диск ба он пайваст карда шудааст (асосан 
IDE/EIDE ва вариантњои гуногуни SCSI. Даринљо IDE – Integrated Device 
Electronics, EIDE – Extended IDE, SCSI -Smoll Computer System Interface). 

Њамин тавр, характеристикаи асосии винчестер ѓунљоиши он ба 
њисоб меравад. Њаљми винчестерњои аввалин ба 5 Мбайт баробар буд. 
Ќисми зиёди вин-честерњои компютерњои њозира бошанд, аз 800 Мбайт 
то 30 Гбайт ѓунљоиш доранд. Имрўзњо винчестерњои то 500 Мбайт 
њаљмдошта кўњна њисоб шуда, дискњои 2-10 Гбайт ба љумлаи молњои 
серистеъмол дохил шудаанд. Њаљми максималии винчестерњо, ки 
интерфейси EIDE ва SCSI имконият медињанд, ба 9,1 Гбайт расонида 
шудааст. Вале истењсолкунандагони винчестерњо моделњои 
ѓунљоишашон 18 Гбайт ва аз он њам калонтарро тайёр карда истодаанд. 
Барои дурусттар тасаввур карда тавонистани њаљми дискњо, фарз 
мекунем, ки дар як сањифаи китоб ба њисоби миёна 2500 аломат 
меѓунљад. Он гоњ диске, ки 1 Гбайт њаљм дорад, метавонад китоби 400 
000 сањифадоштаро ѓунљонад. 

Суръати кори диск бо ду нишондињанда – ваќти даст-раскунии 
информатсия ва суръати хондану сабти маълумотњо муайян карда 
мешавад. Винчестерњои њозира метавонанд дар зарфи 10-12 мс 
информатсияро дастрас гардонанд. Дискњои боз њам зудкортар ин 
ваќтро то ба 7-8 мс табдил додаанд. Суръати хондану сабти 
информатсия бошад, на танњо аз худи диск, балки боз аз параметрњои 
контроллёр, намуди шина, зудкории микропротсессор ва ѓайрањо 
вобаста аст. Суръати миёнаи сабту хондани винчестерњои њозира ба 4-5 
Мбайт/с баробар аст. 

Худро санљед: 

1. Вазифањои дискњо аз чї иборат аст? 
2. Кадом намудњои дискњои компютериро медонед? 
3. Барои чї диски асосии компютерро винчестер меноманд? 
4. Кадом ѓунљоишњои дискетњоро медонед? 
5. CD-ROM аз винчестер ва дискетњо чї фарќ дорад? 
6. Характеристикањои винчестерњо кадомњоянд? 
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7. Дискњо аз рўи кадом нишондињандањояшон аз параметрњои дигар таљњизоти 
компютер вобастагї доранд? 

Иљро кунед: 

1. Номи дискњои компютерро дар шакли таблитса биёред ва характеристикањои онњоро 
номбар кунед. 

2. Он диску дискдонњои компютерро, ки дида метавонед, муоина намоед ва оиди функсияю 
характеристикањояшон маълумот дињед.  

 

Принтерњо 

Принтер (Printer – таљњизоти чопкунї) асбобест, ки барои 
дар коѓаз хориљ намудани информатсия хизмат мерасонад. 
Ба воситаи принтер на танњо информатсияи матнї, балки 
расму графикњоро низ чоп намудан мумкин аст. Принтерњо 

њам ба мисли мониторњо информатсияи тасвиршавандаро дар намуди 
ранга ва сиёњу сафед хориљ карда метавонанд. Принтерњои ранга аз 
принтерњои муќаррарї ќиматтаранд. Принтерњо вобаста аз тарзи 
корашон матритсавї, рангпошанда ва лазерї мешаванд. 

Принтерњоиматритсавї ё нуќтавї-
матритсавї он принтерњое ба њисоб мераванд, ки 
онњо солњои 80-ум ва аввали солњои 90-ум 
барои компютерњои IBM PC аз њама 
пањнгаштатарин буданд. Њоло онњоро 
принтерњои рангпошанда ва лазерї аз истифода танг карда 
баровардаанд. Сифати чопи онњо нисбатан паст буда, њангоми чопкунї 
садои баланд мебароранд. Азбаски нархи онњо аз дигар принтерњо хеле 
арзонтар аст, принтерњои матритсавиро њоло њам дар бисёр корхонаву 
муассисањо дидан мумкин аст. Принсипи кори ин принтерњо чунин аст: 
ќисми чопкунандаи принтер аз ќатори сўзанчањои борики металлии ба 
таври вертикалї љойгирбуда иборат аст. Ќисми чопкунанда бо самти 
сатри чопшаванда њаракат менамояд ва сўзанчањо дар ваќтњои зарурї 
аз болойи лентаи рангкардашуда ба ќоѓаз зарба мезананд. Ин бошад, 
ташаккулёбии символњо ва ишораву тасвирњоро дар ќоѓаз таъмин 
менамояд. 

Принтерњои рангпошанда барои 
компютерњои IBM PC њоло намуди 
пањнгаштатарини принтерњо ба 
шумор мераванд. Дар ин принтерњо 
тасвири символу расмњо бо ёрии 
микроќатрањои рангњои махсус 
ташаккул меёбанд, ки ин 
микроќатрањо бо воситаи найчањои 
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борики дар ќисми чопкунандаи принтер мустањкамкардашуда ба 
ќоѓаз пошида мешаванд. Дар ќисми чопкунандаи принтерњо аз 50 то 
200 чунин микронайчањо мављуданд. Дар принтерњои рангпошанда низ 
ба мисли принтерњои матритсавї ќисми чопкунанда ба самти 
горизонталї њаракат менамояд. Пас аз чопи њар як хати горизонталии 
тасвир, ќоѓаз ба самти вертикалї ба пеш њаракат мекунад ва дар натиља 
пай дар пай тасвири зарурї дар ќоѓаз пайдо мешавад. Сифати чопи 
принтерњои рангпошанда аз сифати чопи принтерњои матритсавї хеле 
баланд аст. Њангоми чопкунї принтерњои рангпошанда овози зиёд 
намебароранд. Бо ёрии ин принтерњо чопи рангаи аз њама арзонтарро 
њосил намудан мумкин аст. 

Принтерњои лазерї сифати аз 
њама баландтарини чопи ранга ва 
сиёњу сафедро таъмин менамоянд. 
Сифати чопи ин принтерњо ба чопи 
типографї хеле наздик аст. Дар 
принтерњои лазерї принсипи 
ксерографї истифода бурда 
мешавад. Тасвири символу 
предметњо ба ќоѓаз ба воситаи 
барабани махсус гузаронида 
мешавад, ки ба он њиссањои хока 
(тонер) ба таври электрикї 
мечаспанд. Фарќи ин принтер аз 
аппарати ксерокопиякунанда дар он аст, ки барабани чопкунандаи он 
ба воситаи командаи компютер бо ёрии лазер электризонида (заряднок 
кардан) мешавад. Принтерњои лазерї аз њамаи дигар намуди принтерњо 
суръати баланди чопкунї дошта, барои чоп ќоѓази махсусро талаб 
намекунанд. Масалан, суръати чопи принтерњои лазерии фардии HP 
LaserJet 5L ё 5P одатан дар як даќиќа 4-5 сањифаро ташкил медињад. 
Дар принтерњои офисии HP LaserJet 4 ё 5 бошад, ин адад ба 8-12 сањифа 
мерасад.  

Худро санљед: 

1. Принтерњо чї вазифа доранд? 
2. Чанд намуди принтерњоро медонед? 
3. Принтерњои матритсавї чї гуна кор мекунанд? 
4. Принтерњои рангпошанда аз матритсавї чї фарќ доранд? 
5. Принсипи кори принтерњои лазерї чї гуна аст? 

Иљро кунед: 

1. Дар бораи принтерњо ва намудњои онњо фикратонро дар дафтар баён намоед. 
2. Агар дар синфхонаи компютериатон принтер мављуд бошад, он гоњ намуди он ва 

характеристикањояшро номбар кунед. 
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3. Тарзи истифодабарии принтерро бо ёрии муаллим омўзед. 

 

Ќисмњои иловагии компютер 

Тавре ки пештар ќайд карда будем, принсипи архитектураи 
кушодаи компютери IBM PC имконият медињад, ки ба он ба 
ѓайр аз таљњизоти комплекти асосї боз таљњизоти дигари 
иловагї пайваст карда шавад. Таљњизоти иловагии компютер 

мувофиќи функсияњои худ хеле гуногуну рангин шуда метавонанд. 
Ќисмњои асосии IBM PC инњо буданд: блоки системавї, монитор, 

клавиатура, муш ва баъзан принтер. Њоло ба таври мухтасар дар бораи 
баъзе ќисмњои иловагии компютер маълумот медињем. 

Модем ва факс-модем. Барои он истифодабарандагони 
компютер, ки хоњиши истифодабарии шабакаи глобалии 
электронии InterNet-ро доранд, мехоњанд бо почтаи 
электронї кор кунанд, берун аз офис бо ёрии шабакаи 

локалии фирмаашон имконияти равон ва ќабул намудани 
информатсияро дошта бошанд, ба воситаи компютер факсро равон ва 
ќабул карда тавонанд, зарур аст, ки онњо модем ё факс-модем дошта 
бошанд. Модем – таљњизотест, ки ба воситаи шабакаи телефонї 
информатсияро аз як компютер ба компютери дигар интиќол медињад.  

Факс-модем – таљњизотест, ки дар худ имкониятњои њам модем ва њам 
аппаратњои факсиро њамљоя намуда, барои бо дигар таљњизоти њамљинси худ ё 
аппаратњои муќаррарии телефаксї барпо намудани мубодилаи тасвирњои 
факсималї хизмат мерасонад.  

Ќисми зиёди модемњои имрўза факс-модеманд. Баъзе модемњо 
имкониятњои овозиро низ доранд ва метавонанд ба сифати 
љавобдињаки автоматї истифода бурда шаванд. Модемњо дар намудњои 
дохилї (платаи электронии ба шинаи ISA пайвастшуда) ва берунї 
(њамчун таљњизоти алоњида) истењсол карда мешаванд. 

Стример– таљњизотест, ки барои нигоњ доштани 
информатсия дар лентањои магнитї хизмат мерасонад. Стримерњо 
бештар барои нигоњ доштани нусхањои эњтиётии информатсияи дар 
винчестер мањфузбуда истифода бурда мешаванд. Информатсия дар 
кассетањои (катриљ) лентањои магнитї сабт карда мешавад. Стримерњо 
дар истифодабарї хеле содда буда, имконияти аз њама арзонтарини 
нигоњдории информатсияро фароњам меоваранд. Стримерњо аз 
њамдигар бо њаљмашон (аз 20 Мбайт то 40 Гбайт дар як кассета), типи 
кассетањояшон, интейрфейсашон, суръати сабт ва хонданашон (аз 100 
Кбайт/с то 5 Мбайт/с), эътимоднокии сабташон ва ѓайрањо фарќ 
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мекунанд. Стримерњо низ ба мисли модемњо дар ду шакл – дохилї 
ва берунї истењсол карда мешаванд. 

Дискњои магнитооптикїба мисли стримерњо барои 
нигоњдории нусхањои эњтиётии информатсияи гоњ-гоњ 
истифодашаванда хизмат мерасонанд. Онњо нисбат ба 
кассетањои стримерї дар истифодабарї ќулайтаранд. Бо онњо 

чун бо винчестер кор кардан мумкин аст. Гарчанде, ки суръати кории 
ин дискњо аз винчестер сусттар бошад њам, вале онњоро аз диск-
донњояшон озодона гирифтан ва ба онњо мондан мумкин аст. Дискњои 
магнитооптикї иќтидори ѓунљонидани аз 230 Мбайт то 4,6 Гбайт 
информатсияро доранд. 

Воситањои мултимедиа. Мафњуми «мултимедиа» аз калимаи 
лотинии media – муњит (барандаи информатсия) гирифта 
шудааст. Мултимедиа имконияти бо информатсияи табиати 
гуногундошта кор карданро фароњам меоварад. Агар 

воситањои муќаррарии компютер, танњо бо информатсияи ададї 
имконияти кор карданро фароњам меоварда бошанд, он гоњ 
мултимедиа, пеш аз њама, имконияти бо информатсияи садойї ва 
тасвирї (аудио- ва видеоинформатсия) кор карданро фароњам 
меоваранд. Њамин тариќ, мултимедиаи компютерњо имконият 
медињанд, ки: 

 мусиќї, сухан ва дигар информатсияи овозию садойї айнан њосил карда 
шаванд; 

 видеороликњо, филмњои аниматсионї ва дигар видеоинформатсия сохта ва 
намоиш дода шаванд. 

Барои мултимедиа-компютерњо мултимедиа-программањо сохта 
шудаанд, ки онњо воситањои овозї ва аниматсионии компютерро 
истифода ва идора менамоянд. Мултимедиа-программањо дар компакт-
дискњо нигоњ дошта мешаванд. Барои њосил намудани овоз компютер 
бояд бо системањои акустикї (колонкањо) ё гўшдораки радиої муљањњаз 
гардонида шуда бошад. 

Плоттер– асбоби графиксоз буда, барои хориљкунии графику 
наќшањо дар ќоѓаз хизмат мерасонад. Плоттерро (Plotter) бештар дар 
системањои автоматии лоињакашї (САПР) истифода мебаранд. Плоттер 
дар ду намуд – типи барабанї (бо ќоѓази лўлапечкардашуда кор 
мекунад) ва типи планшетї (бо вараќи ватман кор мекунад) истењсол 
карда мешавад. Барои тасвири предметњоро дар ќоѓаз њосил намудан, 
плоттерњо технологияњои гуногунро истифода мебаранд. Плоттерњои 
аввалин, ба таври анъанавї, бо ќалам ва перову ранг кор мекарданд. 
Њоло бошад, плоттерњои рангпошанда, лазерї ва ѓайра истењсол карда 
мешаванд. 
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Дигитайзер – асбобест, ки  бо усули дастї тасвири предметњоро 

ба компютер дохил менамояд. Дигитайзерро планшети графикї низ 
мегўянд. Ин асбоб њам, ба мисли плоттер, бештар дар САПР истифода 
бурда мешавад. Аз дигитайзер рассомон низ, барои бо ёрии компютер 
кашидани расму тасвирњо, васеъ истифода мебаранд. Хусусияти асосии 
дигитайзер аз он иборат аст, ки агар њангоми дохилкунии расм ё 
кашидани он шахс ба ягон элементи расм ишорат кунад, он гоњ асбоб 
ба таври автоматї координатањои нуќтаи ишорашударо ба компютер 
дохил менамояд. 

Сканер – асбобест, ки ба таври автоматї информатсияи 
матниву графикиро аз ќоѓаз ба компютер дохил намояд. Бо 
ёрии системаи программањои махсус компютер метавонад 
символњои матн ё элементњои расму графикњои ба воситаи 

сканер дохилкардашударо шиносад ва кор карда барояд. Сканерњои 
њозиразамон њатто матнњои дастнависро низ ба компютер дохил карда 
метавонанд. Барои аз ќоѓаз ба мошин дохил намудани информатсия 
сканер таљњизоти бењамтост. Сканерњо њам ба мисли дигар асбобњо хеле 
гуногунанд: рўйимизї, барабанї, дастї, ранга, сиёњу сафед, арзишашон 
ќиммат, арзон ва ѓайра. 

Платањои аналогї-раќамї ва раќамї-аналогї. Дар бисёр 
соњањои техника, тиб, биология ва ѓайра баъзан лозим 
меояд, ки аз датчикњои беруна сигналњо ба компютер 
дохил ва баъд тањлил карда шуда, дар асоси ин 

маълумотњо таљњизоти беруна идора карда шаванд. Масалан, дар 
беморхонањои замонавї имконияти ба патсиентњои дучори касалињои 
дил пайваст намудани датчикњо мављуд аст, ки онњо кардиограммаи 
патсиентњоро мунтазам ба компютер дохил менамоянд. Дар мавриди 
хурўљи касалии  бемор, компютер ба таври автоматї, бо ёрии ягон 
асбоби дигар, табибонро огоњ мекунад. 

Агар дар гармхона ба компютер датчикњои ченкунандаи њарорати 
њаво, намигарї ва таркиби гази њаво пайваст карда мешуд, он гоњ дар 
асоси маълумотњои њосилшудаи компютерї  дар гармхона 
микроклимати оптималиро таъмин намудан мумкин буд. 

Барои дохил ва тањлил намудани сигналњои датчикњо, бояд 
компютер бо платаи махсус муљањњаз гардонида шуда бошад, ки он 
сигналњои аналогии аз датчикњо дастрасшударо ба сигналњои раќамии 
компютерї табдил дињад. Чунин платањоро табдилдињандањои 
аналогї-раќамї мегўянд. Барои идоракунии асбобњои беруна бошад, 
платањои раќамї-аналогиро истифода мебаранд, ки онњо баръакс, 
информатсияи раќамии компютериро ба информатсияи (сигналњои) 
аналогии барои асбобњои беруна фањмо табдил медињанд. Дар аксарият 
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мавридњо дар компютерњо функсияњои њар ду платаро як плата 
иљро менамояд. 

Худро санљед: 

1. Модем ва факс-модемњо чї гуна таљњизотанд? 
2. Фарќи стример аз винчестер дар чист? 
3. Вазифањои мултимедиа аз чї иборат аст? 
4. Боз кадом ќисмњои иловагии компютерро медонед? 
5. Платањои аналогї-раќамї ва раќамї-аналогї дар куљо ва чї тавр тадбиќ карда 

мешаванд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 

2. Ќисмњои иловагии компютерро дар шакли таблитса тасвир намоед ва функсияњои 
онњоро номбар кунед. 

3. Агар дар синфхонаи компютерї ба компютерњо ягон ќисми иловагї пайваст карда шуда 
бошад, он гоњ номи онро гўед ва дар бораи характеристикањои он маълумот дињед. 

 

Тарзи коркарди информатсия дар компютер 

Тавре ки аллакай медонем, компютер метавонад, 
информатсияи табиати дилхоњдоштаро кор карда барояд. 
Информатсия метавонад ададї, матнї, графикї, тасвирї, 
садойї ва ѓайра бошад. Аз тарафи дигар мо медонем, ки 

компютер танњо бо кодњои дуйї кор карда метавонад. Пас саволе ба 
миён меояд, ки информатсияи гуногун аз тарафи компютер чї тавр кор 
карда баромада мешавад? 

Гап дар сари он аст, ки дар компютер њар гуна  информатсия бо 
ёрии ададњо кодгузорї карда мешавад. Компютер њангоми кор танњо 
бо коди информатсия сару кор дорад. Мо дар њаёти муќаррарии 
њаррўзаамон аз системаи њисоббарорие истифода мебарем, ки онро 
системаи дањї мегўянд. Њар гуна адад дар ин система ба воситаи дањ 
раќам – 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 ифода карда мешавад. Донистани ќонуну 
ќойдањои иљрокунии амалњо дар ин система кифоя аст, њар гуна 
масъалаи њаётии дар наздамон гузошташударо њал намоем. Мо бо ин 
система чунон одат кардаем, ки њатто дар бораи вуљуд доштани дигар 
системањои њисоббарорї фикр њам намекунем. Дар асл дар њаёт 
системањои њисоббарории зиёде мавриди истифода ќарор гирифтаанд. 
Бале, њайрон нашавед! Њангоми азхудкунии  принсипи кори компютер 
шумо аллакай бо яке аз чунин системањои њисоббарорї шинос хоњед 
шуд. 

Аслан протсессори компютер информатсияеро кор карда баромада 
метавонад, ки он бо ёрии сигналњои электрикї ифода карда шуда 
бошад. Аз нуќтаи назари физикавї,  ба  протсессор хеле ќулай аст, ки 
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информатсияи ќабулнамудаашро бо ёрии ду вазъ (њолат) кодгузорї 
намояд: 

 шиддати сигнали электрикї мављуд аст; 
 шиддати сигнали электрикї мављуд нест. 

Агар мо мављуд будани шиддати сигнали электрикиро ба воситаи 
раќами 1 ва мављуд набудани онро ба воситаи раќами 0 ишорат кунем, 
он гоњ маълум мегардад, ки протсессор њар гуна информатсияро бо 
ёрии танњо ду раќам (1 ва 0) кодгузорї мекардааст. Системаи 
њисоббарориеро, ки танњо раќамњои 0 ва 1-ро истифода мебарад, 
системаи дуйї мегўянд. 

 Инсоният ба системаи дањии њисоббарорї яку якбора наомадааст. 
Олимон бар он аќидаанд, ки асоси гузаштан ба системаи дањиро, дањ 
ангушти дастони инсон ташкил намудааст. Шояд њамин тавр њам 
бошад. Лекин биёед лањзае тасаввур кунем, ки мо дар ихтиёрамон танњо 
раќамњои 0 ва 1-ро дорем. Оё мо метавонем, ки њамаи ададњоро бо ёрии 
ин ду раќам ифода намоем? Албатта метавонем. Масалан, мувофиќати 
якчанд ададњои аввалаи бутуни мусбати системаи дањї ва дуйї чунин 
аст: 

Дањї 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 

Дуйї 0 1 10 11 100 101 110 111 1000 1001 1010 1011 1100 1101 1110 1111 10000 10001 

 
Тарзи аз як системаи њисоббарорї ба дигар система гузаштанро, 

дар мисоли адади дањии 13, ки дар системаи дуйї њамчун 1101 тасвир 
карда мешавад, нишон медињем. Дар мисол, тасвири адади додашуда ба 
разрядњо људо карда шудааст – 13 ду разряд дорад, 1101 - чорто. 

Протсессори Pentium, ки дар он барои интиќоли информатсия 32 

сим хизмат мерасонад, яку якбора метавонад адади дуйии 32-разрядаро 
кор карда барояд. Азбаски протсессори Intel-80286 аз 16 сим иборат 
аст, ин протсессор аз Pentium дида ададњоро ду маротиба сусттар 
интиќол мекунад. 

Њангоми омўзиши хотираи компютер, мо ќайд 
карда будем, ки разрядњои дуйиро бит ва 
маљмўи 8-битро байт ном мебаранд. Барои 
ченкунии њаљми информатсияи дар хотираи  
компютер мањфузбуда бошад, аз ченакњои 
калонтар – килобайт (Кбайт), мегабайт 
(Мбайт), гигабайт (Гбайт) ва ѓайра истифода 

(13)10=10+3=1101+3100=(1101)2=123+122+021+120=8+4+0+1=(13)10 

13 1101 
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мебаранд. Масалан, дискети 3,5 дюймагї 1457664 байт 
информатсияро ѓунљонида метавонад, ки онро пас аз яклухткунї 1,4 
Мбайт мегўянд. Ин миќдор зиёд аст ё кам?  Агар ба њисоб гирем, ки як 
символи матнї ба воситаи як байт ифода карда мешавад, он гоњ гуфта 
метавонем, ки дар чунин диск таќрибан 1,5 миллион символ ё таќрибан 
100 сањифа китоб меѓунљад. Мутаассифона, имрўз ин миќдор 
информатсия хеле кам шумурда мешавад. Агар ин ададро ба 
информатсияи шакли овоздошта табдил дињем, он гоњ дар дискет 
њамагї 17 сония стереоовози сифатнокро ѓунљонидан мумкин асту 
халос. Расми рангаи формати А4 (вараќи чопкунии андозааш 210х297 
мм) аз 20 Мбайт зиёдтар њаљмро талаб менамояд. Албатта дар ин 
мавридњо на аз дискетњо, балки аз компакт-дискњо истифода мебаранд, 
ки ѓунљоиши онњо аз 600 Мбайт зиёдтар аст. 

Дар диски сахти компютер (винчестер) информатсияи гуногун – 
программањо, матни њуљљатњо, тасвирњои графикї, видеоклипњо, 
суруду мусиќињо ва ѓайрањо мањфузанд, ки њамаи онњо мањз бо ёрии 
њамон ду вазъи мантиќї – њаст ё нест, 1 ё 0, фурўзон ё хомўш ва ѓайрањо 
кодиронида мешаванд. 

Худро санљед: 

1. Кадом намудњои информатсияро медонед? 
2. Компютер информатсияро чї тавр кор карда мебарояд? 
3. Протсессор информатсияро чї гуна кодгузорї менамояд? 
4. Чаро протсессори Pentium аз протсессори Intel-80286 информатсияро ду маротиба тезтар 

интиќол медињад? 
5. Дискети 3,5 дюймагї чанд байт информатсияро ѓунљонида метавонад? 

Иљро кунед: 

1. Доир ба тарзи коркарди информатсия дар компютер фикратонро дар дафтар баён 
намоед. 

 

 

Кодиронии матнњо ва тасвирњо 

Кодиронии матнњо.Мо пештар бо принсипњои асосии 
кодиронии информатсия шинос шуда будем. Њоло 
мушаххасан методњои кодиронии матнњо ва тасвирњоро дида 
мебароем. 

Кодгузории матнњо бо ёрии программањои махсуси љадвалњои кодї 
анљом дода мешаванд. Мувофиќи ин љадвалњо ба њар як аломати 
алифбоњои лотинї ва русї як адади 8-битаи дуї мувофиќ гузошта 
мешавад, ки онро код ё раќами аломат мегўянд. 
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Њангоми пахши ягон тугмаи клавиатура программаи махсус ба 

протсессор раќами он тугмаро равон мекунад. Протсессор ба љадвали 
кодї мурољиат намуда, муайян менамояд, ки раќами њосилшуда ба 
коди кадом аломат мувофиќ аст. Баъд коди аломат бо ёрии программа 
ба видеокарта равон карда мешавад. Видеокарта бошад, тасвири 
нуќтавии аломатро њосил намуда, онро дар экрани монитор нишон 
медињад. 

Њамин тариќ, мувофиќати байни тугмањои клавиатура ва тасвири 
экрании онњо, танњо ва танњо ба таври программавї амалї гардонида 
мешавад. Программае, ки ин мувофиќатгузориро таъмин менамояд 
драйвери клавиатура ва экран ном дорад. Драйвер– ин программаи 
ёрирасони миёнарави байни таљњизот ва дигар программањо мебошад. 

Масалан, мувофиќи стандарти кодгузории ANSI (American National 
Standarts Institute – Институти стандартњои миллии Америка) барои 
системаи оператсионии Windows, коди њарфи калони русии «Ф» ба 
адади 212 мувофиќат мекунад. Њангоми дар клавиатура пахш намудани 
тугмаи «Ф», драйвери клавиатура раќами он, яъне адади 212-ро ба 
протсессор равон мекунад. Протсессор мувофиќи таблитсаи кодї 
муайян месозад, ки он коди њарфи «Ф» аст ва онро дар шакли адади 
дуии 11010100 ба видеокарта мефиристад. Видеокарта бо ёрии драйвери 
монитор шакли зоњирии њарфи «Ф»-ро сохта, онро ба монитор 
мефиристад ва монитор дар навбати худ тасвири њарфро ба экран 
мебарорад. 

Кодиронии тасвирњо. Яке аз усулњои аз њама маълуми 
кодгузории тасвирњо аз он иборат аст, ки тасвирро бо ёрии 
ягон љадвали тўрии андозаи ячейкањояш хеле хурд 
мепўшонанд. Агар расм дар тасвири сиёњу сафед бошад, он 

гоњ ячейкањои ранги сафеддошта бо ёрии 0 ва ячейкањои ранги 
сиёњдошта бо ёрии 1 ишорат карда мешаванд. Барои тасвирњои ранга 
бошад, кодгузорї бо ёрии нуќтањои рангашон гуногун таъмин карда 
мешавад. Дар ин маврид њар як нуќтаи тасвир дар хотираи компютер 
на бо ёрии як бит, балки якчанд битњо ифода карда мешавад. 
Тасвирњое, ки бо ин усулњо кодгузорї карда шудаанд, картањои битї, 
растрњо ё тасвирњои растрї ном доранд. Программаи махсусе, ки ин 
усули кодгузории тасвирњоро медонад, ин тасвирњоро ба экран 
мебарорад ё дар коѓаз чоп менамояд. Тасвирњои растрї як камбудии 
хеле љиддї доранд. Онњоро калон ё хурд кардан бисёр њам душвор аст. 
Њангоми интихоби масштаби хурд, якчанд нуќтањои њамсояи тасвир 
њамљоя шуда, деталњои хурди тасвир аз назар нонамоён мемонанд. Дар 
ваќти интихоби масштаби калон бошад, андозаи њар як нуќта якчанд 
маротиба меафзояд ва тасвир намуди зинашаклро мегирад. 
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Барои аз ин камбудињо озод шудан, њоло ба љои кодгузории 

намуди растї, аз кодгузории намуди векторї истифода мебаранд. 
Мувофиќи кодгузории векторї он элементњои расм, ки шакли 
фигурањои геометрї ва хатњои каљу ростро доранд, дар хотираи 
компютер дар намуди формулањои математикї ва абстрактсияњои 
геометрї – давра, квадрат, эллипс ва ѓайрањо нигоњ дошта мешаванд. 
Масалан, давраи радиусаш 10 воњид ва координатањои марказаш х=1 
ва у=1, росткунљаи тарафњояш 5 ва 8 воњидї ва координатањои 
марказаш х=4 ва у=12 аз ќабили чунин мисолњоянд. 

 Њамин тавр, андоза, каљї ва љои ишѓолнамудаи элементњои расм 
дар хотира дар намуди коэффитсиентњои ададї нигоњ дошта мешаванд. 
Бо шарофати ин усул калону хурдкунии андозаи тасвири расмњо ва 
нусхањои онњо хеле осон гаштаанд. Кифоя аст, ки дар ин маврид ќимати 
параметрњои элементњои графикї ба коэффитсиенти масштабї зарб 
карда шавад. Аз тарзи кодгузории векторї истифода бурда, њатто фикр 
њам кардан лозим намеояд, ки мо нишонаи миниатурии расм ё 
транспаранти думетраи онро сохтанием. Дар њар ду њолат њам ба таври 
эътимодбахш боварї дошта метавон, ки тасвирњои табдилдодашуда 
њамаи сифатњои тасвири асосиро доранд. 

Яке аз намунањои кодиронии векторї формати PostScript ба шумор 
меравад. Ин формат дар системаи оператсионии Windows њангоми 
кодгузории њуруфњои масштабї ба таври васеъ истифода бурда 
мешавад. 

Худро санљед: 

1. Матнњо чї гуна кодгузорї карда мешаванд? Тасвирњо чї? 
2. Кодгузории растрї чист? Кодгузории векторї чї? 

Иљро кунед: 

1. Доир ба кодгузории матнњо ва тасвирњо фикратонро дар дафтар баён намоед. 
 

Компютер ва саломатї: ќоидањои дурусти кор 

Истифодабарандагони компютер баъзан соатњои дуру дароз дар 
назди монитор нишаста кор мекунанд. Махсусан кўдакон ва 
наврасон бо бозињои дўстдоштаи компютерии худ машѓул 
шуда, нафањмида мемонанд, ки онњо аз меъёри зарурї дида 

зиёдтар дар назди компютер нишастаанд. Дар натиља, аксарияти ваќт 
онњо дар бораи дарди сар, мондашавии чашмон ва хастагї шикоят 
мекунанд. Ин бесабаб нест. Тасвирњои экрании монитори компютер бо 
ёрии нурњои электронї сохта мешаванд. Барои њамин њам нурфишонии 
монитор амри зарурист. Гарчанде мониторњои њозира бо воситањои 
махсуси њимоя аз нурфишонињо муљањњаз гардонида шуда бошанд њам, 
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вале онњо на њамеша сатњи бе-зарарии нурфишонињои 
электромагнитиро таъмин карда метавонанд. 

Лоињакашон ва истењсолкунандагони компютерњо доимо кўшиш ба 
харљ медињанд, ки таъсири номусоиди компютер ба саломатии инсон 
њар чї камтар расад. Онњо дар ин самт ба натиљањои назаррас низ ноил 
гаштанд. Вале новобаста ба ин, шахсоне, ки ба таври интенсивї 
компютерро истифода мебаранд, бештар ба симптомњои шиддати 
биниши чашм, хастагии умумї, дарди мушакњо ва ѓайрањо 
гирифторанд. Бо боварии комил гуфтан мумкин аст, ки ин симптомњо 
аз рўи надонистани ќоидањои асосии санитарї-гигиенї рўй медињанд. 
Агар рељаи корї дуруст тартиб дода шавад ва информатсияи зарурї 
оиди таъсири компютер ба саломатии инсон дастраси 
истифодабарандагон гардонида шавад, он гоњ на танњо корро дар 
назди компютер  безарар гардонидан, балки онро њаловатнок низ 
ташкил намудан мумкин аст. 

Баъзе ќойдањои оддї ва хеле 
муњими истифодабарии безарари 
компютерњо чунин аст: 

1. Утоќе, ки дар он компютер гузошта 
мешавад, бояд фаррох ва равшан бошад. 
Агар рўшної табиї бошад, вазъ боз њам 
бењтар мегардад. Вале агар аз рўшноии 
сунъї истифода бурдан зарур бошад, он 
гоњ барои кор лампањои люминестентї 
хубтаранд. 

2. Љойи кор бояд аз миз (барои гузоштани монитор, клавиатура ва муш), 
љевончаи њуљљатгузорї, креслои махсуси нишаст ва поймонак иборат бошад. 

3. Андозаи мизи корї вобаста аз андозањои монитору клавиатура муайян карда 
мешавад, лекин агар таќрибан дарозии он ба 160 см ва бараш ба 90 см баробар 
бошад, он гоњ он барои кори мўътадил кифоя аст. Баландии миз бояд ба 
баландии ќади истифодабаранда 
мувофиќат кунад. Дар њолати акс аз 
поймонакњои мувофиќ истифода 
бурдан зарур аст, то ки пойњо овезон 
набошанд. 

4. Барои кори бофароѓат аз креслои 
махсуси њаракаткунанда истифода 
бурдан лозим аст, ки дар он њама 
ќисмњояш танзимшаванда бошад: 
баландї, хамии пўштмонак, масофаи байни 
пўштмонак то нишастгоњ, такягоњи 
дастњо ва ѓайра. 

5. Экрани монитор бояд аз чашмон дар 
масофаи на кам аз 65-70 см љойгир 
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бошад. Ба экран аз боло ба поён тањти кунљи 15-20 градус нигоњ кардан 
лозим аст. Агар ин амал ѓайриимкон бошад, он гоњ мониторро ба мизи 
иловагии дуюм гузоштан зарур аст, ки баландии он аз баландии мизи асосї 
пасттар бошад. 

6. Агар дар утоќ ба ѓайр аз шумо дигар истифодабарандагон низ фаъолият дошта 
бошанд, он гоњ љои нишасти онњо бояд ба паси монитор мувофиќ наояд. 
Нурфишонии монитор њамеша дар ќисми муќобили экранбудаи он зиёдтар аст. 

Худро санљед: 

1. Кадом ќисми компютер метавонад ба саломатии инсон таъсири манфї расонад? 
2. Кадом ќойдањои дурусти кор бо компютерро медонед? 
3. Экрани монитор бояд аз чашмони инсон дар кадом масофа љойгир бошад? 
4. Нурфишонии монитор аз пеш зиёд аст ё аз ќафо? 

Иљро кунед: 

1. Коидањои дурусти кор бо компютерро дар дафтаратон нависед. 

 

 

Компютер ва саломатї: эњтиёткунии 

чашмон ва истеъмоли витаминњо 

Пас аз дуруст ташкил намудани љои кории худ, барои кам 
кардани шиддатњои фикрї ва љисмонї бояд ќойдањои зерини 
рељаи кориро риоя намуд: 

 Пас аз њар як соати корї 5-10 даќиќа ё пас аз ду соати корї 15-20 даќиќа 
танаффус намудан. 

 Ваќти танаффусро барои истироњати фаъол ва гимнастикаи чашмон истифода 
бурдан – аз кресло нахеста пўштмонакро ба таври вертикалї овардан, 
чашмонро калон кушодан ва ба пеш нигоњ кардан. 

 Аз љой хестан ва гимнастикаи чашмонро давом додан: ба тарафњои гуногун 
зуд-зуд нигоњ кардан, чашмонро њаракати даврашакл додан, пўшидан, 
чашмакї задан, молиши сабуки чашм кардан ва ѓайрањо. 

Агар њангоми коркунї шумо њис кунед, ки чашмонатон сахт дард 
мекунанд ва дар оина бинед, ки онњо сурх шудаанд, он гоњ аз як ќатра 
доруи чашм – «Visine» истифода баред. Барои хастагии умумиро 
бартараф кардан бошад, машќњои муќаррарии љисмониро иљро намоед. 
Хоњед, ки ин ќоидањо натиљањои дилхоњи худро дињанд, дар ваќти 
муайяншуда ба таври ратсионалї хўрок истеъмол намоед. Организми 
шахсони дар назди компютер доимокоркунанда ба витаминњо ва 
микроэлементњо эњтиёљи зиёдтар доранд. Дар бораи баъзе аз витаминњо 
маълумот медињем: 
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 Витамини А (ретинол) ба барќароршавии функсияњои чашмон мусоидат 

намуда, ќобилияти биниши рангњоро зиёдтар менамояд. Ин витамин дар 
мањсулотњои аз њайвоноту паррандагон истењсолкардашуда хеле зиёд аст. 
Љигари њайвоноту моњињои бањрї, тухм, шир, равѓани маска ва панир дар худ 
ба миќдори зиёд витамини А доранд. Дар мањсулотњои аз растанињо 
тайёркардашуда, витамини А дар шакли каротин мављуд аст. Истеъмоли сабзї, 
зардолу, карам, лубиёи сабз ва ѓайрањо ба ќабули витамини А сабаб мегарданд. 
Агар ба љойи мањсулотњои витаминдор нимвитаминњои тайёр истеъмол карда 
шавад, он гоњ меъёри шабонарўзї 1,5 мг аст. 

 Витамини В2 (рибофлавин) низ ба биниши чашмон таъсири мусбат расонида, 
дар синтези гемоглобин иштирок менамояд. Њангоми нарасидани ин витамин 
чашмон зуд монда ва сурх мешаванд ва аз онњо ѓайриихтиёр ашк мерезад. 
Витамини В2 дар хамиртуруш, чормаѓз, гўшт ва мањсулотњои ѓалладонагиву 
лўбиёгї хеле зиёд аст. Меъёри истеъмолии витамини В2 ба 2,5 мг баробар аст. 

 Витамини С (кислотаи аскорбин) дар равандњои мубодилаи моддаи организм, 
углеводњо, барќароршавии њуљайрањо ва ѓайрањо иштирок менамояд. 
Нарасидани витамини С организмро беќувват гардонида, онро ба омилњои 
номусоиди муњити атроф хеле њасос мегардонад. Витамини С дар мармиљони 
сиёњ, хўч ва петрушка хеле зиёд аст. Меъёри шабонарўзии истеъмоли ин 
витамин 70-100 мг аст. 

Хонандагони азиз! Хотиррасон менамоем, ки дар истифодаи 
витамин ва нимвитаминњо эњтиёткор бошед. Меъёри истеъмол ва рељаи 
ќабулкунии онњоро ќатъиян риоя намоед! 
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Худро санљед: 

1. Пас аз як соати кории назди экран чї ќадар бояд дам гирифт? Пас аз ду соат-чї? 
2. Гимнастикаи чашм гуфта чиро мефањмед? 
3. Витамини А кадом хосиятњоро дорост? 
4. Организмро бо витамини А чї тавр таъмин кардан мумкин аст? 
5. Витаминњои В2 ва С-ро дар як шабонарўз чї ќадар истеъмол кардан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Хосиятњои витаминњои А, В2 ва С-ро дар дафтаратон нависед ва ќайд кунед, ки онњо дар 
таркиби кадом мањсулотњо зиёданд. 

 

СИСТЕМАЊОИ ОПЕРАТСИОНЇ 

Системаи оператсионї – маљмўи программањои ба њам алоќаманд 
буда, њангоми ба кор даровардани компютер кори худро оѓоз 
менамояд. Системаи оператсионї (СО) имконият медињад, ки 
командањо бо ёрии клавиатура ё муш ба компютер дохил карда шаванд, 
матни њуљљатњо,  расмњо  ва  дигар  информатсия  бо  номњои муайян 
дар диск сабт карда шаванд, программањои амалї аз винчестер, 
дискетњо ё воситањои дигар ба хотира љеѓ зада шуда, ба кор омода 
сохта шаванд. Мањз ба воситаи СО њамаи ќисмњои компютер ва 
захирањои он, аз ќабили хотираи фаврї, миќдори љой дар дискњо ва 
ѓайра идора карда мешаванд. СО диалоги байни компютер ва инсонро 
ташкил менамояд. СО байни истифодабаранда, программањои амалї ва 
ќисмњои компютер робитаи хеле ќулайи кориро (интейрфейс) муњайё 
месозад. 

Дар компютерњо СО гуногун истифода бурда мешаванд. Њайати 
программањои системавии њар як  СО аз тарафи созандагони он муайян 
карда мешавад. Дар компютерњои фардї одатан системањои 
оператсионии дискї (DOS) истифода бурда мешаванд. 

Дар кори DOS низ, ба мисли њар як программаи дилхоњ, се 
марњаларо људо намудан мумкин аст: дохилкунии информатсия, 
коркарди информатсия ва хориљкунии натиљањо. Информатсия бо ёрии 
клавиатура ё муш дохил карда мешавад.  Коркарди информатсияро 
протсессор ба ўњда мегирад. Њангоми хориљкунии натиљањо бошад, 
экран ё принтер ё диск ва ё дигар таљњизот хизмат расонида 
метавонанд. 

Новобаста аз программаи амалии истифодашаванда дохилкунї ва 
хориљкунии информатсия бо ёрии таљњизоти якхела анљом дода 
мешавад. Функсияи якуми СО – таъмини ягонагї ва стандартии 
истифодабарии ќисмњои дохилкунї-хориљкунии информатсия барои 
программаи дилхоњ мебошад. Њангоми иљрои дохилкунї ва 
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хориљкунии информатсия СО бо ќисмњои компютер садњо ва њатто 
њазорњо амалиёти элементариро мегузаронад, ки тартиби иљрошавии 
онњо аз назари истифодабарандаи компютер пинњон мемонад. 

Функсияи дигари СО ба хотираи фаврии компютер љеѓ задан ва ба 
кор даровардани программањои амалї ба шумор меравад. Пас аз 
итмоми кори ин программањо СО хотираро аз онњо холї намуда, онро 
барои ќабули программањои навбатї тайёр менамояд. 

Њангоми омодагї, иљрошавї ё анљоми кори программањои амалї 
истифодабаранда ба компютер баъзе командањоро дохил мекунад ва 
љавобњои муайянро ќабул менамояд. Дигархелтар карда гўем, байни 
компютер ва инсон робитаи диалогї барќарор карда мешавад, ки инро 
функсияи сеюми СО номидан мумкин аст. 

Дар баъзе СО якбора якчанд программањо дар алоњидагї ё 
алоќамандї кор карда метавонанд. Ташкили кори ин программањо ва 
идоракунии онњоро низ СО ба ўњда дорад, ки онро функсияи чорум 
гуфтан мумкин аст. Хулоса, тамоми фаъолияти компютерро СО таъмин 
ва идора менамояд. 

Дар компютерњои фардии IBM PC яке аз системањои оператсионї - 
MS DOS ё Windows 95, ё Windows 98, ё Windows 2000, ё Windows NT 
Workstation, ё Windows XP, ё OS/2, Warp ва ѓайра истифода бурда 
мешаванд. СО гуногун ба компютерњо талаботњои гуногунро (зудкории 
протсессор, њаљми хотираи фаврї ва дискњо) пешнињод менамоянд. 

Танњо њаминро хотиррасон карданием, ки як ќисми программањои 
СО дар хотираи доимии компютер, ќисми дигарашон дар дискетњо ё 
винчестер ва ё дигар барандагони информатсия нигоњ дошта мешаванд. 
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Худро санљед: 

1. Системаи оператсионї чист? 
2. Вазифањои асосии системаи оператсионї кадомњоянд? 
3. Дар кори системаи оператсионї чанд марњиларо људо намудан мумкин аст? Ин 

марњилањо чї ном доранд? 
4. Кадом системањои оператсиониро медонед? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл намоед.  
2. Доир ба системањои оператсионї, вазифањои онњо ва тарзи корашон фикратонро дар 

дафтар баён намоед. 
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ОПЕРАТСИОНИИ 
WINDOWS 

 
 

 

ИМКОНИЯТЊОИWINDOWS 

CистемаиоператсионииWindowsсистемаиграфикїбуда,  

бароикомпютерњоиIBMPCсистемаистандартїбањисобмеравад. 

КалимаиWindows (Виндовз) дарзабонитољикїтарљумаитирезањо, 

равзанањородорад. БароичїинсистемароWindowsномидаанд? 

Гапдаронаст, 

кидаринсистемањарякпрограммадарэкрандардохилиравзанаихудтасвир

кардамешавад. Бо ёрии элементњои равзанањо бошад, программањо 

идора ва иљро карда мешаванд. 

Windows то имрўз аз вариантњои аввалаи худ хеле мукаммалтар 

гардонида шудааст. Вариантњои Windows 3.1 ва Windows 3.11-ро 

ќабатњои оператсионии графикї ном мебаранд. Чаро ин программањоро 

на системањои оператсионї, балки ќабатњои программавї мегўянд? 

Барои он ки пеш аз омодаи кор гаштани онњо, бояд системаи 

оператсионии MS DOS ба кор шурўъ намояд ва баъд онњоро ин система 

ба хотира љеѓ занад. 

Вариантњои баъдинаи Windows, яъне Windows 95, Windows 98, 

Windows NT, Windows 2000, Windows XP, Windows Ми бошанд, 

системањои оператсионии графикии мустаќил ба њисоб мераванд, чунки 

њангоми компютерро ба ќувваи барќ пайваст намудан, онњо ба кор оѓоз 

менамоянд. Њар як варианти баъдинаи Windows аз вариантњои 

пештарааш имкониятњои зиёдтар дорад. Раќамњои ин системањо соли 

пайдошавии онњоро нишон медињанд. Масалан, Windows 98 соли 1998 

ихтироъ карда шуда, ба ѓайр аз функсияњои системаи оператсионии MS 

DOS ва вариантњои пештараи Windows-ро дар бар гирифтанаш, боз 

имкониятњои алоќаи шабакавии компютериро таъмин менамояд. 

Кор дар њар гуна варианти Windows аз системаи оператсионии MS 

DOS дида осонтар ва ќулайтар аст. Чаро? Аввалан, барои ба воситаи 

DOS идора намудани компютер бо ёрии клавиатура командањои зиёди 
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англисиро ба хотираи он дохил намудан зарур аст. Худи 

командањо, вазифањои онњо, параметрњояшон ва ѓайраро азёд донистан 

лозим аст, вагарна барои иљро намудани ягон амалиёт њуљљатњои 

техникии зиёдро доимо мутолиа намудан ва дар назди худ нигоњ 

доштан лозим меояд. Баъдан, њар як DOS-программа дар экран намуди 

зоњирии ба худ хос ва маљмўи командањои хоси худро дорад, ки онњо аз 

командањои программањои дигар ба куллї фарќ мекунанд. Масалан, 

амалиёти якхелаи нусхабардорї ё несткунии фрагменти матни њуљљат 

ва ё гирифтани маълумот оиди ин ё он љабњаи программа, ки  ќариб 

барои њамаи программањо хос мебошанд, дар њар як программа ба 

воситаи командањои гуногун иљро карда мешаванд. Барои њамин њам 

лозим меояд, ки омўзиши њар як DOS-программа аз сифр сар карда 

шавад. 

Чунин норасої ва камбудињо дар системаи оператсионии графикии 

Windows њалли худро ёфтаанд. Windows барои њамаи программањои 

худ муњити ягонаи кориро (интерфейс) таъмин менамояд. Яъне 

амалиёти якхела дар њамаи программањо бо ёрии командањои якхела 

иљро карда мешаванд. Њатто командањои Windows њам аз командањои 

DOS ба куллї фарќ доранд. Дар Windows њар як команда аз рўйхати 

махсуси меню номидашаванда, бо ёрии муш интихоб ва иљро карда 

мешавад ва њамин тариќ, зарурати командаро аз ёд донистан аз байн 

меравад. 

Аз тарафи дигар, њар як Windows-парограмма дар экран дар шакли 

нишонае инъикос карда мешавад ва барои онро ба кор даровардан 

танњо ба њамон нишона таъсир расонидан кифоя аст. Азбаски 

нишонањо доимо дар экран намудоранд, бинобар њамин номи 

программањоро аз ёд донистан шарт нест. 

Бартарии дигари системаи оператсионии Windows аз DOS дар он 

аст, ки дар ин љо якбора якчанд программаро ба кор дароварда, бо 

онњо кор кардан мумкин аст. Илова бар ин информатсияи як 

программаро дар программањои дигар истифода бурдан мумкин аст. 

Њамин тариќ, системаи оператсионии Windows: 
 Интерфейси графикии байни компютер ва истифодабарандаро таъмин 

менамояд. 

 Таъминоти программавии базавї ба шумор меравад, ки дар асоси он 
тањриргарони матнї (масалан, Microsoft Word), љадвалњои электронї 
(масалан, Microsoft Excel), хазинаи маълумотњо (масалан, Microsoft 
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Access) ва дигар программањои амалї кор мекунанд. 

 Идоракунии хотираи компютер ва амалиёти дохилкунї ва хориљкунии 
информатсияро ба ўњдаи худ мегирад. 

 Программањои хидматии махсусро дар бар мегирад, ки онњо доимо 
дурустии худи система, программањои он, файлњо, каталогњо ва 
дискњоро месанљанд ва ба онњо хизмат мерасонанд. 

Худро санљед: 

4. Windows чї гуна системаи оператсионї аст? 
5. Кадом вариантњои системаи оператсионии Windows-ро медонед? 
6. Системаи оператсионии Windows аз MS DOS чї бартарї дорад? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 

2. Мухтасар вазифањои системаи оператсионии Windows-ро дар дафтаратон нависед 
ва бартарињои онро дар муќоиса бо системаи оператсионии MS DOS номбар кунед. 

ФАЙЛЊО ВА ПАПКАЊО 

Бо мафњумњои файлњо ва каталогњо мо аз системаи оператсионии 
MS DOS шинос њастем. Њамчунин ба мо маълум аст, ки  файлњо ва 
каталогњо дар дискњо љойгир карда мешаванд. Мафњумњои файл ва 
каталогро дар системаи Windowsбештар  њуљљат ва папка ном 
мебаранд. Аниќтараш, ба њуљљатњо файлњои матнї, графикї, мусиќї, 
садої, тасвири видеої ва ба инњо монанд дохил мешаванд. Ин гуна 
файлњо бо ёрии программањое сохта мешаванд, ки онњоро программа-
тањриргарњо меноманд. Масалан, њуљљатњои матнї бо ёрии 
тањриргарњои матнї (ба мисли Лексикон, Microsoft Word) сохта 
мешаванд. Њуљљатњои графикї бошанд, бо ёрии  тањриргарони гарфикї 
(масалан, Paint) сохта мешаванд.  

Файлњое, ки матни программањоро дар бар гирифтаанд, 

файлњоипрограммавї ё худ программа номида мешаванд. Ин гуна 

файлњо одатан бо ёрии ягон забони алгоритмї сохта мешаванд. Ба ѓайр 

аз ин, боз файлњое мављуданд, ки онњо ахбороти махсусро дар бар 

мегиранд. Масалан, файлњои њуруфї номидашаванда, ягон намуд 

њуруфро дар бар мегиранд. 
Њамин тариќ, дар системаи Windows мафњумњои нави аз MS DOS 

фарќкунанда – папка, њуљљат, программа-тањриргар, файлњои њуруфї 
ва ѓайра истифода бурда мешаванд. Фарќияти дигари системаи 
оператсионии Windows аз системаи MS DOS аз он иборат аст, ки дар 
MS DOS ќисми асосии номи файлњо аз 8 аломат зиёд шуда 
наметавонист, вале дар Windows бошад, онњо то 255 аломатро дар бар 
гирифта метавонанд. Ба сифати символњои номњо на танњо њарфњои 
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алифбои лотинї, балки њарфњои калону хурди алифбои русї ва 
баъзе символњои махсусу раќамњоро низ истифода бурдан мумкин аст. 
Ќисми иловагии номи файлњо чун дар MS DOS то се аломатро дар бар 
гирифта метавонад.  

Хотиррасон менамоем, ки файл – ин ягон соњаи номдори диск аст, ки дар он ягон миќдори 

информатсия сабт ёфтааст. 

Папкањо бошанд, барои ба танзим овардани файлњо истифода бурда мешаванд. Папкањо низ 

ба мисли файлњо номгузорї карда мешаванд, вале онњо дар номашон ќисми иловагї надоранд. 

Папкањои Windows, дар навбати худ, метавонанд боз зерпапкањоро дар бар гиранд. 

Тарзи нигоњдории файлњоро дар дискњои компютер системаифайлї мегўянд. Файлњо одатан 

дар дохили ягон папка нигоњ дошта мешаванд. Папка дар навбати худ метавонад объекти ягон 

папкаи дигар бошад ё дигар папкаро дар бар гирифта бошад. Тарзи љойгиршавии папкањоро дар 

дохили њамдигар иерархияи папкањо мегўянд. Сохтори иерархии нигоњдории файлу папкањоро дар 

дискњо бошад, сохторифайлї ном мебаранд. Ба мисли MS DOS дар Windows низ воситањои 

пуриќтидори идоракунии сохтори файлї мављуд аст. Амалиёти асосие, ки бо сохтори файлї 

мегузаронанд, инњоянд: 

 азназаргузаронии (навигатсия) сохтори файлї; 
 бакордарории программањо ва кушодани њуљљатњо; 
 сохтани папкањо; 
 нусхабардории файлу папкањо; 
 љойивазкунии файлу папкањо; 
 несткунии файлу папкањо; 
 номивазкунии файлу папкањо. 

Гарчанде файлу каталогњои DOS ва њуљљату папкањои Windows мазмунан як чиз бошанд 

њам, вале технологияи коркарди онњо аз њамдигар фарќи љиддї доранд. Дар Windows њар гуна 

амалиёт хеле оддї иљро карда мешавад, ки бо онњо дар мавзўъњои оянда шинос хоњем шуд. 

Худро санљед: 

1. Файлу каталогњоро дар Windows бештар чї гуна ном мебаранд? 
2. Номгузории файлњо ва папкањои Windows аз номгузории файлњо ва каталогњои MS 

DOS ягон фарќе дорад? 
3. Системаи файлї гуфта чиро мефањмед? 
4. Сохтори файлї чист ва бо он чї гуна амалиётро гузаронидан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Мафњумњои файлу папкаро чї хеле ки мефањмед, њамон тавр маънидод кунед. 

НИШОНАЊО ВА ЯРЛИКЊО 
Нишона гуфта, тасвири графикии объекти Windows-ро меноманд. Объектњои асосии Windows-

ро программањо, файлњо ва папкањо ташкил медињанд. Њар он амалиёте, ки гўё бо нишонаи объект 

гузаронида мешавад, дар асл бо худи объект иљро карда мешавад. Масалан, нусхабардорї намудани 

нишона, дар асл нусхабардории объект аст. Нишонаро нест намудан – ин объектро нобуд сохтан аст. 

Дар Windows объектњо нишонањои худро доранд ва онњо мањз ба воситаи нишонањояшон 

идора ва кор карда баромада мешаванд. Нишонањои объектњо шаклан хеле гуногунанд. Баъзе 

нишонањо ба программањои системавї, ќисми дигарашон ба программањои амалї, ќисми сеюмашон 

ба программањои хидматї, ќисми чорумашон ба њуљљатњои корї ва ѓайра тааллуќ доранд. 

Ярлик низ як навъ нишона аст, яъне он низ гўё тасвири графикии ягон объекти Windows аст. 

Вале фарќи ярлик аз нишона дар он аст, ки агар нишона худи объектро тасвир кунад, он гоњ ярлик 
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танњо сояи объект ё худ суроѓаи онро тасвир мекунад. Ярликњоро асосан барои зуд кушодани 

папкаю њуљљатњо ва ба кор даровардани программањо истифода мебаранд. Барои њар як объект, бо 

номњои гуногун, якчанд ярлик сохтан мумкин аст. Онњоро дар як равзана ё равзанањои гуногун 

љойгир кардан мумкин аст. Њамин тариќ, ярликро нишондињандаи суроѓаи объект низ номидан 

мумкин аст. Агар мо ярликро нест кунем, он гоњ дар асл на худи объект, балки нишондињандаи 

суроѓаи он нест карда мешавад. Айнан њамин тавр, нусхабардории ярлик на нусхабардории объект, 

балки нусхабардории нишондињандаи суроѓаи он аст. Аз ин нуќтаи назар, ярликњо дар хотираи 

компютер (диск) љои бисёрро банд намекунанд ва истифодабарии онњо дар папкањои гуногун, аз 

истифодабарии нишонањои объектњо самараноктар аст. 

Тарзи истифодабарии ярликњо аз тарзи истифодабарии нишонањо ягон фарќе надорад. Њатто 

тасвири графикии онњо низ дар экран якхела аст. Барои ярликро аз нишонаи объект  фарќ  кардан  

Windows  дар   кунљи   чапи   ќисми поёнии ярлик аломати тирча -  мегузорад. 

Аз нуќтаи назари программавї, ярлик дар асл файли идоракунандаи хурдест, ки бо ёрии он 

кушодани њуљљатњо ва ба кор даровардани программањо хеле осон гардонида шудааст. 

Худро санљед: 

1. Объектњои асосии Windows кадомњоянд? 
2. Нишона гуфта чиро мефањмед? 
3. Ярлик аз нишона ягон фарќе дорад?  

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Мафњумњои нишонаву ярликро чї хеле ки мефањмед, њамон тавр маънидод кунед. 

 

МУШ – ЭЛЕМЕНТИ ИДОРАКУНИИ WINDOWS 

 Њангоми  ба лоињагирии Windows пешбинї карда шуда буд, ки 
истифодабарандагони он њамаи амалиётро асосан ба ёрии муш анљом медињанд. 
Гарчанде ќисми зиёди амалиётро ба воситаи клавиатура низ иљро кардан мумкин 
бошад њам, вале онњо ба воситаи муш зудтар, осонтар ва ќулайтар иљро карда 
мешаванд. 

Хотиррасон менамоем, ки муш манипулятори графикї буда, дар рўи миз ё ќолинчаи махсус бо 

ёрии даст ба њаракат дароварда мешавад. Њангоми њаракати муш дар экран низ нишонаи махсусе ба 

њаракат медарояд, ки онро нишондињандаи муш мегўянд. Нишондињандаи муш вобаста аз 

программаи амалии љорї ва мавќеи љойгиршавии он дар ќисмњои гуногуни экран, метавонад 

шаклњои гуногун дошта бошад. Нишондињандаи муш њаракати мушро дар экран такрор менамояд. 

Агар барои интихоби ягон элементи экран њаракати мушро дар болои ќолинча давом додан лозим 

бошаду вале он аллакай ба канори ќолинча расида бошад, он гоњ кифоя аст, ки мушро бардошта ба 

љои нав гузорем ва њаракаташро давом дињем. 

Љойивазкунии нишондињандаи муш дар экран  ба информатсияе, ки шумо дар айни њол онро 

мебинед, ягон таъсире намерасонад. Нишондињандаи муш дар экран танњо мавќеъро нишон 

медињад. Ба воситаи муш амалиёти зиёдеро иљро кардан мумкин аст. Ба ин амалиёт – интихобкунии 

объектњои экран, бекоркунии амали интихобкунї, кушодани файлњои њуљљатњо, ба кор 

даровардани программањо, аз як мавќеъ ба дигар мавќеъ кўчонидани объектњои равзана, 

нусхабардорї намудани онњо, нест намудани онњо ва ѓайра дохил мешаванд. 

Мушњо бо ду ё се тугма (баъзан зиёдтар) муљањњаз гардонида мешаванд. Њар кадоми онњо 

вазифањои муайяни худро доранд. Дар Windows-программањо тугмаи мобайнии муш ќариб 

истифода бурда намешавад. Тугмаи чапи муш тугмаи асосї ва тугмаи рости он тугмаи ёрирасон 

њисоб карда мешаванд. 

Барои интихоб ё људо намудани ягон объекти равзана кифоя аст, ки нишондињандаи мушро ба 

болои нишонаи он бурда, тугмаи чапашро як маротиба пахш карда сар дињем. Агар ин амалиётро бо 

ягон командаи меню гузаронем, он гоњ он ба иљрошавї шурўъ менамояд. 

 



 73 
Барои кушодани файли ягон њуљљат ё нишонаи ягон программа, нишондињандаи мушро 

ба болои нишонаи он гузошта, тугмаи чапи мушро зуд-зуд ду маротиба пахш карда, сар додан лозим 

аст. 

Барои аз як мавќеъи равзана ба мавќеъи дигари он кўчонидани нишона бошад, нишондињандаи 

мушро ба болои нишона гузошта, тугмаи чапи мушро пахшкунон нишонаро ба љои нав кўчонида, 

баъд тугмаро сар додан лозим аст. 

Њангоми гузоштани нишондињандаи муш ба ягон мавќеъи равзана ё болои ягон нишонаи он ва 

пахш намудани тугмаи рости муш, дар экран равзанаи робитавии махсусе пайдо мешавад, ки он аз 

менюи командањои зарурї иборат аст. Истифодабаранда метавонад мувофиќи талаботи масъала ин ё 

он командаро интихоб ва тугмаи чапи мушро пахш намояд. 

 

Худро санљед: 

1. Муш чї гуна таљњизот аст ва барои иљрокунии кадом вазифањо пешбинї карда 
шудааст? 

2. Нишондињандаи муш кадом функсияњоро иљро мекунад? 
3. Тугмањои муш кадом вазифањоро иљро менамоянд? 
4. Оё функсияњои тугмањои чап ва рости мушро иваз кардан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Функсияњои тугмањои рост ва чапи мушро номбар кунед. 
3. Мушро дар болои ќолинча ба њар тараф ба њаракат дароварда, ањамият дињед, ки 

дар экран нишондињандаи муш кадом шаклњоро ќабул менамояд. 
 

 

ОЃОЗ ВА АНЉОМИ КОРИ СО WINDOWS 
Оѓози кори Windows. Барои ба кор даровардани системаи оператсионии Windows кифоя 

аст, ки компютер ба љараёни барќ пайваст карда шуда, дар блоки системавї тугмаи  

POWER  пахш карда шавад. Дар баъзе вариантњои Windows пас аз пахши тугмаи  

POWER  равзанаи диалогии махсус пайдо шуда, номи истифодабаранда ва пароли 

(калид) он пурсида мешавад. Дар ин маврид истифодабаранда бояд ин информатсияро 

дар майдончањои муайян дохил намояд ва тугмаи  Ok  -ро пахш намояд. Агар ба экран равзанаи 

робитавии Добро пожаловать (Марњамат намоед - Welcome) барояд, он гоњ тугмаи Зарыть 

(Пўшида шавад - Close)-ро пахш кардан лозим аст. Пас аз он Windows  ба таври автоматї ба кор 

шурўъ менамояд.Оѓози кори Windows – ин дар экран пайдошавии равзанаи асосии он – Мизи корї 

(Рабочий стол - Desktop) ба њисоб меравад. Дар вариантњои њозираи Windows, пас аз муддати ками 

ваќти кори BIOS якбора равзанаи Мизи корї ба экран мебарояд. Мањз равзанаи Мизи корї имконият 

медињад, ки программањои зарурї  ба экран љеѓ зада шуда, бо онњо амалиёт гузаронида шаванд. 

Анљоми кори Windows. Пас аз бо системаи Windows ба охир расонидани њама гуна 

амалиёти лозимї, компютер бояд хомўш карда шавад. Асосан ду тарзи анљомдињии кори 

система ва хомўшгардонии компютер љой дорад: 

клавиатура тугмањои  Alt  ва  F4 -ро  якљоя пахш намудан; 1)  дар 

2) ба воситаи тугмаи  Пуск  ба менюи асосии Windows ворид гаштан ва дар он 

сатри Завершение работы (Анљоми кор)-ро интихоб намудан. 
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Дар њар ду њолат њам дар экран равзанаи махсус пайдо мешавад. 

Чунон ки аз расм дида мешавад, дар дохили доирачаи тарафи чапи сатри Выключить 

компьютер (Компютер хомўш карда шавад) аломати нуќта гузошта шудааст. Дар њамин маврид, 

агар тугмаи Да (Ња) пахш карда шавад, он гоњ пас аз гузаштани муддате дар экран информатсияи 

зерин пайдо мешавад: 

Microsoft   WINDOWS 
Завершение работы Windows  

(Анљоми кори Windows ) 
Бо ин информатсия ситемаи Windowsистифодабарандагонро огоњ месозад, ки дар хомўш 

гардонидани компютер ба саросемагї роњ надињанд. Пас аз гузаштани муддати на он ќадар зиёди 

ваќт, дар экран информатсияи навбатї пайдо мешавад: 

Теперь питание компьютера можно отключить 

(Акнун компютерро хомўш кардан мумкин аст) 

Танњо дар сурати пайдо шудани њамин информатсия компютерро 
хомўш кардан мумкин аст.  

Агар аломати нуќта дар дохили доирачаи сатри Перезагрузить 
компьютер (Компютер аз нав ба кор дароварда шавад) гузошта шуда бошад, 
он гоњ пас аз пахши тугмаи Да (Ња) системаи Windows боз аз сари нав ба кор 
медарояд. 
Агар аломати нуќта дар доирачаи сатри Перезагрузить компьютер в режиме эмуляции MS-

DOS (Компютер дар рељаи MS DOS ба кор дароварда шавад) гузошта шуда бошад, он гоњ пас аз 

пахши тугмаи Да (Ња) системаи Windows аз хотираи компютер хориљ карда мешавад ва ба љойи он 

системаи оператсионии MS DOS ба кор шурўъ менамояд. Дар ин реља программањое, ки онњо танњо 

барои муњити системаи MS DOS сохта шудаанд, кор карда метавонанд. Ба ин программањо 

ќабатњои программавии Norton Commander, Volkov Commander, тањриргари матнии Лексикон, 

љадвали электронии Superсalc ва ѓайра дохил мешаванд. Барои ба системаи Windows бозгаштан 

бошад, кифоя аст, ки дар сатри командавии MS DOS командаи Exit дохил карда шавад.  

Худро санљед: 

1. Оѓози кори Windows аз чї сар мешавад? 
2. Аввалин равзанае, ки њангоми оѓози кори Windows дар экран пайдо мешавад, чї  ном 

дорад? 
3. Барои анљомдињии кори Windows кадом амалиётро иљро намудан лозим аст? 
4. Кадом ваќт компютерро хомўш кардан мумкин аст? 

 

Равзанаи анљоми кори Windows 98 
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5. Чї гуна ба рељаи кори MS DOS гузаштан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Дар синфхонаи компютерї бо навбат аввал компютерро ба кор дароред ва баъд онро 

хомўш намоед. 
3. Компютерро барои дар рељаи MS DOS кор кардан омода созед ва баъд аз нав ба 

рељаи Windows баргардед.  
 

 

МИЗИ КОРЇ 

Тавре ки ќайд кардем, њангоми пахш намудани тугмаи  POWER -иблоки системавии компютер, аз 

диски системавии винчестер ба таври автоматї системаи оператсионии Windows ба хотираи фаврии он 

дохил карда мешавад ва дар экран манзарае пайдо мегардад, ки онро Мизи кории(Desktop – Рабочий 

стол) система меноманд. 

Мизи корї муњити графикиест, ки дар он объектњо ва элементњои идоракунии Windows 

инъикос карда мешаванд. Умуман, њангоми кор бо ин система њар он чизе, ки истифода бурда 

мешавад ё ба объект ё ба элементи идоракунии Windows тааллуќ дорад.  

Мизи кориро равзанаи асосии Windows мегўянд. Он одатан бо расмњои предметњои гуногун 

пур карда мешавад. Дар ќисми поёнии расмњо номашон оварда мешаванд. Ана њамин расмњо 

нишонањои (icons - значки) объектњо мебошанд. 

Нишонањо, тавре ки медонем, тасвири графикии объектњои Windows мебошанд. Њамаи 

нишонањои Мизи кориро ба нишонањои махсус ва корї људо кардан мумкин аст. Нишонањои 

 

Мизи кории системаи Windows 98 
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махсус аз њамдигар шаклан фарќ доранд, вале нишонањои корї якхелаанд. Аксарият 

нишонањои махсус доимо дар Мизи корї мављуданд, аммо нишонањои кориро њар як 

истифодабарандаи компютер мувофиќи таъбу завќи худ ва аз рўи зарурати истифодабариаш дар миз 

љой медињад ё аз он мебардорад.  

Нишонае, ки дар он расми компютер тасвир ёфтааст ва номаш Мой компьютер (Компютери 

ман – My computer) мебошад, имконият медињад, ки аз дискњо программањои лозимї кофта ёфта 

шуда, ба кор дароварда шаванд. Инчунин программаи Мой компьютер барои ба системаи умумї 

пайваст намудани њамаи ќисмњои асосї ва иловагии компютер хизмат мерасонад. Ин нишона ба 

гурўњи нишонањои махсус мансуб аст. 

Нишонаи Kорзина (Сабад – Recycle Bin)-иМизи корї барои нигоњ 
доштани папка ва њуљљатњое хизмат мерасонад, ки онњо барои истифодабарї 
муваќќатан лозим нестанд. Барои дар шакли корї барќарор намудани онњо 
кифоя аст, ки Корзинарокушоем ва аз рўйхати он папка ва њуљљатњои 
заруриро људо намоем. Ин нишона низ нишонаи махсус аст. 
Дар Мизи корї њамчунин нишонаи махсуси дигаре мављуд аст, ки онро Портфель (Портфел – 

My briefcase) меноманд. Портфел асосан барои аз як компютер ба компютери дигар кўчонидани 

информатсия хизмат мерасонад. 

Дар Мизи корї ба ѓайр аз нишонањои папкањои системавї, ки шаклашон аз њамдигар ба куллї 

фарќ доранд,  боз  нишонањои якранги папкањои кории гуногун ва нишонањои ярликњоро дидан 

мумкин аст. Нишонањои ярликњо аз дигар нишонањо бо аломати   фарќ мекунанд. 

Дар ќисми поёнии  Мизи корї сатри тасмашакле мављуд аст, ки дар он тугмаи Пуск (Оѓоз – 

Start)љойгир шудааст. Ин сатрро сатри Панели масъалањо (Taskbar - Панель задач) меноманд. 

Панели масъалањо яке аз элементњои идоракунии Windows ба шумор меравад. 

Дар ќисмњои њудудии (канорї) Мизи корї панели Microsoft office-ро низ 
љойгир кардан мумкин аст. Дар ин панел нишонањои программањои њатмии 
оффис ва дигар программањои амалї нишон дода мешаванд. 

 

Худро санљед: 

1. Мизи корї чист? 
2. Барои чї Мизи кориро равзанаи асосии Windows меноманд? 
3. Нишонањои Мизи кориро ба чанд гурўњ људо мекунанд?  
4. Нишонањои махсус аз нишонањои корї  чї фарќ доранд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Ба таври мухтасар дар бораи функсияњои нишонањои Мой компьютер, Корзина ва 

Портфель маълумот дињед. 
3. Нишонањои Мизи кории Windows-ро бо навбат кушоед ва объектњои дохили онро 

маънидод намоед.   
 

 

НИШОНАЊОИ ПАПКАЊО ВА ПРОГРАММАЊО ДАРWINDOWS 

Њамаи папкањои Windows-ро ба ду гурўњ људо кардан мумкин аст: 

 папкањои махсуси Мизи корї 

 папкањои системавї, программавї ва хусусии истифодабарандагони МЭЊ. 
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Дар экран ба њар кадоми онњо нишонае вобаста карда шудааст. 

Ба папкањои гурўњи якум – папкањои Мой компьютер (Компютери ман), 
Портфель (Портфел), Корзина (Сабад), Мои документы (Њуљљатњои 
ман), Сетевое окружение (Муњити шабакавї) ва аз ќабили инњо дохил 
мешаванд. Нишонањои ин папкањо аз њамдигар фарќи љиддї доранд.  

Ба ѓайр аз ин папкањо, дар Windows боз папкањои Рабочий стол 

(Мизи корї) ва Главное меню (Менюи асосї) амал мекунанд, ки барои 
онњо нишонаи махсус муайян карда нашудааст. Шакли папкањои 
гурўњи дуюм якхела аст.  

Ба папкањои системавї њамаи папкањои файлњои системањои 
оператсионї дохил мешаванд. Масалан, папкаи Windows њамаи 
файлњои системаи оператсионии Windows-ро дар бар гирифтааст. Ба 
папкањои программавї папкањои программањои амалї дохил 
мешаванд, ки ба воситаи онњо ин ё он њуљљат тайёр карда мешавад. 
Папкаи Excel, ки њамаи файлњои программаи амалии  таблитсаи 
электронии Excel-ро дар бар гирифтааст, аз ќабили чунин папкањо ба 
њисоб меравад. Ба папкањои хусусї, њамаи папкањои 
истифодабарандагони компютер дохил мешаванд. Дар чунин папкањо 
истифодабарандагони МЭЊ файлњои худро љойгир менамоянд, ки 
онњоро ба воситаи ягон программаи амалї тайёр намудаанд. 

Њангоми кушодани папкаи дилхоњ дар экран равзанаи он пайдо мешавад, 
ки дар дохили он ягон миќдори муайяни нишонањо мављуд аст. Њар як 
нишона, дар навбати худ, боз ба ягон папкаи дигар (зерпапка) ё программае 
дахл дорад.  

Нишонањои программањо ба мисли худи программањо хеле гуногунанд. 
Њамаи нишонањои программањоро низ шартан ба ду намуд људо мекунанд:  

1) программањое, ки бевосита дар муњити системаи Windows кор мекунанд ва 
онњо  мањз барои њамин система сохта шудаанд; 

2) программањое, ки то пайдошавии системаи Windows сохта шудаанд.  

Нишонањои папкањои махсус 

 
Нишонањои папкањои гурўњи дуюм 
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Ба программањои намуди якум программањои амалии Excel, 

Word, Paint ва ѓайра марбутанд. Ба программањои намуди дуюм 
бошанд, программањо аз ќабили Lotus 1-2-3, Superсalc, Chiwriter, 
Лексикон ва ѓайра дохил мешаванд.  

Чи тавре ки аз расм айён аст, њар як Windows-программа (Winword, Msаccess, Powerpnt, Excel 

ва дигарњо) нишонаи ба худ хосро соњиб мебошад. Нишонањои њуљљатњое, ки бо ёрии ин 

программањо сохта мешаванд, бо нишонањои ин программањо њамранганд. Ярликњои ин 

программањо низ ба нишонањояшон монанд мебошанд. Нишонањои Dos-программањо (Lotus1-2-3, 

Superсalc ва ѓайра) ба њамдигар монанд буда, аз нишонањои Windows-программањо ба куллї фарќ 

мекунанд.  

Худро санљед: 

1. Чанд гурўњи папкањо дар Windows истифода бурда мешаванд? 
2. Шакли нишонањои папкањои Windows дар бораи чї маълумот медињанд? 
3. Папкањои программавї чї гуна папкањоянд? 
4. Оё дар дохили папка дигар папкањоро љойгир кардан мумкин аст? 
5. Нишонањои программањои MS DOS аз Windows чї фарќ доранд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Нишонаи папкаи Мой компьютер-ро кушоед ва: 

 дар равзанаи папкаи Мойкомпьютер нишонаи папкаи диски С: -ро људо намоед 
ва баъд  онро фаъол гардонед; 

 дар равзанаи папкаи диски С: нишонаи папкаи Windows-ро фаъол гардонед; 
 бинед, ки дар дохили равзанаи пакаи Windows нишонаи чанд папка ва файлњои 

алоњида мављуданд; 
 бо навбат равзанањои папкањоро пўшед. 

 

РАВЗАНАЊОИ WINDOWS 
Яке аз мафњуми асосии дигари системаи Windows равзана мебошад, ки он тарљумаи калимаи 

англисии window (тиреза, равзана) аст. Номи системаи оператсионии Windows низ мањз бо њамин 

мафњум вобаста аст. Њамин тариќ, равзана, папка, њуљљат ва программа он мафњумњоеро ташкил 

медињанд, ки истифодабарандаи МЭЊ дар ваќти кор бо системаи Windowsдоимо бо онњо сару кор 

дорад. Ин мафњумњоро њамчун объектњои кории Windows низ ном бурдан мумкин аст. Ёдовар 

мешавем, ки:  

 равзана – объекти графикии Windows буда, барои идоракунї ва коркарди 
информатсияи объектњои дохилияш хизмат мерасонад; 

 папка – барои нигоњ доштани зерпапкањо, њуљљатњо, программањо ва 
ярлики папкаю программањо истифода бурда мешавад; 

 
Lotus 1-2-3             Superсalc 

Нишонањои программањо ва ярликњои онњо 
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Расми 1. Равзанаи папка 

 њуљљат – барои нигоњ доштани информатсияи табиати гуногундошта, 
ба монанди матнњо, расмњо, таблитсањои электронї, сигналњо, базаи 
ахборот ва ѓайра истифода бурда мешавад; 

 программа – пеш аз њама барои сохтани њуљљатњо истифода бурда 
мешавад. Вале ќайд кардан лозим аст, ки дар системаи Windows њамчунин 
программањое мављуданд, ки бо ёрии онњо њуљљатњо сохта намешаванд. 
Чунин программањо барои иљро намудани баъзе амалиёти характери 
ёрирасондошта хизмат мерасонанд.  

Њангоми  интихоб  ва  кушодани  нишонаи  папка (Расми 1), дар 
экран чоркунљае намудор мегардад, ки онро равзанаи ин папка 
меноманд. Шакли он дар асл њам ба равзана монанд аст. Чунин 
равзанањо дар ваќти кушодани папкањо ва њуљљатњои дилхоњ пайдо 
мешаванд. Дар равзанаи папка дидан мумкин аст, ки дар дохили он 
кадом зерпапкањо, њуљљатњо ва программањо љойгир шудаанд. Бинобар 
њамин њам гуфтан метавон, ки равзанаи папка  шакли кушодаи худи 
папка аст. Њамаи равзанањои папкањо ќариб аз элементњои идоракунии 
якхела иборатанд.  

Њамин тариќ, равзанаи папка контейнереро мемонад, ки мазмуну мундариљаи он тасвири 

графикии мазмуну мундариљаи папка аст. Њар гуна папкаи Windows мањз дар равзанаи он кушода 

мешавад. Миќдори равзанањои дар як ваќт кушодашуда метавонад хеле зиёд бошад. Ин миќдор аз 

параметрњои намуди компютери мушаххас вобаста аст. Њамаи амалиёте, ки бо объектњои Windows 

гузаронида мешаванд, аслан дар равзанаи Мизи корї ё равзанаи ягон папка амалї мегарданд. 
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МИСОЛ: 

Дар равзанаи папкаи Kafedra (Расми 1) яке аз зерпапкањо номи Њисоботро 
дорад. Њангоми кушодани ин папка низ, дар экран равзанаи он пайдо мешавад 
(Расми 2). Дар дохили равзанаи папкаи Њисобот нишонањои панљ њуљљатро 
дидан мумкин аст, ки онњо бо ёрии протсессори матнии Microsoft Word 2000 
сохта шудаанд.  

Ба ѓайр аз равзанањои папкањо дар Windows намудњои хеле зиёди равзанањои дигар низ 

мављуданд. Аз рўи элементњои якхелаи идоракунї ва тарзи ороиши равзанањо онњоро ба намудњои 

зерин људо намудан мумкин аст: 

 равзанањои папкањо; 
 равзанањои робитавї (диалогї); 
 равзанањои системањои маълумотдињанда; 
 равзанањои кории замимањои Windows; 
 равзанањои њуљљатњо. 

Бо намудњои равзанањои Windows ва тарзњои истифодабарии онњо дар оянда шинос хоњем 

шуд.  

Худро санљед: 

1. Барои чї системаи оператсионї Windows ном гирифтааст? 
2. Мафњумњои равзана ва папка дар Windows бо њамдигар чї алоќа доранд? 
3. Оё њуљљат объекти Windows шуда метавонад? 
4. Равзанаи папка аз равзанаи њуљљат ягон фарќи љиддие дорад ё не? 
5. Ба ѓайр аз равзанањои папкањо ва њуљљатњо боз кадом равзанањои Windows-ро 

номбар карда метавонед?  

 

Расми 2. Равзанаи папкаи Њисобот дар экран 
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Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Мафњумњои равзана, папка, њуљљат ва программаро маънидод намоед ва мухтасар 

таърифи онњоро дар дафтаратон сабт намоед. 
3. Бо ёрии муаллим дар Мизи кории Windows барои худ папка созед, ба он номи худро 

гузоред ва равзанаи онро кушода аз нав пўшед. 
 

СОХТОРИ РАВЗАНАИ ПАПКАЊО 
Дар расми 3 равзанаи папкаи системавии Windows оварда шудааст. Равзанањои папкањои дигар 

низ ба ин равзана шабоњат доранд, агар компютери шумо дар асоси системаи оператсионии Windows 

98 кор кунад. 

Равзанаи папка элементњои њатмии зеринро дар бар мегирад: сатри сарлавња, нишонаи 

системавї, тугмањои идоракунии андозаи равзана, сатри меню, панели асбобњо, сатри суроѓавї, 

майдони корї, тасмањои тобдињии равзана ва сатри вазъи равзана. 

Сатри сарлавња. Дар ин сатр номи папка оварда мешавад. Аз усули лаѓжониши муш истифода 

бурда, равзанаи папкаро ба воситаи сатри сарлавња ба мавќеъњои гуногуни Мизи корї кўчонидан 

мумкин аст. 

Нишонаи системавї. Ин нишона дар ќисми чапи сатри сарлавња љойгир аст. Агар 

нишондињандаи мушро ба болои он гузорем ва тугмаи чапи мушро ду маротиба пахш кунем, он гоњ 

равзана пўшида мешавад. Њангоми пахши яккаратаи тугмаи чап ё рости муш бошад, менюи 

Тугмањои идоракунї Нишонаи системавї 

Cатри меню 

Сатри сарлавња 

Панели асбобњо 

Сатри суроѓавї 

Сатри вазъи равзана Майдони корї Тасмаи тобдињї 

Расми3. Равзанаи папкаи Windows 
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хидматие кушода мешавад, ки ба воситаи командањои он андоза ва тарзи љойгиршавии 

равзанаро дар Мизи корї идора кардан мумкин аст. Аз ин меню бештар њангоми кор накардани муш 

истифода мебаранд. 

Тугмањои идоракунии андозаи равзана. Ин тугмањо дар тарафи  рости сатри сарлавња љойгир 

шуда, мувофиќан тугмањои мањкамкунї, пањнкунї ва ѓункунї ном доранд. Тугмањои идоракунии 

андозаи равзана командањои менюи хидматиро такрор мекунанд. Агар муш кор кунад, он гоњ 

истифодабарии ин тугмањо нисбат ба командањои менюи 

хидматї самараноктар мебошанд. 

Сатри меню. Сатри дуюми равзанаи папка Менюи 

равзана номида мешавад. Дар меню номгўи 

командањое нишон дода шудаанд, ки бо ёрии онњо бо 

объектњои равзана ин ё он амалиётро иљро кардан мумкин 

аст. Барои интихоб кардани бандњои меню аз 

нишондињандаи муш истифода мебаранд.Масалан, агар мо 

банди Файли менюро интихоб карданї шавем, он гоњ 

нишондињандаи мушро ба калимаи Файл гузошта тугмаи 

чапи мушро пахш мекунем. Дар экран рўйхати дигаре 

пайдо мешавад, ки онро зерменюи ин банди меню меноманд. 

Дар зерменю номгўи амалиёте нишон дода мешаванд, 

ки онњо ба банди интихобкардашудаи меню тааллуќ доранд. 

Њар як банди зерменю дар навбати худ метавонад ба 

зербандњо таќсим шавад, агар пас аз номи он аломати  

- секунља нишон дода шуда бошад.  

Панели асбобњо. Дар ин панел тугмањои 

командавие љойгир шудаанд, ки онњо барои иљрои амалиёти 

зуд-зуд вохўранда хизмат мерасонанд. 

Истифодабарандаи компютер имконият дорад, ки миќдори 

тугмањои ин панелро мувофиќи маќсадњои худ таѓйир 

дињад.  

Сатри суроѓавї. Дар ин сатр роњ ба папкаи љорї 

нишон дода мешавад. Аз тугмаи дар охири ин сатр 

овардашуда  истифода бурда, ба таври фаврї ба дигар 

бандњои сохтори файлї гузаштан мумкин аст. 

Майдони корї. Дар майдони кории равзанаи папка нишонањо ва ярликњои объектњои папка 

нигоњ дошта мешаванд. Тарзи инъикоси нишонањо ва ярликњоро дар майдони корї бо ёрии 

элементњои махсус идора намудан мумкин аст. Дар майдони кории равзанаи программа равзанањои 

њуљљатњо ва панелњои корї инъикос карда мешаванд.  

Тасмањои тобдињї. Агар андозаи равзана хеле хурд ё миќдори нишонањои объектњои папка 

хеле зиёд бошанд, он гоњ аз тарафи рост ва ќисми поёнии майдони корї тасмањои тобдињї пайдо 

мешаванд. Бо ёрии имкониятњои ин тасмањо тамоми мазмуну  мундариљаи равзанаи папкаро аз 

назар гузаронидан мумкин аст.  

Сатри вазъи равзана. Дар ин сатр маълумотњои иловагї доир ба вазъи кунунии система ё 

объект хориљ карда мешавад. Масалан, агар папка файлњои системавї ё махфиро дар бар гирифта 

бошад, он гоњ њангоми азназаргузаронии равзанаи папка нишонањои онњо дар майдони корї 

инъикос намеёбанд, вале дар бораи мављудияти онњо дар сатри вазъи равзана информатсияи зарурї 

инъикос карда мешавад. 

Худро санљед: 

1. Элементњои њатмии равзанаи папка кадомњоянд? 
2. Функсияњои сатри сарлавњаи равзана аз чї иборат аст? 
3. Нишонаи системавии сатри сарлавња кадом вазифањоро иљро менамояд? 
4. Кадом тугмањои идоракунии андозаи равзанаро медонед? 
5. Сатри менюи равзана барои иљрои кадом амалиёт пешбинї карда  шудааст? 
6. Тугмањои панели асбобњои равзанаи папка чї гуна функсияњоро иљро мекунанд? 
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Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Ба таври мухтасар вазифањои элементњои њатмии равзанаи папкањоро дар 

дафтаратон нависед. 
3. Равзанаи папкаеро, ки дарси гузашта сохта будед, бо диќќат аз назар гузаронед, 

элементњои њатмии онро нишон дињед ва бо ёрии муаллим амалиёти оддитарини 
идоракунии равзанаро иљро намоед. 

4. Аз тугмањои идоракунии андозаи равзана истифода бурда, андозаи равзанаро дар 
экран таѓйир дињед.  

 

БАТАРТИБОРЇ ВА ИНЪИКОСИ НИШОНАЊОИ РАВЗАНА 

Дар Мизи кории Windows ва равзанањои папкањои система 

нишонањои объектњоро бо тарзњои гуногун ба танзим меоранд. Асосан 

чор усули батартибории нишонањои объектњои системаро дар 

равзанањо истифода мебаранд: аз рўи ном, аз рўи тип (намуд), аз рўи 

андоза ва аз рўи ваќти сохта шуданашон. 
Барои иљрокунии амали 

батартибории нишонањо аз 

командаи менюи равзана 

ВидУпорядочить значки 

(НамудБатартибории нишонањо) 

истифода мебаранд. Айнан њамин амалро 

бо ёрии пахши тугмаи рости муш низ иљро 

кардан мумкин аст. Бароиин, 

нишондињандаи мушро дар ягон љои 

холии дилхоњи равзана гузошта тугмаи 

росташро пахш мекунем. Дар натиља, 

дар экран равзанаи робитавие пайдо 

мегардад, ки дар он усулњои 

батартибории нишонањо пешбинї карда 

шудаанд. Барои амалї гардидани яке аз ин 

усулњо кифоя аст, ки 

нишондињандаи муш ба номи усул гузошта 

шавад ва тугмаи чапи муш пахш карда 

шавад. 

Њангоми интихоби усули 

батартиборї аз рўи ном, нишонањо дар равзана аз рўи алифбо (аз A то Z ё аз А то Я) љо ба љо карда 

мешаванд. Дар ин љо ном гуфта, аслан ќисми асосии номи файлњои ба нишонањо вобастаро дар 

назар доранд. Агар номи файлњо бо символњои махсус ва раќамњо сар шаванд, он гоњ аввал чунин 

номњо ва баъд номњое, ки бо њарфњои алифбоњои лотинї ва русї сохта шудаанд, ба тартиб оварда 

мешаванд. 

Дар ваќти интихоби усули батартиборї аз рўи тип бошад, нишонањо дар равзана аз рўи алифбо 

мувофиќи ќисми иловагии номашон љо ба љо гузошта мешаванд. 

Њангоми љобаљокунии нишонањо аз рўи андозаи объектњои ба онњо мувофиќ, аввал 

объектњои њаљман хурд ва баъд объектњои њаљман калон дар равзана љойгир карда мешаванд. Аз 

ин усул  асосан пеш аз гузаронидани амалиёти хидматї (масалан, холикунии ќисми њаљми диски 

винчестер ё дискетњо аз файлњои нисбатан калонњаљм) истифода мебаранд. 

Њангоми истифодабарии усули чоруми батартибории нишонањо, дар равзана аввал нишонањои 

объектњои нав сохташуда ва баъд нишонањои объектњои пеш сохташуда љо ба љо карда мешаванд. 

Ин усул барои кофтукови файлњои наву кўњна хеле ќулай аст. 
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Нишонањои объектњоро дар равзана бо усули кўчониш низ ба тартиб овардан мумкин 

аст. Барои ин лозим аст, ки нишона интихоб карда шавад ва бо пахши тугмаи чапи муш ба љои 

дилхоњи равзана гузошта шавад. 

Аз банди Вид (Намуд)-и менюи равзана истифода бурда, 
нишонањои объектњои равзанаро дар экран бо чор усул инъикос кардан 
мумкин аст:  

 дар шакли Нишонањои њаљман калон (Крупные значки); 

 дар шакли Нишонањои њаљман хурд (Мелкие значки); 

 дар шакли Рўйхати нишонањо (Список); 

 дар шакли Таблитсаи нишонањо (Таблица).  

Худро санљед: 

1. Чанд усули батартибории нишонањои объектњои Windows-ро медонед? 
2. Барои батартибории нишонањои равзана аз кадом команда истифода бурдан мумкин 

аст? 
3. Оё ба воситаи пахши тугмањои муш низ нишонањои равзанаро ба тартиб овардан 

мумкин аст? 
4. Фарќи батартибории нишонањои равзана аз рўи ном ва тип дар чист? 
5. Дар кадом њолатњо истифодабарии батартибории нишонањои равзана аз рўи андоза 

ва дар кадом њолатњо аз рўи ваќт бештар ќулай аст?    
6. Нишонањои объектњои равзанаро бо чанд усул инъикос намудан мумкин аст?  

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Дар дафтаратон усулњои батартибории нишонањои объектњои равзанањо ва 

усулњои инъикоскунии онњоро номбар кунед. 
3. Папкаи хусусии худро, ки дарсњои гузашта сохта будед, кушоед ва дар дохили он 5-то 

зерпапкањои нав сохта, ба онњо номњои гуногун гузоред. 
4. Нишонањои зерпапкањои папкаи хусусии худро бо усулњои гуногун батартиб оред ва 

онњоро дар экран инъикос намоед. 
 

ТАЃЙИРДИЊИИ ШАКЛ ВА АНДОЗАИ РАВЗАНАЊО 

Гарчанде дар Windows шакл ва андозаи на њамаи равзанањоро таѓйир додан мумкин бошад 

њам, вале параметрњои равзанањои папкањоро истифодабарандагони компютер мувофиќи табъу 

завќи худ ва аз рўи зарурат, метавонанд дигар созанд. Масалан, панели асбобњо, сатри суроѓавї, 

сатри вазъи равзана ва дигар элементњои онро дар ваќти дилхоњ аз экран хориљ ва аз нав ба он љо 

барќарор кардан мумкин аст. Барои илова ё хориљкунии элементњои равзана аз командањои менюи 

равзана ВидПанели инструментов (НамудПанелњои асбобњо) ва СервисПараметры 

(СервисПараметрњо) истифода мебаранд, ки бо онњо мо баъдтар шинос хоњем шуд. 

Шакл ва андозаи равзанаро бо усулњои гуногун таѓйир додан 
мумкин аст. Усули аз њама оддитарини таѓйирдињии андозаи равзана 
истифодабарии менюи хидматии Нишонаи системавии сатри сарлавњаи 
равзана ба њисоб меравад. Тугмањои идоракунии андозаи равзана, ки 
дар тарафи рости сатри сарлавња љойгир шудаанд, баъзе командањои 
менюи хидматиро такрор менамоянд. Таъиноти ин тугмањо чунин аст:  

 
- њангоми бо ёрии нишондињандаи муш пахш кардани ин тугма, 

равзана пўшида мешавад ва аз экран ѓайб мезанад. Дар ин 



 85 
маврид раванди кор бо равзана пурра ќатъ мегардад; 

 
- њангоми пахш кардани ин тугма, равзана пурра кушода 

мешавад       ва тамоми экранро паноњ мекунад. Дар ин 

маврид тугма шакли -ро мегирад, ки он тугмаи барќароркунї 
номида мешавад. Пахши дуюмбораи ин тугма шакли пештараи 

равзанаро барќарор менамояд ва худи он ба тугмаи  табдил 
меёбад ; 

 
- њангоми пахш кардани ин тугма, равзана ба нишонаи хурдакак 

табдил дода мешавад ва  аз экран ба Панели масъалањои 
Мизи корї кўчонида мешавад. Гарчанде дар ин маврид 
равзанаи папка аз Мизи корї хориљ карда шуда бошад њам, 
вале раванди кор бо равзана ба охир нарасидааст. Барои 
давом додани кор кифоя аст, ки дар Панели масъалањо ба 
номи нишонаи папка ба воситаи муш як маротиба таъсир 
расонем.   

Усули дигари љойивазкунии равзана дар Мизи корї ва таѓйирдињии 

андозаи он бо имкониятњои муш вобаста аст. Масалан, нишондињандаи 

мушро ба сатри Сарлавњаи равзана гузошта, тугмаи чапи мушро 

пахшкунон худи равзанаро ба мавќеъњои гуногуни Мизи корї 

кўчонидан мумкин аст. Барои калон ё хурд кардани андозаи равзана 

бошад, нишондињандаи мушро ба яке аз канорњои равзана чунон 

гузоштан лозим аст, ки он бояд шакли  ё -ро гирад. Масалан, агар 

нишондињандаи мушро ба канори поёнии равзана чунон гузорем, ки он 

шакли -ро гирад, он гоњ тугмаи чапи мушро пахшкунон худи мушро 

ба тарафи боло ё поён мелаѓжонем. Дар ин маврид андозаи равзана 

мувофиќан ба самти вертикалї хурд ё калон мешавад. Айнан њамин 

амалиётро бо дигар канорњои равзана низ гузаронидан мумкин аст. 

Барои мутаносибан калон ё хурд кардани андозаи равзана бошад, 

нишондињандаи мушро ба яке аз кунљњои равзана чунон бояд гузошт, 

ки он яке аз шаклњои  ё -ро гирад. Баъд бо усули лаѓжониши муш 

андозаи равзанаро таѓйир додан мумкин аст. 

Худро санљед: 

1. Таѓйирдињии шакл ва андозаи равзана гуфта чиро мефањмед? 
2. Кадом командањои менюи равзанаи папка барои илова ё хориљкунии элементњои 

равзана хизмат мерасонанд? 
3. Оё ба воситаи имкониятњои муш мавќеи равзанаи папкаро дар Мизи корї таѓйир 

додан мумкин аст? 
4. Сатри сарлавњаи равзанаи папка дар таѓйирдињии мавќеи равзана дар Мизи корї 

ягон функсияеро иљро карда метавонад? 
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Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Дар дафтар усулњои таѓйирдињии шакл ва андозаи равзанањоро нависед. 
3. Папкаи хусусии худро кушоед ва ба воситаи Нишонаи системавии сатри сарлавњаи 

равзана андозаи равзанаро таѓйир дињед. 
4. Таѓйирдињии андозаи равзанаро бо ёрии имкониятњои муш ва тугмањои идоракунии 

андозаи равзана такрор намоед. 
5. Аз командањои зарурии менюи равзана истифода бурда панели асбобњо, сатри 

суроѓавї ва сатри вазъи равзанаро аввал аз экран хориљ кунед ва баъд онњоро боз 
аз нав барќарор намоед.  

 

МЕНЮИ АСОСИИ WINDOWS 

Тавре ки ќайд карда шуд, дар Панели масъалањои Мизи кории системаи 

Windows тугмаи Пуск мављуд аст. Њангоми нишондињандаи мушро ба 

болои ин тугма гузоштан, информатсияи ёрирасони Начните работу с 

нажатии этой кнопки (Корро аз пахш кардани ин тугма шурўъ намоед) 

пайдо мешавад. Пас аз пахш кардани тугмаи чапи муш дар экран пайдарпайии нишонањои номдоре 

пайдо мешавад, ки онро Менюи асосии системаи Windows меноманд. Менюи асосии Windows яке аз 

элементњои асоситарини идоракунии система ба њисоб меравад. Бо ёрии бандњои Менюи асосї 

тамоми амалиёти ба система вобастаро иљро намудан мумкин аст.Дар меню пайдарпайии нишонањо 

ва бандњои ба онњо мувофиќ дар шакли сатрњои таг ба таг оварда шудаанд. Дар тарафи рости баъзе 

сатрњои менюи асосї аломати  - секунљаи тирчашакл гузошта шудааст. Ин аломат далели он аст, ки 

ин банди меню ба зербандњо таќсим мешавад. Барои дидани рўйхати зербандњо нишондињандаи 

мушро ба сатри тирчадор гузошта, лањзае интизор мешавем. Пас аз гузаштани муддати ками ваќт 

рўйхати зербандњои банди меню ба экран бароварда мешавад, ки онро зерменюи ин банди меню 

мегўянд. 

Тартиби интихобкунии бандњои менюи асосї чунин аст:  

1. нишондињандаи мушро ба сатри 
лозимии меню мегузорем; 

2. агар сатри интихобшуда фаќат аз як 
банд иборат бошад, он гоњ тугмаи 
чапи мушро як маротиба  пахш карда, зуд 
сар медињем;  

3. агар дар сатри интихобшудаи меню 
аломати тирча мављуд бошад, он гоњ ба 
зерменюи он гузашта, банди 
лозимиро интихоб менамоем ва 
тугмаи чапи мушро як маротиба пахш 
менамоем. 

Худро санљед: 

1. Менюи асосии Windows чист ва он кадом 
вазифањоро иљро менамояд? 

2. Бо кадом роњ ба менюи асосии Windows 
дохил шудан мумкин аст? 

3. Мављуд будани аломати дар ягон сатри менюи асосї далели чист? 

 

 
Менюи асосии системаи 

Windows 
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4. Сатри менюи асосии Windows-ро чї гуна интихоб намудан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Тартиби кушодани менюи асосии Windows ва интихобкунии сатрњои онро дар 

дафтаратон номбар кунед. 
3. Ба менюи асосии Windows дохил шавед ва банду зербандњои онро аз назар 

гузаронед. 
4. Аз менюи асосии Windows истифода бурда, бо ёрии муаллим равзанаи папкаи 

хусусии худро кушоед. 
 

 

БАНДЊОИ МЕНЮИ АСОСЇ ВА ТАЪИНОТИ ОНЊО 

Программы(Программањо). Њангоми интихоб намудани ин сатр дар экран рўйхати программањое 

пайдо мешавад, ки онњо дар системаи Windows ба ќайд гирифта шудаанд. Барои ба кор даровардани 

ягон программа кифоя аст, ки номи он аз рўйхат интихоб карда шуда, тугмаи чапи муш пахш карда 

шавад. Масалан, дар расми 4 программаи Microsoft Excel  интихоб карда шудааст. 

Избранное(Интихобшуда). Њангоми интихоби ин сатр зерменюи силсиладоре кушода мешавад, ки 

дар он истифодабарандагони 

компютер њуљљатњои заруртарини худро 

љойгир карда метавонанд.   

Документы(Њуљљатњо). Дар 

мавриди интихоб намудани ин сатр, аз 

маљмўи њуљљатњои дар хотираи 

компютер мављудбуда, ба экран танњо 

рўйхати 15 њуљљате пешнињод карда 

мешавад, ки истифодабарандагони 

компютер дар сеансњои охирин мањз бо 

онњо кор кардаанд. Агар аз рўйхати 

пешнињодкардашуда ягон њуљљат 

интихоб карда шавад, он гоњ аввал 

программае ба кор медарояд, ки ин 

њуљљат ба воситаи он сохта 

шудааст. Пас аз он дар равзанаи ин 

программа информатсияи дохили 

њуљљатиинтихобкардашуда пайдо 

мешавад. Сипас, аз имкониятњои равзана 

истифода бурда њуљљатро тањрир ва аз нав 

ба диск сабт намудан мумкин аст. 

Настройка(Танзимкунї). Пас аз 

интихоби ин сатр дар экран 

зерменюи зерин пайдо мешавад, ки ба 

воситаи он истифодабарандаи МЭЊ 

имкониятњои мављудаи компютерро бо талаботњо 

ва завќи худ мувофиќ (танзим, љўр) менамояд. 

СатриПанель управления (Панели идоракунї) яке аз 

калидњои асосии таъсиррасонї ба ќисмњои 

компютер ва имкониятњои системаи Windowsба 

шумор меравад. Њангоми  интихоби  ин сатр 

равзанае кушода мешавад, ки дар дохили он 

нишонањои гуногун љойгир шудаанд (Расми 5). Ба 

воситаи онњо  ин ё он ќисми компютерро ба система 

пайваст ё аз он људо кардан ва имкониятњои 

 

Расми 4. Зерменюи банди Программањои  
менюи асосииWindows 
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программавии системаро мувофиќи завќи худ идора кардан мумкин аст. 

Сатри Принтеры (Принтерњо) барои принтери навбатиро ба системаи 
Windows пайваст кардан ва ба параметрњои он таъсир расонидан вобаста 
карда шудааст.  
Сатри Панель задач (Панели масъалањо) барои бо ин панел дохил намудани 

таѓй
ирот
њо 
хизм
ат 
мера
сона
д. 

Найт
и(Ко
фтук
ов).А
збаск
и дар 
диск
њои 
магн
итї 
миќд
ори 
хеле 

зиёди информатсияи табиати гуногундошта сабт карда мешаванд, бинобар 
њамин њам ин сатри меню барои ба осонї ва зуд кофта ёфтани папка, њуљљат ё 
программањо пешбинї карда шудааст. 

Справка(Маълумотнома). Бо ёрии ин сатри менюи асосї истифодабарандаи МЭЊ оиди пањлўњои 

гуногуни системаи Windows маълумотњои ёрирасонро дастрас менамояд. 

Выполнить(Иљрокунї). Ин сатри меню имконият медињад, ки ба воситаи он программаи лозимї 

якбора ба иљрошавї равона карда шавад. 

Завершение работы (Анљоми кор). Имконияти ин сатри меню аз он иборат аст, ки ба воситаи он 

кори системаи Windowsба охир  расонида шуда, компютер хомўш карда мешавад. 

Худро санљед: 

1. Бандњои менюи асосии Windows кадомњоянд? 
2. Банди Программы (Программањо)-и менюи асосии Windows чї гуна функсия дорад? 
3. Чї тавр ягон программаи заруриро ба воситаи менюи асосї ба кор даровардан мумкин 

аст? 
4. Бо ёрии кадом банди менюи асосии Windows њуљљати ба наздикї сохташуда ё 

истифодабурдашударо кушодан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Ба менюи асосии Windows дохил шавед ва бандњои онро бо навбат кушоед. 
3. Аз менюи асосии Windows истифода бурда, равзанаи программаи Панели 

 
Расми 5. Равзанаи программаи Панели идоракунї 
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идоракуниро кушоед ва нишонањои онро муоина намоед. 

4. Бо ёрии менюи асосї кори компютерро ќатъ намоед ва пас аз 30 сония аз нав 
компютерро ба кор дароред. 

5. Дар дафтар дар шакли таблитса номи бандњои менюи асосї биёред ва функсияњои 
онњоро мухтасар номбар кунед. 

 

 

ИЛОВА ВА ИХТИСОРКУНИИ БАНДЊОИ МЕНЮИ АСОСЇ 

Менюи асосии системаи Windows метавонад аз ду ќисм иборат бошад: њатмї ва иловагї 

(ихтиёрї). Бандњои ќисми њатмии меню доимї буда, ќисми иловагиаш таѓйирёбанда аст.  Windows  

имконият  медињад, ки ба ќисми иловагии менюи асосии он сатрњои нав илова ва сатрњои дар айни 

њолаз диди истифодабарандаи МЭЊнолозим, ихтисор (нест) карда шаванд.  

Ќисми њатмии Менюи асосї аз ќисми иловагиаш бо хати горизонталї људо карда шуда, дар 

поёни хат љойгир шудааст. Њамаи он бандњои меню, ки дар мавзўи гузашта мавриди омўзиш ќарор 

гирифта буданд, ба ќисми њатмии меню дахл доштанд. 

Барои илова ё ихтисор кардани сатрњои менюи асосї тугмаи Пуск (Оѓоз)-ро пахш намуда,  дар  

меню  сатри  Настройка (Танзимкунї)-роинтихоб кардан лозим аст. Њангоми дар зерменюи 

пайдошуда интихоб намудани банди Панель задач (Панели масъалањо),дар экран равзанаи дар 

расми 6 овардашуда, намудор мегардад. 

Дар равзанаи робитавии Свойства: Панель задач (Хосиятњои 
панели масаълањо) тугмаи ќабатии Настройка меню (Танзимкунии 
меню)-ро фаъол гардонидан лозим аст. Дар натиља равзанаи навбатї 
(Расми 7) намудор мегардад.  

Тугмањои Добавить (Иловакунї)ва Удалить (Хориљкунї)-и ин 
равзана имконият медињанд, ки дар рўйхати программањои менюи 
асосї таѓйиротњо ворид карда шаванд. Њангоми пахш  кардани тугмаи 

 

Расми 6. Равзанаи хосиятњои  
              Панели масъалњо 

 

Расми 7. Равзанаи илова ва 
хориљкунии бандњои Менюи асосї 
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Добавить (Иловакунї)программаи махсусе ба кор медарояд, ки 
онро Мастер создания ярлыков (Устои ярликсоз)мегўянд (Расми 8). 

Дар сатри командавии (Командная строка) равзанаи устои ярликсоз 
роњи пурраи файли программавиро нишон дода, тугмаи  Enter -ро пахш 
кардан зарур аст. Дар натиља устоиярликсоз барои программаи 
нишондодашуда ярлик месозад. Бо маќсади дар яке аз папкањои менюи 
асосї љойгир кардани ярлики сохташуда, тугмаи Далее (Давомдињї)-ро 
пахш кардан лозим аст. Пас аз иљрои ин амал, дар экран равзанаи 
навбатї (Расми 9) пайдо мешавад, ки он равзанаи Выбор папки 
(Интихоби папка) ном дорад 

Пас аз интихоби папкаи муайяни менюи асосї, тугмаи Далее-ро 
такроран пахш бояд кард. Система дар ин маврид мепурсад, ки сатри 
нави ба меню илова мешудагї, бо кадом ном бояд ба ќайд гирифта 
шавад. Номи сатри нави менюро аз клавиатура дохил карда, баъд 
тугмаи Готово (Тайёр)-ро пахш намудан лозим аст. Дар натиља ба 
менюи асосї сатри нав илова мегардад. 

Њамин тариќ, менюи асосї низ як намуд папка буда, номаш Главное меню аст. Барои 

кушодани ин папка кифоя аст, ки нишондињандаи мушро ба тугмаи Пуск гузошта, тугмаи рости 

мушро пахш намоем ва дар равзанаи робитавии пайдошуда сатри Открыть (Кушодан)-ро интихоб 

кунем (Расми 10 ). 
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Њангоми пахш кардани тугмаи Удалить (Хориљкунї)-иравзанаи робитавии Хосиятњои 

панели масъалањо, равзанаи навбатие пайдо мешавад (Расми 11), ки онро равзанаи Удаление 

ярлыков и папок (Несткунии ярликњо ва папкањо) меноманд. Дар ин равзана низ ба мисли равзанаи 

интихоби папкањо рўйхати папкањои менюи асосї ба экран бароварда мешавад. Барои несткунии 

ягон банди менюи асосї онро аз рўйхати бандњо интихоб намуда, тугмаи Удалить-ро пахш намудан 

кифоя аст. Бо њамин, раванди несткунии банди менюи асосї ба итмом мерасад. Њангоми аз нав пахш 

намудани тугмаи Пуск ин банд дигар дар меню пайдо намегардад. 

 
Расми 8. Равзанаи устои ярликсоз 

 
Расми 9. Равзанаи интихоби папка барои             љойгиркунии 

ярлик дар Менюи асосї 
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Дар равзанаи 

робитавии 
Танзимкунии 
(Настройка) Менюи асосї 
(Расми 7) тугмаи 
Дополнительно 
(Иловагї)-ро пахш карда, 
бо бандњои Менюи асосї 
баъзе амалиёти 
иловагиро 
гузаронидан мумкин аст. 
Дар ваќти пахш 
кардани ин тугма дар экран 
равзанаи Обзор - 
Главное меню 
(Шарњи Менюи асосї) 
пайдо мешавад, ки он дар 
расми 12 оварда 
шудааст. Ин равзана ба 
истифодабарандаи МЭЊ 
имконият медињад, ки ба 
рўйхати 
программањои 
папкаи менюи асосї, 
мувофиќи табъи худ ин ё 
он таѓйиротро дохил 
намояд. Рўйхати 
мазкур  дар ќисми рости 
ин равзана нишон дода 
шудааст. 
 

Худ

ро 

санље

 

Расми 10. Папкаи менюи асосї 

 

Расми 11. Равзанаи несткунии ярликњо  

ва папкањо 

 
Расми 12. Равзанаи гузаронидани корњои иловагї бо 
Менюи асосї 
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д: 

1. Менюи асосии Windows аз чанд ќисм иборат аст? Ин ќисмњо чї ном доранд? 
2. Дар кадом ќисми менюи асосии Windows бандњои навро илова ва бандњои 

нолозимро ихтисор кардан мумкин аст? 
3. Равзанаи илова ва хориљкунии бандњои менюи асосї чї ном дорад? 
4. Чї тавр ягон банди навро ба менюи асосї илова кардан мумкин аст? 
5. Оё менюи асосии Windows низ як намуд папка аст? 
6. Тарзи несткунии папкањои менюи асосї чї гуна аст? 
7. Равзанаи Обзор – Главное меню (Шарњи менюи асосї) барои иљрои кадом 

вазифањо хизмат мерасонад? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Ба менюи асосии Windows дохил шавед ва бори дигар ќисмњои онро муоина намоед. 
3. Усулњои иловакунї ва хориљкунии бандњои менюи асосии Windows-ро  мухтасар дар 

дафтаратон нависед. 
4. Ба менюи асосї ду банди нав илова кунед, равзанањои онњоро кушоед ва аз нав 

пўшед ва баъд ин бандњоро аз меню хориљ намоед . 
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ПАНЕЛИ МАСЪАЛАЊО 

Панелимасъалањо  (Панель задач - Taskbar) яке элементњои асосии идоракунии системаи 

оператсионии Windows ба шумор меравад. Ин панел дар ќисми поёнии Мизи корї љойгир буда, дар 

он элементњои зиёди идоракунї ё информатсионї љой дода шудаанд. Яке аз элементњои хеле 

муњими Панели масъалањо тугмаи Пуск (Оѓоз – Start) ба њисоб меравад, ки бо ёрии он Менюи 

асосии система кушода мешавад. 

Дар Панели масъалањо одатан нишонањои хурдкардашудаи папкањо ё программањои 

кушодашуда ва њуљљатњои муваќќатан раванди корашон ќатъгардонидашуда, нишон дода 

мешаванд. Барои корро бо онњо давом додан, кифоя аст, ки нишонаи лозимиро аз панели масъалањо 

људо намоем. 

Дар Панели масъалањо њамчунин метавонад тугмае намудор бошад, ки он барои аз рељаи 

алифбои русї (Ru) ба лотинї (En) ва баръакс, баргардонидани клавиатура хизмат расонад. Ба ѓайр аз 

ин тугма, дар системаи Windows, барои клавиатураро аз рељаи русї ба лотинї ва баръакс 

баргардонидан, аз пахши якљояи тугмањои  Alt  ва  Shift  истифода мебаранд. Агар њангоми пахши 

ин тугмањо рељаи клавиатура таѓйир наёбад, он гоњ тугмањои  Ctrl  ва  Shift  -ро санљидан лозим 

аст.  

Њамин тариќ, аз Панели масалањо дидан мумкин аст, ки чї миќдор объектњои система кушода 

шудаанд. Баъзан нусхањои зиёди як њуљљат кушода мешаванд, ки ин албатта ба фоидаи кор нест. 

Њангоми кушодани шумораи зиёди њуљљатњо суръати кори компютер сусттар мешавад ва дар 

хотираи фаврии он фазои холии корї камтар мемонад. Дар ин маврид информатсияи дар Панели 

масъалањо мањфузбуда имконият медињад, ки њуљљатњои нолозим сари ваќт пўшида шаванд. 

Дар Панели масъалањо њамчунин тугмањои индикатсионии программањои системавї љой дода 

мешаванд, ки онњо характери информатсионї доранд. Масалан, индикатори ваќти љории компютерї 

аз љумлаи чунин тугмањо ба њисоб меравад. 

Агар барои коркарди њуљљатњо майдони кории васеътар зарур бошад, он гоњ Панели 

масъалањоро аз экран муваќќатан бардоштан мумкин аст. Ин амалро бо ёрии командаи Менюи асосї 

ПускНастройкаПанель задач и меню «Пуск»… (ОѓозТанзимкунїПанели масъалањо ва 

менюи «Оѓоз»…) амалї гардонидан мумкин аст. Њангоми иљрои ин команда равзанаи робитавии 

Свойства: Панель Задач (Хосиятњои Панели масъалањо) кушода мешавад. Дар ин равзана тугмаи 

ќабатии Параметры панель задач (Параметрњои панели масъалањо)-ро пахш намуда, дар 

квадратчаи сатри Автоматически убирать с экрана (Ба таври автоматї аз экран бардошта шавад) 

аломати байраќча -  мегузорем. Пас аз пахши тугмаи  Ok  Панели масъалањо аз экран бардошта 

мешавад. Агар мо хоњем, ки Панели масъалањои пинњоншударо дар экран бинем, кифоя аст, ки 

нишондињандаи мушро ба хати њудудии поёнии Мизи корї гузорем. Њангоми ба дигар љо бурдани 

нишондињандаи муш, Панели масъалањо аз нав аз экран ѓайб мезанад. Барои аз нав дар Мизи корї 

барќарор кардани Панели масъалањо зарур аст, ки командаи болоиро аз нав такрор намоем ва аз 

квадратча аломати -ро бардорем. 

Ќайд намудан зарур аст, ки Панели масъалањо метавонад дар дигар ќисмњои њудудии Мизи 

корї (рост, чап, боло) низ љойгир шавад. 

Худро санљед: 

1. Панели масъалањо объекти Windows аст ё элементи идоракунии он? 
2. Панели масъалањо асосан дар кадом ќисми Мизи корї љойгир карда мешавад? 
3. Функсияњои Панели масъалањо аз чињо иборатанд? 
4. Элементњои асосии Панели масъалањо кадомњоянд? 
5. Бо кадом роњ Панели масъалањоро аз экран муваќќатан бардоштан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Дар экран Панели масъалањоро нишон дињед ва элементњои дар он љойгиршударо 

муоина намоед. 
3. Равзанањои папкаи хусусї ва зерпапкањои онро кушоед ва онњоро ба воситаи 
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Панели масъалањо фаъол гардонед. 

4. Панели масъалањоро аз экран муваќќатан бардоред ва аз нав онро барќарор намоед. 
5. Ба воситаи пахши дукаратаи индикатори соати компютер равзанаи Свойства: Дата и 

время (Хосиятњо: Таърихи рўз ва ваќт)-ро фаъол гардонед, онро аз назар гузаронед 
ва баъд пўшед. 
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Расми 14. Равзанаи Свойства папки њангоми фаъол 

будани тугмаи ќабатии Общие 
 

ПРОГРАММАИ СИСТЕМАВИИ «КОМПЮТЕРИ МАН» 

Чунон ки пештар дида баромадем, дар Мизи кории системаи Windows нишонаи папкаи 

Мой компютер (Компютери ман) љойгир шудааст. Ваќте ки мо ин нишонаро интихоб 

менамоем ва ду маротиба пай дар пай тугмаи чапи мушро пахш мекунем, дар 

экран равзанаи он (Расми 13) кушода мешавад. Аз расм дида мешавад, ки дар дохили 

равзанаи папкаи Мой компютер (Компютери ман) нишонањои њашт папкаи дигар љойгир шудаанд. 

Аз онњо чортояшон нишонањои дискњо буда, чортои дигарашон ба папкањои махсус дахл доранд. 

Бо ёрии нишонањои дискњо, мо метавонем мундариљаи папкањо ва њуљљатњои дар онњо 

сабтёфтаро ба экран барорем, информатсияи лозимиро кофта ёбем ва программањои заруриро ба кор 

дарорем. Нишонаи Панельуправления (Панели идоракунї) имконият медињад, ки баъзе 

параметрњои системаи Windows-ро таѓйир дињем. Бо ёрии нишонаи Принтеры (Принтерњо) бошад, 

мо метавонем ба системаи Windows  принтерњои навро пайваст намоем. 

Менюи папкаи Мой компютер (Компютери ман) ба мисли менюи дигар папкањо истифода 

бурда мешавад. Бояд ќайд кард, ки папкаи Мой компютер (Компютери ман) папкаи оддї набуда, 

балки программаи махсус мебошад. Ин программа метавонад информатсияи дохили њар як папкаро 

дар равзанаи алоњида нишон дињад. Иљрои ин амал аз рељаи кории программаи Мой компютер 

(Компютери ман) вобаста мебошад. Бо маќсади љорї намудани ин рељаи корї, дар менюи Мой 

компютер (Компютери ман) банди Вид (Намуд) ва дар зерменюи пайдошуда сатри Свойства папки 

 

 

Расми 13. Равзанаи папкаи Мой компьютер 
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(Хосиятњои папка)-ро интихоб менамоем. Дар экран равзанае (Расми 14) пайдо мешавад, ки он 

Свойствапапки (Хосиятњои папка) ном дорад. 

Чунонки аз расм дида мешавад, дар дохили доирачаи сатри На 
основе выбранной настройки (Дар асоси шакли танзими 
интихобкардашуда) аломати нуќта гузошта шудааст. Барои 
информатсияи папкањои кушодашавандаро дар равзанањои алоњида 
нишон додан лозим аст, ки нишондињандаи мушро ба доирачаи сатри 
Обычный вид (Намуди муќаррарї) гузошта, тугмаи чапро пахш кунем. 
Пас аз ин программаи Мой компютер (Компютери ман) информатсияи 
дохили њар як папкаеро, ки дар равзанаи он кушода мешавад, дар 
равзанањои хусусии алоњида дар экран инъикос менамояд. 

Равзанањои кушодашаванда дар Мизи кории системаи 
Windowsљойгир мешаванд. Онњоро дар рўи миз бо тарзњои гуногун 
љойгир кардан мумкин аст. Бо маќсади 
интихоби тарзи љойгиркунии 
равзанањои кушодашуда, 
нишондињандаи мушро ба љойи 
дилхоњи холии сатри Панели 
масъалањо гузошта, тугмаи рости онро пахш 
мекунем. Дар натиља, дар экран менюи 
равзанаи динамикии робитавї пайдо 
мешавад. 

Сатри аввалаи ин меню, ки Панелиинструментов (Панелњои асбобњо) ном дорад, барои 

идоракунии Панели масъалањо истифода бурда шуда, се сатри минбаъда бошанд, се тарзи 

љойгиркунии равзанањоро дар Мизи корї муайян менамоянд: пай дар пай (дар шакли силсила), аз 

боло ба поён ва аз чап ба рост. Дар ваќти интихоб кардани сатри Свернутьвсе окна (Њамаи 

равзанањо ѓун карда шаванд) кулли равзанањои кушодашуда ба нишона табдил ёфта, ба Панели 

масъалањо кўчонида мешаванд. Баръакс, барои аз нав њамаи равзанањоро кушодан, нишондињандаи 

мушро ба ягон љойи холии Панели масъалањо гузошта, тугмаи рости онро пахш мекунем ва дар 

менюи равзанаи робитавии пайдошуда сатри Отменить свернуть все (Ѓункунї бекор карда шавад)-

ро интихоб мекунем. Дар расми 15 равзанањо дар намуди силсила љойгир шудаанд.  

Чунон ки аз расми 14 дида мешавад, дар ќатори тугмаи ќабатии Общие (Умумињо)боз ду 

тугмаи ќабатии дигар љойгир шудаанд: Вид (Намуд) ва Типы файлов (Типи файлњо). Њангоми 

пахш кардани тугмаи ќабатии Вид (Намуд) дар экран равзанаи дар расми 16 овардашуда, пайдо 

мешавад, ки ба воситаи имкониятњои он ба параметрњои тарзњои инъикоскунии объектњои равзана 

таѓйирот ворид намудан мумкин аст. Масалан, агар дар доирачи сатри Отображать все файлы 

(Њамаи файлњо инъикос карда шаванд) аломати нуќта гузошта шавад, он гоњ њамаи объектњои 

дохили папкаро ба экран баровардан мумкин аст. Агар лозим бошад, ки файлњои махфї ва 

системавии дохили папка нишон дода нашаванд, он гоњ дар доирачаи сатри Не показывать 

скрытые и системные файлы гузоштани аломати нуќта кифоя аст.  
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Барои дар ќисми болоии равзанањои системаи Windowsба мислиMS DOS нишон додани роњи 

пурраи ёфтани папкањо ё файлњо лозим аст, ки дар квадратчаи сатри Выводить полный путь в 

строке заголовка аломати байраќча гузошта шавад.  

Пас аз пахш кардани 

тугмаи ќабатии Типы файлов 

(Типњои файлњо) бошад, 

дар экран равзанаи дар расми 

17 овардашуда, пайдо 

мешавад. Дар ин равзана 

њамаи намудњои 

файлњое, ки дар 

системаи Windows ба ќайд 

гирифта шудаанд, нишон 

дода мешаванд. Ба воситаи 

имкониятњои ин равзана 

аниќ кардан мумкин аст, ки 

кадом намуди файлњо бо 

кадом программањо 

алоќаманданд. Барои 

муайянкунии 

алоќамандии намуди файлњо 

ва программањо кифоя аст, ки 

нишондињандаи мушро 

ба нишонаи ягон намуди 

файл гузорем ва тугмаи 

чапи онро пахш намоем.  

Дар ќисми поёнии 

равзана намуди объекти 

интихобкардашуда ва 

программаи ба он 

алоќаманд нишон дода 

мешавад. Масалан, агар 

 

Расми 16. Равзанаи Свойства папки њангоми   фаъол 

будани тугмаи ќабатии Вид 

 

Расми 15. Тарзи љойгиркунии равзанањо дар намуди силсила 
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файли намуди XLC интихоб карда шавад, он гоњ ба сифати программаи ба он алоќамандбуда, 

таблитсаи электронии Excel нишон дода мешавад.  

Дар равзанаи Свойства папки (Хосиятњои папка) њангоми интихоби 

тугмаи ќабатии Типы файлов (Типи файлњо) се тугмаи ёрирасони дигар 

пайдо мешаванд. Тугмаи Новый тип… (Типи нав…) барои ба система 

илова намудани ягон намуди нави объектњо (Расми 17) хизмат 

мерасонад. Бо ёрии тугмаи Удалить (Хориљкунї) объектњои намуди дар 

айни њол нолозимро аз системаи Windows хориљ намудан мумкин аст. 

Тугмаи Изменить (Таѓйирдињї) бошад, имконият медињад, ки 

алоќамандии намуди файл ва программа дигар карда шавад. 
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Худро санљед: 

1. Программаи системавии Компютери ман барои иљрокунии кадом амалиёт пешбинї 
карда шудааст? 

2. Бо ёрии кадом нишонаи Мизи корї программаи системавии Компютери манро ба кор 
даровардан мумкин аст? 

3. Дар равзанаи папкаи Компютери ман нишонањои кадом папкањо љойгир шудаанд? 
4. Хосиятњои равзанањои папкањоро бо ёрии имкониятњои кадом равзана таѓйир додан 

мумкин? 
5. Равзанањои папкањоро дар Мизи корї бо чанд тарз љойгир кардан мумкин аст?  
6. Равзанаи Свойства папки (Хосиятњои папка) аз чанд тугмаи ќабатї иборат аст ва 

онњо барои иљрои њалли кадом масъалањо пешбинї карда шудаанд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Равзанаи папкаи Компютери манро кушоед ва нишонањои папкањои дохили онро 
муоина намоед. 

3. Ба воситаи равзанаи папкаи Компютери ман равзанањои якчанд папкањоро кушоед 
ва онњоро дар Мизи корї бо тарзњои гуногун љойгир намоед. 

4. Тугмањои ќабатии равзанаи Свойства папки-ро бо навбат пахш намуда бинед, ки ин 
равзана кадом шаклњоро ќабул менамояд ва дар онњо кадом тугмањои идоракунї  ё 
командавї пайдо мешаванд. 

5. Тугмаи ќабатии Вид-и равзанаи Свойства папки-ро пахш намоед ва бо ёрии 
имкониятњои он равзанањои папкањоро аз нав танзим намоед. 

 

Расми 17. Равзанаи Свойства папки њангоми фаъол 

будани тугмаи ќабатии Типы файлов 
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Расми 18. Дар равзанаи Роњбалад (Обзор) объектњои  

диски С: инъикос ёфтаанд 

 

ПРОГРАММАИ СИСТЕМАВИИ «РОЊБАЛАД» 

Роњбалад  (Проводник Explorer) яке аз программањои асосии 
хидматии системаи Windows ба шумор рафта, барои 
навигатсияи сохтори файлии компютер ва хизматрасонии он 

пешбинї карда шудааст. Ба воситаи Роњбалад папкањо, њуљљатњо ва 
программањо бо ро[и хеле осон кофта ёфта мешаванд. Бо ёрии 
Роњбалад њамчунин њамаи амалиётеро, ки бо ёрии программаи 
Компютериман иљро карда мешуданд, амалї гардонидан мумкин аст. 
Ин программаро дар системаи оператсионии Windows 98 Обзор њам 
мегўянд. Истифодабарандагони компютер бо программаи Роњбалад 
доимо дар алоќаанд. Њангоми иљрокунии баъзе амалиёт, гарчанде дар 
экран равзанаи Роњбалад ба таври ошкор дида нашавад њам, вале 

натиљаи кор – мањсули программаи Роњбалад ба њисоб меравад. Ба 
мисли программањои дигари Windows, њангоми омодаи кор сохтани 
Роњбалад низ дар экран равзанаи он кушода мешавад (Расми 18).  

Дар сарлавњаи равзанаи Роњбалад номи программа (Обзор) ва номи 
папкае, ки объектњои дохили он бояд инъикос ёбанд, нишон дода 
мешавад. Пас аз сарлавња, чун анъана дар сатри дуюми равзана менюи 
он ва дар сатри оянда панели асбобњои система љойгир мешаванд. 
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Майдони кории равзана бо хати вертикалї ба ду ќисм таќсим 
карда мешавад, ки ин аломат равзанаи Роњбаладроаз дигар равзанањои 
Windows фарќ мекунонад. Дар ќисми чапи майдони кории он шакли 
дарахтмонанди папкањо нишон дода мешавад, ки ба воситаи он мо 
метавонем ягон папкаро интихоб намоем. Ин ќисми майдонро панели 
папкањо мегўянд. Барои интихоб кардани папка, нишондињандаи 
мушро ба нишонаи он мегузорем ва тугмаи чапи мушро пахш 
менамоем. Дар ин маврид дар ќисми рости майдони корї объектњои 
дохили папкаи интихобкардашуда нишон дода мешаванд. Ин ќисми 
майдонро панели мундариљаи папкањо мегўянд. 

Дарахти папкањо ном гирифтани панели чапи равзанаи Роњбалад 
бењуда нест. Папкаи аз њама васеътарин –Мизи корї, решаи дарахт ба 
њисоб меравад. Шохањои он бошанд, папкањо ва зерпапкањои ин 
папкањо шумурда мешаванд. Агар ба дарахти папкањо бодиќќат нигоњ 
кунем, он гоњ мебинем, ки аз тарафи чапи баъзе папкањо аломати «+» 
гузошта шудааст. Љой доштани ин аломат гувоњи он аст, ки дар дохили 
ин папка зерпапкањо љойгир шудаанд. Барои дар экран инъикос 
намудани зерпапкањо, нишондињандаи мушро ба аломати «+» гузошта, 
тугмаи чапи онро пахш мекунем. Он зерпапкањое, ки дар дохили ин 
папка љойгир шудаанд, ба дарахти папкањо илова карда мешаванд ва 
дар назди папкаи аввала аломати «-» пайдо мешавад. Ва баръакс, дар 
њолати пахш кардани аломати «-» папкањои дохилї аз нав ѓайб 
мезананд ва такроран дар назди папкаи аввала аломати «+» пайдо 
мегардад. 

Пас аз дар дарахти папкањо интихоб намудани ягон папка ва дар ќисми рости равзана инъикос 

шудани объектњои дохили он (зерпапкањо, программањо, ярликњо ва њуљљатњо), мо метавонем як 

ё якчанд нишонањои он объектњоро интихоб намоем. Барои интихоб кардани танњо як нишона, чун 

анъана нишондињандаи мушро ба болои он гузошта тугмаи чапашро пахш мекунем. Барои интихоби 

якчанд нишонањои объектњои пай дар пай љойгиршуда бошад, аввал нишондињандаи мушро ба 

нишонаи объекти якум мегузорем ва тугмаи чапро пахш мекунем. Баъд дар клавиатура тугмаи  Shift -

ро пахш карда истода, нишонаи объекти охиронро интихоб менамоем. Дар расми 19 дидан мумкин 

аст, ки якчанд нишонањои объектњои папкаи Komilov интихоб карда шудаанд. Ранги нишонањои 

объектњои интихобкардашуда нисбат ба ранги дигар нишонањо равшантар (сиёњи баланд) мегардад. 

Барои интихоби нишонањои объектњои дар љойњои гуногуни равзана љойгиршуда бошад, 

аввал тугмаи  Ctrl -ро пахш карда истода, баъд  онњоро интихоб намудан лозим аст. Дар расми 20 

якчанд нишонањои папкаи Sharapovинтихоб карда шудаанд, ки онњо дар папка пай дар пай љойгир 

нашудаанд. 
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Пас аз интихобкунии нишонањои объектњои дохили равзана, бо 

онњо амалиёти гуногунро (аз ќабили ба дигар папка кўчонидан, 

нусхабардорї кардан, нобуд сохтан ва ѓайра) иљро намудан мумкин 
аст.  

 

Расми 19. Интихоби якчанд нишонањои объектњои пай дар пайи папка 
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Худро санљед: 

1. Программаи хидматии Роњбалад барои иљрокунии кадом амалиёт пешбинї карда 
шудааст? 

2. Программаи хидматии Роњбалад бо программаи системавии Компютери ман чї 
умумият ва аз он чї фарќ дорад? 

3. Равзанаи папкаи Роњбалад чї ном дорад ва он аз равзанањои дигар папкањо бо чї 
фарќ мекунад? 

4. Функсияи панели папкањои равзанаи Роњбалад аз панели мундариљаи папкањои он 
бо чї фарќ мекунад? 

5. Барои чї панели чапи равзанаи Роњбаладро дарахти папкањо меноманд? 
6. Навигатсияи сохтори файлии компютер бо ёрии программаи Роњбалад чї гуна ба роњ 

монда шудааст? 
7. Нишонањои объектњои Windows-ро бо ёрии равзанаи Роњбалад чї тавр интихоб 

кардан мумкин аст?  
8. Бо нишонањои объектњои интихобкардашудаи равзанаи Роњбалад кадом амалиётро 

гузаронидан мумкин аст? 

 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Равзанаи папкаи Роњбаладро кушоед ва сохти онро муоина намоед. 
3. Ба воситаи панели чапи равзанаи папкаи Роњбалад нишонањои якчанд папкањо ва 

 

Расми 20. Интихоби якчанд нишонањои дар љойњои  

гуногуни папка љойгиршуда 
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зерпапкањои онњоро кушоед ва ањамият дињед, ки дар панели рости равзана  
чї њодиса рўй медињад. 

4. Ба воситаи панели рости равзанаи Роњбалад нишонаи ягон папкаро интихоб намоед, 
равзанаи онро кушода объектњои дохили онро муоина кунед ва аз нав равзанаро 
пўшед. 

5. Аз усули навигатсионї истифода бурда папкаи хусусии худро ёбед, равзанаи онро 
кушоед ва аз нав онро пўшед. 

 

МЕНЮИ РАВЗАНАИ ПРОГРАММАИ «РОЊБАЛАД» 

Тавре ки пештар ќайд намудем, дар сатри дуюми равзанаи  Роњбалад 
(Расми 18) менюи он љойгир шудааст. Менюи программа аз якчанд бандњо 
иборат аст, ки њар кадоми он ба иљро намудани амалиёти гурўњи муайян 
вобаста карда шудааст. Бандњои менюи программаро бо яке аз тарзњои зерин 
интихоб намудан мумкин аст:  

1. Нишондињандаи мушро ба банди лозимї гузошта, тугмаи чапи онро пахш 
кардан. Масалан, агар нишондињандаи мушро ба банди Файл гузошта 
тугмаи чапи онро пахш кунем, он гоњ зерменюи ин банд пайдо мешавад. 
Дар зерменю командањои ба ин банд тааллуќдошта нишон дода мешаванд.  

2. Дар клавиатура якљоя пахш намудани тугмаи  Alt  ва тугмаи њарфе, ки  

номи банди меню бо он сар мешавад. Масалан, агар тугмањои  Alt  ва  Ф -ро 

якљоя пахш кунем, он гоњ банди Файл интихоб карда мешавад.  Пахши 

якљояи тугмањои  Alt  ва  П  бошад, банди Правка (Тањрир)-ро фаъол 

мегардонад. 

Банди Файл. Ќайд кардан лозим аст, ки зерменюњои бандњои менюи 

программа, вобаста аз нишонањои интихобкардашуда, метавонанд 

миќдори сатрњои гуногунро дар бар гирифта бошанд. Миќдори сатрњо 

бошад, ба имкониятњои амалиётгузаронии зерменю таъсири муайян 

мерасонад. Чунин вобастагиро дар мисоли банди Файли менюи 

программа бараъло дидан мумкин аст (Расми 21 -а,b,c):  

a) зерменюи банди Файли меню њангоми фаъол набудани нишонаи ягон 
объекти равзанаи папка; 

b) зерменюи банди Файли меню њангоми фаъол будани нишонаи ягон 
њуљљати папка; 

c) зерменюи банди Файли меню њангоми фаъол будани нишонаи ягон 
зерпапкаи папка. 

Њангоми фаъол гардонидани сатри Открыть (Кушодан)-и банди 
Файл:  

1. агар нишонаи ягон папка интихоб карда шуда бошад, он гоњ он кушода 
мешавад; 

2. агар нишонаи ягон њуљљат интихоб карда шуда бошад, он гоњ он барои 
тањрир кардан тайёр карда мешавад. 
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Њангоми фаъол гардонидани сатри Удалить (Нест кардан) объектњои 

интихобкардашуда ба Корзина (Сабад) партофта мешаванд. Агар ин сатр дар якљоягї бо пахши 

тугмаи  Shift  фаъол гардонида шавад, он гоњ объектњои интихобкардашуда умуман аз диск хориљ 

карда мешаванд. 

Сатри Переименовать (Аз нав ном гузоштан)-ро фаъол гардонида, мо имконияти иваз кардани 

номи нишонањоро пайдо менамоем. Дар њолати фаъол гардонидани сатри Создать ярлык (Ярлик 

сохта шавад) бошад, барои њар як нишонаи объектњои интихобкардашуда, ярлики онњоро сохтан 

мумкин аст. Сатри Свойства (Хосиятњо)-ро фаъол гардонида, мо имконият пайдо менамоем, ки бо 

хосиятњои мављудаи объекти интихобкардашуда шинос шавем ва дар мавридњои зарурї ба онњо 

таѓйирот ворид  намоем. 

Њангоми интихоб кардани сатри Создать (Сохтан)-и меню 
зерменюи он пайдо мешавад (Расми 22). Бо ёрии ин зерменю  дар 
дохили папкаи интихобкардашуда зерпапка, ярлики объектњо ё њуљљати 
дилхоњро сохтан мумкин аст. 

Дар њолати фаъол гардонидани сатри 
Отправить (Равон кардан) зерменюи ба он 
вобаста пайдо мегардад. Агар дар 
зерменюи пайдогардида командаи Диск 
3,5(А) фаъол гардонида шавад, он гоњ 
объекти интихобкардашуда ба дискет 
сабт карда мешавад. Њангоми фаъол 
гардонидани командаи Моидокументы  бошад, объекти 

 

а                                    b                                   c 
Расми 21. Интихоби банди Файл дар се мавриди гуногун 

 

 
Расми 22. Дар банди  Файл зербанди Создать (Сохтан) 

 интихоб карда шудааст 
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интихобкардашуда ба папкаи Мои документы (Њуљљатњои ман) 
равон карда мешавад. Айнан њамин тавр, командањои боќимондаи 
сатри Отправить (Равон кардан) барои ба ин ё он макон равон кардани 
объектњои интихобкардашудаи папка хизмат мерасонанд.  

Банди Правка. Яке аз бандњои дигари асосии 
менюи программаи Роњбалад банди 
Правка(Тањрир) ба њисоб меравад. Ба ин 
банди меню зерменюи зерин мувофиќ 
аст.Дар зерменю дида мешавад, ки ранги 
баъзе аз сатрњои он сиёњи баланд буда, ранги 
ќисми дигарашон тираранг аст. Ин чунин 
маъно дорад, ки њоло танњо он 
амалиётеро амалї гардонидан мумкин аст, ки 
онњо дар сатрњои рангашон сиёњи баланд нишон дода шудаанд. Дар сатрњои 
тираранг амалиёте нишон дода шудаанд, ки онњо барои объекти 
интихобкардашуда имконияти иљро шудан надоранд. Бо ёрии командаи 
Выделить все (Њамааш људокардашавад) мо метавонем якбора њамаи 
объектњои дохили папкаро интихоб намоем. Бо ёрии командаи 
Обратитьвыделение (Инкори људокунї) бошад, амали људокунии объектњои 
интихобкардашударо бекор намудан мумкин аст.  

Дар њолати фаъол гардонидани сатри Вырезать (Буридан) объектњои 
интихобкардашуда ба буфер равона карда шуда, дар мавриди фаъол 
гардонидани сатри Копировать (Нусхабардорї кардан) бошад, танњо нусхаи 
ин объектњо ба буфер равон карда мешаванд. Дар ваќти фаъол гардонидани 
командаи Вставить (Гузоштан) информатсияи дар дохили буфер мањфузбуда 
ба объекти интихобкардашуда љойгир карда мешавад. Масалан, агар мо дар 
равзанаи Роњбаладягон папкаро интихоб кунем ва баъд банди Правка ва 
командаи Вставить-ро фаъол гардонем, он гоњ объекти дар буфербуда ба 
дохили папкаи интихобкардашуда љойгир карда мешавад. 

ЭЗОЊ: 
Буфер гуфта як ќисми хотираи фаврии 
компютерро мегўянд, ки он барои 
муваќќатан нигоњ доштани 
информатсия хизмат мерасонад. 

Командаи Отменить (Бекор 
кардан) барои бекоркунии амалиёти дар 
ќадами пештара иљрокардашуда хизмат 
мерасонад. Ин команда ваќте фаъол аст, ки 
агар пеш аз ин бо объект ягон амалиёт иљро 
карда шуда бошад. Командаи Вставить ярлык 
(Ярлик гузошта шавад) дар папкаи 
интихобкардашуда ярлики объекти дар буфер 
мањфузбударо месозад. 

Банди Вид. Њангоми дар менюи Роњбалад интихоб 

намудани банди Вид (Намуд), дар экран зерменюи он пайдо 

мешавад. Тавре ки пештар баён намудем, њангоми дар 

ќисми чапи майдони кории равзанаи 
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Роњбаладинтихоб намудани нишонаи ягон папка, нишонањои объектњои дохили он дар ќисми 

рости майдони кории равзана намудор мешаванд. Бо ёрии имкониятњои банди Вид нишонањои 

объектњои дохили папкаро бо чор усул инъикос кардан мумкин аст: 

 дар шакли Нишонањои њаљман калон (Крупные значки); 

 дар шакли Нишонањои њаљман хурд (Мелкие значки); 

 дар шакли Рўйхати нишонањо (Список); 

 дар шакли Таблитсаи нишонањо (Таблица).  

Дар расмњои 23 ва 24 мувофиќан нишонањои объектњои дохили 
папкаи Windows дар шаклњои Таблитса ва Нишонањои њаљман калон 
инъикос карда шудаанд. 

Худро санљед: 

1. Менюи равзанаи программаи хидматии Роњбалад дар кадом ќисми равзана љойгир 
шудааст? 

2. Менюи программаи Роњбалад кадом бандњоро дар бар гирифтааст? 
3. Бандњои менюи программаи Роњбаладро бо кадом тарзњо интихоб намудан мумкин 

аст? 
4. Миќдори сатрњои зерменюњои бандњои менюи программаи Роњбалад аз кадом 

омилњо вобастагї доранд? 
5. Командањои дар сатрњои зерменюи банди Файли менюи программаи Роњбалад 

овардашуда барои иљрокунии кадом амалиёт пешбинї карда шудаанд? 

 

Расми 23. Роњбалад: Папкаи Windows дар намуди љадвал  
 

 

Расми 24. Роњбалад: Папкаи Windows дар намуди  
Нишонањои њаљман калон 
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6. Банди Правка (Тањрир)-и менюи Роњбалад кадом командањоро дар бар 

гирифтааст? Банди Вид (Намуд) чї?  

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Равзанаи папкаи Роњбаладро кушоед ва менюи онро муоина намуда гўед, ки дар он 
кадом бандњо љой дода шудаанд. 

3. Банди Файли менюи Роњбаладро њангоми фаъол набудани нишонаи ягон объекти 
Windows, њангоми фаъол будани нишонаи ягон папка ва зерпапкаи ин папка интихоб 
намоед ва ба миќдори сатрњои зерменюњои дар экран пайдошаванда ањамият 
дињед. 

4. Бо ёрии банди Файли менюи Роњбалад равзанаи папкаи хусусии худро кушоед ва 
онро аз нав пўшед. 

5. Бо ёрии командањои банди Файли менюи Роњбалад номи яке аз зерпапкањои папкаи 
хусусии худро иваз намоед, се зерпапкаи нав созед ва яке аз онњоро нест кунед. 

6. Аз командаи Отправить (Равон кардан)-и банди Файли меню истифода бурда папкаи 
хусусии худро бо њамроњии зерпапкањояш ба дискет сабт намоед. 

7. Аз командањои банди Правка (Тањрир)-и менюи Роњбалад истифода бурда, файли 
дилхоњи ягон папкаро интихоб намоед ва нусхаи онро ба дохили папкаи хусусии худ 
гузоред. 

8. Аз командањои банди Вид (Намуд)-и менюи Роњбалад истифода бурда, нишонањои 
объектњои папкаи хусусии худ ё ягон папкаи дилхоњи дигарро бо усулњои гуногун 
дар экран инъикос намоед. 

 
ПАНЕЛИ АСБОБЊОИ РАВЗАНАИ ПРОГРАММАИ 

«РОЊБАЛАД» 
Дар банди Вид-и менюи равзанаи программаи Роњбалад њамчунин 

сатри Панели инструментов (Панели асбобњо) пешбинї карда шудааст. 
Дар њолати фаъол гардонидани ин сатр дар равзанаи Роњбалад панеле 
илова карда мешавад, ки онро Панели асбобњо меноманд. Панели 
асбобњо аз пайдарпайии якчанд тугмањо иборат аст. Барои фањмидани 

таъиноти ин тугмањо кифоя аст, ки нишондињандаи мушро ба болои 
онњо гузошта, каме интизор шавем. 

Таъиноти тугмањои панели асбобњо чунин аст: 

 
 ба ќафо: барои фаъолгардонии пайдарпайии нишонањои 

папкањо ва зерпапкањои интихобкардашуда аз охир;  

 
 ба пеш: барои фаъолгардонии такрории пайдарпайии 

нишонањои папкањо ва зерпапкањои интихобкардашуда аз 
аввал; 

 
 барои аз зерпапка ба папкаи волидайнї гузаштан; 

 
 барои объекти интихобкардашударо ба буфер равон кардан; 
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 барои нусхаи объекти интихобкардашударо ба буфер равон 

кардан; 

 
 барои объекти дар буфер мањфузбударо ба папкаи 

интихобкардашуда гузоштан; 

 
 барои амали иљрокардашударо бекор кардан; 

 
 барои объектњои интихобкардашударо нобуд кардан; 

 
 барои иваз кардани хосиятњои объектњои интихобкардашуда; 

  барои гузаштан аз як шакл ба шакли дигари инъикоси 
нишонањои объектњои папкаи интихобкардашуда. 

 

Худро санљед: 

1. Панели асбобњои равзанаи программаи хидматии Роњбалад дар кадом ќисми 
равзана љойгир шудааст? 

2. Панели асбобњои Роњбалад кадом асбобњоро дар бар гирифтааст? 
3. Бо кадом усул таъиноти асбобњои Панели асбобњои программаи Роњбаладро 

фањмидан мумкин аст? 
4. Оё Панели асбобњои программаи Роњбаладро муваќќатан аз равзана бардоштан 

мумкин аст? Агар мумкин бошад, пас чї тавр? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва расмњои асбобњои панел ва таъиноти онњоро  
дар дафтаратон сабт намоед. 

2. Равзанаи папкаи Роњбаладро кушоед ва њар як асбоби Панели асбобњои онро 
муоина намуда гўед, ки  онњо барои иљрокунии кадом амалиёт пешбинї карда 
шудаанд. 

3. Аз имкониятњои Панели асбобњои равзанаи Роњбалад истифода бурда, равзанањои 
папкаи хусусии худ ва зерпапкањои онро кушоед, аз зерпапкањо ба папкањои 
волидайнї гузаред, баъзе аз объектњои папкаатонро нест намоед ва нусахаи 
баъзеашонро ба буфер равон карда баъд ба дохили ягон зерпапка гузоред.  

4. Кўшиш намоед, ки супоришњои дар дарси гузашта бо ёрии командањои менюи 
равзана иљро намудаатонро бо ёрии асбобњои Панели асбобњо низ иљро намоед.  

 

 

ТАРЗИ ГУЗАРОНИДАНИ АМАЛИЁТ БО ЁРИИ РАВЗАНАИПРОГРАММАИ 

«РОЊБАЛАД» 

Бо ёрии равзанаи программаи системавии Роњбалад амалиёти зиёдеро гузаронидан мумкин аст. 

Ба ин амалиёт амалиёти ба дигар папка кўчонидани объектњои Роњбалад, нусхабардорї намудани 

объектњо, нобуд кардани объектњо, ба кор даровардани программањо, тањрир кардани њуљљатњо ва 

ѓайра дохил мешаванд.  

Тартиби иљрои ин амалиётро дида мебароем: 
Ба дигар папка кўчонидан. Аввал нишонањои заруриро људо мекунем. Баъд дар менюи 

Роњбаладбанди Правка (Тањрир)-ро интихоб карда, дар зерменюи он сатри Вырезать (Буридан)-ро 

фаъол мегардонем. Пас аз он нишонаи папкаеро интихоб мекунем, ки дар дохили он бояд 

нишонањои људокардашуда љойгир карда шаванд. Сонї, аз сари нав дар менюи Роњбалад банди 
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Правка (Тањрир)-ро интихоб карда, дар зерменюи он сатри Вставить (Гузоштан)-ро фаъол 

мегардонем. 

Нусхабардорї кардан. Аввал нишонањои папкањоеро људо менамоем, ки онњо бояд ба дигар папка 

нусхабардорї карда шаванд. Баъд дар менюи Роњбаладбанди Правка (Тањрир)-ро интихоб намуда, 

дар зерменюи он сатри Копировать (Нусхабардорї кардан)-ро фаъол мегардонем. Пас аз он нишонаи 

папкаеро интихоб мекунем, ки дар дохили он бояд нишонањои људо кардашуда љойгир карда 

шаванд. Баъд  дар менюи Роњбалад аз нав банди Правка-ро интихоб карда, дар зерменюи 

пайдошуда банди Вставить (Гузоштан)-ро фаъол мегардонем. Дар натиља, нишонањои интихобшуда 

ба папкаи људокардашуда нусхабардорї карда мешаванд. 

Нобуд кардан. Барои нобуд кардани объектњои дохили папкањои интихобкардашуда ду усул вуљуд 

дорад: якум, тугмаи Delete (Несткунї)-и клавиатураро пахш кардан ва дуюм, дар менюи Роњбалад 

банди Файлро интихоб намудан ва дар зерменюи пайдошудаи он сатри Удалить (Нест кардан)-ро 

фаъол гардонидан. Дар њар ду њолат њам система мепурсад, ки шумо дар њаќиќат объектњои 

интихобкардаатонро ба Корзина (Сабад) партофтанї њастед? Барои тасдиќ тугмаи  Да  ва барои 

инкор тугмаи  Нет -ро пахш кардан кифоя аст. 

Ба кор даровардани программањо. Агар нишонањои интихобкардашуда 

нишонањои программањо бошанд, он гоњ онњо њангоми ду маротиба 

пай дар пай пахш кардани тугмаи чапи муш, мувофиќи тартиби 

интихобшудаашон, ба кор оѓоз мекунад. 
Тањрир кардани њуљљатњо. Агар нишонањои интихобкардашуда нишонањои њуљљатњо бошанд, 

он гоњ информатсияи дохили онњо дар равзанањои он программањое пайдо мешаванд, ки ин 

њуљљатњо ба воситаи он программањо сохта шудаанд. Дар аввал программае, ки њуљљати якумро 

сохтааст ба кор медарояд ва дар равзанаи он информатсияи дохили он њуљљат пайдо мешавад. Мо 

имконият пайдо мекунем, ки њуљљатро тањрир кунем ва онро аз нав ба диск сабт намоем. Њангоми 

корро бо ин программа ба охир расонидан, программае, ки њуљљати дуюмро сохтааст ба кор 

медарояд ва дар равзанаи он матни информатсияи дохили он пайдо мешавад. Бо њамин усул 

њуљљатњои боќимонда низ тањрир карда шуда, аз нав ба диск сабт карда мешаванд. 

Худро санљед: 

1. Кадом намуди амалиётро бо ёрии равзанаи программаи хидматии Роњбалад иљро 
намудан мумкин аст? 

2. Барои ба дигар папка кўчонидани объект аз менюи программаи Роњбалад истифода 
бурдан ќулайтар аст ё аз Панели асбобњои он? 

3. Объектњоро бо ёрии равзанаи Роњбалад чї гуна нусхабардорї кардан мумкин аст? 
4. Кадом усулњои несткунии объектњои папкањоро медонед? 
5. Барои ба кор даровардани программањо ва тањрир намудани њуљљатњо кадом 

амалиётро иљро намудан лозим аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Равзанаи папкаи Роњбаладро кушоед, бо усули навигатсия нишонаи папкаи хусусии 
худро ёбед ва равзанаи онро фаъол гардонед. 

3. Ягон зерпапкаи папкаатонро интихоб намоед ва бо ёрии командањои дар матни 
мавзўъ овардашуда онро ба дигар зерпапкаатон кўчонед. 

4. Аз усули пай дар пай интихобкунии объектњо истифода бурда, се объекти 
папкаатонро интихоб намоед ва онњоро ба ягон зерпапкаи дигаратон гузоред. 

5. Аз усули интихобкунии объектњои дар љойњои гуногуни равзана љойгиршуда 
истифода бурда, се объекти папкаатонро интихоб намоед ва онњоро нест намоед. 

6. Бо усули навигатсионї аз рўйхати программањои стандартии Windows папкаи 
программањои Игры (Бозињо)-ро ёбед ва программаи Косынка-ро ба кор дароред. 
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7. Равзанаи  ягон  њуљљати  ба  воситаи  протсессори   матнии   Word 

сохташударо кушоед ва намуди зоњирии онро аз назар гузаронида аз нав онро 
пўшед.  

 
ТАРЗЊОИ БАКОРДАРОРИИ ПРОГРАММАЊО ДАР  WINDOWS 

Пайдошавии равзанаи Мизи кории системаи Windows дар экран шањодати он аст, ки 

истифодабарандаи МЭЊ аллакай ба муњити ин системаи оператсионї ворид гаштааст. Пас аз 

воридшавї ба система, истифодабаранда имконият пайдо менамояд, ки ягон программаро ба кор 

дарорад ва бо ёрии он масъалаи муайянеро њал намояд. Бояд ќайд кард, ки аксарият программањое, 

ки то имрўзњо истифода бурда мешаванд, то пайдоиши системаи Windows сохта шудаанд ва онњо 

бевосита дар муњити ин система кор карда наметавонанд. Чунин программањо асосан барои муњити 

системаи оператсионии MS DOS сохта шудаанд, ки онњоро Dos-программањо мегўянд. Пеш аз ба 

кор даровардани ин гуна программањо дар Windows, аввал системаи MS DOS-ро ба кор омода 

месозанд. Программањои барои системаи Windows сохташударо Windows-программањо мегўянд. 

Дар системаи Windows имкониятњои фаровони ба кор даровардани 

программањо вуљуд доранд. Интихоби ин ё он усули бакордарории 

программањо аз худи истифодабарандаи компютер вобаста аст. 

Программањоро ба воситаи менюи асосии система, нишонаи њуљљатњои 

ба воситаи ин программањо сохташуда, ярлики программањо, папкањои 

Компютери ман ё Роњбалад ва ѓайра ба кор омода сохтан мумкин аст. 
Бакордарории программа бо ёрии менюи асосї. Дар Панели масъалањо тугмаи 

Пуск (Оѓоз)-ро пахш карда, ба менюи асосии система ворид мешавем. 

Расми 25. Интихобкунии программаи 
Microsoft Word ба воситаи менюи асосї 
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Нишондињандаи мушро ба сатри Программы (Программањо) гузошта 
каме интизор мешавем ва аз рўйхати пайдогардидаи программањо 
программаи лозимиро интихоб менамоем. Масалан, дар расми 25, тарзи 
интихобкунии программаи Microsoft Word нишон дода шудааст. Ин 
программа пас аз пахши тугмаи чапи муш ба кор медарояд ва равзанаи он 
кушода мешавад (Расми 26). 
Бакордарории программа бо ёрии нишонаи њуљљат. Чунон ки пештар ќайд 
кардем, њар як њуљљат бо ёрии ягон программаи амалї сохта мешавад. Ба ин 
гуна программањо тањриргарњои матнї, таблитсањои электронї, системањои 
идоракунии базаи маълумотњо ва ѓайра дохил мешаванд. Барои ба кор 
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ду маротиба таъсир мерасонем. Дар натиља, программа ба кор медарояд ва 
дар равзанаи он информатсияи  дохили њуљљат нишон дода мешавад. 

Бакордарории программа бо ёрии ярлики он. Системаи Windows имконият медињад, ки барои њар 

як программа ва њуљљатњои ба воситаи онњо тартибдодашуда ярлик сохта шавад ва онњо дар Мизи 

корї ё дохили ягон папка љойгир карда шаванд. Барои ба кор даровардани программа кифоя аст, ки 

ба воситаи муш ба ярлики он ё ярлики њуљљати ба воситаи он сохташуда, ду маротиба таъсир 

расонем.  

Бакордарории программа бо ёрии папкаи Компютери ман. Папкаи программаи Компютери ман 

имконият медињад, ки аз дискњо программањои зарурї кофта ёфта шуда, ба кор дароварда шаванд. 

Барои амалї шудани ин маќсад зарур аст, ки пеш аз њама  худи программаи Компютери ман ба кор 

дароварда шавад. Дар дохили папкаи ин программа нишонањои дискњои компютер ва папкањои 

системавї љойгир шудаанд. Аз байни онњо нишонаи дискеро интихоб менамоем, ки дар он 

программаи зарурї љойгир аст. Бо пахши дукаратаи тугмаи чапи муш равзанаи диск кушода мешавад 

ва дар он нишонањои объектњои дохили он нишон дода мешаванд. Аз байни нишонањои папкаву 

зерпапкањои диск нишонаи объектеро интихоб менамоем, ки дар он программаи даркорї љойгир 

шудааст.   

Бакордарории программа бо ёрии папкаи Роњбалад. Таъиноти аслии программаи Роњбалад худ аз 

 

Расми 26. Намуди матн дар равзанаи программаи Microsoft Word 
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кофтуков ва бакордарории программањо иборат аст. Дар баробари ин амалиёт ин программа 

имкониятњои фаровони дигари кор бо объектњои системаро соњиб аст. Усули кори программаи 

Роњбалад дар Windows бо усули кори ќабати программавии NortonCommander дар MS DOS хеле 

шабоњат дорад. Тарзи бакордарории программаву њуљљатњо дар Роњбалад аз тарзи бакордарории 

онњо дар программаи Компютери ман ягон фарќе надорад. 

 

Худро санљед: 

1. Кадом усулњои бакордарории программањоро дар Windows медонед? 
2. Ба фикри Шумо усули аз њама ќулайтарини бакордарории программањои Windows 

кадом аст? 
3. Dos-программа гуфта кадом программаро меноманд?  
4. Оё Dos-программањо аз Windows-программањо ягон фарќи куллие доранд? 
5. Фарќи бакордарории программањо бо ёрии нишонаи њуљљат аз бакордарории онњо 

бо ёрии ярлики њуљљатњо дар чист? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Программаи Microsoft Word-ро бо ёрии менюи асосии Windows, бо ёрии папкаи 
Компютери ман, бо ёрии папкаи Роњбалад, бо ёрии ягон њуљљати ба воситаи MS 
Word сохташуда ва бо ёрии ярлики ягон њуљљати Word ба кор дароред. 

3. Њангоми бо усулњои гуногун ба кор омода гаштани программаи Microsoft Word 
ањамият дињед, ки кадом тарзи кор мањз барои Шумо осонтар ва ќулайтар аст. 

 

БАКОРДАРОРИИ ПРОГРАММАЊОИ MS DOS ДАР WINDOWS 

Пеш аз њама ќайд кардан лозим аст, ки Dos-программањоро 

низ ба мисли замимањои Windowsба кор даровардан мумкин аст. Вале 

на њама ваќт ин программањо бо истифодабарии ин усулњо дуруст ё 

пурмањсул кор карда метавонанд. Аз њамин сабаб њам системаи 

Windowsимконият медињад, ки ин намуди программањо бо тарзњои 

дигар низ ба кор дароварда шаванд.  Бо ин маќсад дар Windows 

программаи махсус пешбинї карда шудааст, ки онро Сеанс MS-DOS 

меноманд ва он ба мисли замимањои Windows ба кор дароварда 

мешавад. Барои ин кифоя аст, ки дар менюи асосии Windows 

пайдарпайии командањои ПускПрограммыСеанс MS-DOS 

(ОѓозПрограммањоСеансиMS-DOS) амалї гардонида шаванд. 

Программаи Сеанси MS-DOS имконият медињад, ки Dos-программањо 

чун дар муњити кории худи системаи оператсионии MS DOS ба кор 

дароварда шаванд.  Барои ба муњити кории системаи Windows 

баргаштан, корро бо Dos-программањо ба охир расонида, дар сатри 

командавии MS DOS командаи EXIT-ро дохил намудан кифоя аст.  
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Системаи Windows њамчунин имконият медињад, ки Dos-программањо 
бевосита дар рељаи кории MS DOS иљро шаванд. Барои ин, ба менюи асосии 
система ворид гашта, дар он сатри Завершениеработы (Итмоми кор)-ро 
интихоб намудан лозим аст. Баъд аз он дар равзанаи робитавии Завершение 
работы Windows (Итмоми кори Windows) командаи Перезагрузить компьютер 
в режиме MS-DOS (Компютер барои кор дар рељаи MS DOS ба кор дароварда 
шавад)-ро фаъол гардонида, тугмаи  Ok -ро пахш намудан зарур аст. Дар 
натиља системаи оператсионии MS DOS ба хотираи фаврии компютер љеѓ 
зада мешавад ва дар экран сатри командавии он пайдо мегардад. Пас аз он бо 
ёрии командањои MS DOS дар муњити ин системаи оператсионї 
программањои лозимиро ба кор дароварда метавонем.  

Худро санљед: 

1. Оё Dos-программањоро ба мисли Windows-программањо ба кор даровардан мумкин 
аст? 

2. Барои ба кор даровардани Dos-программањо дар Windows аз кадом усул истифода 
бурдан ќулайтар аст? 

3. Барои аз муњити кории Dos ба Windows баргаштан аз кадом команда истифода 
мебаранд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Ба воситаи программаи Сеанс MS-DOS ба муњити кории системаи оператсионии MS 
DOS гузаред ва бо ёрии командањои Dos ягон файли матнии начандон калон созед. 

3. Аз командаи Exit истифода бурда, ба муњити кории системаи оператсионии Windows 
гузаред. 

 

СИСТЕМАИ МАЪЛУМОТДИЊАНДАИ WINDOWS 

Системаи оператсионии Windows бо системаи маълумотдињандаи мукаммал ва 
пуриќтидоре муљањњаз гардонида шудааст, ки истифодабарандагони компютер 
дар ваќти дилхоњ ба таври автоматї оиди пањлўњои фаъолият ва имкониятњои 
система ва замимањои он маълумотњои заруриро дастрас намуда метавонанд. 

Дар Windows роњњои бисёри дастраскунии маълумотњои информатсионї 

пешбинї карда шудааст. Аз маълумотномаи система махсусан њангоми кор бо элементњои 

идоракунии равзанањои робитавї хеле зиёд истифода мебаранд. Бо ин маќсад, дар кунљи рости сатри 

сарлавњаи ин равзанањои робитавї дар пањлўи тугмаи  тугмаи  љойгир карда шудааст. 

Њангоми пахш намудани тугмаи  нишондињандаи муш шакли -ро мегирад. Агар дар ин 

маврид нишондињандаи мушро ба болои ягон элементи идоракунии равзана гузошта тугмаи чапи 

мушро пахш кунем, он гоњ дар экран оиди функсияњои он элемент маълумоти информатсионї пайдо 

мешавад.  

Дар аксарият равзанањои робитавї ва баъзе равзанањои замимавии Windows барои гирифтани 

маълумоти информатсионї  аз усули маълумотгирии контекстї истифода мебаранд. Моњияти ин 

усул дар он аст, ки нишондињандаи муш ба болои ягон элементи идоракунї гузошта мешавад ва 

тугмаи рости он пахш карда мешавад. Дар ин маврид дар пањлўи элементи интихобкардашуда 

тугмаи  ва сабти Что это такое? (Ин чист?) пайдо мешавад. Агар тугмаи  пахш карда шавад, 

он гоњ оиди функсияњои элементи ќайдкардашуда маълумот пайдо мешавад.  

Усули аз њама асосї ва классикии истифодабарии системаи маълумотдињандаи Windows – ин 

истифодабарии командаи Менюи асосии система ПускСправка (ОѓозМаълумотнома) ба шумор 
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меравад. Ба ѓайр аз Менюи асосї дар менюи равзанаи папка ё программаи дилхоњ банди 

Справка (Маълумотнома) пешбинї карда шудааст, ки пас аз пахши он дар экран равзанаи системаи 

маълумотдињандаи Windows кушода мешавад (Расми 27). 

Равзанаи системаи маълумотдињанда ба мисли равзанаи Роњбалад аз ду панел иборат аст. 

Панели чапи он, ки  панели навигатсионї ном дорад, аз се тугмаи ќабатии Содержание (Мундариља), 

Указатель (Нишондињанда) ва Поиск (Кофтуков) иборат аст. Панели навигатсионї барои кофтукови 

сарлавњаи бобњо ва мавзўъњои системаи маълумотдињанда хизмат мерасонад. Панели рости равзана 

– панели моњият ва мазмун ном дошта, барои инъикос намудани матни мавзўи интихобкардашуда 

хизмат мерасонад.  

Њангоми фаъол будани тугмаи ќабатии Содержание (Мундариља), бобњои системаи 

маълумотдињанда ба мисли бобњои китобњо дар шакли иерархї дар экран инъикос карда мешаванд. 

Бобњоро ба воситаи пахшкунии тугмаи чапи муш кушодан мумкин аст. Њар як боб метавонад, дар 

навбати худ, зербоб ва мавзўъњои алоњидаи худро дошта бошад, ки онњо низ бо њамон усул кушода 

мешаванд. Њангоми интихобкунии мавзўи мушаххас, мазмуни он дар панели рости равзана инъикос 

меёбад.  

Дар мавриди фаъол будани тугмаи ќабатии Указатель (Нишондињанда) маълумотњои система 

аз рўйи алифбо дар шакли рўйхат (пай дар пай) пайдо мешаванд. Аз ин тугма ваќте истифода бурдан 

ќулай аст, ки агар ба мо ягон маълумоти мушаххас лозим бошад. Њангоми ёфтани маълумоти зарурї 

(мафњум, калима ва ѓайра) ва пахши дукаратаи он дар панели рост матни мавзўе пайдо мешавад, ки 

ин маълумот дар он истифода шудааст. 

Агар ба мо доир ба ягон мафњум маълумот зарур бошад, вале мо пешакї надонем, ки он ба 

кадом боб ва мавзўъ тааллуќ дорад, он гоњ аз тугмаи ќабатии Поиск (Кофтуков) истифода мебарем. 

Барои ин калимаи заруриро дар майдончаи дохилкунї сабт менамоем ва тугмаи командавии Разделы 

(Бобњо)-ро пахш мекунем. Агар калимаи сабтшуда дар ягон мавзўъ истифода бурда шуда бошад, он 

гоњ рўйхати ин гуна мавзўъњо ба экран бароварда мешавад. Барои дидани матни мавзўе, ки дар он 

 

Расми 27. Равзанаи системаи маълумотдињандаи Windows  
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калимаи зарурї мањфуз аст, пахши дукаратаи номи он ё пахши тугмаи командавии Вывести 

(Хориљ карда шавад) кифоя аст. 

Худро санљед: 

1. Кадом усулњои дастраскунии маълумотњои информатсиониро дар Windows 
медонед? 

2. Дар равзанањои робитавї барои дастрас намудани маълумоти зарурї оиди  
вазифањои ягон элемент кадом тугма хизмат мерасонад? 

3. Усули маълумотгирии контекстї гуфта кадом усулро мегўянд? 
4. Системаи маълумотдињандаи асосии Windows-ро чї гуна ба кор медароранд?  
5. Оё ба воситаи менюи равзанаи папкањо ва программањо низ имконияти 

маълумотгирї мављуд аст ё не? 
6. Равзанаи системаи маълумотдињанда ба равзанаи кадом программа бештар 

шабоњат дорад? 
7. Панели чапи равзанаи системаи маълумотдињанда чї ном дорад ва барои чї хизмат 

мерасонад? Панели рост чї? 
8. Функсияњои тугмањои  ќабатии Содержание (Мундариља), Указатель 

(Нишондињанда) ва Поиск (Кофтуков) аз чї иборат аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Бо усули классикї (анъанавї – истифодабарии Менюи асосї) равзанаи системаи 
маълумотдињандаи Windows-ро кушоед ва онро муоина намоед. 

3. Пай дар пай тугмањои  ќабатии Содержание (Мундариља), Указатель 
(Нишондињанда) ва Поиск (Кофтуков)-ро пахш намоед ва бинед, ки дар экран кадом 
информатсия пайдо мешаванд. 

4. Аз тугмаи ќабатии Содержание истифода бурда, оиди тарзи кори программаи 
стандартии Игры барои худ маълумот гирд оваред. 

5. Барои пайдо намудани маълумотњо доир ба ягон элементи равзана аз банди менюи 

равзана – Справка, усули контекстии маълумотгирї ва аз нишонаи  истифода 
баред.   

6. Аз тугмањои ќабатии Указатель ва Поиск истифода бурда, доир ба ягон мафњуми 
компютерї маълумот љўстуљў намоед. 
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ПРОГРАММАИ СИСТЕМАВИИ «САБАД» 

Программаи системавии Сабад (Корзина – Recycle Bin) – объекти махсуси системаи 

оператсионии Windows ба шумор рафта, барои муваќќатан нигоњ доштани объектњои 

несткардашудаи система хизмат мерасонад. Барои ин программа дар Мизи кории 

Windows нишонаи  пешбинї карда шудааст.  

Системаи Windows чунон сохта шудааст, ки њангоми несткунии файлу папкањои нолозим, 

онњо аслан аз диск пурра нест карда нашуда, балки дар ќисми хотира, ки онро программаи Сабад 

идора мекунад, љойгир карда мешаванд. Объектњои ба Сабад љойгиркардашуда дар оянда аз рўйи 

зарурат барќарор карда мешаванд ё аз диск бе бозгашт нест карда мешаванд. Агар дигархелтар карда 

гўем, њангоми несткунии объектњо онњо аслан дар диск боќї мемонанд, вале танњо бо ёрии 

программаи Сабад дастрас карда мешаванд. Агар объектњо аз Сабад нест карда шаванд, он гоњ онњо 

аз диск низ пурра нест карда мешаванд. 

Ќайд кардан зарур аст, ки барои объектњои несткардашуда Windows 10% њаљми диски 

винчестерро људо менамояд. Агар њаљми њамаи объектњои несткардашуда аз 10% њаљми 

винчестер зиёдтар шавад, он гоњ система ба таври автоматї объектњои пештар ба Сабад 

партофташударо аз диск нест менамояд.  

Барои несткунии объектњо аз имкониятњои муш ё равзанањои робитавї истифода мебаранд. 

Масалан, объекти дар Мизи корї љойгирбударо бо усули кўчониш нест намудан мумкин аст. Барои 

ин нишонаи объектро ќайд намуда, тугмаи чапи мушро пахшкунон нишонаи объектро ба болои 

нишонаи Сабад мегузорем ва тугмаи мушро сар медињем. Дар натиља, дар экран равзанаи робитавие 

пайдо гардида, аз мо мепурсад, ки дар њаќиќат њам мо объекти ќайдшударо нест карданї њастем ё 

не? Агар тугмаи Да (Ња) пахш карда шавад, он гоњ объект ба Сабад партофта мешавад. Дар мавриди 

пахши тугмаи Нет (Не) бошад, амали несткунии объект иљро намешавад. 

Агар объекти нестшаванда дар равзанаи ягон папка љойгир шуда бошад, он гоњ аввал онро 

људо мекунем ва баъд тугмаи рости мушро пахш менамоем. Дар равзанаи робитавии пайдогашта 

сатри Удалить (Нест карда шавад)-ро пахш менамоем ва ба мисли амалњои несткунї дар Мизи корї, 

амалиётгузарониро давом медињем. 

Барои барќароркунии объектњои сањван несткардашуда ё аз объектњо пурра тоза кардани 

Сабад, аз равзанаи программаи Сабад истифода мебаранд. Равзанаи Сабадро бо пахши дукаратаи 

нишонаи он дар Мизи корї ё бо ёрии программаи Компютери ман ва ё программаи Роњбалад 

кушодан мумкин аст (Расми 28). 

Объектњои барќароршавандаро дар майдони кории равзанаи Сабад људо карда, баъд командаи 

менюи он ФайлВостановить (ФайлБарќарор карда шавад)-ро истифода бурдан лозим аст. Барои 

аз диск нест кардани объектњои алоњида, аввал онњоро људо ва баъд командаи ФайлУдалить 

(ФайлНест карда шавад)-ро амалї гардонидан лозим аст. Командаи ФайлОчистить корзину 

 

 

Расми 28. Равзанаи программаи Сабад 
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(ФайлСабад тоза карда шавад) бошад, њамаи объектњои дар Сабад мањфузбударо аз диск 

пурра нест менамояд, ки онњо дигар имконияти барќароршавї надоранд. 

ЭЗОЊ: 

 Њангоми ба Сабад партофтани объектњо хеле эњтиёткор будан зарур 
аст, то ки объектњои истифодабарандагони дигари компютерро  нест 
нанамоед.  

 На њама ваќт объектњои несткардашударо имконияти барќароркунї 
вуљуд дорад.  

 Набояд фаромўш кард, ки дар ќатори объектњои несткардашаванда, 
метавонанд программањои системавии Windows низ љой дошта бошанд. 
Несткунии ин программањо бошад, метавонад системаи компютериро аз 
кор барорад!   

Худро санљед: 

1. Программаи системавии Сабад барои њалли кадом масъалањо пешбинї карда 
шудааст? 

2. То чанд фоиз њаљми диски винчестерро программаи Сабад метавонад банд намояд? 
3. Оё объектњои ба Сабад партофташударо аз нав барќарор намудан мумкин аст? Агар 

мумкин бошад, пас чї тавр? 
4. Дар кадом мавридњо объектњои ба Сабад партофташударо барќарор намудан 

мумкин нест? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Равзанаи папкаи хусусии худро кушоед ва ягон зерпапкаи ихтиёрии онро ба Сабад 
партоед ва онро аз нав барќарор намоед. Бинед, ки дар экран чї њодиса рўй 
медињад. 

3. Аз имкониятњои муш истифода бурда дар Мизи корї ягон папкаи кориро ба Сабад 
гузоред ва баъд аз нав онро барќарор намоед. 

4. Дар равзанаи папкаи хусусии худ аз усули истифодабарии равзанаи робитавии 
несткунии объектњо истифода бурда, ягон зерпапкаи худро нест намоед ва онро аз 
нав барќарор намоед. 

5. Аз командањои мувофиќ истифода бурда гурўњи объектњои пай дар пай 
љойгиршудаи равзанаро ба Сабад партоед ва аз нав онњоро барќарор намоед. Ин 
амалиётро барои гурўњи объектњои дар љойњои гуногуни равзана љойгиршуда 
такрор намоед. 

 

 

ПРОГРАММАЊОИ СИСТЕМАВИИ «КОФТУКОВ» ВА 

АЗНАЗАРГУЗАРОНИИ ФАВРЇ» 

Азбаски дар дискњои компютер миќдори зиёди папкањову зерпапкањо нигоњ дошта 

мешаванд, бинобар он баъзан истифодабарандаи компютер бо ягон сабабе фаромўш 

карданаш мумкин аст, ки фалон файл ё программа дар кадом папка мањфуз аст. Агар 

истифодабаранда номи файли њуљљат ё программаи заруриро пурра ё ќисман донад, ё 

аќаллан дар матни он кадом мафњумњо ё калимањо истифода шуданашонро дар хотир дошта бошад, 

он гоњ аз имкониятњои программаи системавии Кофтуков (Поиск – Find) истифода бурда, суроѓаи 

объектро зуд муайян карда метавонад. Кофтукови объектњо дар асоси меъёрњои 
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пешнињодкардашуда (критерияњо) гузаронида мешавад. Барои кофтукови ягон њуљљат ё 

программа пеш аз њама равзанаи программаи Кофтуковро кушодан лозим аст. Ин равзана бо ёрии 

командаи Менюи асосии система ПускНайтиФайлы и папки (ОѓозЁфта шавадФайлу папкањо) 

ё командаи менюи равзанаи программаи Роњбалад СервисНайтиФайлы и папки кушода 

мешавад, ки он Найти: Все файлы (Кофтани њамаи файлњо) ном дорад (Расми 29). 

Равзанаи программаи Кофтуков ба ѓайр аз сатри сарлавња ва сатри меню боз аз се тугмаи 

ќабатии Имя и мес-тоположение (Ном ва љойгиршавї), Дата (Таърихи таѓйирот) ва Дополнительно 

(Иловагї) ва якчанд майдончањои дохилкунии информатсияю се тугмаи командавии Найти 

(Кофтан), Остановить (Истодан), Новый поиск (Кофтукови нав) иборат аст. 

Агар номи файли њуљљат ва диске, ки дар он ин њуљљат мањфуз аст, маълум бошад, он гоњ аз 

тугмаи ќабатии якум истифода мебаранд. Њангоми таќрибан маълум будани таърихи охирини 

мурољиаткунї ба файли њуљљат, аз тугмаи ќабатии дуюм ва њангоми истифодабарии информатсияи 

иловагї (масалан, типи файл, ягон мафњуми матни он ва ѓайра), аз тугмаи ќабатии сеюм истифода 

бурдан ќулай аст. Њангоми истифодабарии тугмаи ќабатии дилхоњ ва пур кардани майдончањои 

дохилкунии информатсия, тугмаи командавии Найти (Кофта шавад)-ро пахш кардан лозим аст. Агар 

файл ё файлњо ёфта шаванд, он гоњ номи пурраи онњо ва дигар параметрњояшон дар ќисми поёнии 

равзана нишон дода мешаванд. 

Баъзан лозим меояд, ки бе 

кушодани программањои амалї, ба таври 

фаврї информатсияи дохили 

њуљљатњо дида баромада шаванд. 

Барои амалї гаштани ин маќсад дар 

Windows программаи махсус пешбинї 

карда шудааст, ки он 

программаи Азназаргузаронии фаврї 
(Quick View – Быстрый 

просмотр) ном дорад (Рами 30). Ин 

прогрммаро бо ёрии равзанањои 

программањои Кофтуков, 

Компютери ман ва Роњбалад ба кор 

даровардан мумкин аст. Агар нишона ё номи файл дар равзанаи ин программањо ќайд карда шуда 

бошад, он гоњ аз командаи менюи онњо ФайлБыстрый просмотр (ФайлАзназаргузаронии фаврї) 

истифода бурда, информатсияи дохили файли ќайдкардашударо дар экран дидан мумкин аст. Бояд 

ќайд кард, ки бо ёрии ин программа информатсияи дохили файлро танњо дидан мумкин аст, вале 

онро тањрир кардан ѓайри имкон аст.  

 

Расми 29. Равзанаи программаи системавии Кофтуков 

 

Расми 30. Равзанаи программаи Азназаргузаронии 

фаврї 
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Барои тањрир намудани файли ёфташуда албатта зарур аст, ки программаи ба он 

вобастаро кушоем. Чунин имкониятро худи равзанаи программаи Азназаргузаронии фаврї таъмин 

менамояд. Аз командаи менюи равзанаи ин программа ФайлОткрыть для изменения 

(ФайлБарои таѓйирдињї кушода шавад) истифода бурда, дар информатсияи дохили файл таѓйирот 

дохил намудан мумкин аст. 

Худро санљед: 

1. Программањои системавии Кофтуков ва Азназаргузаронии фаврї барои иљрокунии 
кадом вазифањо пешбинї карда шудаанд? 

2. Программаи системавии Кофтуков аз программаи системавии  Азназаргузаронии 
фаврї чї фарќ дорад? 

3. Программаи системавии Кофтуковро чї тавр ба кор даровардан мумкин аст? 
4. Функсияњои тугмањои ќабатии Имя и размещение (Ном ва љойгиршавї), Дата 

изменения (Таърихи таѓйирот) ва Дополнительно (Иловагї) аз чї иборат аст? 
5. Дар кадом мавридњо аз программаи системавии Азназаргузаронии фаврї истифода 

бурдан ќулай аст? 
6. Программаи системавии Азназаргузаронии фавриро чї тавр ба кор даровардан 

мумкин аст? 
7. Чї тавр бо ёрии равзанаи программаи системавии Азназаргузаронии фаврї файли 

ёфташударо тањрир кардан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Бо ёрии Менюи асосии Windows аз программаи системавии Кофтуков истифода 
бурда, папкаи хусусии худро кофта ёбед ва равзанаи онро кушоед. 

3. Бо ёрии программаи системавии Кофтуков программаи Корзина (Сабад)-ро аз 
дискњои компютер љўстуљўй намоед. 

4. Аз тугмаи ќабатии Дата изменения-и равзанаи программаи системавии Кофтуков 
истифода бурда, рўйхати њамаи файлњои моњи охир сохташударо ба экран бароред.  

5. Матни яке аз файлњои дар банди болої ёфташударо бо ёрии программаи системавии 
Азназаргузаронии фаврї ба экран бароред. 

6. Аз имкониятњои равзанаи программаи системавии Азназаргузаронии фаврї истифода 
бурда, матни файли дар экранбударо тањрир намоед. 

 

ПРОГРАММАИ СИСТЕМАВИИ «ПОРТФЕЛ» 

Системаи оператсионии Windows программаи системавиеро пешбинї намудааст, ки 

он Портфел (My Briefcase – Портфель) ном дошта, функ-сияњояш ба функсияњои 

портфели њаќиќї монанд аст. Агар дар рўзѓор портфел барои аз як манзил ба манзили 

дигар кашонидани папкаю њуљљатњои зарурї лозим бошад, он гоњ портфели 

программавї низ айнан њамин функсияро бо папкаю њуљљатњои электронї иљро 

менамояд. Вале портфели программавї њуљљатњоро на ба манзилњо, балки аз як компютер ба 

компютери дигар мекўчонад. Барои иљро намудани ин амал, яъне кўчонидани информатсия кифоя 

аст, ки папка ва њуљљатњои дахлдор ба Портфел љойгир карда шуда, пас аз он ба дискет сабт карда 

шаванд. Баъд дискетро ба компютери дуюм гузошта, дар он Портфелро кушодан лозим аст.  

Программаи Портфел на танњо барои кўчонидани њуљљатњо, балки 
боз барои мутобиќгардонии файлњое, ки бо номи якхела дар 
компютерњои гуногун нигоњ дошта мешаванд, хизмат мерасонад. 
Программаи Портфел файлњои такроршавандаро меёбад ва агар онњо 
аз рўи андозаашон аз њамдигар фарќ кунанд, он гоњ вариантњои кўњнаи 
файлњоро бо варианти навтарин иваз менамояд. Аз программаи 
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Портфел истифода бурда, шумо доимо метавонед дилпур бошед, ки 
бо варианти охирини файл кор карда истодаед. 

Барои ба воситаи Портфел аз як компютер ба компютери дигар 
кўчонидани њуљљатњо пайдарпайии амалиёти зеринро иљро намудан 
лозим аст. 

 Ба воситаи программањои Компютери ман ё Роњбалад папкаи заруриро 
кушодан; 

 Бо ёрии тугмаи рости муш нишонаи њуљљати заруриро аз равзанаи папкаи 
кушодашуда ба нишонаи программаи Портфел дар Мизи корї кўчонидан; 

 Дар менюи контекстии пайдошуда сатри Создать синхронную копию 
(Нусхаи синхронї сохта шавад)-ро пахш намудан. Нусхаи њуљљат ба 
Портфел сабт карда мешавад; 

 Нишонаи папкаи Портфелро дар Мизи корї кушодан. Боварї њосил намудан, 
ки файли њуљљати зарурї дар Портфел мављуд аст; 

 Равзанаи Портфелро пўшидан; 

 Равзанаи Программањои Компютери ман ё Роњбаладро кўшодан; 

 Бо ёрии тугмаи рости муш нишонаи папкаи Портфелро аз Мизи корї ба 
болои нишонаи диски А: дар Компютери ман ё Роњбалад гузошта, тугмаи 
мушро сар додан; 

 Дар менюи контекстї сатри Переместить (Кўчонида шавад)-ро пахш кардан. 
Нусхаи Портфел ба дискет сабт карда мешавад ва нишонаи Портфел аз 
Мизи корї гум мешавад; 

 Нишонаи диски А: -ро ду маротиба пахш кардан; 

 Дар равзанаи диски А: нишонаи Портфелро ду маротиба пахш кардан; 

 Пас аз дидани нишонаи њуљљати зарурї, равзанањои Портфел ва А: -ро 
пай дар пай пўшидан; 

 Дискетро аз компютери якум ба дискдони компютери дуюм гузоштан; 

 Ба воситаи программањои Компютери ман ё Роњбалад равзанаи диски А: -
ро кўшодан; 

 Дар равзанаи диски А: нишонаи Портфелро ду маротиба пахш карда 
кушодан; 

 Дар равзанаи Портфел нишонаи њуљљати заруриро ду маротиба пахш 
кардан; 

 Њуљљатро тањрир намуда, аз нав ба диск сабт кардан; 

 Њамаи равзанањои кушодашударо пўшидан ва дискетро аз дискдон 
гирифтан; 

 Бо ёрии усулњои болої аз нав нишонаи Портфелро ба Мизи кории 
компютери якум кўчонидан. 
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Худро санљед: 

1. Сабаби Портфел ном гирифтани программаи системавї дар чист?  
2. Программаи системавии Портфел барои иљро намудани кадом намуд амалиёт 

пешбинї карда шудааст? 
3. Портфел ба ѓайр аз кўчонидани њуљљатњо боз кадом функсияњоро иљро 

менамояд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Пешакї ягон файли дар Word сохташударо барои худ интихоб намоед. Барои ба 
воситаи Портфел аз як компютери синфи компютерї ба компютери дигари он 
кўчонидани  матни њуљљати интихобкардашуда аз пайдарпайии амалиёти дар 
матни мавзўъ овардашуда истифода баред. 

3. Амалиёти дар банди дуюми супориш овардашударо барои компютерњои дуюм ва 
сеюми синфи компютерї низ такрор намоед.  

 

ПРОГРАММАЊОИ СТАНДАРТИИ WINDOWS. ТАЊРИРГАРИ МАТНИИ 

БЛОКНОТ 

Программањои стандартї. Аслан аз системањои оператсионї талаб карда намешавад, ки онњо 

дар таркиби худ воситањои иљрои масъалањои мушаххаси амалиро дошта бошанд. Барои њалли 

чунин масъалањо таъминоти программавии амалї мављуд аст. Вазифаи асосии системањои 

оператсионї – таъмини алоќаи байни истифодабаранда, таљњизот ва программањо ба њисоб меравад. 

Новобаста ба ин, дар таркиби системаи оператсионии Windows маљмўи мањдуди программањои 

амалї пешбинї карда шудаанд, ки онњо дар њалли масъалањои оддї ва зуд-зуд вохўранда ба таври 

васеъ истифода бурда мешаванд. Ин гуна программањоро замимањои стандартии Windows мегўянд. 

Омўзиши программањои стандартии Windows имконият медињад, ки азхудкунии воситањои 

программавии махсусгардонидашуда тезонида шавад. Ба программањои стандартии Windows 

тањриргари матнии Блокнот, тањриргари графикии Paint, протсессори матнии WordPad, программаи 

Калкулятор ва ѓайра дохил мешаванд. Файлњои ин программањо дар папкаи Windows мањфуз буда, 

ба воситаи Менюи асосии система ё программањои Компютери ман ва Роњбалад ба кор дароварда 

мешаванд. 
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Программаи Блокнот. Программаи Блокнот – тањриргари матнї ба њисоб рафта, барои 

азназаргузаронии файлњои матнии типи .TXT, сохтани њуљљатњои на чандон калон ва азхудкунии 

тугмањои клавиатура истифода бурда мешавад. Ин программаро бо ёрии командаи Менюи асосии 

система ба кор даровардан мумкин аст: ПускПрограммыСтандартныеБлокнот 

(ОѓозПрограммањоСтандартїБлокнот). 

Тарзи дохилкунии матн бо ёрии Блокнот хеле оддї аст. Барои дохилкунии матни ягон њуљљат 

бештар аз блоки њарфї-раќамии клавиатура истифода мебаранд. Њангоми ба канори рости равзанаи 

программа расидани матн, истифодабаранда бояд тугмаи  Enter -ро пахш намояд. Агар ў хоњад, ки 

матн ба таври автоматї аз сатр ба сатр гузаронида шавад, он гоњ ў бояд аз командаи менюи равзана 

ПравкаПеренос по словам (ТањрирГузариш аз рўи калимањо) истифода барад. Мавќеи 

дохилкунии символњои матн дар сатр бо ёрии курсор (аломати ) муайян карда мешавад. 

Блокнот имконият медињад, ки матни њуљљат ба воситаи танњо яке аз намудњои њуруфњо 

 

Равзанаи программаи Блокнот 

 

Равзанаи робитавии Выбор шрифта (Интихоби њуруф) 
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дохил карда шавад. Интихоби њуруф, андоза ва тарзи зоњиршавии њуруф (муќаррарї, курсив, ѓафс 

ва ѓафсу курсив) бо ёрии командаи менюи равзанаи он ПравкаШрифт (ТањрирЊуруф) идора 

карда мешавад. 

Њуљљати сохташударо бо ёрии командаи ФайлСохранить как (ФайлСабткунї њамчун) дар 

хотира (винчестер ё дискет) нигоњ доштан мумкин аст (Расми 31). Агар ба файли њуљљат ном 

нагузоред, он гоњ система ба он номи Безымянный.txt дода, онро  дар папкаи Мои документы 

(Њуљљатњои ман) нигоњ медорад. Номи файл дар майдончаи Имя файла (Номи файл)-и равзанаи 

робитавии Сохранение (Нигоњдорї) дохил карда мешавад. Пас аз дохилкунии номи файл бояд 

тугмаи командавии Сохранить (Сабткунї)-и равзана пахш карда шавад. Пас аз тањрирњои ояндаи 

файли њуљљат, барои нигоњдории он кифоя аст, ки командаи ФайлСохранить (ФайлСабткунї) 

истифода бурда шавад. Барои тањриркунии матни њуљљат, шумо бояд такроран ба мавзўи 

клавиатура (синфи 8) мурољиат намоед. Агар шумо њангоми тањриркунии матн тугмаи функ-

сионалии  F5 –ро пахш намоед, он гоњ дар матни њуљљататон ба таври автоматї таърихи рўз ва 

ваќти љорї илова карда мешавад. Барои кушодани файли њуљљат бошад, командаи ФайлОткрыть 

(ФайлКушода шавад) хизмат мерасонад. 

Худро санљед: 

1. Чї гуна программањоро программањои стандартии Windows меноманд? 
2. Ба программањои стандартии Windows кадом программањо дохил мешаванд? 
3. Программаи Блокнот барои иљрокунии кадом вазифањо пешбинї карда шудааст? 
4. Программаи Блокнотро чї тавр ба кор даровардан мумкин аст? 
5. Оё дар матни њуљљатњои бо ёрии Блокнот сохташуда њуруфњои гуногунро 

истифода бурдан мумкин аст? 
6. Барои дар диски винчестер сабт намудани матни њуљљати бо ёрии Блокнот 

сохташуда аз кадом команда истифода бурдан лозим аст? 

 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Аз Менюи асосии Windows истифода бурда программаи Блокнотро ба кор дароред ва 
дар мавзўи «Тољикистон ватани ман аст» ба воситаи клавиатура 15 љумлаи 
начандон калонро ба компютер дохил намоед.  

3. Матни дохилкардашударо дар папкаи хусусии худ бо номи Ватан сабт намоед. 
 

ПРОГРАММАИ «КАЛКУЛЯТОР» 

Расми 31. Равзанаи робитавии сабткунї 
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 Программаи Калкулятор барои иљрокунии њисоббарорињои оддитарини 

статистикї ва илмї истифода бурда мешавад. Ин программа бо ёрии командаи 

Менюи асосї ба кор дароварда мешавад: 

ПускПрограммыСтандартныеКалькулятор (Оѓоз 

ПрограммањоСтандартїКалкулятор). 

Программаи Калкулятор дар ду реља – муќаррарї ва муњандисї кор карда метавонад (Расми 32: 

а, б). Барои аз як реља ба дигар рељаи кор гузаштан, аз командањои менюи равзанаи Калкулятор 

истифода мебаранд: ВидОбычный (Намуд Муќаррарї) ва ВидИнженерный 

(НамудМуњандисї). Бо ёрии Калкулятор њамаи амалњои арифметикиро иљро ва ќимати 

функсияњои математикию статистикиро њисоб намудан мумкин аст. Раќамњоро ба воситаи 

клавиатура ё худи равзанаи программа (бо ёрии муш) дохил намудан мумкин аст. Тарзи кори ин 

программа аз тарзи кори калкуляторњои муќаррарї ягон фарќе надорад. Таъиноти баъзе тугмањои 

программаи Калкуляторро дар шакли љадвали зерин меорем: 

Тугма
њои 

калкул
ятор 

Тугма
њои 

клавиа
тура 

Вазифањои тугмањо 

С ESC Бекоркунии амалиёти љорї 

СЕ Del Несткунии ќимати адади љорї 

Bac
k 

BackS
pase 

Несткунии раќами охирони адади љорї 

MC Ctrl+L Тозакунии хотираи Калкулятор 

MR Ctrl+R Дохилкунии ќимат аз хотираи Калкулятор 

M+ Ctrl+Р Љамъкунииќиматиададиљорїбоќиматиададидархотирамањфузбудаваазн
авнигоњдориинатиљадархотираиКалкулятор 

MS Ctrl+M Љойгиркунии ќимати адад ба хотираи Калкулятор 

+/- F9 Ивазкунии аломати ќимати адади љорї 

1/x R Ёфтани ќимати баръакси адади љорї 

Sqrt @ Аз решаи квадратї баровардани ќимати адади љорї 

% % Ба фоиз табдилдињии ќимати адад 

ЭЗОЊ: 

Тарзи навишти Сtrl+R якљояпахшкунии тугмањои  Ctrl  ва  R –ро ифода 

мекунад. 

Худро санљед: 

1. Программаи Калкуляторро бештар барои иљрои кадом намуди њисоббарорињо 
истифода мебаранд? 

2. Тарзи бакордарории программаи Калкулятор чї гуна аст? 
3. Кадом рељањои кории программаи Калкуляторро медонед? 
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4. Оё калкулятори компютерї аз калкулятори муќаррарї ягон фарќи љиддие дорад? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Номи тугмањои Калкулятор ва вазифањои онњоро дар шакли таблитса дар дафтар 
сабт намоед. 

3. Ифодањои зеринро бо ёрии Калкулятор дар рељаи муќаррарї њисоб кунед: 
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 4. Дар анбор 25 тонна мева мављуд буд, 2,6%-и он пўсид. Миќдори меваи пўсидаи 
анборро бо ёрии Калкулятор њисоб кунед. 

5. Фоизи ададњои зеринро ёбед: 35% аз адади 80,  12% аз адади 85,  35% аз адади 185,  
120% аз адади 60,  30% аз адади 200 ва 32% аз адади 200. 

6. Якчанд мисолњоеро, ки муаллим дар тахтаи синфї навиштаанд, ба дафтаратон 
кўчонед ва аз рељаи муњандисии Калкулятор истифода бурда бо онњо амалиёти 
имконпазирро гузаронед. 

 

ПРОТСЕССОРИ МАТНИИ WORDPAD 

 

а                                                                    б 

Расми 32. Равзанаи Калкулятор (а-муќаррарї, б-муњандисї) 



 128 
Протсессорњои матнї низ ба мисли тањриргарони матнї барои сохтан, тањрир 
намудан, аз назар гузаронидан ва сабти њуљљатњо дар диск хизмат мерасонанд. Аммо 
протсессорњои матнї баъзе амалиётеро иљро карда метавонанд, ки онњо барои 
тањриргарони матнї бегонаанд. Масалан, яке аз чунин амалиёт – ќолиббандї, яъне 
форматкунонии матни њуљљат ба њисоб меравад. Ќолиббандии матн гуфта, мо бо 

ёрии њуруфњои андоза ва намудњои гуногундошта ороиш додани фрагментњои матн, 
истифодабарии усулњои гуногуни љойгиркунии матн дар сањифаи чопї, истифодабарии рангњои 
њархелаи символњо, ба матн њамроњ намудани объектњои программањои дигар (расму графикњо) 
ва ѓайраро дар назар дорем. 

Яке аз чунин программањое, ки дар таркиби Windows њамчун замимаи стандартї вуљуд дорад, 

протсессори матнии WordPad мебошад. Протсессори WordPad варианти соддатари протсессори 

пуриќт

идортар

ини 

матнї 

Word 

ба 

шумор 

меравад

. Ин 

програ

ммаро 

низ ба 

мисли 

дигар 

програ

ммањо

и 

стандар

тї ба 

кор 

медаро

ранд: 

Пуск

Програ

ммыС

тандар

тные

WordP

ad(Оѓоз

Прогр

аммањо

СтандартїWordPad). Равзанаи WordPad дар расми 33 оварда шудааст.  

Аз расм дида мешавад, ки менюи WordPad аз менюи Блокнот дида миќдори зиёдтари бандњоро 

соњиб аст. Ба ѓайр аз ин, дар равзанаи WordPad панелњои асбобњои Стандартї ва Ќолиббандї 

мављуданд, ки ба воситаи онњо амалиёти зиёдеро иљро намудан мумкин аст. Функсияњои бандњои 

меню ва тугмањои панелњои асбобњои WordPad ба мисли њамаи дигар равзанањои Windows аст, ки 

мо бо онњо дар мавзўъњои пештара шинос шуда будем. 

Бо ёрии WordPad ба таври автоматї абзатсњои матни њуљљатро раќамгузорї ё нишонамонї 

(маркергузорї) кардан мумкин аст. Барои ин командаи менюи программа ФорматМаркер ё тугмаи 

Маркери панели Ќолиббандї хизмат мерасонанд. Воситањои кофтуков ва ивазкунии калимаву 

фрагментњои матн дар WordPad сохтан ва тањрири њуљљатњоро хеле осон ва корро бо онњо ќисман 

автоматї мегардонад. Барои амалї гаштани ин амалиёт командањои ПравкаНайти 

(ТањрирКофтан) ва ПравкаЗаменить (ТањрирИвазкунї) пешбинї карда шудаанд. 

 

 

Расми 33. Равзанаи протсессори матнии WordPad 
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Худро санљед: 

1. Протсессорњои матнї аз тањриргарони матнї аз чї фарќ доранд? 
2. Ќолиббандии матн гуфта чиро мефањмед? 
3. Протсессори матнии WordPad-ро чї гуна ба кор даровардан мумкин аст? 
4. Чї гуна бо ёрии протсессори матнии WordPad абзатсњои матни њуљљатро 

раќамгузорї кардан мумкин аст? 
5. Кадом командањо сохтан ва тањриркунии матни њуљљатњоро дар WordPad ќисман 

автоматї мегардонанд. 
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Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед, мазмуни мухтасари онро дар дафтар нависед ва 
онро наќл кунед. 

2. Аз Менюи асосии Windows истифода бурда протсессори матнии WordPad-ро ба кор 
дароред ва дар мавзўи «Муаллими ман» файли начандон калон тартиб дињед.  

3. Матни дохилкардашударо дар папкаи хусусии худ бо номи Муаллим сабт намоед ва 
абзатсњои онро бо ёрии њуруфњои гуногуни андоза ва рангњои њархеладошта 
ќолиббандї намоед. 

4. Аз командањои менюи WordPad ва тугмањои панелњои асбобњои он истифода бурда 
матни њуљљатро ороиш дињед ва матни онро васеътар гардонед. 

 

ТАЊРИРГАРИ ГРАФИКИИ PAINT 

Тањриргарони графикї барои сохтан ва тањрир намудани расму графикњо пешбинї 
карда шудаанд. Программаи Paint – яке аз тањриргарони оддитарини графикї ба 
шумор меравад. Гарчанде воситањои ин программа имкониятњои васеи сохтани 
расмњои дараљаи профессионалиро надошта бошанд њам, вале омўзиши он њамчун 

программаи стандартии Windows дар истифодабарии тањриргарони пуриќтидори CorelDraw, 
Fotoshop ва ѓайра беандоза калон мебошад. 

 

Панели асбобњо Сатри меню  Сатри сарлавња 

Палитраи  
танзимсози 

асбобњо 

Палитраи  
танзимсози 

рангњо  

 
Майдони корї 

Расми 34. Равзанаи тањриргари графикии Paint 
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Командаи ПускПрограммыСтандартныеPaint 

(ОѓозПрограммањоСтандартїPaint) программаи Paint-ро ба кор медарорад. Равзанаи программаи 

Paint дар расми 34 оварда шудааст. 

Пеш аз њама бояд ќайд намуд, ки программаи Paint тањриргари графикаи растрї мебошад. Дар 

Windows ба ѓайр аз тањриргарони графикаи растрї, боз тањриргарони графикаи векторї амал 

мекунанд. Усулњои кор бо ин тањриргарон аз њамдигар тамоман фарќ доранд. Агар элементи 

хурдтарини тасвиркунии экранї дар тањриргарони графикаи растрї нуќта (пиксел) ба њисоб равад, он 

гоњ дар тањриргарони графикаи векторї чунин элементро хатњо (рост, каљ) ташкил медињанд, ки 

онњо ба воситаи функсияњои математикї ифода карда мешаванд. 

Дар равзанаи Paint ба ѓайр аз сатри меню, боз панели асбобњои он ва палитрањои танзимсози 

асбобњо ва рангњо мављуданд. Тугмањои панели асбобњои Paint барои ба кор даровардани 

асбобњои графиксоз хизмат мерасонанд. Ба воситаи палитраи танзимсози асбобњо параметрњои 

асбобњоро (ѓафсии хат, усули рангпуркунии фигура ва ѓайра) таѓйир додан мумкин аст. Элементњои 

палитраи рангї бошанд, барои интихоб намудани ранги асосии тасвир (пахшкунии тугмаи чапи муш) 

ва ранги заминаи расм (пахши тугмаи рости муш) хизмат мерасонанд. 

Пеш аз оѓози кор бо Paint бояд андозаи таќрибии расми мекашидагиро муайян созем. 

Андозањои расм бо ёрии майдончањои Ширина (Бар) ва Высота (Баландї)-и равзанаи робитавии 

Атрибуты (Атрибутњо, Хосиятњо) муайян карда мешавад, ки он ба воситаи командаи менюи 

равзанаи Paint РисунокАтрибуты (РасмАтрибутњо) кушода мешавад. Аз байни воњиди ченакњои 

андоза – дюйм, см (сантиметр), нуќта (пиксел) мо бояд њангоми кор дар экран пиксел ва њангоми 

дар коѓаз чоп намудани расм см-ро интихоб намоем. 

Расмкашї дар майдони кории равзанаи Paint дар дохили андозаи интихобкардашудаи расми 

оянда амалї мегардад. Функсияњои асбобњои расмкашии Paint чунин аст: 

 - људокунии соњаи ихтиёрї. Бо соњаи ихтиёрии људокардашуда 
амалиёти кўчонидан, нусхабардорї кардан ва нест намуданро 
иљро кардан мумкин аст. 

 - људокунии соњаи росткунљавї. Бо соњаи росткунљавии 
људокардашуда низ амалиёти кўчонидан, нусхабардорї кардан 
ва нест намуданро иљро кардан мумкин аст. 

 - хатпоккунак. Ранги асосиро ба ранги заминаи расм иваз 
менамояд. 

 - рангрезак. Контури сарбастаро бо ранги интихобкардашуда пур 
мекунад. 

 - рангинтихобкунак. Аз маљмўи рангњои дар расм 
истифодабурдашуда, яке аз рангњоро ба ранги љорї табдил 
медињад.   

 - масштаб. Масштаби  элементи расмро таѓйир медињад.  

 - ќалам. Барои кашидани хатњои (рост, каљ) ихтиёрї хизмат 
мерасонад. 

 - мўќалам. Принсипи кори мўќалам ба ќалам монанд аст. 
Мўќаламњо андозањои гуногун доранд. 

 - рангпошак. Барои расмкашї бо усули пошидани ранг истифода 
бурда мешавад. 

 - бо ёрии ин асбоб дар расм матнњо њамроњ карда мешаванд. 

 - хати рост. Барои кашидани хатњои рост хизмат мерасонад. 

 - хати каљ. Барои кашидани хатњои каљи суфта хизмат 
мерасонад. 

 - росткунља. Барои кашидани фигурањои роскунљавї истифода 

бурда мешавад. Агар њангоми кашидани росткунља тугмаи  Shift  
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пахш карда шавад, он гоњ квадрат њосил мешавад. 

 - бисёркунља. Барои кашидани бисёркунљаи ихтиёрї хизмат 
мерасонад. 

 
- эллипс. Барои кашидани фигурањои эллипсшакл истифода бурда 

мешавад. Агар њангоми кашидани эллипс тугмаи  Shift  пахш 

карда шавад, он гоњ давра њосил мешавад. 

 - росткунљаи њамворкунљ. Росткунљае мекашад, ки кунљњояш 
суфтаанд. 

Худро санљед: 

1. Тањриргарони графикї чї вазифа доранд? 
2. Кадом тањриргарони графикиро медонед? 
3. Тањриргари графикии Paint-ро чї гуна ба кор даровардан мумкин аст? 
4. Равзанаи тањриргари графикии Paint аз равзанаи дигар программањо чї фарќ дорад? 
5. Фарќи графикаи растрї аз графикаи векторї дар чист? 
6. Панели асбобњои Paint ва палитрањои он барои иљрои кадом амалиёт хизмат 

мерасонад. 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Таъиноти тугмањои панели асбобњои Paint-ро дар дафтар дар шакли таблитса 

биёред. 
3. Аз Менюи асосии Windows истифода бурда тањриргари графикии Paint-ро ба кор 

дароред ва ба намуди зоњирии равзана ва элементњои идоракунии он ањамият 
дињед? 

4. Аз имкониятњои тањриргари графикии Paint истифода бурда расмњои Парчами 
Љумњурии Тољикистон, телевизор ва чойнику пиёларо кашед ва ба файлњои онњо 
мувофиќан номњои Парчам, Телевизор ва Чойник гузоред.  

 

 

БАТАНЗИМОРИИ МУЊИТИ КОРИИ WINDOWS 

Системаи оператсионии Windows дорои имкониятњои бенињоят васеи батанзимории 

муњити кории худ мебошад. Маќсад аз танзими система, ташкил намудани муњити 

мусоид ва самараноки корї ба њисоб меравад, ки он пеш аз њама бо роњи 

автоматикунонии ама-лиёт ба даст меояд. Объектњои асосии танзимшавандаи Windows 

– воситањои идоракунї ва ороишии он мебошанд. Ин объектњоро бо ёрии папкаи Панели 

идоракунї, менюњои контекстии динамикии объектњои Windows, элементњои идоракунии 

равзанањои робитавии системаи оператсионї ва заммимањои он ба танзим овардан мумкин аст. 

Њангоми истифодабарии командаи ПускНастройкаПанель управления (ОѓозТанзимПанели 

идоракунї) дар экран равзанаи папкаи  Панели идоракунї (Расми 6) пайдо мешавад. Дар майдони 

кории ин равзана нишонањои њамаи объектњои танзимшаванда оварда шудаанд, ки равзанањои 

онњо бо усули пахши дукаратаи нишонањояшон бо ёрии муш кушода мешаванд. Аз ин нишонањо 

ваќте истифода бурдан мумкин аст, ки агар ба табъи мо усули ороиши объект, намуди зоњирии он, 

тарзи кори элементи идоракунї, миќдори элементњои идоракунии равзана ва њоказо мувофиќ 

наоянд. Масалан, барои таѓйирдињии таърихи рўз ва ваќти соати компютерї мо бояд нишонаи Дата 

время (Таърихи рўз ва ваќт)-ро ду маротиба пахш намоем. Дар натиља, дар экран равзанаи 

робитавии Свойства: Дата/время (Хосиятњо: Таърихи рўз/ваќт) кушода мешавад (Расми 35). 

Тугмаи ќабатии Дата и Время (Таърихи рўз ва ваќт)-ро пахш намуда, ба воситаи панели чапи 

равзана таърихи рўзи љорї ва панели рости он – ваќти љориро дохил намудан мумкин аст. 

Информатсияи дохилкардашуда ваќте аз тарафи система ќабул карда мешаванд, ки агар мо тугмаи 

командавии Ok ё Применить (Татбиќ карда шавад)-ро пахш намоем. 
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Батанзимории таърихи рўз ва ваќти компютерї аз он љињат 

муфид аст, ки њангоми сабти файли дилхоњ дар хотираи компютер бо 
њамроњии файл таърихи рўз ва ваќти тањрири охирони он сабт 
мегардад. Агар таърихи рўз ва ваќти компютерї аз таърихи рўз ва 
ваќти аслї фарќ кунанд, он гоњ њангоми кофтукови файлу папкањо 
истифодабарандагон метавонанд ба душворињо рў ба рў гарданд. 

Тарзњои батанзимории менюи асосии Windows ва элементњои равзанањои кории онро мо дар 

мавзўъњои гузашта дида баромада будем. Масалан, барои хосиятњои равзанањои  папкањоро ба 

танзим овардан командаи менюи асосии система ПускНастройкаСвойства папки 

(ОѓозТанзимХосиятњои папка) ё командаи менюи равзанаи љорї ВидСвойства папки 

(НамудХосиятњои папка) хизмат мерасонанд. Агар мо хоњем, ки дар равзанаи папка нишонањои 

файлњои системавї ва махфї нишон дода нашаванд, он гоњ мо бояд дар равзанаи робитавии 

Свойствапапки (Хосиятњои папка) аз имкониятњои тугмаи ќабатии Вид (Намуд) ва категорияи 

Файлы и папкиСкрытые файлы (Файлњо ва папкањоФайлњои махфї) истифода барем. Барои аз 

нав инъикос намудани файлњои системавї ва махфии папка, бояд пайдарпайии амалиёти болої аз нав 

такрор карда шаванд. 

Худро санљед: 

1. Ба танзим овардани муњити корї чї маънї дорад? 
2. Объектњои танзимшавандаи Windows кадомњоянд? 
3. Муњити кории Windows-ро бо ёрии равзанаи кадом папка ба танзим овардан мумкин 

аст? 
4. Программаи Панели идоракуниро чї тавр ба кор даровардан мумкин аст? 
5. Зарурати батанзимории таърихи рўз ва ваќти компютерї  дар чист? 
6. Хосиятњои равзанањои папкањоро чї тавр ба танзим овардан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

 

Расми 35. Равзанаи ивазкунии таърихи рўз 
 ва ваќти компютерї 
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1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Аз Менюи асосии Windows ва папкаи Компютери ман истифода бурда равзанаи 

папкаи Панели идоракуниро кушоед ва ба элементњои майдони кории он бодиќќат 
зењн монед. 

3. Аз имкониятњои равзанаи Панели идоракунї истифода бурда ваќт ва таърихи рўзи 
компютериро ба танзим оред. 

4. Аз нишонањои Шрифты, Система, Язык и стандарты-и папкаи Панели идоракунї 
истифода бурда, дар дафтаратон дар бораи таъинот ва вазифањои программањои 
мувофиќи ин нишонањо маълумот биёред.     

5. Равзанањои нишонањои боќимондаи майдони кории папкаи Панели идоракуниро ба 
воситаи ду маротиба пахш намудани тугмаи чапи муш  кушоед ва доир ба 
программањои ба онњо мувофиќ маълумот пайдо намоед. 

 

БАТАНЗИМОРИИ ХОСИЯТЊОИ КЛАВИАТУРА ВА МУШ 

Танзимкунии клавиатура. Аз мавзўъњои гузашта огоњем, ки клавиатура ва муш 

воситањои асосии идоракунии система ва дохилкунии информатсия ба њисоб 

мераванд. Барои батанзимдарории кори клавиатура дар равзанаи Панели идоракунї 

(Расми 6) ба нишонаи Клавиатура бо ёрии муш ду маротиба таъсир мерасонем. Дар 

натиља равзанаи робитавии Свойства: Клавиатура (Хосиятњои клавиатура) кушода мешавад 

(Расми 36). Равзанаи Хосиятњои клавиатура аз ду тугмаи ќабатї – Скорость (Суръат) ва Язык 

(Забон) иборат аст. 

Ба воситаи тугмаи 

ќабатии Суръат суръати 

такроршавии автоматии 

символњои клавиатура ва зудии 

лаппиши курсори экран ба танзим 

оварда мешаванд. Тугмаи 

ќабатии Забон бошад, барои 

интихобкунии 

комбинатсияњои клавиатурии 

гузариши байни алифбои русї ва 

лотинї ва њамчунин ба 

клавиатура њамроњкунии 

алифбои нав хизмат 

мерасонад. Барои ба система 

њамроњкунии алифбои нав аз тугмаи 

командавии Добавить 

(Њамроњ кардн) истифода 

мебаранд. Тугмаи командавии 

Удалить (Нест кардн), барои аз 

система хориљкунии алифбои 

њамроњкардашуда хизмат 

мерасонад.  

Барои дар Панели 

масъалањои Мизи корї пайдо 

шудани индикатори 

нишонањои алифбоњо зарур аст, ки 

командаи Ввести индикатор 

(Индикатор дохил карда 

шавад)-ро фаъол гардонем. Пас аз 

дар Панели масъалањо пайдошавии индикатори гузариши алифбоњо, равзанаи робитавии 

танзимкунии клавиатураро ба воситаи ин индикатор кушодан ќулайтар мегардад. 

 

 

Расми 36. Равзанаи танзимкунии 
 Клавиатура 
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Танзимкунии 

муш. Агар 

параметрњои ба таври 

ноошкор 

додашудаи муш, рафтори он дар 

ќолинча ва тарзи њаракати 

нишондињандааш дар экран моро 

ќаноат нанамоянд, он гоњ метавонем 

хосиятњои мушро таѓйир дињем. 

Барои ин кифоя аст, ки дар равзанаи 

Панели идоракунї ба нишонаи 

Мышь (Муш) ба воситаи 

нишондињандаи муш ду маротиба 

таъсир расонем. Дар натиља равзанаи 

робитавии Свойства: Мышь 
(Хосиятњои муш) кушода мешавад 

(Расми 37). Дар равзанаи 

Хосиятњои муш чор тугмаи ќабатї 

пешбинї шудааст: Кнопки мыши 
(Тугмањои муш), 

Указатели 
(Нишондињандањои муш), 

Перемещение 
(Љойивазкунии муш), Общие 
(Умумї). 

Бо ёрии тугмаи ќабатии 

Тугмањои муш воситањои муайянкунии тугмаи асосї – чап ё рост ва интихоби фосилаи байни 

пахшкунињои дукаратаи тугмаи асосї, пешбинї карда шудааст. Ба таври ноошкор тугмаи асосї тугмаи 

чапи муш ба њисоб меравад. 

Тугмаи ќабатии Нишондињандањои муш барои интихобкунии 
шаклњои нишондињандаи муш дар экран хизмат мерасонад. 

Дар тугмаи ќабатии Љойивазкунии муш бошад, воситаи идоракунии 
њассосияти нишондињандаи муш нисбат ба њаракати муш дар ќолинча, 
пешбинї карда шудааст. Барои таѓйир додани суръати реаксияи 
нишондињандаи муш, тездаваки панели суръати љойивазкуниро ба 
тарафи рост (суръати баланд) ё чап (суръати паст) њаракат кунонидан 
лозим аст. Пас аз муайянкунии суръат, тугмањои командавии Ок ё 
Применить (Тадбиќ карда шавад)-ро пахш кардан зарур аст.  

Худро санљед: 

1. Кадом  нишонањои майдони кории равзанаи программаи Панели идоракунї барои 
батанзимории клавиатура ва муш хизмат мерасонанд? 

2. Равзанаи Хосиятњои клавиатура аз кадом тугмањои ќабатї иборат аст? 
3. Вазифаи тугмаи ќабатии Суръат дар чист? Вазифаи тугмаи ќабатии Забон чї? 
4. Равзанаи Хосиятњои муш чанд-то тугмаи ќабатї дорад? 
5. Функсияњои тугмањои чап ва рости мушро чї гуна иваз кардан мумкин аст? 
6. Бо ёрии равзанаи Хосиятњои муш боз кадом амалиёти ба муш вобастаро 

гузаронидан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва мазмуни онро мухтасар дар дафтар сабт намоед. 

 

 

Расми 37. Равзанаи хосиятњои муш 
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2. Равзанаи Хосиятњои клавиатураро кушоед ва аз тугмањои ќабатии Суръат ва 

Забони он истифода бурда суръати такроршавии автоматии символњои клавиатура, 
зуди лапиши курсори экран ва комбинатсияи клавиатурии гузариши байни алифбоњои 
русї ва лотиниро ба танзим оред.  

3. Ба системаи компютерї алифбои нави украиниро њамроњ намоед ва пас аз 
истифодабарї онро аз рўйхати алифбоњо хориљ кунед. 

4. Аз имкониятњои равзанаи Хосиятњои муш истифода бурда функсияи тугмањои чапу 
рости муш, фосилаи байни пахшкунињои дукаратаи тугмаи асосї, шаклњои 
нишондињандаи муш ва дигар хосиятњои мушро ба танзим оред.  

 

 

БАТАНЗИМОРИИ ХОСИЯТЊОИ ЭКРАНИ МОНИТОР 

Њангоми кор дар Windows истифодабарандаи компютер имконият 
дорад, ки шакли экран ва элементњои онро мувофиќи таъби худ ба 
тартиб орад. Истифодабаранда метавонад, ки барои сатрњои сарлавња ва 
менюи равзанањо, матнњои људокардашуда ва ѓайра тобишњои рангиро 

мувофиќи таъби худ интихоб намояд. Барои ороиш ва зебу зиннат додани Мизи 
кории система истифодабаранда дар ихтиёри худ воситањо ва имкониятњои 
сершумор дорад. 

Барои батанзимории хосиятњои экран, дар Панели идоракунии Windows мо бояд нишонаи 

Экранро интихоб кунем ва равзанаи папкаи онро кушоем. Равзанаи робитавии Свойства: Экран 

(Хосиятњои экран) дар расми 38 оварда шудааст. Батанзимории экран ба воситаи шаш тугмаи 

ќабатии равзана – Фон (Замина), Заставка (Ороиш), Оформление (Батартиборї), Эффекты 

(Таъсирот), Web (Web), Настройка (Танзим) амалї гардонида мешавад. 

Тугмаи ќабатии Замина имконият медињад, ки ранг ва наќшу нигори заминаи Мизи корї 

интихоб карда шавад. Объекте, ки ба сифати заминаи Мизи корї истифода бурда мешавад, асосан аз 

папкаи С:\Windows гирифта мешавад. Агар объектњои папкаи Windows ќобили ќабули 

истифодабаранда набошанд, он гоњ ў тугмаи командавии Обзор-и равзанаро пахш намуда, расму 

 

 

Расми 38. Равзанаи хосиятњои экран 
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наќшу нигорњои ба худ мувофиќтарро дастрас намуда метавонад. Њангоми интихобкунии 

объекти заминавї, система бо ёрии тугмањои командавии Узор… (Наќшу нигор…), Расположить 

(Гузошта шавад) ва Применить (Тадбиќ карда шавад) ба истифодабаранда шароит муњайё месозад, 

ки объект тањрир ва сабт карда шуда, дар мобайн ё тамоми экран љойгир карда шавад.Тугмаи 

ќабатии Ороиш барои интихоби тасвири динамикии экран ва фосилаи ваќти пайдошавии он хизмат 

менамояд,кион асосан  њангоми бо компютер кор накардани 
корбар, ба таври автоматї ба кор медарояд. Дар ваќти кори тасвири динамикии экран информатсияи 

аслии дар экранбуда нопадид мегардад. Ин информатсия ваќте аз нав пайдо мешавад, ки агар 

истифодабаранда ягон тугмаи клавиатура ё мушро пахш намояд. Дар ин мавридњо баъзан мегўянд, 

ки экран ба рељаи дамгирї гузаштааст. Дар њаќиќат њам њангоми пайдошавии тасвири динамикии 

экран, монитор ба рељаи сарфакунии энергия мегузарад. 

Тугмаи ќабатии Батартибории равзанаи Хосиятњои экран барои танзими намуди зоњирии 

элементњои идоракунии Windows пешбинї карда шудааст. Бо ёрии воситањои танзимгари ин тугма 

пеш аз њама рангњо ва њуруфњо интихоб карда мешаванд. 

Воситањои иловагии танзими ороишии Мизи корї дар тугмаи ќабатии Таъсирот пешбинї карда 

шудаанд. Бо ёрии тугмаи ќабатии Web-сањифањои Итернетро дар Мизи корї љойгир кунонидан 

мумкин аст. 

Тугмаи ќабатии Танзими равзанаи Хосиятњои экран барои ба 
танзимории параметрњои ѓунљоишї ва рангии экран хизмат мерасонад. 
Миќдори рангњои дар экран истифодашаванда бо ёрии рўйхати 
Цветовая палитра (Палитраи рангї) ва ѓунљоиши нуќтањои экранї  бо 
ёрии тездаваки Область экрана (Соњаи экран) ба танзим оварда 
мешаванд. Ќиматњои њудудии ин параметрњо аз хосиятњои 
видеоадаптер ва монитор вобастаанд.  

Худро санљед: 

1. Батанзимории хосиятњои экран гуфта чї дар назар дошта шудааст? 
2. Чї тавр хосиятњои экранро ба танзим овардан мумкин аст? 
3. Тугмаи ќабатии Заминаи равзанаи Хосиятњои экран кадом вазифањоро иљро 

менамояд? 
4. Функсияи тугмањои ќабатии Ороиш, Батартиборї, Таъсирот, Web ва Танзим дар 

чист?  

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва мазмуни онро мухтасар дар дафтар сабт намоед. 
2. Равзанаи Хосиятњои экранро кушоед ва ба тугмањои ќабатї ва дигар элементњои он 

шинос шавед. 
3. Аз имкониятњои тугмаи ќабатии Заминаи равзанаи Хосиятњои экран истифода бурда 

намуди зоњирии Мизи кории системаро таѓйир дињед.  
4. Бо ёрии тугмањои ќабатии Ороиш ва Батартиборї тасвири динамикии экран ва 

фосилаи ваќти пайдошавии он ва њамчунин намуди зоњирии элементњои идоракунии 
Windows-ро ба танзим оред. 



 138 

 
ПРОТСЕССОРИ  

МАТНИИ  
MICROSOFTWORD 

 
 

 

ВАЗИФАЊОИ  ПРОТСЕССОРИ МАТНЇ 

Бо боварии том метавон гуфт, ки соњаи аз њама васеътарини татбиќи 
компютер ин сохтан ва нигоњдории њуљљатњои матнї аст. Дар њаќиќат, ќисми 
зиёдтарини компютерњои љањони имрўза ба офариниши мактубу 
маќолањо,факсњо, роману достонњо, бланкаву њисоботњо ва ѓайра банданд. 
Барои тайёр намудани ин гуна њуљљатњо программањои махсус хизмат 
мерасонанд, ки онњоро тањриргарони матнї мегўянд. Дар байни тањриргарони 
матнї программаи Microsoft Word барои Windows (Microsoft Word for 
Windows),ки онро MS Word ё кўтоњтар Word њам ном мебаранд, тањриргари 
аз њама пуриќтидортарин ва машњуртарин ба њисоб меравад. Ин 
программаро, ки вазифањои беандоза зиёдро иљро карда метавонад, 
протсессори матнї њам мегўянд. Протсессори Word ба дастаи программањои 
Microsoft Office дохил мешавад. 

Бо ёрии ин программа амалиёти зеринро иљро намудан мумкин аст: 

 дохилкунии матни њуљљатњо ба воситаи клавиатура 

 истифодабарии њуруфњои гуногуни андозаашон таѓйирёбанда 

 тањрири матни њуљљатњо 

 ба таври автоматї ислоњкунии хатогињои орфографї ва грамматикии дар 
матни њуљљатњо содиркардашуда 

 форматкунонии (ќолиббандї, батартиборї) матни њуљљатњо 

 дар матни њуљљатњо истифодабарии љадвалњо, диаграммањо ва  
графику расмњои гуногун 

 ба матни њуљљатњо илова намудани объектњои ба воситаи дигар 
программањои амалї сохташуда  

 дар диск сабт намудани матни њуљљатњои дохилкардашуда 

 нусхабардории матни њуљљатњо ва бо дигар ном сабт намудани онњо 

 дар коѓаз чоп намудани матни њуљљатњо ва ѓайра. 
Барои ба кор даровардани Word якчанд усулњо мављуд аст: 

 Истифодабарї аз Менюи асосии Windows бо пахши яккаратаи муш: Пуск 
(Оѓоз – Start)Программы (Программањо – Programs) MS OFFICE 
Microsoft Word 
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 Истифодабарї аз папкаи Компютери ман бо пахши дукаратаи муш: Мой 

компютер (Компютери ман – My computer) Диск С: (Диски С: – DriveC:) 
ProgramFilesMicrosoftOfficeOfficeWinword 

 Истифодабарї аз равзанаи Роњбалад (Проводник – WindowsExplorer): 
ПускПрограммыПроводникДиск 
С:ProgramFilesMicrosoftOfficeOfficeWinword (Оѓоз Программањо 
Роњбалад Диски С:ProgramFilesMicrosoftOfficeOfficeWinword) 

 Истифодабарї аз равзанаи Мизи корї. Агар дар Мизи корї папкаи MS Word 
мављуд бошад, он гоњ бо ёрии пахши дукаратаи муш онро кушода, баъд аз 
дохили равзанаи он файли иљрошавандаи Winword-ро ба кор даровардан 
мумкин аст 

 Истифодабарї  аз  файли  дилхоњи  ба  воситаи  MS  Word сохташуда.  

Агар дар равзанаи фаъол (Мизи корї ё папкаи дилхоњ) ба нишонаи ягон 
файли ба воситаи Word сохташуда бо ёрии муш таъсири дукарата расонем, он 
гоњ дар экран аввал равзанаи программаи MS Word ва баъд дар дохили он 
равзанаи њуљљати ин файл кушода мешавад.  

Ба ѓайр аз усулњои номбаркардашуда боз усулњои сершумори дигари 
кушодани равзанањои программањои системаи оператсионии Windows, дар 
њолати хусусї MS Word, вуљуд доранд. Масалан, командаи Пуск 

Документы… (ОѓозЊуљљатњо…) имконият медињад, ки равзанаи яке аз 15 
њуљљати охирини коркардашуда кушода шавад. Интихоби ин ё он усули 
кушодани равзанаи MS Word аз одат ва характери истифодабарандаи 
компютер вобаста аст. Ба истифодабаранда кадом усуле, ки осонтар ё 
ќулайтар намояд, аз њамон метавонад истифода барад. 
Барои корро бо Word ба охир расонидан, кифоя аст, ки дар Сатри сарлавњаи программа 

тугмаи  пахш карда шавад. Корро бо программаи Word њамчунин бо истифодабарии командаи 

зерини программа ФайлВыход (ФайлХориљшавї – FileExit) ё пахши якљояи тугмањои Alt  F4 -и 

клавиатура анљом додан мумкин аст. Агар шумо пешакї таѓйиротњои охирини  файли 

тањрирнамудаи њуљљатро дар диск сабт накарда бошед, он гоњ программаи Word ба воситаи 

равзанаи диалогии махсус шуморо дар ин хусус огоњ месозад. Барои сабткунї шумо бояд тугмаи 

командавии Да (Ња – Yes), барои сабт накардани њуљљат тугмаи Нет (Не – No) ва барои аз 

программаи Word хориљ нашудан бошад, тугмаи Отмена (Бекоркунї – Cancel)-ро пахш намоед.  

 

 

 

 

 

Худро санљед: 

7. Фарќи протсессори матнї аз тањриргари матнї чист? 
8. Кадом тањриргарони матнї ва протсессорњои матниро медонед? 
9. Протсессори матнии Word-ро чї гуна ба кор даровардан мумкин аст?  
10. Тарзњои анљомдињии кори Word кадомњоянд?  
11. Ба воситаи Word кадом амалиёти асосиро иљро намудан мумкин аст? 

Иљро кунед: 
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3. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва бартарињои протсессори матнии Word-ро 

нисбат ба тањриргарони матнии Блокнот ва WordPad номбар кунед. 
4. Бо якчанд усулњо протсессори Word-ро ба кор дароред. Кадоме аз онњо барои шумо 

ќулайтар аст? 
5. Бо ягон тарз равзанаи программаи Word-ро пўшед ва онро аз нав кушода такроран бо 

дигар тарз аз нав пўшед.  

 

МАФЊУМЊОИ АСОСИИ MS WORD 

Барои бо программаи Microsoft Word кор карда тавонистан, аз истифодабарандагони 

компютерњои фардї талаб карда мешавад, ки онњо пешакї бо мафњумњои зерин шинос бошанд: 

 параметрњои сањифаи чопї 

 абзатс ва характеристикањои он 
 њуруфњо ва характеристикањои онњо 

 ќолаббандии символњо ва абзатсњо. 
Сањифаи чопї ва характеристикањои он. 
Сањифаи чопии компютерї аналоги вараќи 

коѓазе мебошад, ки дар он матни 

њуљљатњо чоп карда мешаванд. Сањифаи чопї 

дорои параметрњои зерин мебошад: 

 андозаи сањифа 

 њошияи чапи сањифа 

 њошияи рости сањифа 

 њошияи болоии сањифа 
 њошияи поёнии сањифа. 

Андозаи сањифаи чопиро бар ва баландии коѓаз 

муайян менамоянд. Бинобар он андозаи сањифаи 

чопиро дар намуди  барXбаландї ишорат 

менамоянд. 

Барои нашр кардани  китобу 

рўзномањо, маљаллањо ва ѓайра коѓазњои 

андозаашон гуногун истифода бурда 

мешаванд. Стандарти ќабулшудаи ќолиб (формат) 

ва андозаи ќоѓазњои чопї чунин аст: 
 

Ќолиби 
ќоѓаз 

Андозаи ќоѓаз 
бо мм 

Андозаи ќоѓаз 
бо дюймњо 

А0 1189 х 841 
4

1
46  х 

8

1
33  

А1 841х594 
8

1
33  х 

8

3
23  

А2 594х420 
8

3
23  х 

2

1
16  

А3 420х297 
2

1
16  х 

4

3
11  

А4 297х210 
4

3
11  х 

4

1
8  

 

Њошия аз боло 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Њошия аз поён 

Бари вараќ 
Б

а
л

а
н
д

и
и
 в

а
р
а
ќ 

Њ
о
ш

и
я
 а

з 
ч
а
п
 

Њ
о
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з 
р
о
с
т 
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А5 210х148 
4

1
8  х 

8

7
5  

А6 148х105 
8

7
5  х 

8

1
4  

А7 105х74 
8

1
4  х 

8

7
2  

Хотиррасон менамоем, ки 10 мм = 1 см ва 1 дюйм = 2,54 см = 25,4 мм мебошад. Њошияњои 

чап ва рост, болої ва поёнии сањифаи чопї он ќисмњои коѓазро ташкил менамоянд, ки дар онњо матн 

чоп карда намешавад. Одатан андозаи њошияњо бо мм ё см чен карда мешаванд. 

Абзатс ва характеристикањои он. Матни њуљљати чопшаванда аз маљмўи абзатсњо иборат аст. 

Барои ороиш додани матни њуљљат бештар бо абзатсњои он кор карда тавонистан лозим аст. 

Таърифи классикї ва маъмули абзатсро чунин маънидод кардан мумкин аст: абзатс гуфта як ё 

якчанд сатрњои ба њам алоќаманди матнро номидан мумкин аст, агар онњо як фикри томро ифода 

намоянд. Дар Word бошад, њар гуна сатреро, ки  пас аз дохилкунии он тугмаи  Enter  пахш карда 

мешавад, абзатс мегўянд. 

Агар пас аз як символ њам тугмаи  Enter  пахш карда шавад, онро низ абзатс гўянд. Пай дар пай 

якчанд маротиба пахшкунии тугмаи  Enter  якчанд абзатсро ифода менамояд. Дар ин маврид якчанд 

сатрњои холї партофта мешаванд.  

Ба сатрњо таќсим намудани матни дохилкардашударо протсессор ба ўњдаи худ мегирад. 

Маънои матни њуљљат барои  MS Word ягон ањамияте надорад.  

Одатан аз тарафи чапи сатри якуми абзатс якчанд мавќеи холї партофта мешавад. Љойи 

холиеро, ки пеш аз сар шудани матни сатр партофта мешавад, фосилаи абзатс мегўянд. Абзатс ба 

ѓайр аз фосила боз характеристикањои зеринро доро аст: 

 сарњади чапи абзатс 

 сарњади рости абзатс 

 фосилаи байни сатрњои абзатс. 
Мавќеи ќоѓаз, ки аз он сар карда сатрњои абзатс (ба ѓайр аз сатри якуми он) љойгир карда 

мешаванд, сарњади чапи абзатсро ташкил менамояд. Мавќеи ќоѓаз, ки дар он сатрњои абзатс ба 

итмом мерасанд, сарњади рости абзатсро ташкил менамояд. Фосилаи байни ду сатри њамсояи 

абзатсро бо ёрии пунктњо муайян мекунанд. 

 

Намуди абзатс ва характеристикањои он 
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1 пункт = 
72

1
 дюйм = 

72

4.25 мм
 0.35 мм 

Дар чопи њуљљатњои матбаагї барои муайян намудани фосилаи байни сатрњои абзатс 

мафњумњои як фосила, якуним фосила ва ду фосила истифода бурда мешаванд: 

1  фосила = 6 пункт = 
72

6
дюйм = 

12

1
дюйм  2.1 мм 

1.5  фосила = 9 пункт =
72

9
дюйм =

8

1
дюйм  3.1 мм 

2  фосила = 12 пункт = 
72

12
дюйм = 

6

1
дюйм  4.2 мм 

Чуноне ки аз расми 2 дида мешавад, абзатс дар байни сарњадњои чап ва рости сањифаи чопї 

љойгир карда шудааст. Дар њолати хусусї, сарњади чапи абзатс бо хате, ки њошияи чапи сањифаро 

људо менамояд, њамљоя шуда метавонад. Сарњади рости абзатс бошад, метавонад бо хате, ки 

њошияи рости сањифаро људо намояд, њамљоя шавад. Дар чунин мавридњо мегўянд, ки абзатс дар 

байни њошияњои чап ва рости сањифаи чопї љойгир шудааст. 

Њуруфњо ва характеристикањои онњо. Microsoft Word имконият 

медињад, ки матни њуљљатњо бо њуруфњои (шрифт - font) гуногуни 

андозаашон таѓйирёбанда тайёр карда шаванд. Масалан, Times New 

Roman Cyr, PragmaticaC, Arial, Arial Cyr, Arbat, AcademyC ваѓайра. 

Њуруф – 

интарзинавиштињарфњоиалифбоизабонњоигуногунмебошад.Дарвариант

ирусии Microsoft Windows њуруфњоеистифодабурдамешаванд, 

кионњоасосанбароиалифбоњоилотинїварусїпешбинїкардашудаанд. 

Њуруфњоимављудабевоситаалифбоитољикиродарбарнамегиранд. Вале, 

њолоњуруфњоимахсусесохташудаанд, 

кионњоимкониятибоалифбоитољикїкоркарданромуњайёнамудаанд. 

Масалан, боёриињуруфњои Arial Tj, Courier New Tj, Times New Roman 

Tj  њамбоалифбоитољикї, 

њамрусївањамлотинїимкониятикоркарданвуљуддорад. 
Дарнавбатихудњарякњуруфметавонаддарякчанднамудзоњиршавад. 

Маљмўинамудњоизоњиршавиињуруфњорогарнитурињуруфњоменоманд. 

Њарякгарнитурметавонадточорнамудизоњиршавиињуруфњородарбаргирад: 

1. намуди Муќаррарї (Нормальный – Normal) 

2. намуди Ѓафс (Жирный – Bold)  

3. намуди Курсив ё Моил  (Курсивный – Italic) 

4. намуди Зераш хат кашидашуда (Подчеркнутый – Underline). 

Яке аз характеристикањои асосии њуруфњо баландии онњо ба шумор 
меравад. Баландии њуруф бо баландии њарфњои хурди он муайян карда шуда, 
кегл номида мешавад. Кегл ба мисли фосилаи байни сатрњои абзатс бо 
пунктњо чен карда мешавад. Дар нашрияњо њуруфњое истифода бурда 
мешаванд, ки баландии онњо ба 8, 10, 12, 14 пункт баробар мебошанд. 
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Баландии њуруфњои мошинњои чопкунии механикї ва барќї 10 ё 12 
пунктро ташкил медињанд. Онњоро таѓйир додан имконнопазир аст. Вале, 
тавре ки ќайд намудем, дар компютерњои њозиразамон њуруфњое истифода 
бурда мешаванд, ки баландии онњоро таѓйир додан мумкин аст. Ин намуди 
њуруфњоро њуруфњои масштабашон таѓйирёбанда (Њуруфњои намуди 
TrueType) мегўянд. 
Ќолаббандии символњо ва абзатсњо. Ќолиббандї ё форматкунонии матн 
гуфта, таѓйирдињии намуди зоњирии матнро меноманд. Дар ваќти  
ќолиббандї мазмуни матн бетаѓйир мемонад. Масалан, калимаи «Тољик»-ро 

бо чанд намуд ќолиббандї кардан мумкин аст: ТОЉИК, ТОЉИК, Тољик, 

Тољик ва ѓайра. Тавре ки мебинем, њарфњои калима иваз нашуданд, танњо 

тарзи навишти онњо њар даъфа њар хел шудааст. 
Дар Word ду намуди ќолиббандї вуљуд дорад: ќолаббандии символи 

алоњида ва ќолаббандии абзатсњо. Агар ба ќолаббандии символњо – интихоби 
њуруф, андозаи символ ва тарзи зоњиршавии њуруф дахл дошта бошанд, он 
гоњ ба ќолаббандии абзатсњо – муайянкунии фосилаи байни абзатсњои њамсоя 
ва канорњои вараќи ќоѓаз, муайянкунии фосилаи сатрњои якуми абзатсњо, 
интихоби тарзи љойгиркунии матн дар коѓаз (чап, рост ё марказ) ва ѓайра 
дохил мешаванд. Дар навбати худ ќолаббандии абзатсњо метавонад 
ќолаббандии символњоро дарбар гирад. Мањз пас аз ќолаббандии матн 
њуљљатњо намуди зебои ороишдодашударо мегиранд. 

Тамоми кореро, ки њангоми сохтани њуљљатњо иљро намудан лозим меояд, 
шартан ба якчанд марњалањо таќсим намудан мумкин аст. Аввал матни њуљљат 
бо ёрии клавиатура дохил ва тањрир карда мешавад. Дар натиља њуљљат дар 
шакли хом (захиракардашуда) њосил мешавад, ки он њамаи калимаву 
љумлањои матнро дарбар мегирад. Баъди дохилкунї ва тањриркунї матни 
њуљљат ќолиббандї карда мешавад. Барои он ки њар як фрагменти матн ба 
таври ба худ хос ќолиббандї карда шавад, бояд он пеш аз иљрои амалиёти 
зарурї људо карда шавад. Бинобар ин фалсафаи протсессори матнии Word-ро 
чунин изњор кардан мумкин аст: «Аввал фрагменти матнро људо намо ва баъд 
командаро тадбиќ кун!». 

 

Худро санљед: 

1. Мафњумњои асосии программаи Word кадомњоянд? 
2. Сањифаи чопии компютерї гуфта чиро мефањмед? Кадом характеристикањои 

сањифаи чопиро номбар карда метавонед? 
3. Абзатс чист? Фосила ва характеристикањои абзатс чї? 
4. Њангоми чопи њуљљатњо аз кадом фосилањои байни сатрї истифода мебаранд? 
5. Њуруф гуфта чиро мефањмед? Кадом њуруфњои Word-ро номбар карда метавонед?  
6. Гарнитури њуруф чист? Баландии символњои њуруфро бо чї чен мекунанд? 
7. Мафњуми ќолиббандиро чи тавр мефањмед? 
8. Оё ќолаббандии символњо аз ќолаббандии абзатсњо ягон фарќи љиддие дорад?  

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Дар дафтаратон стандарти ќабулшудаи формат ва андозаи коѓазњои чопиро дар 

шакли љадвал нависед. 
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3. Аз информатсияи дар мавзўъ овардашуда истифода бурда, вобасатагии байни 

воњидњои ченаки (пункт, дюйм, см, мм) фосилаи байни сатрњои матни њуљљатро 
муайян намоед. 

4. Њисоб кунед:  24 пункт ба чанд мм, дюйм ва фосила баробар аст. Њамин гуна 
њисобкуниро барои 36, 48, 72 ва 100 пункт низ гузаронед.  

5. Программаи Word-ро ба кор дароварда дар майдони кории равзанаи ягон файли 
њуљљати тайёри он параметрњои сањифаи чопї (андоза ва њошияњои сањифа), 
миќдори абзатсњо ва фосилањои байни сатрњои онњоро муайян намоед.    

РАВЗАНАИMSWORD 

БоякеазусулњоидармавзўиякумовардашудапрограммаиMSWord-
робакормедарорем. Оѓози кори Word – дар экран пайдошавии равзанаи он 
аст (Расми 39). Шояд дар экрани монитори шумо баъзе элементњои равзанаи 

дар ин расм овардашуда дида нашаванд. Шояд намуди равзанаи экрани шумо 

 

Сатри меню 

Сатри сарлавња 

Панели асбобњои ќолиббандї  

Панели асбобњои стандартї  

Майдони корї  

Љадвалњои идоракунї  

Сатри вазъи равзана 

Тасмањои тобдињї  

 

Расми 39. Равзанаи программаи MicrosoftWord 



 145 
каме дигар бошад. Агар шумо функсияи баъзе командањои менюи Word ё 
асбобњои онро донед, он гоњ дар ваќти дилхоњ намуди зоњирии равзанаи 
экранатонро ба намуди равзанаи дар расм овардашуда мувофиќ карда 
метавонед. Њоло бо ном ва вазифањои элементњои равзанаи протсессори 
матнии Word шинос мешавем. 

Тавре ки аз расм дида мешавад, равзанаи Word аз элементњои асосии 
зерин иборат аст: Сарлавњаи равзана, Сатри менюи Word, Панели асбобњои 
стандартї (Стандартная – Standart), Панели асбобњои ќолиббандї 
(Форматирование – Formatting), Хаткашњои идоракунї (Линейка – Ruler), 
Майдони корї, Тасмањои тобдињї ва Сатри вазъи равзана.  

Вазифаи сарлавњаи Word ва сатри менюи он ќариб мисли вазифањои 
дигар программањои системаи оператсионии MS Windows мебошад. Дар 
сатри сарлавња ба ѓайр аз номи программа, яъне Microsoft Word, боз номи 
њуљљати тањриршаванда низ нишон дода мешавад. Дар ќисми рости сарлавња 

бошад, тугмањои  љойгир мешаванд.  
Пас аз сатри сарлавња сатри менюи менюи программа меояд. Дар поёни сатри меню панелњои 

асбобњои протсессори матнї љойгиранд. Тугмањои ин панелњоро асбобњо мегўянд. Асбобњо барои 

тезтар иљро намудани командањо пешбинї карда шудаанд. Командањо дар шакли пурра асосан дар 

бандњои меню нишон дода мешаванд. Мањз командањои зуд-зуд истифодашаванда дар панелњо дар 

шакли асбобњо такрор меёбанд. Гарчанде дар равзанаи дар расм овардашуда танњо чор панел (дуто 

пас аз сатри меню ва дуто пеш аз сатри вазъ) намудор бошанд њам, вале онњо дар асл хеле бисёранд. 

Панелњо,  хаткашњо ва дигар элементњои равзанаро новобаста аз њамдигар аз экран соќит ё ба он 

илова кардан мумкин аст. Баъзе панелњо танњо њангоми зарурат ба равзана љеѓ зада мешаванд. Агар 

њангоми дохилкунии матн ба мо майдони кории васеътар зарур бошад, он гоњ панелњои дар айни 

њол нолозимро метавонем аз экран соќит намоем. 

Дар мобайни равзана тасвири вараќи ќоѓаз намудор аст. Ин майдони 
кории Word аст. Дохилкунї ва тањриркунии матни њуљљатњо мањз дар 
майдони корї амалї гардонида мешавад. 

Дар ќисми болої ва тарафи чапи майдони корї  хаткашњои идоракунї 
љойгир шудаанд, ки функсияи онњо аз нишон додани андозаи њаќиќии матни 
њуљљат (дар вараќи ќоѓаз) иборат мебошад. Раќамњои  хаткашњо миќдори 
сантиметрњои андозаи њуљљатро нишон медињанд. Барои аз экран соќит ё дар 
он пайдо намудани хаткашњо командаи менюи программа ВидЛинейка 
(НамудХаткаш – ViewRuler) хизмат мекунад. 

Барои дидани он ќисми матни њуљљат, ки дар айни њол дар экран намудор 
нест, тасмањои тобдињї хизмат мерасонанд. Тасмањои тобдињї ба тасмањои 
вертикалї ва горизонталї таќсим мешаванд. Ин тасмањоро ќариб дар њама 
равзанањои Windows дидан мумкин аст. 

Сатри вазъи программа барои нишон додани вазъияти кунунии 
протсессори матнї пешбинї карда шудааст. Дар он раќами сањифаи љории 
њуљљат, миќдори умумии сањифањои њуљљат, раќами сатр ва сутуне, ки дар 
буриши онњо курсори матнї ќарор дорад ва дигар информатсияи љолиби 
рељаи љории кори протсессор ба ќайд гирифта мешаванд. 
МенюиWord.Ба воситаи менюи программа командаи дилхоњи тањриргарии 
Word-ро иљро кардан мумкин аст. Менюи MS Word аз бандњои Файл (Файл – 
File), Правка (Тањрир – Edit), Вид (Намуд – View), Вставка (Гузоштан – Insert), 
Формат (Формат – Format), Сервис (Сервис – Tools), Таблица (Љадвал – 
Table), Окно (Равзана – Window), Справка (Маълумот – Help) иборат аст. 

Ду тарзи интихобкунии бандњои меню мављуд аст: 
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а) Интихоби банди меню бо ёрии нишондињандаи муш.Нишондињандаи мушро ба банди 

лозимии меню мегузорем ва тугмаи чапи мушро пахш карда зуд сар медињем. Масалан, барои 

интихоби банди Файл, аввал нишондињандаи мушро ба калимаи Файл мегузорем ва пас аз он тугмаи 

чапи мушро пахш намуда сар медињем. 

б) Интихоби банди меню бо ёрии тугмањои клавиатура. Агар бодиќќат ба номи бандњои менюи 

программаи Word нигарем, он гоњ ба осонї пай мебарем, ки дар зери баъзе њарфњои алоњидаи номи 

онњо хат кашида шудааст. Масалан, дар банди Файл дар зери њарфи Ф, дар банди Правка дар зери 

њарфи П, дар банди Вид дар зери њарфи В, дар банди Вставка дар зери њарфи а, дар банди Формат 

дар зери њарфи м, дар банди Сервис дар зери њарфи е, дар банди Таблица дар зери њарфи Т, дар 

банди Окно дар зери њарфи О ва дар банди Справка дар зери њарфи С хат кашида шудааст. Барои 

интихоб намудани ягон банди меню зарур аст, ки тугмаи Alt-ро бо тугмаи њарфи дар зераш хат 

кашидашуда якљоя пахш намоем, яъне 

Alt+Ф – интихоби банди Файл 

Alt+П – интихоби банди Правка 

Alt+В – интихоби банди Вид 

Alt+а  – интихоби банди Вставка 

Alt+м – интихоби банди Формат 

Alt+е – интихоби банди Сервис 

Alt+Т – интихоби банди Таблица 

Alt+О – интихоби банди Окно 

Alt+С – интихоби банди Справка. 

Дар мавриди интихоб намудани ин ё он банди меню дар экран  ба 
таври иловагї рўйхати командањои банди интихобгардида пайдо 
мегардад, ки онро зерменюи банди љории меню меноманд. Командањо ва 
зербандњои зерменюро њам ба мисли бандњои менюи программа 
интихоб мекунанд.  

 

Панели асбобњои стандартї (Стандартная - Standard) 

 

  кушодани њуљљати нав 

  кушодани њуљљатњои мављудаи диск 

  сабткунии њуљљат дар диск 

  ба чоп баровардани њуљљат 

  азназаргузаронии пеш аз чопи њуљљат  

  љорї намудани рељаи тафтишоти имлои забон 

  буридани фрагменти људокардашудаи матн ва ба буфер 
равон кардани он 

  нусхабардории фрагменти људокардашудаи матн ва ба буфер 
равон кардани он 

  ба мавќеъи ќайдшудаи матн гузоштани информатсияи дар 
буфер мањфузбуда 

  нусхабардорї намудани услуби абзатс 

  бекор намудани амалиёти пешакї иљрокардашуда 
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  барќарор намудани амалиёти бекоркардашуда 

  мурољиаткунї ба Web-сањифањо 

 
 фаъол гардонидани Панели асбобњои Таблицы и границы 

(Љадвал ва сарњадњои он) 

 
 ба матни њуљљат илова намудани љадвал 

 
 ба матни њуљљат илова намудани љадвали Excel 

 
 ба сутунњо људо намудани матни њуљљат 

 
 фаъол гардонидани Панели Рисование (Расмкашї) 

 
 нишон додани сохтори њуљљат 

 

 майдончаи каму зиёдкунии масштаби тасвири њуљљат дар 
экран 

  тугмаи маълумотдињандаи программа 

 
 дар экран инъикос намудани символњои дар сањифаи чопї 

диданашаванда 

 
 фаъол гардонидани тањриргари формулањо 

 
 фаъол гардонидани равзанаи робитавии Символ 

(Њамроњкунии символњо) 

  рўйхати фаъол ва ѓайрифаъолгардонии тугмањои панел 

 

Панели асбобњои ќолиббандї (Форматирование - Formatting) 

 

 
 майдончаи таѓйирдињии услуби навишти 

абзатсњо 

 
 майдончаи ивазкунии намудани њуруфњо 

 
 майдончаи ивазкунии андозаи њуруф 

  интихоби шакли ѓафси њуруф 

  интихоби шакли курсиви њуруф 

  интихоби шакли дар зераш хаткашидашудаи њуруф 

  баробаркунии сатрњои матни њуљљат аз тарафи чапи 
майдони корї 

  љойгиркунии матни њуљљат нисбат ба маркази сатрњои 
майдони корї  

  баробаркунии сатрњои матни њуљљат аз тарафи рости 
майдони корї 

 
 мунтазам љойгиркунии матни њуљљат дар сатрњои 

майдони корї 
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 ба таври автоматї раќамгузорї намудани абзатсњои 

њуљљат 

 
 ба таври автоматї нишонагузорї намудани абзатсњои 

њуљљат 

  камкунии фосила аз тарафи чапи абзатс  

  зиёдкунии фосила аз тарафи чапи абзатс 

 
 ба фрагменти људокардашуда бахшидани хатњои њудудї 

 
 ивазкунии ранги заминаи фрагменти људокардашуда 

 
 ивазкунии ранги њуруфи фрагменти људокардашуда 

 
 интихоби як фосила дар байни сатрњои фрагменти 

људокардашуда 

 
 интихоби якуним фосила дар байни сатрњои фрагменти 

људокардашуда 

 
 интихоби ду фосила дар байни сатрњои фрагменти 

људокардашуда 

 
 ба индекси болої табдил додани фрагменти људокардашуда 

 
 ба индекси поёнї табдил додани фрагменти људокардашуда 

  рўйхати фаъол ва ѓайрифаъолгардонии тугмањои панел 

Худро санљед: 

1. Элементњои асосии равзанаи программаи Word кадомњоянд? 
2. Вазифањои сатри Сарлавњаи равзанаи Word аз чї иборатанд? 
3. Одатан дар равзанаи Word чанд панели асбобњо љойгир карда мешавад? Оё 

миќдори панелњои равзана доимиянд? 
4. Бо ёрии кадом командањо  хаткашњои идоракунии горизонталї ва вертикалии 

равзанаро фаъол ва ѓайрифаъол гардонидан мумкин аст? 
5. Менюи программаи Word аз кадом бандњо иборат аст? 
6. Тасмањои  тобдињии  равзана  аз  кадом  элементњо  иборатанд ва функсияи ин 

тасмањо дар чист? 
7. Бандњои менюи программаро бо кадом тарзњо интихоб намудан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва шакли равзанаи Word-ро дар дафтаратон кашед. 
2. Равзанаи Word-ро кушоед ва элементњои онро номбар кунед.  
3. Бандњои менюи программаро бо навбат фаъол гардонед ва зербандњою 

командањои дар онњо овардашударо аз назар гузаронед.  
4. Нишондињандаи мушро ба болои њар як тугмаи панелњои асбобњои стандартї ва 

ќолаббандии равзана гузоред ва таъиноти онњоро номбар кунед.   
5. Бо ёрии тасмањои тобдињии горизонталї ва вертикалї матни њуљљатро ба болою 

поён ва чапу рости майдони корї тоб дињед. 
6. Элементњои Сатри вазъи равзанаро дар экран шарњ дињед.   
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ТАНЗИМКУНИИ ТАЊРИРГАРИ WORD 

Имкониятњои протсессори матнии Word хеле зиёданд. Одатан њар як 
истифодабарандаи компютер, вобаста аз вазифањои  дар  наздаш 
гузошташуда, тањриргари Word-ро ба таври ба худ хос танзим (мутобиќ, љўр) 
менамояд. Танзимкунии Word гуфта фаъол гардонидани баъзе имкониятњои он 
ва ќатъ гардонидани фаъолияти имкониятњои дигари онро меноманд. Word 
бояд мувофиќи талаботњои масъалањои њалшаванда, шароити корї ва 
имкониятњои техникии дар ихтиёрдошта танзим карда шавад. Масалан, агар 
њангоми матнро дохил, тањрир ва ќолиббандї кардан як гурўњ панели асбобњо 
ва рељањои корї зарур бошанд, он гоњ њангоми ба матн њамроњ намудани 
объектњои беруна ё ба чоп омода сохтани њуљљат тамоман дигар панелу 
рељањо заруранд.  

Амалан њамаи параметрњои кории Word-ро бо ёрии командаи менюи 
система СервисПараметры (СервисПараметрњо – Tools Options) ба танзим 
овардан мумкин аст. Лекин пеш аз он ки ин командаро иљро намоем, бояд 
боварї дошта бошем, ки рељаи кории программа рељаи азназаргузаронии 
Сањифаченкунї (Разметка страниц – Page Layout) мебошад. Зарурати фаъол 

будани рељаи Сањифаченкунї дар он аст, ки мањз дар њамин реља дар экран 
имконияти тасвири аниќи вараќи коѓаз ва инъикоси  хаткаши вертикалиро 
дидан фароњам оварда мешавад. Агар ин реља фаъол набошад, он гоњ тугмаи 

 - Сањифаченкунї (Разметка страниц – Page Layout)-ро, ки он дар кунљи 
чапи тасмаи тобдињии горизонталї љойгир шудааст, пахш намудан зарур аст. 
Агар ин реља пешакї фаъол бошад, он гоњ ба дохилкунии командаи болої 

 

Расми 40. Равзанаи робитавии Параметрњо 
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шурўъ кардан лозим аст. Пас аз дохилкунии команда дар экран равзанаи 
робитавии Параметры (Параметрњо – Options) пайдо мешавад (Расми  40). 

Барои интихобкунии элементњои идоракунии Word тугмаи ќабатии Вид 
(Намуд - View)-и равзанаро пахш менамоем. Баъд баъзе элементњои 
идоракунии гурўњи майдончаи Показывать (Намоиш додан – Show)-ро фаъол 
мегардонем, яъне дар  квадратчањои назди онњо байраќча мегузорем. Ба 
элементњои ин гурўњ –Строка состояния (Сатри вазъ – Status bar), 
Горизонтальная полоса прокрутки (Тасмаи тобдињии горизонталї – Horizontal 
scrool bar), Вертикальная полоса прокрутки (Тасмаи тобдињии вертикалї – 
Vertical scrool bar), Всплывающие подсказки (Шарњдињакњои зуд пайдо ва 
нестшаванда – Show tool tips) ва ѓайра дохил мешаванд. Элементи 
Всплывающие подсказки барои фаъолва ѓайри фаъол гардонидани 
шарњдињии мазмуни кори элементњои дигари экран хизмат мерасонад. Агар 
њангоми фаъол будани ин элемент нишондињандаи мушро ба болои ягон 
элементи дилхоњи дигари экран гузорем, он гоњ пас аз лањзае дар поёни ин 
элемент вазифањои он дар шакли кўтоњ шарњу эзоњ дода мешавад. Ин 
информатсия пас аз муддати начандон зиёди ваќт боз аз экран ѓайб мезанад.  

Бо ёрии гурўњи элементњои майдончаи Знаки форматирования 
(Аломатњои ќолиббандї) символњои њангоми чоп диданашавандаи њуљљатро 
(Непечатаемые символы – Nonprinting Characters) фаъол ва ѓайрифаъол 
гардонидан мумкин аст. Ба ин символњо нишонањои табулятсия, абзатс, 
матнњои махфї, пробелњо ва ѓайра дохил мешаванд.   

Айнан њамин тавр, дар гурўњњои элементњои майдончањои Параметры 
режима разметки и Web-документа (Параметрњои рељаи сањифаченкунї ва 
Web-њуљљат) ва Параметры обычного режима и режима структуры 
(Параметрњои рељањои муќаррарї ва сохторї) элементњои Рисунки (Расмњо - 
Pictures), Вертикальная линейка (Хаткаши вертикалї – Vertical ruler) ва 
ѓайраро фаъол ва ѓайрифаъол гардонидан мумкин аст.    



 151 
Акнун барои интихоб намудани элементњои дигари идоракунї 

тугмаи ќабатии Общие (Умумї – General)-и равзанаи Параметрњоро пахш 
менамоем. Равзана намуди дар расми 41 овардашударо мегирад. Дар гурўњи 
элементњои майдончаи Общие параметры настройки (Параметрњои умумии 
танзимкунї) элементи Помнить список из ___ файлов (Рўйхати __ файл дар 
хотир нигоњ дошта шавад)-ро фаъол мегардонем. Ин элемент миќдори 
файлњои дар хотир нигоњдошташавандаи банди Файл-и менюи Word-ро 
муайян месозад, ки он аз 1 то 9 файл шуда метавонад. Аз рўйхати майдончаи 
Единицы измерения (Воњидњои ченакњо – Measurement Units) бошад, сатри 
Сантиметры (Сантиметрњо – Centimeters)-ро интихоб менамоем. Ин имконият 
медињад, ки ба сифати андозаи ченаки Хаткаши горизонталї ва равзанањои 
робитавї сантиметрњо ќабул карда шаванд. Ба ѓайр аз сантиметрњо воњидњои 
дигари ченакунињо ба мисли дюйм, миллиметр, пункт ва ѓайраро истифода 
бурдан мумкин аст. Барои дар амал тадбиќ намудани амалиёти 

иљронамудаамон тугмаи  Ok -ро пахш 
менамоем. Равзанаи Параметрњо пўшида 
мешавад.  

Панелњои асбобњо бо ёрии командаи 
менюи система ВидПанели инструментов 
(НамудПанели асбобњо – ViewToolbars) ба 
танзим оварда мешавад. Пас аз иљрокунии ин 
команда дар экран рўйхати панелњои 
асбобњои Word (Панели инструментов - 

 

Расми 41. Элементњои равзанаи робитавии Параметрњо њангоми 

пахшкунии тугмаи ќабатии Умумї 
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Toolbars) пайдо мешавад. Аз рўйхати панелњо панелњои асбобњои 
Стандартная (Стандартї – Standard) ва Форматирование (Ќолиббандї – 
Formating)-ро фаъол ва дигар панелњоро ѓайрифаъол мегардонем. Дар экран 
мављуд будани миќдори зиёди панелњо баъзан корро бо тањриргар душвортар 
ва майдони дохилкунии матни њуљљатро тангтар мегардонад.  

Истифодабаранда мувофиќи хоњи-ши худ метавонад аз командаи 
СервисНастройка…(СервисТанзим…) истифода бурда рўйхати панелњои 
Word-ро бо панелњои асбобњои нав пурра созад ва панелњои нолозими 
ѓайрисистемавиро нест намояд. 

ЭЗОЊ: 

Дар хотир бояд дошт, ки њангоми танзимкунии протсессори матнии Word 

надониста гузаронидани њар гуна амалиёт метавонад ба нодуруст 

иљрошавии аксарият командањо оварда расонад. Бинобар њамин њангоми 

танзимкунии Word эњтиёткор бошед! 

Худро санљед: 

1. Дар зери мафњуми танзимкунии Word гузаронидани кадом амалиёт дар назар дошта 
шудааст? 

2. Бо ёрии кадом командаи менюи программа параметрњои асосии протсессори Word-
ро ба танзим овардан мумкин аст? 

3. Элементњои идоракунии Word-ро чи тавр ба танзим меоранд? 
4. Тугмаи ќабатии Общие-и равзанаи Параметы барои ба танзимории кадом 

хусусиятњои Word хизмат мерасонад?  
5. Чї тавр аз як рељаи кори равзана ба дигар рељаи он гузаштан мумкин аст? 
6. Роњњои ба танзимории панелњои асбобњои протсессори Word кадомњоянд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Равзанаи робитавии Параметры-ро кушоед ва аз тугмањои ќабатии он бо навбат 

истифода бурда функсияњои онњоро омўзед.  
3. Бо ягон усул рўйхати панелњои асбобњои Word-ро кушоед ва якчанд панелњои онро 

дар равзана фаъол намоед. 

 

ДОХИЛКУНЇ ВА ТАЊРИРКУНИИ МАТН 

Дохилкунии матн бо ёрии тањриргари Word хеле осон иљро карда 
мешавад. Матни аз клавиатура дохилкардашуда њамон замон дар майдони 
кории равзана намудор мешавад. Мавќеи символи навбатии дохилшавандаро 
дар экран курсори матнї муайян месозад. Курсори матнии Word шакли хати 
рости вертикалиро дорад. Барои ба абзатс интињо бахшидан кифоя аст, ки 

тугмаи Enter пахш карда шавад. Матни њуљљат аз як сатр ба сатри оянда ба 
таври автоматї гузаронида мешавад. 

Тањриркунии матн низ дар Word он ќадар душвор нест. Аслан дар 
раванди дохилкунии матни њуљљатњо содир намудани хатогињо аз эњтимол дур 
нест. Барои ислоњ намудани онњо, пеш аз њама мо бояд дар доираи матни 
њуљљат курсорро сайр кунонида, онро ба мавќеи лозимии матн гузошта 
тавонем. Курсор ба мавќеи лозимї бо ду тарз гузошта мешавад:  
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1. бо ёрии нишондињандаи муш. Нишондињандаи мушро ба мавќеи 

лозимии матн гузошта, тугмаи чапи мушро пахш намудан лозим аст; 

2. бо истифодабарии тугмањои идоракунии курсор дар клавиатура: 

       - 
барои ба як мавќеъ ба тарафи чап кўчонидани 

курсор 

       - 
барои ба як мавќеъ ба тарафи рост кўчонидани 

курсор 

        - барои ба сатри болої кўчонидани курсор 

        - барои ба сатри поёнї кўчонидани курсор 

Home     - барои ба ибтидои сатр кўчонидани курсор 

End      - барои ба интињои сатр кўчонидани курсор 

PageUp    - барои ба як экран ба боло кўчонидани курсор 

PageDown  - барои ба як экран ба поён кўчонидани курсор 

Ctrl  Home - барои ба ибтидои матн кўчонидани курсор 

CtrlEnd - барои ба интињои матн кўчонидани курсор 

Барои ба матн илова намудани фрагменти нав, курсорро ба 

мавќеъи зарурї оварда, матни навро дохил кардан лозим аст. Барои аз 

матн соќит сохтани аломатњои нолозим, аз тугмањои зерин истифода 

мебаранд: 

BaсkSpace - аломати дар тарафи чапи курсорбуда соќит карда 

мешавад 

Del           -  аломати дар тарафи рости курсорбуда соќит карда 

мешавад. 

Матни зеринро бо ёрии клавиатура ба компютер дохил намуда, ба 
воситаи он дар ин мавзўъ ва мавзўњои дигар имкониятњои протсессори 
матнии MS Word-ро дида мебароем. 

Њунарманди мумтоз ва мутриби хушовоз  

Мусиќї ва шеър бо њамдигар сахт алоќаманданд. Бо шунидани онњо кас  
мутаассир ва рўњаш болида мегардад. Шоирони бузурги форсу тољик 
Рўдакї, Хусрав, Љомї, Њилолї, Саъдї, Њофиз ва ѓайра ин жанрњои 
бадеиро дар тарбия намудани инсон хеле моњирона истифода бурдаанд. 

 

Њоло мо суруди асилро мешунавем, он гуна суруде, ки сухан бо мусиќї чун 

ду дарё бо њамдигар омезиш ёфтаанд.  
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Боз омадам ба кўйи ту, эй каъбаи умед,  

Эй модаре, ки соњати* љонам сарои туст.  

Боз омадам, ки бўса занам бар мазори ту,    

Эй ќиблае, ки љону дили ман фидои туст ….    

Суруди аз замири ќалби санъаткор беруномада, агар мазмуни баланду 
оњанги хуш дошта бошад, он гоњ он њамеша ба дили шунаванда роњ 
меёбад. Мутриби хушовоз, њофизи мумтоз, Њунарманди мардумии 

Тољикистон устод Зафар Нозим сарояндаи мањз њамин гуна сурудњост.  

Зафар Нозим њофизи пухтакор буда, услуби хоси сарояндагї ва мактаби 
мусиќии худро дорад. Ў сурудњояшро хеле самимию дилчасп месарояд. 
Дар интихоби шеър ва эљоди оњанги равону дилнишин мањорати бемисл 
дорад. Матни аксари сурудњои устод Зафар Нозим аз эљодиёти шоирон – 
Саъдї, Њофиз, Љомї,  Бедил, Њилолї, Хайём, С. Айнї,   М. Турсунзода, Б. 

Рањимзода, Б. Собир ва шеъру таронањои халќї интихоб шудаанд.  

Шунидани сурудњои «Эй сорбон», «Бигзор то бигирям», «Муяссар шуда 
бошад», «Модар», «Офтоб», «Уќоби кўњї», «Табассум дар лабат», 
«Адабгоњи муњаббат», «Љоно ба ноз мерафт» ва ѓайра касро ба дунёи 

хаёлот ва андешањои фалсафаи зиндагї  мебаранд.  

Эй сорбон, оњиста рон, к-ороми љонам меравад,  

Он дил ки бо худ доштам, бо дилситонам меравад.  

Худро санљед: 

1. Матни њуљљатњои Word-ро чи тавр ба компютер дохил менамоянд? 

2. Њангоми дохилкунии матни њуљљатњо пахши тугмаи  Enter  чиро мефањмонад? 

3. Тањриркунии матн гуфта чиро дар назар доранд? 
4. Курсори матнї барои чї хизмат мекунад? Онро бо кадом тарзњо ба мавќеъњои 

гуногуни матн гузоштан мумкин аст? 

5. Њангоми дохилкунї ва тањриркунии матн тугмањои BaсkSpace ва Del–и клавиатура 

кадом функсияњоро иљро менамоянд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед. 
2. Матни «Њунарманди мумтоз ва мутриби хушовоз»-ро бо ёрии клавиатура ба 

компютер дохил намоед. 
3. Барои дар хотираи компютер нигоњ доштани матни дохилкардашуда, онро бо ягон 

номи шартї сабт намоед. 
4. Аз воситањои тањриркунии матн истифода бурда, матни «Њунар-манди мумтоз ва 

мутриби хушовоз»-ро айнан бо услуби дар мавзўъ овардашуда љойгир намоед. 
 

САБТИ ФАЙЛИ ЊУЉЉАТ ДАР ДИСК ВА БА ЭКРАН БАРОВАРДАНИ 

ОН 

Пас аз ќисман ё пурра дохил намудани матни њуљљат онро дар диск сабт 
намудан зарур аст. Агар ин амалиёт иљро карда нашавад, он гоњ дар лањзаи 

                                                 
*Соњат – масоњат, арса, фарохї, њудуд, доира, даргоњ, сањна 
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дилхоњ хавфи аз компютер гум шудани матни дохилкардашуда вуљуд 
дошта метавонад. Матни њуљљат дар шакли файл бо ягон ном дар хотира 
нигоњ дошта мешавад. Њангоми тањриркунињои навбатии файл, онро аз 
хотира бо ёрии номи сабткардашуда ёфтан ва ба кор даровардан мумкин аст. 

Якчанд усулњои сабткунии матни њуљљатњо вуљуд доранд. Агар матнро 
бори аввал сабт карда истода бошем, он гоњ кифоя аст, ки дар Панели 

асбобњои стандартї (Стандартная – Standard) тугмаи -ро пахш намоем. Дар 
натиља дар экран равзанаи робитавии Сохранение документа (Сабткунии 

њуљља
т – 
Save 
As) 
пайд
о 
меша
вад 
(Расм
и 42). 
Дар 
ин 
равза
на 
бояд 
номи 
файл, 
папк
а ва 
диске
, ки 

дар онњо ин файл нигоњ дошта мешавад, нишон дода шаванд. 
Барои интихоб намудани диски зарурї бо ёрии майдончаи Папка:-и 

равзана (Папка – Save in) рўйхати дискњо ва папкањои компютерро кушодан 
лозим аст. Ба воситаи муш аз рўйхати дискњо номи диск ва аз майдони 
нишонањои папкањо папкаи заруриро интихоб менамоем. Барои ба папкаи 

волидайнї гузаштан аз тугмаи  истифода бурдан лозим аст. Папка ё 
зерпапкањо бо пахши дукаратаи муш кушода мешаванд. 

Тарзи љойгиршавии папкањои дискро дар майдони нишонањои папкањо 

бо ёрии тугмаи  идора кардан мумкин аст. Агар мо хоњем, ки файламон 
дар папкаи нав нигоњ дошта шавад, он гоњ чунин папкаро ба воситаи тугмаи 

 сохта метавонем. Пас аз интихоби номи папка, дар майдончаи Имя файла 
(Номи файл – File name) номи файлро дохил кардан лозим аст. Системаи 
Windows дар ин майдонча ба сифати номи файл љумлаи якуми матни 
њуљљатро пешнињод мекунад. Истифодабаранда бошад, дар майдонча 
мувофиќи хоњиши худ метавонад барои файл номи муносибтарро интихоб 

намояд. Пас аз дохилкунии номи файл тугмаи  (Сабткунї – 
Save)-ро пахш кардан зарур аст. Дар натиља матни њуљљат бо номи 
интихобкардашуда дар диск нигоњ дошта мешавад. 

 

Расми 42. Равзанаи сабти њуљљатњо  



 156 
Аслан дар системаи Windows барои нигоњ доштани матни њуљљатњо 

папкаи махсусе пешбинї карда шудааст, ки он Мои документы (Њуљљатњои 
ман – My Documents) ном дорад. Агар истифодабаранда њуљљатњои худро дар 
ягон папкаи пешакї муайян нигоњ надорад, он гоњ Windows ба таври 
автоматї ба сифати папкаи сабткунї мањз  папкаи  Мои документы-ро 
истифода мебарад.   

Акнун мо матни дар мавзўи гузашта бо номи шартї дохилнамудаамонро 
бо номи нав дар диск такроран сабт менамоем. Барои ин аз рўйхати Папка 
(Save in)-и  равзанаи робитавии Сохранение документа диски С:-ро интихоб 
менамоем. Бо истифодабарии тугмаи рости муш дар майдони нишонањои 
папкањои диски интихобшуда папкаи нав месозем ва ба он Мутриби хушовоз 
ном мегузорем. Баъд папкаи Мутриби хушовоз-ро мекушоем ва дар майдончаи 
Имя файла-и он Зафар Нозим менависем. Пас аз пахши тугмаи Сохранить 
файламон бо номи Зафар Нозим дар папкаи Мутриби хушовоз-и диски С: 
(винчестер) нигоњ дошта мешавад. Азбаски файли њуљљатамон аллакай соњиби 
ном гаштааст, бинобар он пас аз тањриркунињои навбатиаш барои сабт кифоя 

аст, ки тугмаи -и Панели асбобњои стандартии равзана ё  Shift  F12 -и 
клавиатура пахш карда шаванд. Дар ин маврид дар экран дигар равзанаи 
робитавии сабткунї пайдо намегардад. 

Акнун дар менюи Word командаи зеринро дохил мекунем: ФайлВыход 
(ФайлХориљшавї – FileExit). Ин команда кори протсессори Word-ро ќатъ 

мегардонад. Барои анљоми кори Word аз тугмаи  низ истифода бурдан 
мумкин буд.  

Барои аз нав кушодани файли сабтнамудаамон, аввал тањриргари Word-
ро ба кор медарорем. Дар ин маврид система ба таври автоматї ба сохтани 
њуљљати нав шурўъ намуда, ба он номи рамзии Документ1-ро медињад. Мо дар 

Панели асбобњои стандартї тугмаи -ро пахш менамоем. Дар экран 
равзанаи робитавии Открытие документа (Кушодани њуљљат – Open) пайдо 
мешавад, ки шакли он айнан ба мисли равзанаи сабткунии њуљљат аст. Дар ин 
равзана номи диск ва папкаи заруриамонро интихоб менамоем. Барои 
кушодани ягон файл кифоя аст, ки бо ёрии муш ба нишонаи он ду маротиба 
таъсир расонем. 

Усулњои хеле зиёди дигари кушодани файлњо вуљуд доранд, ки мо онњоро 
њангоми омўзиши системаи оператсионии Windows дида баромада будем. 
Њоло як усули дигари зуд кушодани файлњои ба наздикї истифода 
бурдаамонро дида мебароем.  

Командањои зеринро дохил мекунем: ФайлЗакрыть (ФайлПўшидан – 
FileClose). Файли њуљљати љорї, яъне Документ1 пўшида мешавад. Банди 
Файл (Файл - File)-и менюро мекушоем ва аз рўйхати номи файлњои дар 
охири зербандњои он овардашуда, файли заруриро интихоб мекунем. Мо ба 
сифати чунин файл файли Зафар Нозим-ро ќабул менамоем. 

Акнун њуљљати нав месозем ва тарзи аз як њуљљат ба њуљљати дигари Word 
гузаштанро нишон медињем. Дар Панели 

асбобњои стандартї тугмаи -ро пахш 
мекунем. Дар равзанаи Word сањифаи вараќи тоза 
пайдо мешавад ва система ба ин њуљљати нав номи 
муваќќатии Документ2-ро медињад. Банди Окно 
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(Равзана – Window)-и менюро мекушоем. Дар ќисми поёнии зербандњои 
он номи ду файл оварда шудааст. Байраќчаи назди номи файл маънои онро 
дорад, ки ин файл њоло файли фаъол (љорї) аст. Барои фаъол гардонидани 
файли Зафар Нозим кифоя аст, ки ба номи он ба воситаи муш як маротиба 
таъсир расонем. Дар экран акнун матни файли Зафар Нозим намудор 
мешавад. Барои ба файли Документ2 бозгаштан бошад, боз аз нав аз банди 
Окно-именюистифода бурдан лозим аст. 

Худро санљед: 

1. Барои чї матни њуљљатњо дар диск сабт карда мешаванд? 
2. Оё сабти якуми файли њуљљат аз сабтњои минбаъдаи он ягон фарќи љиддие 

дорад? 
3. Кадом усулњои сабткунии файлњои њуљљатњо мављуданд? 
4. Чи тавр файли њуљљатро дар папкаи зарурї љойгир намудан мумкин аст? 
5. Функсияи папкаи Мои документы аз чї иборат аст? 
6. Равзанаи робитавии Открытие документа аз  равзанаи Сохранение документа чї 

фарќ дорад? 
7. Кадом усулњои кушодани файли њуљљатњо мављуданд? 
8. Оё дар протсессори Word дар як ваќт бо якчанд њуљљат кор кардан мумкин аст? 
9. Банди Окно-и менюи Word кадом функсияро иљро менамояд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл намоед. 
2. Равзанањои робитавии Открытие документа ва Сохранение документа-ро бо 

навбат кушоед ва монандию тафовути онњоро дар дафтаратон сабт намоед. 
3. Супоришњои дар мавзўъ нисбати  матни «Њунарманди мумтоз ва мутриби хушовоз» 

овардашударо мустаќилона дар компютер иљро намоед. 

 

РЕЉАЊОИ АЗНАЗАРГУЗАРОНИИ МАТН 

Њуљљати тањриршавандаро дар Word бо ёрии рељањои гуногун аз назар 
гузаронидан мумкин аст, ки њар кадомашон нисбат ба дигар рељањо бартарї 
ва камбудии худро доранд. Аслан чор рељаи азназаргузаронии матни 
њуљљатњо мављуд аст: Муќаррарї (Обычный – Normal), Сањифаченкунї 
(Разметка страницы – Page Layout), Сохторї (Структура - Outline), 
Њуљљатиэлектронї (Web-документ – Online Layout View). 

Аз як реља ба рељаи дигари азназаргузаронї ба воситаи пахши тугмањои 

дар ќисми поёнии чапи равзанаи њуљљат  (сатри Тасмаи тобдињии 
горизонталї) овардашуда гузаштан мумкин аст. Намуди тугмањои рељањо бо 
баъзе тугмањои Панели асбобњои ќолиббандї (Форматирование – Formatting) 
хеле шабоњат доранд. Онњоро аз њамдигар ба воситаи функсияњояшон ва 
макони љойгиршавиашон фарќ кардан мумкин аст. Аз як реља ба дигар реља 
гузаштанро њамчунин бо ёрии командањои банди Вид (Намуд – View)-и менюи 
Word низ иљро  кардан мумкин аст.  

Рељаи Муќаррарї (Обычный – Normal) барои иљрокунии ќисми 
асосии кор – дохилкунї, тањриркунї ва ќолаббандии матни њуљљат 
хеле ќулай аст. Дар ин реља суръати кори Word нисбат ба дигар 
рељањо тезтар аст. Ба воситаи ин реља ќариб њамаи намудњои 

ќолаббандии матнро дидан мумкин аст. 
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Дар рељаи Сањифаченкунї (Разметка страницы – Page Layout) 
сањифањои њуљљат дар экран он гуна инъикос карда мешаванд, ки 
гўё онњо дар коѓаз чоп шуда бошанд. Дар ин реља тамоми намудњои 
ќолаббандии матнро баръало дидан мумкин аст. 

Рељаи Сохторї (Режим структуры - Outline) барои азназаргузаронї, 
сохтан ва таѓйир додани сохтори њуљљат хизмат мерасонад. Сохтори 
њуљљат – ин тарзи љойгиршавии ќисмњо ва зерќисмњои њуљљат 
мебошад. Масалан, сарлавњањои бобњои китоб ва параграфу 

зерпараграфњои он бо њамроњии ќисми матне, ки ба онњо тааллуќ доранд, 
сохтори китобро ташкил медињанд.  
 Иерархияи сарлавњањои китоби дилхоњро дар мундариљаи китоб дидан 
мумкин аст. Ба воситаи имкониятњои ин реља ба экран танњо сарлавњањоро 
бароварда, матнеро, ки ба онњо тааллуќ дорад, муваќќатан пинњон кардан 
мумкин аст. Њамчунин тартиби дараљаи сарлавњањоро зиёду кам карда, 
бандњои онро ба зербандњо ва зербандњоро ба бандњо табдил додан мумкин 
аст. Дар мавриди аз як мавќеи њуљљат ба мавќеи дигари он кўчонидани  
сарлавњањо ба таври автоматї њамаи зерсарлавњањои ин сарлавња  бо 
њамроњии матнњояшон ба мавќеи нав мекўчанд. 

Рељаи Њуљљатиэлектронї (Web-документ – Online Layout View) барои 
аз экран хубтар хондани матни њуљљат пешбинї карда шудааст. 
Њуљљатњои электронии ба воситаи шабакањои компютерї 

интиќолшаванда мањз дар њамин реља нигоњ дошта мешаванд. Дар ин реља 
мафњуми ќолиббандї маънои аслии худро гум мекунад. 

Новобаста аз он ки мо дар кадом рељаи 
азназаргузаронии матн кор мекунем, имконият 
дорем, ки масштаби инъикоскунии матни њуљљатро дар 
экран таѓйир дињем. Дар ин мавридњо андозаи матн ва 
тарзи љойгиршавии он дар сањифа таѓйир наёфта, танњо 
андозаи матн дар экран таѓйир меёбад. Масштабро бо 

ёрии тугмаи -и Панели асбобњои стандартї 
таѓйир додан мумкин аст. Адади дар майдончаи тугма 
нишондодашуда масштаби љории азназаргузарониро 
нишон медињад. Рўйхати масштабњои стандартии Word-
ро кушода, ягон масштаби лозимиро (масалан, 50% ё 100% ва ё 200%) интихоб 
менамоем. Њангоми ивазкунии масштаби азназаргузаронї намуди зоњирии 
матни тањриршаванда низ таѓйир меёбад. Сатрњои Страница целиком 
(Сањифаи яклухт – Whole Page) ва Две страницы (Ду сањифа – Two Pages)-и 
рўйхати масштаб дар њамаи рељањо дида намешаванд. Њамчунин бояд ќайд 
кард, ки дар њар як реља масштаб аз нав муайян карда мешавад. Масалан, 
агар шумо аз рўйхати масштабњо 50%-ро интихоб кунед ва баъд аз рељаи љорї 
ба дигар реља гузаред, он гоњ фарќи рељањои азназаргузарониро зуд муайян 
карда метавонед. 

Word имконият медињад, ки на танњо масштабњои дар рўйхат 
нишондодашуда, балки масштаби андозааш дилхоњ истифода бурда шавад. 
Барои ин ба воситаи муш ба майдончаи тугмаи масштабњо таъсир 
мерасонанд. Ранги адади дар он љойгиршуда тиратар мегардад. Аз 
клавиатура масштаби заруриро дохил менамоянд ва тугмаи  Enter -ро пахш 
мекунанд. Символи %-ро дохил намудан шарт нест. Масштабњои 
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инъикоскунии матни њуљљатњои Word аз 10% то 500% таѓйир ёфта 
метавонанд. 

Худро санљед: 

1. Дар Word чанд рељаи азназаргузаронии матни њуљљатњо мављуд аст?  Онњо чї ном 
доранд? 

2. Кадом усулњои аз як реља ба дигар рељаи азназаргузаронии матнро медонед? 
3. Дар кадом рељаи азназаргузаронї дохилкунии матни њуљљат аз њама ќулайтар аст? 
4. Рељањои Муќаррарї ва Сањифаченкунї аз њамдигар чї фарќ доранд? 
5. Рељаи азназаргузаронии Сохторї барои чї хизмат мерасонад? 
6. Дар кадом мавридњо аз рељаи азназаргузаронии Њуљљати электронї истифода 

мебаранд? 
7. Функсияи масштаби инъикоскунии матни њуљљат дар рељањои азназаргузаронї аз чї 

иборат аст? Масштабро чи тавр таѓйир додан мумкин аст? 
8. Дар ягон рељаи азназаргузаронї масштаби инъикоскунии матн ба 150% баробар аст.  

Оё ин маънои онро дорад, ки дар дигар рељањо низ масштаб чунин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл намоед. 
2. Матни њуљљати файли Зафар Нозим-ро кушоед ва онро бо ёрии њамаи рељањои 

азназаргузаронии матнњо дар экран инъикос намоед. Бинед, ки њангоми гузариш аз 
як реља ба рељаи дигар матни њуљљат дар экран чи тавр инъикос карда мешавад. 
Ба фикри шумо дар кадом реља матни њуљљат дилчасптар инъикос карда шуд?    

3. Ба рељаи Муќаррарї гузаред ва аз рўйхати масштаби он адади 50%-ро интихоб 
намуда, матни њуљљати файли Зафар Нозим-ро дар экран инъикос намоед. Баъд ба 
рељаи Сањифаченкунї гузашта, аз рўйхати масштаби он низ адади 50%-ро интихоб 
намоед ва фарќияти инъикоскунии матнро дар њар ду маврид тадќиќ намоед. 

4. Бо навбат њамаи рељањои азназаргузаронии  матнро фаъол гардонед ва бинед, ки 
дар рўйхати масштаби кадоме аз онњо сатрњои Страница целиком ва Две 
страницы дида мешаванд. Аз ин сатрњо ва сатрњои По ширине текста ва По 
ширине страницы истифода бурда, матни њуљљати файли Зафар Нозим-ро дар 
экран инъикос намоед.  

ТАРЗЊОИАЗНАЗАРГУЗАРОНИИЊАМАИЌИСМЊОИМАТНИЊУЉЉА

Т 

Азмавзўњоигузаштамомедонем, 
кибароиазякќисмиматнињуљљатбаќисмидигарионгузаштан, 
азтугмањоиидоракуниикурсористифодамебурданд. Усули боз њам тезтару 
ќулайтари сайркунї дар њудуди матни њуљљат – ин истифодабарї аз 
имкониятњои муш мебошад. Барои ин кифоя аст, ки нишондињандаи мушро 
ба мавќеи зарурии матн гузорем ва тугмаи чапи онро пахш намоем. Курсор ба 
мавќеи ќайдкардашуда мекўчад. Ин амалиётро ваќте иљро кардан мумкин аст, 

ки агар нишондињандаи муш намуди хати рости вертикалии -ро дошта 

бошад. Агар нишондињандаи муш яке аз намудњои ё -ро ќабул карда 
бошад, он гоњ дар ин мавќеъ матнро 
дохил кардан имконнопазир аст ва пахши 
тугмаи муш ба иљрои дигар 
амалиёт оварда мерасонад. 

Агар матни њуљљат яклухт дар як 
экран наѓунљад, он гоњ лозим меояд, 
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ки барои дидани фрагменти зарурї матни њуљљатро ба тарафи боло ё 
поён, чап ё рост тоб дињем. Ин амалиётро бо ёрии Тасмањои тобдињии 
горизонталї ва вертикалї иљро намудан мумкин аст. Дар канорњои тасмањои 

тобдињї тугмањои самтдор  ва дар мобайнашон элементи 

тездавак љойгир шудааст. Андозаи тездавакњо вобаста аз нисбати 
андозаи матни њуљљат бар андозаи фрагменти матни дидашаванда метавонанд 
таѓйир ёбанд.  

Барои матнро ба тарафи рост ё чапи экран тоб додан аз Тасмаи тобдињии 

горизонталї истифода мебаранд. Тугмањои  ва  матнро ба як мавќеъ ва 
элементи тездавак бошад, матнро зуд ва якбора ба тарафи чап ё рост тоб 
медињанд. Барои ба як ё якчанд мавќеъ ба тарафи чап ё рост кўчонидани матн, 

нишондињандаи мушро ба болои тугмаи ё  гузошта, тугмаи чапи мушро 
њамон миќдор пахш кардан лозим аст. Агар хоњем, ки матнро зуд ба тарафи 
рост ё чап кўчонем, нишондињандаи мушро ба болои элементи тездавак 

 мегузорем ва тугмаи чапи мушро пахшкунон, тездавакро ба тарафи 
зарурї мелаѓжонем. Њангоми дар экран намоён гардидани фрагменти лозимї 
тугмаи чапи мушро сар медињем. Ба ѓайр аз ин, барои ќисм ба ќисм ба тарафи 
рост ё чап кўчонидани матн, нишондињандаи мушро аз тарафи рост ё чапи 
элементи тездавак мегузорем ва тугмаи чапи мушро то пайдо шудани 
фрагменти зарурї пахш кардан мегирем. 

Айнан њамин тавр, аз Тасмаи тобдињии вертикалї истифода бурда, 
матнро ба тарафи боло ё поёни экран тоб додан мумкин аст. Агар барои 
тобдињї тездавак истифода бурда шавад, он гоњ њангоми њаракати тездавак 
дар пањлўи он раќами сањифае нишон дода мешавад, ки бо сардињии тугмаи 

чапи муш бояд матни он сањифа дар экран намоён шавад. Тугмањои  ва   
матнро як сатрї ба боло ва поён мекўчонанд. Пахши тугмаи чапи муш аз 
болотар ё поёнтари элементи тездавак, ба миќдори як экранї матнро ба боло 
ё поён мекўчонад. 

Пас аз ёфтани фрагменти зарурї барои тањриркунии он кифоя аст, ки 
нишондињандаи мушро ба мавќеи тањриркунї гузорем ва тугмаи чапи онро 
пахш намоем. Курсори матнї дар мавќеи ќайдкардашуда пайдо мегардад. 

Бояд ќайд кард, ки матни њуљљатњо ба ѓайр аз њарфњо, раќамњо ва 
символњои нуќтаву вергул, аломатњои хитобу савол ва ѓайра боз символњои 
махсусро дарбар мегиранд, ки онњо символњои чопнашаванда ном доранд. 
Хусусияти ин символњо аз он иборат аст, ки онњоро њангоми 
азназаргузаронии матни њуљљатњо танњо дар экран дидан мумкин аст. Дар 
ваќти дар коѓаз чопкунии матн бошад, онњо нонамоён мемонанд. Гарчанде 
онњоро дар экран низ на њама ваќт дидан мумкин бошад њам, вале онњо 
њамеша дар матни њуљљат вуљуд доранд. 

Барои дар экран дидани символњои чопнашаванда дар Панели асбобњои 

стандартї тугмаи  - Символњои чопнашаванда (Непечатаемые символы – 
Show/Hiden)-ро пахш кардан лозим аст. Ба чунин символњо – символи пробел 

(нуќтачањои сиёњ  ), символи охири абзатс (¶), символи табулятсия () ва ѓайра 
дохил мешаванд. Њузури ин символњо дар экран ба истифодабаранда 
информатсияи иловагиро зам намуда, ќабули матнро душвортар мегардонад. 

Пахши дуюмбораи тугмаи  ин символњоро дар экран нонамоён мегардонад.  

Худро санљед: 
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1. Кадом усулњои аз як ќисми матни њуљљат ба дигар ќисмњои он гузаштанро 

медонед? 
2. Барои аз як ќисми матни њуљљат ба дигар ќисмњои он гузаштан усули 

истифодабарии тугмањои идоракунии курсор осонтар аст ё истифодабарии 
нишондињандаи муш? 

3. Дар равзанаи њуљљати Word нишондињандаи муш кадом шаклњоро гирифта 
метавонад? Њангоми кадом шакли нишондињандаи муш курсорро аз як мавќеъ ба 
мавќеи дигари матн кўчонидан мумкин аст?  

4. Тасмањои тобдињии горизонталї ва вертикалї кадом функсияњоро иљро менамоянд? 
5. Элементи тездаваки тасмањои тобдињї барои чї хизмат мекунад? 
6. Ба символњои чопнашавандаи матн кадом символњо дохил мешаванд? Ин 

символњоро бо ёрии кадом тугмаи Панели асбобњои стандартї дар экран намоён 
кардан мумкин аст?   

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл намоед. 
2. Файли Зафар Нозим-ро ба кор омода созед. 
3. Ба рељаи азназаргузаронии Сањифаченкунї гузаред ва бо ёрии майдончаи масштаби 

Панели асбобњои стандартї андозаи матни файлро 200% гардонед. 
4. Аз имкониятњои тасмањои тобдињии горизонталї ва вертикалї истифода бурда, 

фрагментњои гуногуни матни файлро ба ќисми чапу рост ва болову поёни экран тоб 
дињед. 

5. Аз тугмаи  истифода бурда миќдори абзатсњои матнро муайян намоед. 
6. Андозаи масштаби матнро ба 100% табдил дињед. 
7. Файли љориро пўшед. 
8. Аз тугмаи Создать-и Панели асбобњои стандартї истифода бурда, дар мавзўи 

«Душанбе пойтахти Тољикистон» матни иборат аз 25 љумларо дар шакли њуљљати 
нав тартиб дињед.   

9. Барои нигањдории матни њуљљати сохташуда дар диски C:-и компютер папкаи нави 
Тољикистон кушоед ва файли њуљљатро дар он бо номи Душанбе сабт намоед.  

 

ТАРЗЊОИ ЉУДОКУНИИ МАТНИ ЊУЉЉАТ 

Мо дар мавзўњои гузашта тарзњои дохилкунии матни њуљљатњо, усулњои 
азназаргузаронии онњо, роњњои аз як ќисм ба ќисми дигари матнњо гузаштан 
ва механизми тањриркунии матнњоро аз худ кардаем. Барои ќолаббандии 
(форматкунонї) матнњо бошад, мо аввал бояд тарзњои људокунии онњоро 
донем. Дар Word њар гуна фрагменти матнро аз як символ сар карда то 
тамоми матни њуљљат људо кардан мумкин аст. Барои људокунии матни њуљљат 
њам аз имкониятњои муш ва њам аз клавиатура истифода бурдан мумкин аст. 
Фрагменти људокардашудаи матнро аз ќисмњои дигари матн ба осонї фарќ 
кардан мумкин аст. Одатан ранги фрагменти људокардашуда инверсияи ранги 
ќисмњои боќимондаи матн аст, яъне агар матни њуљљат бо ранги сиёњ дар 
заминаи ранги сафед дохил карда шуда бошад, он гоњ ранги фрагменти матни 
људокардашуда – сафед ва ранги заминаи он сиёњ мегардад. Масалан, љумлаи 
мазкур – фрагменти људокардашуда ба њисоб меравад.Њангоми људокунии 
матни бо ранги ѓайри сиёњ дохилкардашуда бошад, инверсияи онро Word ба 
таври автоматї муайян менамояд.аа 

Фрагмент – ягон ќисми матни њуљљат аст. Он дар намуди сатрї ё 

росткунљавї дода мешавад. 
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Фрагменти сатрї аз пайдарпайии сатрњои матн иборат 

мебошад. Фрагменти росткунљавї бошад, як ќисми матн аст, ки он 

шакли росткунљаро дорад. 

Тарзи људо намудани фрагменти сатрї бо ёрии клавиатура чунин 

аст: 

1. Курсорро ба ибтидои сатри якуми фрагмент мегузорем. 
2. Тугмаи F8-ро пахш менамоем. 
3. Бо ёрии тугмањои идоракунии курсор фрагментро људо мекунем. 

Фрагменти сатриро бо ёрии муш тезтар људо кардан мумкин аст. Бо 

ин маќсад нишондињандаи мушро ба ибтидои сатри якуми фрагмент 

мегузорем ва тугмаи чапи мушро пахшкунон нишондињандаашро то 

сатри зарурї ба самти поён мелаѓжонем. Људокуниро аз сатри охирони 

фрагмент низ сар кардан мумкин аст. Барои ин нишондињандаи мушро 

ба интињои сатри охирони фрагмент мегузорем ва онро њангоми пахши 

тугмаи чапи муш ба самти боло мелаѓжонем. 

Барои бекор намудани амали људокунии фрагмент тугмаи Esc-ро 

дар клавиатура ё тугмаи чапи мушро берун аз њудуди фрагменти 

људокардашуда пахш намудан лозим аст. 

Тарзи људо намудани фрагменти росткунљавї бо ёрии клавиатура 

чунин аст: 

1. Курсорро ба кунљи чапи фрагмент мегузорем. 

2. Тугмањои Ctrl, Shift ва F8 -ро якљоя пахш карда, сар медињем. 

3. Бо ёрии тугмањои идоракунии курсор фрагментро људо менамоем. 

Тарзи људокунии фрагменти роскунљавї бо ёрии муш ќариб ба мисли 
тарзи људокунии фрагменти сатрї мебошад. 

Ба ѓайр аз ин усулњо, боз тарзњои дигари људокунии фрагментњои матнї 
вуљуд доранд. Масалан, барои ягон љумла, калима ё символро људо кардан, 
аввал курсорро аз пеш ё паси символњои људошаванда мегузоранд ва баъд 
тугмаи  Shift  ва тугмањои идоракунии курсорро якљоя пахш менамоянд.      

Бонги љашни тољикон ояд њаме, 

Ѓулѓули Сомониён ояд њаме. 

 

Бар Душанбе  - пойтахти тољикон, 

Тахти  бахти тољикон ояд њаме. 

Фрагменти 
росткунљавї 

Фрагменти 
сатрї 
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Њангоми истифодабарии муш бошад, ду усули људокуниро тадбиќ 

мекунанд: усули лаѓжониш ва усули пахшкунии тугмаи чап. Бо усули 
лаѓжониш дар боло шинос шудем. Људокунии фрагментњо бо ёрии усули 
пахшкунии тугмаи чапи муш бошад, аз миќдори пахшкунињо ва мавќеи 
људокунї вобаста аст. Ин усул усули аз њама зудтарини људокунињо ба њисоб 
меравад. Аз истифодабарандаи компютер дар ин маврид талаб карда 
мешавад, ки ў тугмаи чапи мушро ду ва се маротиба пахш карда тавонад. 

Барои људокунии калима нишондињандаи мушро ба болои символи 
дилхоњи он гузошта, тугмаи чапи мушро пайдарпай (дар лањзаи ками ваќт) ду 
маротиба пахш карда сар медињем. Агар тугмаи чапи мушро се маротиба 
пахш карда сар дињем, он гоњ тамоми матни абзатсе, ки ин калима ба он 
тааллуќ дорад, људо карда мешавад. 

Барои људокунии фрагментњои нисбатан калонтар аз хати људокунии 
матн истифода мебаранд. Хати људокунї – фосилаест, ки дар њошияи тарафи 
чапи майдони кории њуљљат љойгир буда, њангоми нишондињандаи мушро ба он 

гузоштан, шакли нишондињандаи муш намуди -ро мегирад. Шакли  ё  
доштани нишондињандаи муш маънои ба хати људокунї нарасиданро дорад. 
Дар мавриди дар экран нонамоён будани њошияи чапи сањифа аз Тасмаи 
тобдињии горизонталї истифода бурда, матнро ба тарафи рост кўчондан 
лозим аст. Агар нишондињандаи муш дар хати људокунї љойгир бошад, яъне 

он шакли -ро ќабул карда бошад, он гоњ пахши яккаратаи тугмаи чапи муш 
ба људокунии як сатр (сатре ки нишондињанда дар муќобили он истодааст), 
пахши дукарата – ба чудокунии абзатс ва пахши секарата – ба људокунии 
матни яклухти њуљљат оварда мерасонад.  

Барои људокунии матни яклухти њуљљат инчунин аз командаи менюи 
Word ПравкаВыделить все (Тањрир  Яклухт људо карда шавад – EditSelect 
all) истифода бурдан мумкин аст. 

Худро санљед: 

1. Кадом усулњои аз як ќисми матни њуљљат ба дигар ќисмњои он гузаштанро 
медонед? 

2. Барои аз як ќисми матни њуљљат ба дигар ќисмњои он гузаштан, усули 
истифодабарии тугмањои идоракунии курсор осонтар аст ё усули истифодабарии 
нишондињандаи муш? 

3. Дар равзанаи њуљљати Word нишондињандаи муш кадом шаклњоро гирифта 
метавонад? Њангоми кадом шакли нишондињандаи муш курсорро аз як мавќеъ ба 
мавќеи дигари матн кўчонидан мумкин аст?  

4. Калима, абзатс ва фрагментњои алоњидаи матни њуљљатро чи тавр људо намудан 
мумкин аст? 

5. Хати људокунии матн чист? Аз он чи тавр истифода бурдан мумкин аст?  
6. Тасмањои тобдињии горизонталї ва вертикалї кадом функсияњоро иљро менамоянд? 
7. Элементи тездаваки тасмањои тобдињї барои чї хизмат мерасонад. 
8. Ба символњои чопнашавандаи матн кадом символњо дохил мешаванд? Ин 

символњоро бо ёрии кадом тугмаи Панели асбобњои стандартї дар экран намоён 
кардан мумкин аст?   

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл намоед. 
2. Файли Зафар Нозим-ро ба кор омода созед. 
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3. Ба рељаи азназаргузаронии Сањифаченкунї гузаред ва бо ёрии майдончаи 

масштаби Панели асбобњои стандартї андозаи матни файлро 200% гардонед. 
4. Аз имкониятњои тасмањои тобдињии горизонталї ва вертикалї истифода бурда, 

фрагментњои гуногуни матни файлро ба ќисми чапу рост ва болову поёни экран тоб 
дињед. 

5. Аз тугмаи  истифода бурда, миќдори абзатсњои матнро муайян намоед. 
6. Андозаи масштаби матнро ба 100% табдил дињед. 
7. Файли љориро пўшед. 
8. Аз тугмаи Создать-и Панели асбобњои стандартї истифода бурда, дар мавзўи 

«Душанбе пойтахти Тољикистон» матни иборат аз 25 љумларо дар шакли њуљљати 
нав тартиб дињед.   

9. Барои нигањдории матни њуљљати сохташуда дар диски C:-и компютер папкаи нави 
Тољикистон кушоед ва файли њуљљатро дар он бо номи Душанбе сабт намоед.  

 

ТАРЗЊОИ НУСХАБАРДОРЇ, ЉОЙИВАЗКУНЇ  ВА СОЌИТКУНИИ 

МАТНЊО 

Дар Word амалиёти нусхабардорї, љойивазкунї ва несткунии матн ва 
фрагментњои онро бо тарзњои гуногун иљро намудан мумкин аст. Яке аз 
тарзњои хеле ќулайи иљрокунии ин амалиёт истифодабарии буфери мубодила 
мебошад. Буфери мубодила (Буфер обмена - Clipbord) – ин ќисми махсуси 
хотираи фаврии компютер мебошад, ки дар он информатсия муваќќатан нигоњ 
дошта мешавад. Информатсияи дар буфер мањфузбударо якчанд маротиба аз 
нав истифода бурдан мумкин аст. Њангоми ба буфери мубодила равон 
намудани информатсияи нав информатсияи пешинаи он нест мешавад. 
Њамчунин буфери мубодила имконият медињад, ки информатсияи ба воситаи 
як программа сохташударо программаи дигар истифода барад. Њамин тавр, 
программањо метавонанд байни худ мубодилаи информатсияро барќарор 
намоянд. Барои бо буфери мубодилаи Word кор кардан тугмањои Панели 

асбобњои стандартї хизмат мерасонанд: - Хориљкунї ба буфер (Удалить в 

буфер – Cut), - Нусхабардорї ба буфер (Копировать в буфер – Copy), - 
Гузоштан аз буфер (Вставить из буфера – Paste).  

 Пахши тугмаи - фрагменти људокардашударо аз матн нест менамояд ва 
онро ба буфери мубодила љойгир мекунад. 

 Пахши тугмаи - нусхаи фрагменти људокардашудаи матнро ба буфери 
мубодила равон менамояд. 

 Пахши тугмаи - фрагменти дар буфер мањфузбударо ба мавќеи 
ќайдкардашудаи матн мегузорад. 

Амалиёти номбурдаро бо ёрии командањои бандњои менюи Word низ 
иљро кардан мумкин аст: 

1. ба буфер  равон кардани фрагмент. Аз менюи программаи Wordбанди 
Правка (Тањрир – Edit) ва дар зерменюи пайдогардида командаи  
Вырезать (Буридан – Cut)-ро интихоб менамоем. 

2. ба буфер нусхабардорї намудани фрагмент. Аз менюи программа банди 
Правка (Тањрир – Edit) ва дар зерменюи пайдогардида командаи 
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Копировать (Нусхабардорї – Copy)-ро интихоб менамоем. 

3. аз буфер бозгирифтани фрагмент ва ба ягон мавќеи матн гузоштани он. 
Курсорро ба мавќеи лозимии матн гузошта, аз менюи программа банди 
Правка (Тањрир – Edit) ва дар зерменюи пайдогардида командаи Вставить 
(Гузоштан – Paste)-ро интихоб менамоем. 

4. аз матн хориљ намудани фрагмент. Пас аз људо кардани фрагмент тугмаи 

Del-ро дар клавиатура пахш менамоем. 

Њамаи амалиёти ќайдкардашударо бевосита бо ёрии имкониятњои 
клавиатура ва муш њам иљро кардан мумкин аст. Масалан, пахши тугмањои  
Ctrl  ва  Ins  амалиёти нусхабардории информатсия ба буфер,  Shift  ва  Ins  - 

аз буфер гирифтани информатсия,  Shift  ва  Del  – несткунии информатсия аз 
матн ва ба буфер равон кардани онро иљро мекунанд.  

Барои фрагменти матнро аз як мавќеъ ба мавќеи дигар кўчонидан кифоя 
аст, ки аввал фрагментро људо намоем ва баъд тугмаи чапи мушро пахшкунон 
онро то мавќеи нави матн лаѓжонем. 

Дар раванди кор бо фрагментњои матн баъзан тасодуфан фрагментњои 
зарурї нобуд ё фрагментњои нозарур ба матн њамроњ карда мешаванд. Бояд 
дар хотир дошт, ки њар гуна амалиёти иљрошудаи номатлубро зуд бекор 

кардан мумкин аст. Барои бекоркунии амалиёти иљрошуда тугмаи  - 
Бекоркунї (Отменить – Undo)-и Панели асбобњои стандартї хизмат 
мерасонад. Барои аз нав барќарор кардани амалиёти бекоркардашуда бошад, 

тугмаи  - Такроркунї (Повторить – Red) хизмат мерасонад. Њар ду 
амалиёти охиронро ба воситаи тугмањои клавиатура низ иљро кардан мумкин 
аст:  Alt  BackSpace  – бекоркунї,  F4  – такроркунї. 

Худро санљед: 

1. Буфери мубодила чист?  
2. Кадом усулњои нусхабардорї, љойивазкунї ва соќиткунии фрагменти матнњоро 

медонед? 
3. Ќалб аз нусхабардорї, љойивазкунї ва соќиткунии фрагменти матнњо кадом амалиёт 

бояд гузаронида шавад? 
4. Командањои кадом банди менюи Word барои гузаронидани амалиёти нусхабардорї, 

љойивазкунї ва соќиткунии фрагменти матнњо пешбинї карда шудааст? 
5. Амалиёти нусхабардории фрагменти матн аз соќиткунии он чї фарќ дорад? 

6. Барои фрагменти матни људокардашуда пахши тугмаи  Del  аз пахши якљояи 

тугмањои  Shift  ва  Delчї фарќ дорад? 

7. Чи тавр фрагменти матнро аз як мавќеъ ба дигар мавќеи матни њуљљат кўчонидан 
мумкин аст? 

8. Кадом ваќт аз тугмањои   ва  истифода мебаранд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл намоед. 
2. Папкаи Тољикистон-ро кушоед ва бо ёрии командаи менюи он 

ФайлСоздатьДокумент Microsoft Word  њуљљати нав созед ва ба он Компютер 
ном гузоред.  

3. Матни зеринро ба компютер дохил намоед ва онро дар файли Компютер сабт кунед: 
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 Компютер – пеш аз њама як намуд мошин аст. Он бо дигар мошинњои дар 

рўзгори хонаю мактаб, наќлиёту истењсолот ва дигар соњањои иќтисодиёту 

иљтимоиёт истифодашаванда хеле монанд аст.  

Хосияти аз њама асосии компютер ин суръати беандоза баланди њисоббарории он 

мебошад. Худи мафњуми компютер низ мањз бо њамин хосияти он алоќаманд аст: 

сomputer – њисоббарор. Тасаввур кунед, ки компютерњои аввалин дар як сония 

метавонистанд садњо њазор ададњоро ба њам љамъ созанд. Компютерњои 

њозиразамон бошанд, метавонанд дар як сония миллиард ва аз он низ зиёдтар ададњоро 

љамъ намоянд.  

Компютерњо дар баробари  хеле зудкор буданашон, боз таљњизоти беандоза 

боэътимод ба шумор мераванд. Фарќи компютер аз инсон дар он аст, ки компютер 

њисоббарорињоро зудтар ва аниќтар иљро менамояд ва якчанд соат ё њатто рўзњо бе 

танаффус кор карда, аз хастагї шикоят наменамояд. 

Дигар арзиши хеле муњими компютерњо аз он иборат аст, ки онњо имконияти 

ќабул кардан, нигоњ доштан ва истифода бурдани информатсияю командањоро доранд. 

Ин хосияти компютерњо онњоро ба мошинњои бењамто ва бе мислу монанд табдил 

медињад. 

Хосияти марказї ва муњимтарини компютер дар он аст, ки он мошини оддї набуда, 

балки мошини электронї аст. Мањз аз њамин сабаб њам, онро мошини электронии 

њисоббарор (МЭЊ) мегўянд. Компютерњо њамаи вазифањояшонро бо ёрии программањо 

ба таври автоматї, яъне бе иштироки одам иљро менамоянд. 

4. Бо матни дохилкардашуда амалиёти зеринро гузаронед:  

 Љойи матни абзатсњои сеюм ва панљуми њуљљатро иваз намоед. 

 Нусхаи матни абзатси якумро дар охири њуљљат се маротиба пай дар пай љойгир 
намоед. 

 Ду абзатси охирони матнро нест намоед. 

 Љойи љумлањои абзатси якумро иваз намоед ва аз нав онњоро ба љойи худ гузоред.   

 Амалиёти иљрокардашударо бекор намоед ва матни њуљљатро ба њолати аввалааш 
баргардонед.      
5. Файли њуљљатро дар диск сабт намоед ва корро бо  Word ба охир расонед.  

 

ТАРЗЊОИ ЌОЛАББАНДИИ МАТН 

Њангоми омўзиши мавзўњои аввала ќайд карда будем, ки ќолаббандии 
матн (форматкунонї) яке аз амалиёти муњимтарини протсессори Word ба 
њисоб меравад. Мањз пас аз ќолаббандии матн њуљљати тайёркардашуда 
намуди зоњирии зебо ва љолибро ќабул менамояд.  

Дар Word аз символи алоњида сар карда, то тамоми матни њуљљатро дар 
шакли яклухт ќолиббандї кардан мумкин аст. Набояд фаромўш кард, ки пеш 
аз ќолаббандии матн ё фрагменти алоњидаи он аввал онњоро људо бояд кард. 

Њангоми ќолаббандии калимањо ё символњои алоњидаи матн аз њуруфњои 
гуногун, андозањои гуногуни њуруфњо, тарзњои гуногуни зоњиршавии онњо, 
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рангњои гуногун, тарзњои гуногуни нисбат ба њамдигар љойгиршавии онњо ва 
ѓайра истифода мебаранд. 

Интихоби њуруф ва ченаки он. Барои интихоб намудани њуруф ва 

ченаки он аз командаи ФорматШрифт (ЌолаббандїЊуруф – 

FormatFont)-и менюи программа истифода мебарем. Дар натиља дар 

экрани компютер равзанаи дар расми 43 

овардашуда пайдо мегардад.Дар тарафи чапи 

ќисми болоии равзана рўйхати њуруфњои ба 

ќайд гирифташуда ва дар тарафи рости он 

ченаки њуруфи интихобкардашуда нишон дода 

шудааст. Барои интихоб намудани њуруфи дигар кифоя аст, ки дар 

майдончаи Шрифт(Њуруф – Fonts) нишондињандаи мушро ба болои 

номи њуруфи зарурї гузорем ва тугмаи чапи онро пахш карда сар 

дињем.  Барои иваз намудани ченаки њуруф бошад, майдончаи Размер 

(Андоза – Size)хизмат мерасонад.  

ШаклизоњиршавиињуруфњоробоёриимайдончаиНаче

ртание(Шаклизоњиршавї)муайянмекунанд, 

киондарќисмимарказииравзанаљойгиршудааст. Пас 

аз интихоб намудани њуруфи лозимї, шакли 

 

Расми 43. Равзанаи интихобкунии њуруф ва ченаки он 
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зоњиршавї ва ченаки он тугмаи  Оk -ро дар равзана пахш намудан 

лозим аст. Чунин тарзи корбарї бо њуруфњо тарзи асосї, устувор ва 

бехатар аст. Аз имкониятњои равзанаи Шрифт (Њуруф – Fonts) 

истифода бурда, на танњо њуруфњоро интихоб, андозаашонро таѓйир, 

шакли зоњиршавиашонро дигар, балки дигар амалиётро – аз ќабили 

интихоби ранги матн, интихоби фосилаи байни символњои њуруф ва 

ѓайраро низ иљро намудан мумкин аст. Аксарияти ин амалиётро бо 

ёрии элементњои идоракунии Панели асбобњои ќолиббандї 

(Форматирование - Formatting) зудтар ва осонтар иљро намудан 

мумкин аст. Масалан, барои ивазкунии њуруф майдончаи рўйхати 

њуруфњо, барои таѓйир додани андозаи њуруфњо майдончаи рўйхати 

андозањо, барои ивазкунии намуди зоњирии њуруфњо тугмањои  - 

(Жирный – Ѓафс – Bold),  - (Курсив – Моил – Italic),   - 

(Подчеркнутый – Дар зераш хаткашидашуда – Underline) ва ѓайра 

хизмат мерасонанд.   

Барои ба њарфњои калон табдил додани њарфњои хурди сарлавњањо 

аз командаи зерин истифода 

мебаранд: ФорматРегистр 

(FormatChang Case). Дар натиља дар 

экран равзаначаи Регистр пайдо 

мешавад, ки бо ёрии он мо 

метавонем маќсади гузошташуда ва 

баъзе амалиёти дигарро амалї 

гардонем.  
Ќолаббандии абзатсњо. Ќолаббандии абзатсњо аз амалиёти  муайянкунии 
фосилаи байни сатрњои онњо ва байни абзатсњои гуногун, муайянкунии 
фосилаи абзатсњо нисбат ба канорњои вараќи коѓаз, муайянкунии фосилаи 
сатри якуми абзатс нисбат ба  канори чапи матн, интихобкунии тарзњои 
росткунии матн дар сањифаи чопї (аз чап, аз рост, дар марказ ва мунтазами 
пањнкунии матн дар сатр) ва ѓайра иборат аст. Баъзе аз ин амалиётро бо ёрии 
элементњои идоракунии Панели асбобњои ќолиббандї ва ќисми дигарашонро 
бо ёрии равзанањои махсуси робитавї иљро намудан мумкин аст. 

Дар сањифаи чопї матни њуљљатро бо ёрии тугмањои идоракунии 
Панели асбобњои ќолиббандї ба танзим овардан мумкин аст: 

 
- росткунии матн аз тарафи чапи сањифа (По левому краю – Align 

Left) 

 
- росткунии матн дар маркази сањифа (По центру – Center) 

 
- росткунии матн аз тарафи рости сањифа (По правому краю – 
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Align Right) 

 
- мунтазам (баробар) пањнкунии матн дар сатр (По ширине – 

Justified). 

Барои дар экран ё вараќ бењтар љойгир намудани матни њуљљат баъзе 
истифодабарандагони компютер аз усули гузоштани пробелњои (љойњои холї) 
иловагї истифода мебаранд. Бояд ќайд намуд, ки ин усули кор чандон усули 
самаранок намебошад. Барои иљрошавии ин маќсад асосан аз имкониятњои 

гуногуни ќолиббандињо истифода бурдан лозим аст. Масалан, тугмаи  -
Фосила зиёд карда шавад (Увеличить отступ – Increase Indent) барои зиёд 

намудани фосилаи сарњади чапи матни абзатс ба тарафи рост ва тугмаи   - 
Фосила кам карда шавад (Уменшить отступ – Decrease Indent) баръакс, барои 
кам намудани фосилаи сарњади чапи матни абзатс хизмат мерасонанд.  
Муайянкунии характеристикањои абзатс. Барои зиёду кам намудани фосилаи 
байни абзатсњо ва сатрњои онњо на аз усули партофтани сатрњои холї, бо 
усули пахшкунии тугмаи  Enter , балки аз имкониятњои равзанаи махсуси 
робитавии Абзац (Абзатс – Paragraph) истифода бурдан лозим аст: 
ФорматАбзац (ЌолибАбзатс – FormatParagraph). Пас аз дохил намудани 
ин команда дар экран равзанаи дар расми 9 овардашуда пайдо мегардад. 

Дар дохили майдончаи Первая строка (Сатри якум – First line)-и 

равзана калимаи нет (не - not) навишта шудааст. Ин информатсия 

гувоњи он аст, ки њоло сатри якуми абзатс фосила надорад. Барои 

муайянкунии фосилаи сатри якуми абзатс тирчаеро, ки дар тарафи 

рости майдонча љойгир шудааст, пахш менамоем. Дар натиља рўйхате 

пайдо мегардад, ки дар он ба ѓайр аз калимаи нет боз калимањои 

Отступ (Фосила ба пеш) ва Выступ (Фосила ба ќафо) мављуданд. 

Нишондињандаи мушро ба калимаи Отступ гузошта тугмаи чапи онро 

пахш менамоем. Дар майдонча низ калимаи Отступ пайдо мегардад ва 

дар майдончаи дигаре, ки аз тарафи рости ин майдонча љойгир аст (на – 

ба), адади 1,25 см навишта мешавад. Ин адад фосиларо аз сарњади чапи 

абзатс то ибтидои сатри якуми он нишон медињад. Ин ададро бо ёрии 

тирчањои дар тарафи рости майдончабуда каму зиёд намудан мумкин 

аст. Айнан њамин тавр, њангоми истифодабарии калимаи Выступ сатри 

якуми абзатс нисбат ба сатрњои боќимондаи он ба тарафи чап ба 

миќдори1,25см мелаѓжад.   
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Дар расми 44 њамчунин майдончаи дигаре дида мешавад, ки дар  

ќисми болоии он калимаи Междустрочный (Байни сатрї – Line Spacing) ва дар  
дохили  он  калимаи  Одинарный  (1 фосила – 1 Lines) навишта шудааст. Ин 
информатсия гувоњи он аст, ки  њоло фосилаи байни сатрњои абзатс ба 1 

фосила=6 пункт2.1 мм баробар аст. Барои иваз намудани фосилаи байни 
сатрњои абзатс тирчаи дар тарафи рости майдонча љойгирбударо пахш 
менамоем. Дар натиља рўйхате пайдо мегардад, ки дар он ба ѓайр аз калимаи 
Одинарный боз калимањои Полуторный (1,5 фосила – 1,5 Lines), Двойной (2 
фосила – 2 Lines) ва ѓайра оварда шудаанд. Мувофиќи табъи 
истифодабаранда ва талаботњои чопи њуљљат яке аз ин калимањоро интихоб 
намудан мумкин аст. 

Барои таѓйир додани фосилаи байни абзатсњо аз майдончаи Интервал 
(Фосила – Spacing) истифода мебаранд. Агар фосиларо пеш аз абзатс таѓйир 
додан лозим бошад, он гоњ ба адади майдончаи Перед (Пеш – Before) ва агар 
онро пас аз абзатс дигар кардан зарур бошад, он гоњ ба адади майдончаи 
После (Баъд – After) таѓйирот дохил мекунанд. Ин ададњо бо пунктњо чен 
карда мешаванд. 

Баъзе амалиёти ќолаббандии матнро бо ёрии  хаткашњои идоракунии 
горизонталї ва вертикалии программа ва инчунин муш иљро кардан ќулайтар 
аст. Масалан, аз имкониятњои ин  хаткашњо истифода бурда ќимати њошияњои 
чап ва рости матн, сатри якуми абзатс, мавќењои табулятсияи абзатс, 
њошияњои болої ва поёнии матн нисбат ба канорњои вараќ, фосилаи байни 
сатрњо ва ѓайраро таѓйир додан мумкин аст. 

Худро санљед: 

 

Нишондињии 

фосилаи 

сатри якуми  

абзатс 

Фосилаи 

сатри якуми 

абзатс бо см 

Фосилаи 

байни 

сатрњои 

абзатс 

Расми 44. Равзанаи муайянкунии характеристикањои 
абзатс 
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1. Амалиётњои асосии ќолаббандии матн кадомњоянд? 
2. Чаро матни њуљљатњоро ќолиббандї мекунанд? 
3. Равзанаи робитавии Шрифт барои чї хизмат мерасонад? 
4. Функсияи равзанаи робитавии Регистр аз чї иборат аст? 
5. Ба ќолаббандии символњои алоњида, калимањо ва фрагментњо кадом амалиёт 

дохил мешавад? Ба ќолаббандии абзатсњо чї? 
6. Бо ёрии равзанаи робитавии Абзац кадом амалиётро бо абзатсњои матни њуљљат 

гузаронидан мумкин аст? 
7. Њангоми ќолаббандии абзатсњо аз кардом тугмањои Панели асбобњои ќолиббандї 

истифода мебаранд?  

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва командањои асосии ќолиббандиро ба хотир гиред. 
2. Аз имкониятњои ќолаббандии Word истифода бурда, матни файли Зафар Нозим-ро 

ба намуди зерин биёред ва онро бо номи нави Зафар Нозим-1 сабт намоед: 
 

ЊУНАРМАНДИ МУМТОЗ ВА МУТРИБИ ХУШОВОЗ 
Мусиќї ва шеър бо њамдигар сахт алоќаманданд. Бо шунидани онњо кас  

мутаассир ва рўњаш болида мегардад. Шоирони бузурги форсу тољик 
Рўдакї, Хусрав, Љомї, Њилолї, Саъдї, Њофиз ва ѓайра ин жанрњои 
бадеиро дар тарбия намудани инсон хеле моњирона истифода бурдаанд.  

Њоло мо суруди асилро мешунавем, он гуна суруде, ки сухан 
бо мусиќї чун ду дарё бо њамдигар омезиш ёфтаанд. 

Боз омадам ба кўйи ту, эй каъбаи умед,  

Эй модаре, ки соњати љонам сарои туст.  

Боз омадам, ки бўса занам бар мазори ту,   

Эй ќиблае, ки љону дили ман фидои туст ….   

Суруди аз замири ќалби санъаткор беруномада, агар мазмуни баланду 
оњанги хуш дошта бошад, он гоњ он њамеша ба дили шунаванда роњ 
меёбад. Мутриби хушовоз, њофизи мумтоз, Њунарманди мардумии 
Тољикистон устод Зафар Нозим сарояндаи мањз њамин гуна сурудњост. 

Зафар Нозим њофизи пухтакор буда, услуби хоси сарояндагї ва мактаби 
мусиќии худро дорад. Ў сурудњояшро хеле самимию дилчасп месарояд. 
Дар интихоби шеър ва эљоди оњанги равону дилнишин мањорати бемисл 
дорад. Матни аксари сурудњои устод Зафар Нозим аз эљодиёти шоирон – 
Саъдї, Њофиз, Љомї,  Бедил, Њилолї, Хайём, С. Айнї,   М. Турсунзода, Б. 
Рањимзода, Б. Собир ва шеъру таронањои халќї интихоб шудаанд.  

ШУНИДАНИ СУРУДЊОИ «ЭЙ СОРБОН», «БИГЗОР ТО БИГИРЯМ», «МУЯССАР ШУДА 

БОШАД», «МОДАР», «ОФТОБ», «УЌОБИ КЎЊЇ», «ТАБАССУМ ДАР ЛАБАТ», «АДАБГОЊИ 

МУЊАББАТ», «ЉОНО БА НОЗ МЕРАФТ» ВА ЃАЙРА КАСРО БА ДУНЁИ ХАЁЛОТ ВА 

АНДЕШАЊОИ ФАЛСАФАИ ЗИНДАГЇ МЕБАРАНД.  

ЭЙ СОРБОН, ОЊИСТА РОН, К-ОРОМИ ЉОНАМ МЕРАВАД,  
ОН ДИЛ КИ БО ХУД ДОШТАМ, БО ДИЛСИТОНАМ МЕРАВАД.  
 

ТАРЗЊОИ МУАЙЯНКУНИИ ПАРАМЕТРЊОИ САЊИФАИ ЧОПЇ 

Бо характеристикањои асосии сањифаи чопї мо дар мавзўњои аввала 
шинос шуда будем. Њоло бо тарзњои муайянкунии параметрњои сањифаи чопї 
шинос хоњем шуд. Хоњем, ки матни њуљљати тайёрнамудаамон дар шакли 



 172 
дилчасп дар вараќи коѓаз чоп шавад, бояд мо параметрњои муносиби 
сањифаи чопиро муайян намоем. Ба параметрњои асосии сањифаи чопї ќолиби 
вараќ (формат) ва њошияњои матн нисбат ба канорњои вараќ дохил мешаванд. 
Ин параметрњоро ба воситаи командањо чунин муайян кардан мумкин аст: 
ФайлПараметрыстраницы (ФайлПараметр-њои сањифа – File Page Setup).  
Дар экран равзанаи робитавие (Расми 45) пайдо мегардад, ки онро равзанаи муайянкунии 

параметрњои сањифаи чопї мегўянд. Аз расм дида мешавад, ки дар сатри сарлавњаи равзана 

Параметры страницы навишта шудааст. Дар поёни сатри сарлавња бошад, тугмањои ќабатии Поля 

(Њошияњо – Margins), Размер бумаги (Андозаи ќоѓаз – Paper size), Источник бумаги (Манбаи 

коѓаз) ва Макет (Намуна – Maket) љойгир шудаанд. Тугмаи ќабатииПоля-ро пахш карда, мо 

метавонем њошияњои болої, поёнї, чап ва рости сањифаи чопиро муайян созем. Пас аз пахш 

намудани ин тугма дар ќисми чапи равзана ба ѓайр аз дигар майдончањо боз чор майдончаи хурди 

дигаре пайдо мегарданд, ки дар тарафи чапи онњо мувофиќан калимањои Верхнее (Болої – Top), 

Нижнее (Поёнї – Bottom), Левое (Чап – Left) ва Правое (Рост – Right) навишта шудаанд. Сараввал 

дар њамаи ин майдончањо адади 2,54 нишон дода мешавад, ки он як дюймро ташкил менамояд. 

Маълумотњои дохили майдончањоро мувофиќи хоњиши  худ бо ду тарз таѓйир додан мумкин 

аст: 

а) бо ёрии тирчањои -и дар ќисми рости майдончањо љойгирбуда. Дар мавриди ба тирчаи болої 

гузоштани нишондињандаи муш ва пахш намудани тугмаи чапи он, адади дар дохили майдончабуда 

зиёд мешавад. Агар нишондињандаи муш ба тирчаи поёнї гузошта шуда тугмаи чапи он пахш карда 

шавад, он гоњ адади дар дохили майдончабуда кам карда мешавад. 

б) дохил намудани ададњо бо ёрии клавиатура.Барои таѓйир додани ќимати њошияњо ба воситаи 

нишондињандаи муш ба майдончањо таъсир мерасонанд ва баъд ба воситаи клавиатура ададњои 

заруриро дохил мекунанд. 

 

Расми 45. Равзанаи муайянкунии параметњои сањифаи чопї 
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Пас аз муайян намудани њошияњои сањифаи чопї, бо маќсади аниќ намудани андозаи 

вараќи коѓаз, тугмаи ќабатии Размербумаги (Андозаи коѓаз – Page size)-ро пахш менамоем. Равзана 

шакли дар расми 46 овардашударо мегирад. 

Дар майдончањои дохилии ин равзана маълумотњои Размербумаги 

(Андозаи коѓаз – Page size) - А4, Ширина (Бар -Width) - 21 см ва Высота 

(Баландї – Height) - 29,7 см сабт ёфтаанд. Ин маълумотњо нишон 

медињанд, ки њоло андозаи коѓази чопї формати намуди А4-ро дорад, 

яъне он ба 297х210 мм баробар аст. Дар назар бояд дошт, ки формати 

А4 ба коѓази тамоюлоти китобидошта тааллуќ дорад. Дар ин маврид 

бояд дар дохили даврачаи Книжная (Китобї – Portrait)-и майдончаи 

Ориентация (Тамоюл – Orientation) аломати нуќта љойгир шуда бошад. 

Барои иваз намудани формати коѓаз аз тирчањои тарафи рости 

майдончањо  истифода бурдан лозим аст. Намунаи њамаи таѓйиротњои 

бо сањифаи чопї рўйдињанда пешакї дар майдончаи Образец (Намуна – 

Preview) нишон дода мешавад. 

Агар параметрњои муайянкардашударо ба тамоми матни њуљљат 

тадбиќ кардан лозим бошад, он гоњ бояд дар рўйхати майдончаи 

Применить (Тадбиќ кардан – Apply To) сатри Ко всему документу (Ба 

њамаи њуљљат – Whole Dokyment)-ро фаъол бояд кард. Дар акси њол, аз 

сатрњои До конца документа (То охири њуљљат) ё К выделенному тексту 

(Ба матни људокардашуда)-и майдонча истифода бурдан лозим аст. 

 

Расми 46. Муайянкунии андозаи вараќи коѓаз 
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Пас аз аниќ намудани њошияњои сањифаи чопї ва андозаи 

ќоѓаз тугмаи Оk-ро пахш намудан зарур аст. Бо њамин раванди 

муайянкунии параметрњои сањифаи чопї ба охир мерасад. 

Худро санљед: 

1. Параметрњои асосии сањифаи чопї кадомњоянд? 
2. Параметрњои сањифаи чопиро бо ёрии кадом команда таѓйир медињанд? 
3. Кадом тугмањои ќабатии равзанаи робитавии Параметры страницы-ро медонед? 
4. Тугмаи ќабатии Поля барои муайянкунии кадом параметрњои сањифаи чопї хизмат 

мерасонад? 
5. Дар кадом мавридњо аз тугмаи ќабатии Размер бумаги истифода мебаранд? 
6. Чи тавр матни њуљљатро дар шакли сањифаи албомї (Альбомная) ба чоп 

баровардан мумкин аст?   

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўро бодиќќат хонед ва элементњои равзанаи Параметры страницы-ро ба 
хотир гиред. 

2. Файли Компютер-ро кушоед ва аз тугмањои ќабатии равзанаи Параметры страницы 
истифода бурда, параметрњои сањифањои чопии онро чунин таѓйир дињед: 

 њошияи чап – 3,7 см;  

 њошияи рост – 2,5 см;  

 њошияи болої – 3,0 см;  

 њошияи поёнї – 1,8 см;  

 андозаи ќоѓаз – А4 (21х29,7); 

 тамоюли чопкунї – китобї.  
3. Параметрњои муайянкардашудаи сањифањои чопии файлро ба тамоюли албомї 

тадбиќ намоед. 
4. Матни файлро бо номи нави Компютер-1 дар диск сабт намоед. 
5. Параметрњои сањифаи чопии равзанаро аз нав таѓйир дињед ва файли њуљљатро 

бо тамоюли чопкунии китобї (Книжная) бо номи нави Компютер-2 дар диск сабт 
намоед.  

6. Корро бо файлњои Компютер, Компютер-1 ва Компютер-2 ба охир расонида, 
равзанаи Word-ро пўшед. 

 

ТАРЗЊОИТАЃЙИРДИЊИИЊУДУДЊОИМАТНВАУСУЛЊОИОРОИШД

ИЊИИАБЗАТСЊО 
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Дараксариятмавридњочорчўбањоиатрофифрагментњоиматнињуљљат, 

хатњоизерисатрњоиматнион, 
ороиширангаизаминаиматнваѓайрабањуљљатнамудизоњириидилчаспвањаттоба
ъзанпурдабдабамедињанд. Њамаи ин амалиётњо дар Word хеле осон иљро 
карда мешаванд. Барои ин кифоя аст, ки абзатс ё фрагменти зарурии  он људо 
карда шуда, командаи ФорматГраницы и заливка… (ЌолибЊудудњо ва 
рангубордињї… – FormatBorders and Shading…) дохил карда шавад. Дар 
натиља дар экран равзанаи робитавии Границы и заливка (расми 47) кушода 
мешавад.  

Равзанаи Границы и заливка (Њудудњо ва рангубордињї –
BordersandShading) аз се тугмаи ќабатї – Граница (Њудуд – Border), Страница 
(Сањифа – Page), Заливка (Рангубордињї – Shading) ва якчанд майдончањою 
тугмањои командавї иборат аст. Њар як элементи равзана функсияи муайяни 
худро дорад.  

Њангоми пахш намудани тугмаи ќабатии Граница (Њудуд – Border) 
равзанаи Границы и заливка шаклеро мегирад, ки он дар расми 47 оварда 
шудааст. Дар ин маврид элементњои равзана имконият медињанд, ки мањз 
њудудњои абзатсњои људокардашудаи матн ороиш дода шаванд. Элементњои 
майдончаи Тип (Намуди њудуд – Border) барои интихоб намудани шакли 
чорчўбањои (рамка) атрофи абзатсњо хизмат мерасонанд. Намуд, ранг ва 
ѓафсии чорчўбањо бо ёрии элементњои майдончаи дигар, ки номи он њам Тип 
(Намуди хат – Style) мебошад, муайян карда мешавад. Раванди амалиёти 
иљрошаванда ба таври автоматї дар майдончаи Образец (Намуна – Preview) 
нишон дода мешавад. Агар намунаи њудудњои интихобкардашуда ќобили 
ќабули истифодабаранда гардад, он гоњ ў метавонад тугмаи командавии 

равзана -  Ok -ро пахш намояд.  

 

Расми 48. Равзанаи робитавии Њудудњо 

 ва рангубордињии сањифа 

 

Расми 47. Равзанаи робитавии Њудудњо ва рангубордињии абзатс 
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Њангоми пахш намудани тугмаи ќабатии Страница (Сањифа – Page) 

бошад, равзанаи Границы и заливка  шакли дар расми 48 овардашударо 
мегирад. Бояд ќайд намуд, ки элементњои равзанаи мазкур барои ороишдињии 
њудудњои сањифањои яклухти њуљљат пешбинї карда шудаанд. Тавре ки аз 
расм дида мешавад, шакли равзана дар ин маврид аз шакли пешинаи он 
(Расми 48) танњо бо майдончаи иловагии Рисунок (Расм) фарќ мекунад. Ин 
майдонча имконият медињад, ки њудудњои сањифањои матн бо ёрии расмњои 
гуногун ороиш дода шаванд.  

Њангоми пахш намудани тугмаи ќабатии Заливка (Рангубордињї – 
Shading) равзанаи  Границы и заливка шакли дар расми 49 овардашударо 
мегирад. Элементњои майдончаи Заливка-и  равзана имконият медињанд, ки 
бо ёрии рангњои гуногун заминањои абзатсњо ва сањифањои алоњидаи њуљљат 
ороиш дода шаванд. Ба воситаи майдончаи Узор (Наќшу нигор – Fill) ранги 
заминањои интихобкардашуда бо ёрии наќшу нигорњои дилчасп зинат дода 
мешаванд. 

Худро санљед: 

8. Кадом равзанаи робитавї барои ороишдињии матни њуљљат хизмат мерасонад? Ин 
равзанаро бо ёрии кадом команда кушодан мумкин аст? 

9. Равзанаи Границы и заливка аз кадом тугмањои ќабатї иборат аст? 
10. Функсияњои тугмаи ќабатии Граница-иравзанаи Границы и заливка аз чї иборат 

аст? 
11. Фарќи имкониятњои тугмањои ќабатии Граница ва Страница-иравзанаи Границы и 

заливка дар чист? 
12. Тугмаи ќабатии Заливка барои иљрои кадом амалиёт пешбинї карда шудааст? 

 

Расми 49. Равзанаи робитавии Наќшу нигоргузорї  
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Иљро кунед: 

3. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва имкониятњои тугмањои ќабатии равзанаи 
робитавии Границы и заливка-ро омўзед. 

4. Аз имкониятњои равзанаи Границы и заливка истифода бурда, матни файли Зафар 
Нозим-1-ро ба намуди зерин биёред ва онро бо номи нави Зафар Нозим-2 сабт 
намоед: 

 

ЊУНАРМАНДИ МУМТОЗ ВА МУТРИБИ ХУШОВОЗ 

Мусиќї ва шеър бо њамдигар сахт алоќаманданд. Бо шунидани онњо 
кас  мутаассир ва рўњаш болида мегардад. Шоирони бузурги форсу 
тољик Рўдакї, Хусрав, Љомї, Њилолї, Саъдї, Њофиз ва ѓайра ин 
жанрњои бадеиро дар тарбия намудани инсон хеле моњирона истифода 
бурдаанд.  

Њоло мо суруди асилро мешунавем, он гуна суруде, ки сухан 
бо мусиќї чун ду дарё бо њамдигар омезиш ёфтаанд. 

Боз омадам ба кўйи ту, эй каъбаи умед,  

Эй модаре, ки соњати љонам сарои туст.  

Боз омадам, ки бўса занам бар мазори ту,   

Эй ќиблае, ки љону дили ман фидои туст …. 

Суруди аз замири ќалби санъаткор беруномада, агар мазмуни 
баланду оњанги хуш дошта бошад, он гоњ он њамеша ба дили шунаванда 
роњ меёбад. Мутриби хушовоз, њофизи мумтоз, Њунарманди мардумии 
Тољикистон устод Зафар Нозим сарояндаи мањз њамин гуна сурудњост. 

Зафар Нозим њофизи пухтакор буда, услуби хоси сарояндагї ва 
мактаби мусиќии худро дорад. Ў сурудњояшро хеле самимию дилчасп 
месарояд. Дар интихоби шеър ва эљоди оњанги равону дилнишин 
мањорати бемисл дорад. Матни аксари сурудњои устод Зафар Нозим 
аз эљодиёти шоирон – Саъдї, Њофиз, Љомї,  Бедил, Њилолї, Хайём, 
С. Айнї,   М. Турсунзода, Б. Рањимзода, Б. Собир ва шеъру таронањои 
халќї интихоб шудаанд.  

ШУНИДАНИ СУРУДЊОИ «ЭЙ СОРБОН», «БИГЗОР ТО БИГИРЯМ», «МУЯССАР 

ШУДА БОШАД», «МОДАР», «ОФТОБ», «УЌОБИ КЎЊЇ», «ТАБАССУМ ДАР ЛАБАТ», 
«АДАБГОЊИ МУЊАББАТ», «ЉОНО БА НОЗ МЕРАФТ» ВА ЃАЙРА КАСРО БА ДУНЁИ 

ХАЁЛОТ ВА АНДЕШАЊОИ ФАЛСАФАИ ЗИНДАГЇ МЕБАРАНД.  

ЭЙ СОРБОН, ОЊИСТА РОН, К-ОРОМИ ЉОНАМ МЕРАВАД,  
ОН ДИЛ КИ БО ХУД ДОШТАМ, БО ДИЛСИТОНАМ МЕРАВАД.  
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КОЛОНТИТУЛЊО 

Баъзан лозим меояд, ки дар њошияњои болої ё поёнии сањифањои 
чопии њуљљат ба ѓайр аз раќами сањифањо боз информатсияи иловагї - 
ба мисли таърихи рўз, ваќти љорї, номи њуљљат ё бобњою параграфњои 
он ва ѓайра гузошта шаванд.  Маълумотњое, ки дар њошияњои болої ё 
поёнии сањифањои њуљљат ба таври автоматї љой дода мешаванд, 
колонтитулњои болої ё поёнии сањифањо ном доранд. Колонтитули 
болої дар њошияи болоии сањифа ва колонтитули поёнї дар њошияи 
поёнии сањифа љойгир карда мешавад.  

Барои ба матн њамроњ намудани колонтитул аз командаи менюи 
программа ВидКолонтитулы (НамудКолонтитулњо – ViewHeader 
and foter) истифода мебаранд. Пас аз иљрои ин команда дар дохили 
равзанаи њуљљати бо ёрии программаи Word сохташаванда панели 
зерини Колонтитулы пайдо мешавад: 

 
Тугмањои ин панел имконият медињанд, ки дар колонтитул ба 

таври автоматї раќами сањифањо, таърихи рўз, ваќти љорї, матнњои 
шаклашон стандартї ва ѓайристандартї љойгир карда шаванд: 

 

 
- ба матни њуљљат њамроњ намудани калимаву 
иборањои стандартї 

 
- раќамгузории сањифањо   

 
- њамроњкунии миќдори умумии сањифањои файли 
њуљљат 

 
- интихобкунии услуби раќамгузории сањифањо 

 
- њамроњкунии таърихи рўз 

 
- њамроњкунии ваќти љорї  

 
- кушодани равзанаи робитавии Параметрњои сањифа 

 
- инъикос ва ноаён гардонидани матни асосии њуљљат дар 
экран 

 
- якхелакунии параметрњои колонтитулњои ќисмњои 
(бобњои) гуногуни  њуљљат  

 
- гузариш аз колонтитули болої ба поёнї ва баръакс 

 
- гузариш ба колонтитули пешина 

 
- гузариш ба колонтитули оянда 

 - пўшидани панели Колонтитулњо. 
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 Аз расми 50 дида мешавад, ки пас аз амалї гаштани командаи 

ВидКолонтитулы дар њошияи болоии сањифаи њуљљат росткунљае 
пайдо гардидаст. Мањз дар дохили њамин росткунља маълумоти 
колонтитули болої љойгир карда мешавад. Маълумот бо ёрии 
клавиатура ва тугмањои панели Колонтитулы, ки дар майдони кории 
равзанаи программаи Word  пайдо шудааст, дохил карда мешавад.  

Њамин тариќ, барои дар колонтитул гузоштани ин ё он 
информатсия зарур аст, ки бо ёрии нишондињандаи муш дар панели 
Колонтитулњо тугмаи лозимї пахш карда шавад ё матни он ба воситаи 
тугмањои клавиатура дохил карда шавад. Пас аз иљрои њамаи амалиёти 

лозимии коркарди колонтитул тугмаи Закрыть (Пўшидан – Close)-ро 
дар панел пахш намудан зарур аст. Бо њамин раванди ба матн њамроњ 
намудани колонтитул ба итмом мерасад ва панели Колонтитулы аз 
дохили равзанаи Word бардошта мешавад. 

Барои раќамгузорї кардани сањифањои матни њуљљат аз командаи 
зерини менюи программаи Word: ВставкаНомерастраниц… 
(ГузоштанРаќами сањифањо… – InsertPage numbers…) низ истифода 
бурдан мумкин аст. Пас аз дохилкунии ин команда дар экран равзанаи 
робитавии дар расми 51 овардашуда пайдо мегардад. 

Майдончаи Положение (Мавќеъ)-и равзанаи Номера страниц 
(Раќами сањифањо - Page numbers) барои мавќеи раќами сањифањоро дар 
вараќи сањифаи чопї нишон додан хизмат мерасонад. Ба тирчаи ▼-и 
дар тарафи рости майдонча љойгирбуда ба воситаи муш таъсир 
расонида, яке аз ду мавќеи имконпазир: Внизу страницы (Дар поёни 

 

Расми 50. Ба матни њуљљат њамроњ намудани колонтитул 
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сањифа) ё Вверху страницы (Дар болои сањифа)-ро интихоб 
намудан мумкин аст. 

Майдончаи Выравнивание (Росткунї – Alingnment)-и равзана 
бошад барои дар боло ё поёни сањифа нишон додани мавќеи аниќи 
љойгиршавии раќами сањифа хизмат мерасонад. Тирчаи ▼-и 
майдончаро пахш намуда, яке аз мавќеъњои имконпазир: Справа (Аз 
рост - Right), От центра (Аз марказ – Center), Слева (Аз чап - Left), 
Внутри(Дардохил – Inside) ваСнаружи (Азберун – Outside)-
роинтихобнамуданмумкинаст. 

Дар майдончаи квадратии Номер на первой странице 
(Нишондињии раќам дар сањифаи якум – Show number on first page) 

мављуд будани аломати  (байраќча) маънои онро дорад, ки ба сањифаи 
якуми матни њуљљат низ раќам гузошта мешавад. Агар ба сањифаи 
якуми њуљљат зарурати гузоштани раќам вуљуд надошта бошад, он гоњ 

нишондињандаи мушро ба болои аломати  гузошта, тугмаи чапи онро 

пахш намудан лозим аст. Дар ин маврид аломати  нопадид мегардад 
ва раќами сањифаи якум нишон дода намешавад. 

Амалиёти бо ёрии ин равзана иљрошаванда дар майдончаи Образец 
(Намуна – Preview) ба таври автоматї инъикос меёбад. Агар намунаи 
раќамгузории интихобкардашуда ќобили ќабули истифодабаранда бошад, он 
гоњ ў метавонад тугмаи командавии равзана -  Ok -ро пахш намояд. Дар 
натиља ба сањифањои матни њуљљат раќамњои тартибї гузошта мешаванд. 

Худро санљед: 

1. Колонтитул чист? 
2. Кадом команда барои ба матн њамроњ намудани колонтитулњо хизмат мерасонад? 
3. Оё колонтитули болоии сањифа аз колонтитули поёнии он ягон фарќе дорад? 
4. Равзанаи робитавии Номера страниц-ро бо ёрии кадом команда кушодан мумкин 

аст? 

Иљро кунед: 

 

Расми 51. Равзанаи раќамгузории сањифањои њуљљат 
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1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва таъиноти тугмањои панели Колонтитулы-ро 

номбар намоед. 
2. Файли Компютер-ро кушоед ва дар сањифаи матни он колонтитулњои болої ва поёнї 

созед.  

 

ТАРЗЊОИ БА МАТН ЊАМРОЊ НАМУДАНИ ОБЪЕКТЊОИБО ЁРИИ 

ДИГАР ПРОГРАММАЊО СОХТАШУДА 

Баматнњамроњкуниирасмњо.ПрограммаиWordшароитфароњаммео
рад, 
кибаматнињуљљатрасмњоибавоситаидигарпрограммањопешакїтайёркар
дашудањамроњкардашаванд. 
БаингунарасмњорасмњоистандартиидастаипрограммањоиMSOfficeварас
мњоибоёриипрограммањоиPaint, 
CorelDrawваѓайрасохташудадохилмешаванд. Бароиамалїгардонидани 

инмаќсадазкомандаизеринименюипрограммаиWordистифодабурд
анлозимаст: ВставкаРисунокКартинки… (ГузоштанРасмРасмњо… 
– InsertPicturePictures…). 
Пасаздохилкунииинкомандадарэкрансилсилаикатегорияњоирасмњоена
мудормегарданд, кионњобадастаипрограммањоиMSOfficeмансубанд 
(Расми 52).  

БароибаматнињуљљатиWordњамроњнамуданирасмимувофиќаввалм
авќеигузоштанирасмродарматнмуайяннамуданлозимаст. 
БаъдазравзанаиробитавииВставкакартинки (Расмгузорї) 
категорияибамавзўътааллуќдоштарофаъолгардонида, 
азбайнирасмњоипайдогардидарасмизарурирољудонамуданлозимаст. 
Пасазинтихобкуниирасмтугмаиростимушропахшнамуда, 
азкомандаиВставитьклип (Клипгузошташавад – Insertclip) 
истифодабурданкифояаст. 
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Расми 52. Равзанаи интихобкунии расмњо 

Ба матн њамроњкунии объектњои OLE.Программаи Word 
њамчунин имконият медињад, ки ба матни њуљљат объектњои махсус, ки 
онњоро объектњои OLE меноманд, њамроњ карда шаванд. Объектњои 
OLE (ObjectLinkingandEmbedding – Механизми алоќамандкунї ва 
тадбиќи объектњо) воситаеанд, ки имкониятњои программаи MSWord-
ро беандоза васеъ гардонида, программањои дигари дар муњити Windows 
коркунандаро њамчун ќисми таркибии Word ба он тобеъ мегардонанд. 
Њар як объекти OLE ягон вазифаи муайянеро иљро менамояд. Масалан, 
объекти Microsoft Equation 3.0 имконият медињад, ки ба матни њуљљати 
Word формулањои математикї њамроњ карда шаванд. Бо ёрии объекти 
Диаграмма Microsoft Graph 2000 бошад, дар њуљљат графику 
диаграммањои шаклњои гуногундошта сохта мешаванд. Объекти Слайд 

MicrosoftPowerPoint барои ба њуљљати Word њамроњ намудани слайдњо 
ва объекти Точечный рисунок бошад, барои бо ёрии тањриргари Paint 
сохтани расмњо хизмат мерасонанд.    

Барои гузоштани объекти OLE командаи зерини менюи 
программаи Word: ВставкаОбъект… (ГузоштанОбъект… - Insert 
Objecet…) хизмат мерасонад. Пас аз иљрои ин команда дар экран 
равзанаи робитавии дар расми 53 овардашуда пайдо мегардад. Дар ин 
равзана рўйхати объектњои ба матн њамроњшаванда нишон дода 
мешаванд. Њангоми бо ёрии нишондињандаи муш интихоб намудани 
номи яке аз объектњо ва пахш намудани тугмаи  Оk -и равзана, 
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бевосита дар дохили Word программае ба кор омода мегардад, ки 
бо ёрии он ин объект сохташуда ба матни њуљљат њамроњ карда 
мешавад.   

Тањриркунии объектњои OLE низ, ба мисли фрагменти дилхоњи 
матни њуљљат, бевосита аз дохили программаи MS Word ба амал 
бароварда мешавад. Барои ин кифоя аст, ки ба маводи объекти OLE ба 
воситаи муш ду маротиба таъсир расонем. Дар натиља равзанаи 
программаи ба объект дахлдошта кушода мешавад, ки он барои 
гузаронидани ислоњоти зарурї имконият фароњам меорад. 

 

Худро санљед: 

1. Чї тавр расми бо ёрии дигар программањо тайёркардашударо ба матни њуљљати 
Word њамроњ кардан мумкин аст? 

2. Объекти OLE гуфта чиро мефањмед? 
3. Чї тавр дар матни њуљљати Word аз объектњои OLE истифода мебаранд? 
4. Равзанаи робитавии Вставка картинки-ро чї хел истифода мебаранд? Равзанаи 

Вставка объекта-ро чї? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва таъиноти равзанањои робитавии Вставка 
картинки ва Вставка объекта-ро шарњ дињед. 

2. Файли Компютер-ро кушоед ва ба матни он ягон расми мувофиќро њамроњ намоед. 
3. Аз имкониятњои объекти Microsoft Equation 3.0-и равзанаи робитавии Вставка 

объекта истифода бурда, формулањои дар поён овардашударо бо ёрии муаллим 
созед ва онро бо номи Формула дар диск сабт намоед: 

Znnxx  ,2
2

,1sin 
  0,,0,1log
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Расми 53. Равзанаи интихобкунии объекти OLE 
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 ax2+bx+c=0,     D=b2-4ac>0,
a
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
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4. БоёрииобъектиТочечныйрисунокрасмиПарчамиЉумњурииТољикистонрокашедваон
робафайлиФормулањамроњнамоед. 

 

 

ТАРЗЊОИБАМАТНЊАМРОЊКУНИИФИГУРАЊОИГЕОМЕТРЇ 

ПрограммаиWordбозимкониятмедињад, 
кибаматнињуљљатфигурањоигеометриигуногуназќабилихатирост, 
чоркунља,  давраваѓайраиловакардашаванд.  
БароисохтанифигурањодарWordпанелимахсусиРисование(Расмкашї - 
Drawing) пешбинїкардашудааст. 
ОдатанинпанелдарќисмипоёнииравзанаиWordљойгиркардамешавадван
амудизеринродорад: 

 

Таъиноти тугмањои панели Расмкашї чунин аст: 

  гузаронидани амалиёт бо фигурањои кашидашуда 

  интихоби объект барои гузаронидани ягон амалиёт 

 
 чархзанонии фигура дар атрофи мењвари худ 

 
 ба матн гузоштани фигурањои шаклашон стандартї 

  кашидани хати рост 

 
 кашидани хати рости тирчадор 

  кашидани росткунља ва дигар фигурањои чоркунљашакл 

  кашидани эллипс ва дигар фигурањои даврашакл 

  дар болои расм навиштани матн 

  ба матн њамроњ намудани объекти WordArt 

  ба матн њамроњ намудани расмњои тайёр 

  иваз намудани ранги дохили фигура 

  иваз намудани ранги хатњои сарњадии фигура 

  иваз намудани ранги њуруф 
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  интихоби дараљаи ѓафсии хатњои сарњадии фигура 

  иваз намудани шакли хати сарњадии фигура 

  иваз намудани равиши тирча дар хати тирчадор 

  таѓйир додани сояи фигура 

  ба фигура бахшидани шаклњои фазої (њаљмї). 

 
Бароисохтанифигурањоигеометрїчунинпайдарпайииамалиётрорио

ябоядкард: 

 интихобкунии мавќеи фигура дар сањифаи матни њуљљат 
 интихобкунии тугмаи лозимї дар панели Расмкашї 
 кашидани фигура бо ёрии муш.  

Барои таѓйир додани характеристикањои фигураи кашидашуда 
бояд ба он ба воситаи нишондињандаи муш таъсир кард. Дар натиља 
дар хатњои њудудии  соњаи фигура нуќтањои идоракунии махсусе пайдо 
мегарданд, ки мањз бо ёрии онњо шакл ва андозаи фигураро таѓйир 
додан мумкин аст. Дар ин маврид, њамчунин аз тугмањои дигари панели 
Расмкашї истифода бурда, ранги заминаи фигура ва хатњои сарњадии 
он, дараљаи ѓафсї ва шакли хатњои сарњадии он ва дигар параметрњои 
фигураро иваз намудан мумкин аст.   

Дар байни тугмањои панели Расмкашї тугмае мављуд аст, ки бо 
ёрии он ба матни њуљљат объекти ба воситаи программаи WordArt 

сохташударо илова ва тањрир намудан мумкин аст. Ин тугма тугмаи  
аст. WordArt – программаи махсусе мебошад, ки бо ёрии он матни 
начандон калон дар  шаклњои гуногуни бадеї навишта ва тасвир карда 
мешаванд. 
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Њангоми пахш намудани тугмаи  дар экран равзанаи 
Коллекция WordArt (Расми 54) кушода мешавад. Дар равзанаи 
программаи  WordArt услубњои гуногуни навишти матнњо оварда 

шудаанд. Аз байни онњо ягон услуби ба маќсад мувофиќро  интихоб 
намуда тугмаи  Оk -ро пахш намудан лозим аст. Дар натиља дар экран 

равзанаи дигар пайдо мегардад (Расми 55), ки он равзанаи дохилкунї 
ва таѓйирдињии матни WordArt ном дорад. Дар майдони кории ин 
равзана ба љои матни стандартии «Текст надписи» матни заруриро 
дохил намуда, тугмаи  Оk -ро пахш бояд кард. Матни дар равзана 
дохилкардашуда бо услуби интихобкардашуда ба матни умумии 
њуљљати MS Word њамроњ карда мешавад.  

 

Расми 54. Равзанаи интихобкунии услуби навишт бо ёрии  
программаи WordArt 



 187 

Набояд фаромўш кард, ки программаи WordArt барои дохилкунии 
матнњои њаљман начандон калон истифода бурда мешавад. Онро 
бештар њангоми ороишдињии сарлавњањои њуљљатњо дар шакли бадеї 
мавриди истифода ќарор медињанд. 

Њамчунин бояд ќайд намуд, ки дар мавриди дар экран вуљуд 
надоштани панели Расмкашї низ программаи WordArt-ро ба кор 
даровардан мумкин аст. Бо ин маќсад аз командаи зерини менюи 
программаи Word истифода бурдан ќулай аст: ВидПанели 

инструментовWordArt (НамудПанели асбобњоWordArt – 
ViewToolBarsWordArt). Пас аз иљрои ин команда дар экран панели 
WordArt пайдо мешавад: 

 
Тугмањои ин панел имконият медињанд, ки равзанаи робитавии 

программаи WordArt ба экран љеѓ зада шавад, дар матни мављудаи 
WordArt таѓйирот дохил карда шавад, шакл ва тарзњои љойгиршавии 
матни WordArt нисбат ба матни асосии њуљљат муайян карда шавад ва 
ѓайра. 

Худро санљед: 

1. Барои кашидани фигурањои геометрї кадом панел пешбинї карда шудааст? 
2. Мавќеи љойгиршавии панели Рисование дар экран дар куљост? 
3. Чї тавр фигурањои геометриро ба матни њуљљати Word њамроњ кардан мумкин аст? 
4. Оё расмњои ба воситаи тугмањои панели Рисование кашидашударо таѓйир додан 

мумкин аст? Агар мумкин бошад, пас чї тавр? 
5. WordArt чї гуна программа аст? Онро чї тавр ба кор даровардан мумкин аст?  
6. Њангоми дар экран вуљуд надоштани панели Рисование программаи WordArt-ро чї 

тавр истифода бурдан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

 
Расми 55. Равзанаи дохилкунї ва таѓйирдињии матн бо 

ёрии программаи WordArt 
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Компютер 

Ќисми 
арифметикї-мантиќї 

Ќисми 
идоракунї 

Ќисмњои 
беруна 

Хотираи  
фаврї 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва таъиноти тугмањои панелњои Рисование ва 
WordArt-ро шарњ дињед. 

2. Аз имкониятњои панели Рисование истифода бурда, вазифаи зеринро мустаќилона 
иљро намоед: 
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ТАРЗЊОИ БА МАТН ЊАМРОЊКУНИИ ЉАДВАЛ 

Љадвалњо. Дар баъзе њуљљатњо талаб карда мешавад, ки 
маълумотњои ададї ва ќисман ѓайриададї дар шакли љадвалњо 
(таблитсањо) оварда шаванд. Љадвал гуфта тўри аз сатру сутунњо 
иборатбударо меноманд, ки дар буриши онњо ячейкањо (катакњо) њосил 
шудаанд. Дар ячейкањои љадвал матнњо, ададњо, расмњо ва дигар намуд 
информатсия нигоњ дошта мешаванд.  

Барои ба матни њуљљат 
њамроњ намудани таблитса аз 
командаи зерини менюи 
программаи Word истифода 
бурдан зарур аст: 
ТаблицаДобавить 
(ЉадвалИловакунї – 
TableInsert). Дар натиља дар 
экран равзанаи робитавии 
Вставка таблицы 
(Љадвалсозї) пайдо мегардад 
(Расми 56). 

Тавре ки аз расм дида 
мешавад, дар майдончаи 
Число столбцов (Миќдори 
сутунњо – Columus numbers) адади 5 ва дар майдончаи Число строк 
(Миќдори сатрњо – Rows numbers) адади 2 навишта шудааст. Ин 
маънои онро дорад, ки пешакї миќдори сутунњои љадвали 
сохташаванда 5-то ва миќдори сатрњояш 2-то муайян карда шудааст. 
Барои иваз намудани ин ададњо тирчањои аз тарафи рости майдончањо 
љойгиршударо истифода мебаранд. Дар ваќти пахш намудани тирчаи ▼ 

адади дар майдончабуда кам ва њангоми пахш намудани тирчаи ▲ – 

адад зиёд карда мешавад. Пас аз интихобкунии миќдори сатрњо ва 
сутунњои љадвал тугмаи  Оk -ро пахш намудан лозим аст. Дар натиља 
љадвал ба матни њуљљат илова карда мешавад. 

Барои аз як сутуни љадвал ба сутуни ояндаи он гузаштан аз пахши 
тугмаи  Tab ва баръакс, барои ба сутуни пешина баргаштан аз пахши 

якљояи тугмањои  Shift  ва  Tab  истифода мебаранд. Барои дар дохили 
сатру сутунњои љадвал сайр кунонидани курсор тугмањои идоракунии 
курсорро истифода бурдан ќулай аст. 

Гузаронидани амалиёт бо сатру сутунњои љадвал. Бо сатрњо ва 
сутунњои љадвал амалиёти зеринро гузаронидан мумкин аст: 

 соќит сохтани сатр ё сутун 
 илова намудани сатр ё сутун 
 яклухт соќит сохтани љадвал 

 

Расми 56 Равзанаи љадвалсозї 
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 иваз намудани бари сутун 
 иваз намудани баландии сатр. 
 Ќадамњои соќит намудани сатр ё сутуни љадвал:  
 људо намудани сатр (сутун) 
 соќит сохтани сатр (сутун). 

Барои људо намудани сутун ё сатри 
љадвал аз менюи Word банди Таблица (Љадвал 
– Table), дар зерменюи пайдогардида банди 
Выделить (Људо кардан – Select) ва дар 
зерменюи дуюми пайдогардида сатри Столбец 
(Cутун – Column) ё Строка (Cатр – Row)-ро 
интихоб менамоем. Пас аз људо намудани сатр 
ё сутун аз менюи Word банди Таблица, дар 

зерменюи пайдогардида зербанди Удалить (Соќит кардан – Delete) ва 
дар зерменюи дуюми пайдогардида сатри Столбцы ё Строки-ро 
интихоб менамоем.  

Ќадамњои соќит кардани љадвал: 
 људо намудани љадвал 
 соќит сохтани љадвал.  

Барои људо намудани љадвал курсорро ба яке аз ячейкањои он 
мегузорем. Баъд аз менюи программаи Word банди Таблица, дар 
зерменюи пайдогардида зербанди Выделить ва дар зерменюи дуюм боз 
зербанди Таблица-ро интихоб менамоем. Соќит сохтани љадвал ба 
соќит кардани сатр ё сутунњои он монанд аст: ТаблицаУдалить 
Таблица 

Њамроњ намудани сатрњои нав ба 
љадвал:  

 курсорро ба сатре мегузорем, 
ки дар поён ё болои он бояд 
сатрњои нав илова карда 
шаванд  

 аз менюи программаи Word 
банди Таблица, дар зерменюи 
пайдогардида зербанди 
Добавить ва дар зерменюи дуюм сатри Строки выше (Сатрњо аз боло) 
ё Строки ниже (Сатрњо аз поён)-ро интихоб менамоем. 

Њамроњ намудани сутунњои нав ба љадвал:  
 курсорро ба яке аз ячейкањои сутуне мегузорем, ки бояд аз тарафи чап 

ё рости он сутунњои нав илова карда шаванд  
 аз менюи программаи Word банди Таблица, дар зерменюи 

пайдогардида зербанди Добавить ва дар зерменюи дуюм сатри Стобцы 
слева (Сутунњо аз чап) ё Столбцы справа (Сутунњо аз рост)-ро интихоб 
менамоем. 

Иваз намудани бари сутун: 
 курсорро ба сутуни лозимї мегузорем 
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 аз менюи программаи Word банди Таблица ва дар зерменюи 

пайдогардида зербанди Свойства таблицы (Хосиятњои љадвал)-ро 
интихоб менамоем.  

Пас аз иљрои амалиёти болої дар экран равзанае (Расми 57) пайдо 
мегардад, ки онро равзанаи таѓйирдињии Хосиятњои љадвал (Свойства 
таблицы) меноманд.Аз расм дида мешавад, ки ин равзана дорои 
тугмањои ќабатии Таблица (Љадвал – Table), Строка (Сатр – Row), 
Столбец (Сутун – Column) ва Ячейка (Ячейка – Cell)мебошад. Яке аз ин 
тугмањоро интихоб намуда хосиятњои љадвал ё сатр, ё сутун ва ё 
ячейкањои онро таѓйир додан мумкин аст. Масалан, дар расми 57 
равзанаи робитавии Свойства таблицы њангоми фаъол будани тугмаи 
ќабатии Таблица оварда  шудааст. 

 Њангоми интихобкунии тугмаи ќабатии Столбец равзанаи 
робитавии Свойства таблицы намуди дигарро (Расми 58) мегирад. Дар 
майдончаи Ширина (Бар – Width)-и равзана адади 3,53 см нишон дода 
шудааст. Ин адад нишондињандаи бари ячейкањои сутуни љории 
љадвали мављуда ба њисоб меравад. Тирчањои ▼ ва ▲-ро пахш намуда 

адади дар ин майдонча бударо каму зиёд кардан мукин аст. Айнан 
њамин тавр, тугмаи ќабатии Таблица-ро интихоб намуда, якбора бари 
ячейкањои њамаи сутунњои љадвалро таѓйир додан мумкин аст. Барои 
иваз намудани баландии ячейкањои сатрњои љадвал бошад, тугмаи 
ќабатии Строка ва барои иваз намудани андозаву вазъи информатсияи 
ячейкањои алоњида тугмаи ќабатии Ячейка-ро фаъол гардонидан лозим 

аст.  

Х

удр

о 

сан

љед

: 

1. Љ
а
д
в
а
л
 
ч
и
с
т
? 

2. Б
а матни њуљљатњо љадвалњоро чї тавр њамроњ менамоянд? 

 
Расми 57. Равзанаи таѓйирдињии  

Хосиятњои љадвал 
Расми 58. Равзанаи 

таѓйирдињии андозаи бари 
ячейкањои сутуни љадвал 
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3. Кадом тугмањои клавиатура барои аз як сутун ба дигар сутуни љадвал ва аз як 

сатр ба сатри дигари он гузаштан хизмат мерасонанд? 
4. Бо сатру сутунњои љадвал кадом амалиётро гузаронидан мумкин аст? 
5. Равзанаи робитавии Хосиятњои љадвал кадом функсияњоро иљро менамояд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл намоед. 
2. Маводи дар мавзўъ овардашударо истифода бурда, мустаќилона як љадвали дорои 

12 сатр ва 5 сутунро созед ва дар он информатсияи зеринро доир ба 12 талабаи 
пешќадами синфатон дохил намоед: раќами тартибї, ному насаб, љинс, фанни 
дўстдошта ва бозии дўстдошта.   

3. Љадвали сохташударо дар хотираи компютер њамчун файли Фаъолони синф сабт 
намоед. 

4. Ба љадвали мављуда се сатри нав илова намоед ва ба он доир ба се талабаи дигари 
синфатон информатсия оред.  

 

ТАРЗЊОИ ГУЗОШТАНИ ФОРМУЛА ДАРЉАДВАЛ 

Њангоми дар матни њуљљатњо тадбиќ намудани љадвалњо 
программаи Word шароит фароњам меорад, ки дар раванди 
њисоббарорињои гуногун аз формулањои оддитарини риёзї истифода 
бурда шавад. Барои осонии кор сутунњои љадвал бо њарфњои лотинии 
A,B,C… ва сатрњои он бо раќамњои 1,2,3… ишорат карда мешаванд. 
Номи (суроѓа) ячейкаи алоњидаи љадвал бо номи сутун ва сатре вобаста 
карда мешавад, ки дар буриши онњо ин ячейка љойгир шудааст. 
Масалан, H15 - суроѓаи ячейкаест, ки он дар буриши сутуни H ва сатри 

15 љойгир шудааст. 
Њаргуна формула бо символи = (аломати баробарї) сар мешавад. 

Масалан, ба воситаи формулаи=A3+B2ќимати ячейкањои A3 ва B2бо 
њамдигар љамъ карда мешаванд ва натиљаи сумма дар ячейкае нишон 
дода мешавад, ки ин формула дар он љойгир карда шудааст.  

Бигузор дар љадвал маълумотњои зерин оварда шуда бошанд: 
 

Номгўи 
мањсулот 

Воњиди 
ченак 

Миќдори 
мањсулот 

Нархи як 
воњиди 

мањсулот 
(сомонї) 

Даромад 
аз фурўши 
мањсулот 

Равѓан литр 400 2  

Гўшт кг 500 3,5  

Шакар кг 600 1,6  

Собун дона 1000 0,5  

 
Тавре мебинем њамаи ячейкањои сутунњои љадвал ба ѓайр аз сутуни 

охирони он бо маълумотњо пур карда шудаанд. Барои њисоб намудани 
миќдори даромад аз фурўши мањсулот, дар ячейкањои сутуни охирини 
љадвал бояд чунин формулањо љойгир карда шаванд: 
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Расми 59. Равзанаи љойгиркунии 

формула дар ячейкаи љадвал 

Бо ин маќсад, курсорро ба ячейкаи E2мегузорем ва аз менюи 
программаи Word банди Таблица (Љадвал – Table) ва дар зерменюи 
пайдогардида сатри Формула (Формула – Formula)-ро интихоб 
менамоем. Дар экран равзанаи робитавии дар расми 59 тасвиршуда 
пайдо мегардад. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Дармайдончаидохилкунииформулањоиравзанаформулаи=Sum(LE

FT)овардашудааст. Бо ёрии ин формула бояд ќимати њамаи ячейкањои 
дар тарафи чапи ячейкаи E2 љойгирбуда љамъ карда шуда, натиљаи 
њосилшуда дар ин ячейка навишта шавад. Азбаски барои мисоли дар 
боло овардашуда зарурати истифодабарии ин формула вуљуд надорад, 
бинобар њамин онро тоза намуда, ба љояш ифодаи =C2*D2-ро дохил 
менамоем ва тугмаи Оk -ро пахш мекунем. Бо ячейкањои боќимондаи 
ин сутун низ ин амалиётро такрор менамоем. Дар натиља масъалаи 
гузошташуда њалли худро меёбад, яъне: 

 

Номгўи 
мањсулот 

Воњиди 
ченак 

Миќдори 
мањсулот 

Нархи як 
воњиди 

мањсулот 
(сомонї) 

Даромадаз 
фурўши 

мањсулот 

Равѓан литр 400 2 =C2*D2 

Гўшт кг 500 3,5 =C3*D3 

Шакар кг 600 1,6 =C4*D4 

Собун дона 1000 0,5 =C5*D5 

Номгўи 
мањсулот 

Воњиди 
ченак 

Миќдори 
мањсулот 

Нархи як 
воњиди 

мањсулот 
(сомонї) 

Даромад аз 
фурўши 

мањсулот 

Равѓан литр 400 2 800 

Гўшт кг 500 3,5 1750 
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Агар њисобкунии суммаи умумии даромад аз фурўши мањсулот 

талаб карда мешуд, он гоњ ба мо лозим меомад, ки аз формулаи 
=Sum(Above) истифода барем. Барои ин дар охири љадвал сатри нав 
илова намуда, нишондињандаи мушро ба ячейкаи охирони он 
мегузорем ва аз командаи зерини менюи программаи Word истифода 
мебарем: ТаблицаФормула. Пас аз дар экран пайдошавии равзанаи 
робитавии Формула формулаи заруриро дохил менамоем. Дар натиља 
љадвал намуди зеринро мегирад: 

Ќа
йдкард
анзару
раст, 
киљадв
алњоро
баматн
ињуљља
тњоиW
ordбоё

рииэлементиидоракунии Панелиасбобњоистандартїнизњамроњкарданмумк
инаст. 
Усулњоитањриркунїваќолиббандииљадвалњоазматнњоимуќаррарїхелекамфар
ќдоранд. Фарќиасосїдаронаст, 
киагардарматнњоимуќаррарїќолиббандїбафрагментњоиматнёабзатсњоионтаа
ллуќдоштабошад, 
онгоњдарљадвалњоќолиббандиробосатрусутунњоваячейкањоионњогузаронидан
лозимаст.     

Худро санљед: 

1. Зарурати дар љадвалњо истифодабарии формулањо дар чист? 
2. Сатру сутунњои љадвал чї гуна номгузорї карда мешаванд? Ячейкањои он чї? 
3. Командаи дохилкунии формулањо кадом аст? 
4. Формулањоро чї тавр дар ячейкањои љадвал истифода мебаранд? 
5. Кадом аломат формула будани информатсияро дар ячейка нишон медињад? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва усулњои ба љадвалњо тадбиќ намудани 
формулањоро наќл кунед. 

Шакар кг 600 1,6 960 

Собун дона 1000 0,5 500 

Номгўи 
мањсулот 

Воњиди 
ченак 

Миќдори 
мањсулот 

Нархи як 
воњиди 

мањсулот 
(сомонї) 

Даромад аз 
фурўши 

мањсулот 

Равѓан литр 400 2 800 

Гўшт кг 500 3,5 1750 

Шакар кг 600 1,6 960 

Собун дона 1000 0,5 500 

Сумма    4010 

Љадвали даромад аз фурўши мањсулот 

Номгў
и мањсулот 

Воњид
и ченак 

Миќдор
и мањсулот 

Нарх
и як 

Дарома
д аз фурўши 
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2. Љ

а
д
в
а
л
и
 
о
х
и
р
о
н

и дар матни мавзўъ овардашударо мустаќилона ба намуди зерин биёред: 

ТАРЗЊОИ  ЧОПИ ЊУЉЉАТ 

Азназаргузаронии матни њуљљат пеш аз чопи он. Пас аз он ки њуљљат дар шакли матлуб тайёр 

карда шуд, метавон онро дар коѓаз чоп кард. Барои айнан шакли сањифањои 

чопии њуљљатро дар коѓаз тасаввур карда тавонистан, протсессори Word 

имконият муњайё месозад, ки пешакї онро дар њамон шакл дар экран бинем. 

Рељае, ки ин амалиётро дар амал тадбиќ месозад, рељаи азназаргузаронии 

матни њуљљат пеш аз чоп ном дорад. Барои ба ин реља гузаштан кифоя аст, 

ки дар Панели асбобњои стандартї тугмаи  - Предварительный 

просмотр (Азназаргузаронии пешакї – Print Preview) пахш карда шавад. 

воњиди 
мањсулот        
(сомонї) 

мањсулот 

Равѓа
н 

литр 400 2 800 

Гўшт кг 500 3,5 1750 
Шака

р 
кг 600 1,6 960 

Собун дона 1000 0,5 500 

Сумма    4010 
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Расми 61. Равзанаи азназаргузаронии пеш аз чоп њангоми дар экран 

нишон додани ду сањифаи матн 

Равзанаи азназаргузаронии пешакии матни њуљљат таќрибан намуди дар расми 60 

овардашударо дорад. Тугмаи - Одна страница (Як сањифа – One page)-и ин равзана барои яклухт 

дидани сањифаи љории матн ва тугмаи - Несколько страниц (Якчанд сањифа - Multiple Pages) 

барои дар экран дидани якчанд сањифаи матни њуљљат хизмат мерасонанд. Масалан, агар мо хоњем, 

ки пеш аз чоп якбора дар экран мазмуну мундариљаи якчанд сањифањои њуљљатро бинем, он гоњ 

бояд мо дар панели махсуси равзанаи азназаргузаронї тугмаи -ро пахш намоем. Пас аз пахшкунии 

ин тугма дар экран росткунљаи љадвалмонанде пайдо мегардад, ки ба воситаи он имконияти 

интихобкунии миќдори сањифањои дидашавандаи матн њосил мешавад. Миќдори сањифањоро дар 

росткунљаи њосилшуда бо усули лаѓжонидани нишондињандаи муш муайян кардан мумкин аст. 

Барои дар экран пайдо шудани ду сањифаи матн (Расми 61) ду элементи сањифамонанд, барои 

дидани се сањифа - се элемент ва ѓайраро дар ин росткунља ќайд бояд кард.  

Дар мавриди ќобили ќабул будани тарзи љойгиршавии информатсия дар сањифањои чопии 

њуљљат, онњоро ба чоп равона кардан мумкин аст. Дар њолати акс ба матни њуљљат ислоњот дохил 

намудан лозим меояд. Дар рељаи азназаргузаронї низ имконияти тањриркунии матни њуљљат вуљуд 

 

Расми 60. Равзанаи азназаргузаронии пеш аз чопи њуљљат 
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дорад. Барои амалї гардонидани ин маќсад тугмаи -ро дар Панели асбобњои ин равзана 

пахш намудан кифоя аст. Барои иљрокунии амалиёти нисбатан мураккабтар аз рељањои аслии 

тањриркунии матнњо истифода бурдан лозим аст. Барои ба ин рељањо гузаштан, бояд аввал тугми 

- Пўшидан (Close)-ро дар равзанаи азназаргузаронї пахш намуд. 

Чопкунии матни њуљљат дар коѓаз. Барои чопкунии њуљљат бояд дар Панели асбобњои стандартї 

тугмаи  - Чопкунї (Печать – Print) пахш карда шавад. Бо пахши ин тугма Word ба чопкунии 

матни њуљљат шурўъ менамояд.  

Дар аксарият мавридњо барои чопкунии њуљљатњо усули пахшкунии тугмаи  пурра 

басанда аст. Вале баъзан лозим меояд, ки параметрњои чопкунї аз нав танзим карда шаванд. 

Масалан, барои якбора чоп кардани якчанд нусхаи њуљљат ё чопкунии сањифањои алоњидаи он 

имкониятњои  тугмаи  пурра  кифоягї  намекунад. Њангоми пахшкунии ин тугма матни њуљљат 

як маротиба пурра чоп карда мешавад. Барои чопкунии якчанд нусхаи њуљљат бошад, ин тугмаро 

њамон миќдор такроран пахш кардан лозим меояд. 

Командаи зерини менюи программа ФайлПечать (ФайлЧопкунї – FilePrint) имкониятњои 

фаровони чопкунї дорад. Њангоми дохилкунии ин команда дар экран равзанаи робитавии Печать 

(Чопкунї – Print) пайдо мешавад (Расми 62).  

Рўйхати майдончаи Имя (Ном – Name)-и ин равзана барои интихоби намуди принтер хизмат 

менамояд. Ин рўйхат ваќте зарур аст, ки агар компютер дар шабака имконияти истифодабарии 

якчанд принтерро дошта бошад. Тугмаи командавии  Свойства (Хосият – Properties) барои бо 

системаи компютерї мутобиќ намудани принтери интихобкардашуда хизмат мерасонад. 

Майдончаи Страницы (Сањифањо – Page range) барои муайян кардани ќисми чопшавандаи 

њуљљат зарур аст. Ин амалиёт ба воситаи калиди он – Все (Њамаи сањифањо – All), Выделенный 

фрагмент (Фрагменти људокардашуда – Selection), Текущая (Сањифаи љорї – Current page) ва 

Номера (Сањифањои раќами… – Pages), амалї гардонида мешавад. Калиди фаъол -  дар дохили 

доирачааш  нуќта дорад. Калидњо бо пахши тугмаи чапи муш фаъол гардонида мешаванд. 

Майдончаи Копии (Нусхањо – Copies) барои муайянкунии миќдори нусхањои ќисми 

чопшавандаи њуљљат хизмат мерасонад. Миќдори нусхањо дар росткунљаи Число копий (Миќдори 

нусхањо – Number of copies) ба ќайд гирифта ва таѓйир дода мешаванд. Агар дар ин маврид дар 

 

Расми 62. Равзанаи робитавии чопкунї 
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квадратчаи Разобрать по копиям (Ба нусхањо људо карда шавад – Collate) аломати байраќча 

 гузошта шуда бошад, он гоњ аввал њамаи сањифањои нусхаи якуми ќисми чопшавандаи њуљљат, 

баъд дуюм ва ѓайра чоп карда мешаванд. Дар акси њол бошад, аввал њамаи нусхањои сањифаи 

якуми њуљљат, баъд дуюм ва њоказо чоп карда мешаванд. Дар ин њолат сањифањоро дастї ба 

нусхањо људо кардан лозим меояд. 

Пас аз муайянкунии њамаи параметрњои чопкунї тугмаи  Ok -ро пахш кардан лозим аст. Пахши 

ин тугма амрест, ки принтер бояд матни њуљљатро чоп намояд. 

Худро санљед: 

13. Таъиноти рељаи азназаргузаронии пеш аз чопи матни њуљљат дар чист? 
14. Кадом тугмаи Панели асбобњои стандартї барои ба рељаи азназаргузаронии пеш аз 

чопи њуљљат гузаштан хизмат мерасонад? 
15. Чї тавр намуди якчанд сањифањои матни њуљљатро пеш аз чопи онњо дар экран 

дидан мумкин аст? 
16. Оё дар равзанаи азназаргузаронии матн имконияти њуљљатро тањрир намудан 

вуљуд дорад? 
17. Кадом тарзњои чопкунии матни њуљљатро медонед? 
18. Фарќи байни истифодабарии командаи менюи Word ФайлПечать ва пахши тугмаи 

дар Панели асбобњои стандартї  аз чї иборат аст?  

Иљро кунед: 

5. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл намоед. 
6. Матни файлњои Зафар Нозим-1, Зафар Нозим-2, Компютер-1 ва Фаъолони синф-

ро пай дар пай дар рељаи азназаргузаронии пеш аз чопи њуљљатњо дар экран бинед 
ва доир ба фарќи ин реља аз рељањои муќаррарї андешањои худро иброз доред. 

7. Агар намуди зоњирии матни њуљљатњои номбаркардашуда ба шумо писанд оянд, он 
гоњ бо ёрии муаллиматон онњоро дар коѓаз чоп намоед.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Њамин тариќ, шиносоиямонро бо протсессори матнии MS Word ба 

охир расонида, ќайд менамоем, ки ин тањриргар имкониятњои беандоза 
зиёди коркард ва тайёркунии њуљљатњои матниро дорад. Дар китоби 
мазкур шумо баъзе пањлўњои имкониятњои онро омўхтед. Дар раванди 
бевоситаи кор дар Word шумо аз пањлўњои дигари он бархурдор хоњед 
шуд.  
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ЉАДВАЛИ  
ЭЛЕКТРОНИИ 

MICROSOFT EXCEL 
 
 

ЉАДВАЛЊОИ ЭЛЕКТРОНЇ 

Њаёти инсонро бе њисоббарорињо тасаввур кардан хеле душвор аст. Њисобу китобњои 

молиявї, илмї ва њатто рўзѓор шахсро водор месозад, ки усулњои бењтари тасвиркунии 

маълумотњоро кор карда барояд. Барои дар намуди ќулайтар тасвир намудани маълумотњои ададї 

одамон бештар аз љадвалњо истифода мебаранд. Компютер бошад имконият медињад, ки љадвалњо 

дар намуди электронї тасвир карда шаванд, яъне онњо на танњо инъикос, балки боз кор карда 

баромада шаванд. Синфи программањое, ки барои коркарди љадвалњо пешбинї карда 

шудаанд,љадвалњои электронї ном доранд. 

Љадвалњои электронї ба мисли љадвалњои муќаррарї аз сатру 
сутунњо иборатанд. Дар буриши сатру сутунњои ин љадвалњо ячейкањои 
онњо љойгир шудаанд. Њар гуна маълумот мањз дар ячейкањои љадвал 
нигоњ дошта мешавад. Хусусияти фарќкунандаи љадвалњои электронї 
аз дигар љадвалњо дар он аст, ки вобастагии ќимати ягон ячейкаи он аз 
дигар ячейкањояш ба воситаи формулањо муайян карда мешавад. Њамаи 
њисоббарорињои формулавї ба таври автоматї иљро карда мешаванд. 
Агар ќимати якчанд ячейкањои љадвал аз ќимати ягон ячейкаи дигари 
он вобаста бошанд ва ин вобастагї бо ёрии формулаи мувофиќ ифода 
шуда бошад, он гоњ њангоми таѓйирёбии ќимати ин ячейка ќимати 
њамаи ячейкањои аз он вобастабуда низ ба таври автоматї таѓйир 
меёбад. 

Тадбиќи љадвалњои электронї дар коркарди информатсияи ададї корро хеле осон намуда, 

имконият фароњам меоваранд, ки натиљањо бе њисобкунињои дастї ва программасозии махсус ба 

даст оянд. Љадвалњои электронї дар њисоббарорињои иќтисодї, хусусан мусоњибот ба таври васеъ 

истифода бурда мешаванд. Онњо дар масъалањои илмї-техникї низ хеле самаранок тадбиќ карда 

мешаванд. 

Љадвалњои электронї бештар барои иљро намудани маќсадњои 
зерин кор фармуда мешаванд: 

 њисоббарорињои якхела бо маљмўи калони маълумотњои ададї; 

 автоматикунонии њисоббарорињои љамъбастї; 

 коркарди натиљањои экспериментњо; 

 муайянкунии ќимати оптималии параметрњо; 

 њалли масъалањо бо усули интихоби ќимати параметрњо; 

 тайёркунии њуљљатњои љадвалии гуногун (бланкањо); 
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 дар асоси маълумотњои додашуда сохтани графику диаграммањо. 

Бо ёрии љадвалњои электронї амалиёти дохилкунї, тањриркунї, ќолиббандї ва хориљкунии 

маълумотњои њам ададї ва њам матнию њам формулавиро анљом додан мумкин аст. Воситањои 

автоматї иљрокунии ин амалиётро хеле осон гардонидаанд. Ба љадвалњои электронї программањои 

SuperCalc, Excel ва ѓайра дохил мешаванд. 

Худро санљед: 

1. Љадвали электронї чист? Он аз љадвалњои муќаррарї чї фарќ дорад? 
2. Љадвалњои электрониро бештар дар њалли кадом масъалањо истифода мебаранд? 
3. Бо ёрии љадвалњои электронї кадом корњоро иљро намудан мумкин аст? 
4. Амалиёте, ки бо ёрии љадвали электронї гузаронида мешаванд кадомњоянд? 
 

РАВЗАНАИ ЉАДВАЛИ ЭЛЕКТРОНИИ MS EXCEL 

 Барои сохтани љадвалњои электронї программаиMicrosoft Excel яке аз воситањои пуриќтидор 

ва хеле машњур ба њисоб меравад. Он низ ба мисли программаи Microsoft Word ба дастаи 

программањои MicrosoftOffice дохил мешавад. Ин программа барои иљрои њисоббарорињои гуногун 

ба монанди њисобкунињои муњосибот, молиявї, риёзї ва ѓайра истифода бурда мешавад. 

Программаи Excel-ро барои он љадвали электронї мегўянд, ки объекти асосии он љадвали махсус 

аст. Ин љадвал њамаи амалиёти заруриро ба таври автоматї иљро менамояд. 

Барои ба кор даровардани программаи Excelдар Мизи кории системаи Windows тугмаи Пуск 

(Оѓоз – Start)-ро пахш намуда, ба менюи асосии система ворид мегардем. Пас аз он  нишондињандаи 

мушро ба банди Программы (Программањо – Programs) гузошта каме интизор мешавем. Дар экран 

рўйхати программањое, ки дар системаи Windows ба ќайд гирифта шудаанд, пайдо мегардад. 

 

Расми 63. Равзанаи программаи MicrosoftExcel 
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Нишондињандаи мушро ба банди MicrosoftExcel гузошта, тугмаи чапи онро пахш менамоем. 

Дар натиља программаи MicrosoftExcel ба кор омода мегардад ва дар экран равзанаи он (Расми 63) 

кушода мешавад. 

Чи тавре ки аз расм дида мешавад, дар сарлавњаи равзанаи программаи MicrosoftExcel ба ѓайр 

аз номи программа боз Книга1 (Китоби1 – Book1) низ навишта шудааст. Њуљљати асосие, ки бо 

ёрии ин программа сохта мешавад Китоби корї ном дорад.   

Китоби кории (дар мавриди мо Книга1) MS Excel аналоги Њуљљат (Документ1) дар MS Word 

аст, яъне дар асл китоб номи файли тањриршаванда аст. Истифодабарандаи компютер мувофиќи 

таъби худ ба љои калимањои Книга1, Книга2 ва ѓайра ба файлњо номњои мувофиќи худро 

мегузорад.  

Дар равзанаи программаи Excelпас аз сатри сарлавња сатри менюи программа љойгир шудааст. 

Бандњои менюи Excel Файл, Правка, Вид, Вставка, Формат, Сервис, Данные, Окно ва Справка 

ном доранд. Менюи программа имконият медињад, ки бо ячейкањои љадвал, сатр ва сутунњои он 

амалиёти гуногун иљро карда шавад. Бандњои менюро бо тарзњои зерин интихоб кардан мумкин аст: 

 

1. нишондињандаи мушро ба банди лозимї гузошта, тугмаи чапи онро пахш 
мекунем; 

2. тугмањои зерини клавиатураро якљоя пахш мекунем: 

Alt ва Ф – интихоби банди Файл (Файл – File) 
Alt ва П – интихоби банди Правка (Тањрир – Edit) 
Alt ва В – интихоби банди Вид (Намуд – View) 
Alt ва а – интихоби банди Вставка (Гузоштан – Insert) 
Alt ва м – интихоби банди Формат (Ќолиб – Format) 
Alt ва е – интихоби банди Сервис (Сервис – Tools) 
Alt ва Д – интихоби банди Данные (Маълумотњои додашуда – Data) 
Alt ва О –интихоби банди Окно (Равзана – Window) 
Alt ва C –интихоби банди Справка (Маълумот – Help). 

 

 ЭЗОЊ:  

Дар ин љо њарфњо – њарфњои калон ва хурди алифбои русианд. 

Дар њолати интихоб намудани ин ё он банди менюи программа дар 

экран менюи дигар пайдо мегардад, ки онро зерменюи ин банд 

меноманд. Бандњои зерменю низ ба мисли бандњои меню интихоб карда 

мешаванд.  
 Дар зери сатри меню панелњои асбобњои Excel љойгир шудаанд. Тугмањои ин панелњо, ки 

асбобњо ном доранд, барои зудтар иљро намудани командањо (нисбат ба меню) пешбинї карда 

шудаанд. Гарчанде дар расм танњо ду панели асосии программа – Панели асбобњои стандартї 

(Стандартная – Standard) ва Панели асбобњои ќолиббандї (Форматирование – Formatting) намудор 

бошанд њам, вале дар асл миќдори онњо хеле зиёданд. Тарзи ба экран баровардани панелњои 

боќимондаро дар мавзўњои оянда дида мебароем. Њоло бо таъиноти тугмањои панелњои стандартї 

ва ќолиббандї шинос мешавем. 

Панели асбобњои стандартї (Стандартная - Standard) 



 202 

 

  сохтани Китоби кории нав 

  кушодани Китобњои кории мављуда 

  сабткунии Китоби корї дар диск 

  ба чоп баровардани Китоби корї  

  азназаргузаронии намуди Китоби корї пеш аз чоп 

  љорї намудани рељаи тафтишоти имлои забон 

  буридани фрагменти људокардашудаи љадвал ва ба буфер 
равон кардани он  

  нусхабардории фрагменти људокардашудаи љадвал ва ба 
буфер равон кардани он 

  ба мавќеъи ќайдшудаи љадвал гузоштани информатсияи дар 
буфер мањфузбуда 

  нусхабардории ќолиби фрагменти љадвал 

  бекор намудани амалиёти иљрокардашуда 

  барќарор намудани амалиёти бекоркардашуда 

  мурољиаткунї ба Web-сањифањо 

  ба таври автоматї њисоб намудани суммаи ададњои 
диапазони људокардашуда 

  дар ячейка љойгир намудани функсияи стандартї 

  љойгиркунии ќимати ячейкањо бо тартиби зиёдшавиашон 

  љойгиркунии ќимати ячейкањо бо тартиби камшавиашон 

  пањнкунии равзана дар тамоми экран 

  ба кор даровардани Устои диаграммасоз 

  фаъолгардонии Панели расмкашї 

  майдончаи каму зиёдкунии масштаби тасвири љадвал 

  фаъолгардонии равзанаи хосиятњои ячейкањо 

  тугмаи маълумотдињандаи программа 

  рўйхати фаъол ва ѓайрифаъолгардонии тугмањои панел 

 

Панели асбобњои ќолиббандї (Форматирование – Formatting) 

 

  майдончаи ивазкунии номи њуруфњо 

  майдончаи ивазкунии андозаи њуруф 
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  интихоби шакли ѓафси њуруф 

  интихоби шакли курсиви њуруф 

  интихоби шакли њуруфи дар зераш хаткашидашуда 

  љойгир намудани ќимати ячейкањо аз тарафи чап 

  љойгир намудани ќимати ячейкањо дар марказ 

  љойгир намудани ќимати ячейкањо аз тарафи рост 

  якљоякунии ячейкањо ва дар марказ љойгир намудани ќимати 
онњо 

  ба ќимати ячейка бахшидани формати пулї 

  ба ќимати ячейка бахшидани формати фоиз 

  ба классњои разрядї људо намудани ќимати ячейка 

  зиёдкунии сањењии ќисми касрии ќимати ячейкаи ададї 

  камкунии сањењии ќисми касрии ќимати ячейкаи ададї 

  камкунии фосилаи тарафи чапи ячейка 

  камкунии фосилаи тарафи рости ячейка 

  ба ячейка бахшидани хатњои њудудї 

  ивазкунии ранги заминаи ячейка 

 
 ивазкунии ранги њуруфи ячейка 

 

Дарпоёнтарипанелњоиасбобњосатриформулањољойгиршудааст, 

кионбароидарячейкањоиљадвалдохилнамуданиматнњ

о, ададњоваформулањопешбинїкардашудааст (Расми 

64). Дармарказиравзанабошад, майдоникории Excel љойгиршудааст. Њаргунамаълумоте, 

кибаљадвалбояддохилкардашавад, дараслдарячейкањоимайдоникорїнигоњдоштамешавад. 

Љадвалњородар Excel Вараќњоикорїмегўянд. ЯкКитобикорї (файл) 

метавонадазякчандВараќњоикорї (Лист – Sheet) иборатбошад.    

Аз расми 63 дида мешавад, ки Книга1 аз се вараќ иборат аст (Лист1, Лист2, Лист3). Дар њолати 

зарурї ба китоб вараќњои навро илова намудан мумкин аст. Барои аз як вараќи китоб ба дигар вараќ 

гузаштан, нишондињандаи мушро ба ярликчаи номи вараќ гузошта, тугмаи чапи онро пахш кардан 

зарур аст. Ярликчањои вараќи корї дар поёни майдони кории Excel дар сатри Тасмаи тобдињии 

горизонталї љойгир шудаанд. Агар миќдори ярликчањо зиёд бошад, он гоњ њамаи онњо дар экран 

намеѓунљанд. Барои ёфтани ярликчаи зарурї, ки дар айни њол дар экран намудор нест, аз тугмањои 

тобдињии горизонталии ярликчањо истифода мебаранд. Ин тугмањо дар тарафи чапи сатр љойгир 

шудаанд. 

Тасмањои тобдињии горизонталї ва вертикалї барои дидани он 
ќисмњои вараќи корї, ки дар экран намоён нестанд, хизмат мерасонанд. 
Сатри вазъи программа бошад, дар бораи њолати кунунии программа 
маълумот медињад. Ин сатр сатри охирони равзана ба шумор меравад. 
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Худро санљед: 

1. Барои чї программаи Excel-ро љадвали электронї мегўянд? 
2. Кадом тарзњои ба кор омода сохтани программаи Excel мављуданд? 
3. Элементњои асосии равзанаи Excel кадомњоянд? 
4. Њуљљати асосии Excel чї ном дорад? Номи он дар кадом ќисми равзана нишон дода 

мешавад? 
5. Менюи Excel аз менюи Word чї фарќ дорад? 
6. Оё функсияи тугмањои панелњои асбобњои стандартї ва ќолиббандии Excel бо 

функсияи њамин гуна тугмањои панелњои Word якхелаанд ё ягон фарќи љидие 
доранд? 

7. Сатри формулањои Excel дар кадом ќисми равзанаи он љойгир шудааст? Ин сатр 
барои гузаронидани кадом амалиёт хизмат мерасонад?  

8. Функсияи Вараќњои кории Китоби кории Excel аз чї иборат аст? Номи онњо дар куљо 
љойгир карда мешаванд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед. 
2. Равзанаи программаи Excel-ро кушоед ва элементњои онро муоина намоед. 
3. Таъиноти тугмањои панелњои асбобњои стандартї ва ќолиббандии Excel-ро аз худ 

намоед ва функсияи онњоро бо тугмањои Word муќоиса кунед.  
4. Файли Книга1-ро бо номи нави Дарси Excel дар папкаи худ сабт намоед.  

 

 

МАФЊУМЊОИ АСОСИИ MS EXCEL 

Аз мавзўи гузашта ба мо маълум шуд, ки њуљљати асосии љадвали электронии MS Excel 

Китоби корї (Книга – Book) будааст. Китоби корї аз маљмўи Вараќњои корї (Лист – Sheet) иборат 

аст, ки онњо сохтори љадвалї доранд. Дар равзанаи Excel танњо вараќи кории љорї намоён аст. Њар 

як вараќ номи хусусии худро дорад, ки он дар ярликчааш сабт ёфтааст. Аз усули пахшкунии номи 

ярликчањо истифода бурда, аз як вараќи корї ба дигар вараќ гузаштан мумкин аст.  

Барои аз нав номгузорї кардани вараќи корї, ба ярликчаи он ба воситаи муш ду маротиба таъсир 

расонидан лозим аст. Пас аз иљрои ин амалиёт номи ярликча људо карда мешавад. Баъд аз 

људошавии номи ярликча, аз тугмањои клавиатура истифода бурда, номи навро дохил намудан 

мумкин аст. Агар истифодабаранда номи ярликчаро бо тугмаи рости муш пахш намояд, он гоњ ў 

имконияти бо ярликча гузаронидани амалиёти несткунии ярликча, аз нав номгузорї кардани он, 

љойивазкунии он бо дигар ярликча, нусхабардории вараќи кории ярликча бо номи дигар, иловакунии 

ярликчаи нав ва ѓайраро пайдо менамояд. Яъне дар ин маврид 

миќдори амалиёти бо ярликча гузаронидашаванда хеле 

меафзояд. 

Барои бомуваффаќият истифода бурда тавонистани 

программаи MicrosoftExcel пеш аз њама шакли вараќи кории 

китобро донистан лозим аст. Вараќаз сатрњо ва сутунњо иборат 

мебошад. Сатрњои вараќ бо ёрии раќамњои тартибии 1,2,3… 

номгузорї карда шуда, ба сутунњои вараќ номи њарфњои 

калони лотинии A,B,C,…Z,AA, AB,…,IN гузошта шудаанд. 

Њар як вараќи корї метавонад то 256 сутун (аз A то IN) ва то 65536 сатр (аз 1 то 65536) дошта бошад. 

Дар буриши сатрњо ва сутунњои вараќ ячейкањои љадвал љойгир шудаанд, ки онњо элементњои 

хурдтарини нигоњдорандаи маълумотњо ба шумор мераванд. Дар њар як ячейкаи вараќ яке аз се 

намуд информатсияро љойгир намудан мумкин аст: 

 ададї 
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 матнї  

 формулавї. 

Њар як ячейкаи љадвал суроѓаи ба худ хос дорад. Суроѓаи ячейка ба воситаи ишорати номи 

сутун ва раќами сатре, ки дар буриши онњо ин ячейка љойгир шудааст, муайян карда мешавад. 

Масалан, А1 - суроѓаи ячейкае аст, ки дар буриши сутуни А ва сатри 1 љойгир шудааст. D5 бошад, 

суроѓаи ячейкае аст, ки дар буриши сутуни D ва сатри 5 љойгир шудааст. 

Формулањое, ки дар ячейкањои љадвал љойгир карда мешаванд,  бо  ёрии  ададњо,  суроѓаи  

ячейкањо,  номи функсияњои стандартї ва аломати амалњои зерин тартиб дода мешаванд: 

^ аломати ба дараља бардоштан 
* аломати зарб 
/ аломати таќсим 
+ аломати љамъ 
- аломати тарњ 

% аломати њисобкунии фоиз 
  

МИСОЛЊО: 

=A1+123 - ба ќимати ячейкаи А1адади 123 љамъ карда шуда, натиљааш 
дар ячейкае нишон дода  мешавад, ки дар он ин формула љойгир карда 
шудааст. 

=А4*D5-C7 - ќимати ячейкањои A4 ва D5 бо њам зарб карда шуда, аз 
њосили зарб ќимати ячейкаи С7тарњ карда мешавад. Ќимати 
њосилшуда дар ячейкае нишон дода мешавад, ки дар он ин формула 
љойгир карда шудааст. 

=B2/E4+F6*A6- аввал ќимати ячейкаи В2 ба ќимати ячейкаи E4таќсим 
карда мешавад. Сонї, ќимати ячейкањои F6 ва A6 бо њам зарб карда 
мешаванд. Дар охир натиљаи амалњои таќсим ва зарб бо њам љамъ 
карда шуда, ќимати он дар ячейкае нишон дода мешавад, ки дар он ин 
формула љойгир карда шудааст. 

Дар расми 64 чоркунљае намоён аст, ки он атрофи ячейкаи А1-ро 
ињота намудааст. Ин чоркунљаро нишондињандаи ячейкањо ё курсори 
љадвалї меноманд. Ячейкае, ки дар айни њол курсори љадвалї дар атрофи 
он аст, ячейкаи љорї ё фаъол ном дорад. Бо ёрии нишондињандаи 
ячейкањо мо метавонем аз як ячейкаи вараќ ба дигараш гузарем. Барои 
ба њаракат овардани нишондињандаи ячейкањо, аз тугмањои 
идоракунии курсор истифода мебаранд. Бо ёрии нишондињандаи муш 
низ ба ячейкаи лозимї гузаштан мумкин аст. Барои ин нишондињандаи 
мушро ба ячейка гузошта, тугмаи чапи онро пахш намудан кифоя аст. 

Дар раванди кор бо программаи MicrosoftExcel,ба ѓайр аз мафњуми ячейка, боз аз мафњуми 

диапазони ячейкањои вараќ истифода мебаранд. Се намуди диапазони ячейкањо мављуданд:  

 сатрї 

 сутунї 
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 росткунљавї. 

Диапазони сатрї аз пайдарпайии ячейкањои дар як сатр љойгиршуда иборат мебошад. 

Диапазони сатрї ба воситаи суроѓаи ячейкањои аввалин ва охирини он, ки бо ёрии аломати : (ду 

нуќта) аз њамдигар људо карда шудаанд, ишорат карда мешавад. Масалан, диапазони A1:F1 

ячейкањои A1,B1,C1,D1,E1,F1-ро дарбар мегирад.  

Диапазони сутунї бошад, аз пайдарпайии ячейкањои дар як сутун љойгиршуда иборат мебошад. 

Масалан, диапазони B2:B6 - ячейкањои B2,B3,B4,B5,B6-ро дарбар мегирад.  

Диапазони росткунљавї аз маљмўи ячейкањои Вараќи корї, ки дар як ќисми росткунљашакли 

вараќ љойгир шудаанд, иборат мебошад. Диапазони росткунљавї ба воситаи суроѓаи ячейкањои дар 

аввал ва охири диагонали асосии он љойгирбуда ишорат карда мешавад. Масалан, диапазони A3:D5 - 

ячейкањои A3,B3,C3,D3,A4,B4,C4,D4,A5,B5,C5,D5-ро дарбар мегирад. 
Тартиби љойгир намудани информатсия дар ячейкањои Вараќи корї чунин аст: 

1. љойгир намудани ададњо:  
 нишондињандаи ячейкањоро ба ячейкаи лозимї мегузорем; 
 ададро аз клавиатура дохил менамоем; 

 тугмаи Enter-ро пахш менамоем. 

2. љойгир намудани матнњо:  
 нишондињандаи ячейкањоро ба ячейкаи лозимї мегузорем; 
 матнро аз клавиатура дохил менамоем; 

 тугмаи Enter-ро пахш менамоем. 

3. љойгир намудани формулањо:  
 нишондињандаи ячейкањоро ба ячейкаи лозимї мегузорем; 

 тугмаи =-ро пахш менамоем; 

 формуларо аз клавиатура дохил менамоем; 

 тугмаи  Enter-ро пахш менамоем. 

ЭЗОЊ: 
Њангоми ба ягон ячейка дохил намудани формула, программаи Excelба таври 
автоматї ќимати ин ифодаи формулавиро њисоб менамояд ва натиљаашро дар 
њамон ячейка нишон медињад. Њангоми таѓйир ёфтани ќимати ячейкањои бо ин 
формула вобастабуда натиљаи њисобкунї низ таѓйир  меёбад. 

Тавре ки ќайд карда шуд дар формулањо ба ѓайр аз ададњо ва суроѓаи ячейкањо, њамчунин 

функсияњои стандартиро низ истифода бурдан мумкин аст. Дар таркиби программаи Excelзиёда аз 

100 функсияи стандартї ба монанди Sin(x), Cos(x), Ln(x), Sqrt(x) ва ѓайра мављуданд. Яке аз 

функсияњое, ки дар љадвалњои бо ёрии Excel сохташуда зуд-зуд истифода бурда мешавад, ин 

функсияи Сумм(диапазони ячейкањо) мебошад. Ин функсия суммаи ададњои дар ячейкањои 

дипазон мављудбударо њисоб намуда, натиљаро дар ячейкае нишон медињад, ки дар он ин функсия 

љойгир карда шудааст. 

МИСОЛ: 

Бигузор дар ячейкаи A1 адади 234, дар ячейкаи A2 адади 456 ва дар 
ячейкаи A3 адади 789 љойгир шуда бошад. Агар ба ячейкаи A4 

формулаи =Сумм(A1:A3)-ро дохил карда, тугмаи Enter-ро пахш намоем, 

он гоњ ададњои дар ячейкањои A1,A2 ва A3 љойгирбуда љамъ карда 
шуда, натиља дар ячейкаи A4 нишон дода мешавад. 

Бигузор дар ячейкаи B2 адади 456.24, дар C2 адади 378.54, дар B3 
адади 1234.45 ва дар C3 адади 4567.25 мављуд бошанд. Дар њолати ба 
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ячейкаи A2 љойгир намудани формулаи =Сумм(B2:C3) ќимати 
ячейкањои B2,C2,B3,C3 љамъ карда шуда, натиља дар ячейкаи A2 
нишон дода мешавад. 

Худро санљед: 

1. Китоби корї аз Вараќи корї чї фарќ дорад? 
2. Оё дар як Китоби корї зиёда аз се Вараќи кориро љой додан мумкин аст? 
3. Номи Китоби корї дар куљо нишон дода мешавад? Номњои Вараќњои корї чї? 
4. Чї тавр аз як Вараќи корї ба дигараш гузаштан мумкин аст? 
5. Оё номи Вараќи кориро иваз кардан мумкин аст? Агар мумкин бошад, пас чї тавр? 
6. Шакли Вараќи корї чї гуна аст? Он чанд сатр ва чанд сутун дорад?  
7. Сатру сутунњои Вараќи корї чї хел номгузорї карда мешаванд? Ячейкањояш чи? 
8. Кадом намуди информатсияро дар ячейкањои Вараќи корї љойгир кардан мумкин 

аст? 
9. Формулањоро дар Excel бо ёрии кадом бузургињо месозанд? 
10. Шакли курсори љадвалї аз курсори матнї чї фарќ дорад? 
11. Кадом намудњои диапазони ячейкањоро медонед? Онњо аз њамдигар чї фарќ 

доранд? 
12. Информатсияро дар Вараќи корї бо кадом тарзњо љойгир намудан мумкин аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва мафњумњои асосии Excel-ро маънидод намоед. 
2. Мисолњои дар мавзўъ овардашударо муоина намоед ва онњоро бо ёрии муаллим 

дар компютер иљро намоед. 
3. Вараќи кории љориро Мисолњо, Китоби кории љориро Дарси машќ ном гузоред ва 

онро дар папкаи худ сабт намоед.  
 

 

ТАРЗЊОИ ТАНЗИМКУНИИ MS EXCEL 

Ба мисли MS Word танзимкунии MS Excel-ро низ бо ёрии командаи менюи программа 

СервисПараметры (СервисПараметрњо – ToolsOptions) иљро намудан мумкин аст. Пас аз 

дохилкунии ин команда дар экран равзанаи робитавии Параметры (Параметрњо – Options) кушода 

мешавад (Расми 64). Агар намуди равзанаи программаи Excel дар экрани шумо аз равзанаи дар расми 

63 овардашуда фарќ кунад, он гоњ тугмаи ќабатии Вид (Намуд - View)-ро дар равзанаи робитавии 

Параметрњо пахш намуда, дар муќобили номи элементњои зерин байраќча гузоред:  
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Расми 64. Равзанаи робитавии Параметрњо њангоми фаъол 

будани тугмаи ќабатии Вид 

 Строка 
формул 
(Сатри 

формулањо – Formula Bar) 

 Строка состояния (Сатри вазъ – Status Bar) 

 Ярлычки листов (Ярликчањои вараќњо – Sheet Tabs) 

 Заголовки сторок и столбцов (Сарлавњаи сартњо ва сутунњо – 
Row&Column Headres) 

 Горизонтальная полоса прокрутки (Тасмаи тобдињии горизонталї – 
Horizontal Scroll Bar) 

 Вертикальная полоса прокрутки (Тасмаи тобдињии вертикалї – Vertical 
Scroll Bar). 

Баъд дар равзанаи робитавии Параметрњо тугмаи ќабатии Правка (Тањрир – Edit)-ро пахш 

намуда бинед, ки дар муќобили номи параметрњои зерин байраќча њаст ё не. Агар байраќча 

набошад, онро гузоред (Расми 65): 

 Правка прямо в ячейке (Тањриркунї дар худи ячейка – Edit Directly in Cell) 

 Автозаполнение значений ячеек (Пуркунии автоматии ќимати ячейкањо – 
Enobl AutoComplet for Cell Volues) 

 Переход к другой ячейке после ввода, в направлении… (Баъди 
дохилкунї аз рўи самти нишондодашуда ба ячейкаи дигар гузаштан – Move 
Selection after Enter). 

Дар майдончаи интихобкунии самти гузариш ба ячейкаи дигар, бояд калимаи Вниз (Ба поён – 

Down) фаъол бошад. Пас аз дар квадратчањо гузоштани байраќчањо тугмаи  Ok -ро пахш намуда, 

равзанаи робитавии Параметры-ро аз экран хориљ менамоем. 
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Тарзи интихобкунии панелњои асбобњо дар Excel.Бо маќсади осон гардонидани иљрокунии 

бисёр амалиёт, чун дар Протсессори матнии MS Word, дар программаи Љадвали электронии MS 

Excel низ панелњои асбобњо пешбинї карда шудаанд. Барои ба экран баровардани рўйхати панелњои 

асбобњо аз менюи программаи Excel банди Вид (Намуд – View) ва дар зерменюи пайдогардида сатри 

Панелы инструментов (Панели асбобњо – ToolBars)-ро интихоб менамоем. Дар экран рўйхати 

панелњо пайдо мегардад. Тавре ки аз рўйхат дида мешавад, аз тарафи чапи номи панелњои 

Стандартная (Стандартї – Standard) ва Форматирование (Ќолиббандї – Formatting) аломати √ 
(байраќча) гузошта шудааст. Ин аломат нишондињандаи он аст, ки мањз  панелњои 

номбаркардашуда фаъоланд. Панелњои боќимондаи рўйхат бошанд, дар экран намудор нестанд. 

Барои фаъол ё ѓайрифаъол гардонидани панели алоњида, нишондињандаи мушро ба номи он 

гузошта, тугмаи чапашро пахш кардан кифоя аст. Њар як панел аз миќдори муайяни тугмањо иборат 

аст ва дар ваќти пахш намудани ин ё он тугма кори муайяне 

иљро карда мешавад. 

Худро санљед: 

1. MS Excel-ро бо ёрии кадом командаи менюи 
программа ба танзим овардан мумкин аст? 

2. Магар танзимкунии программаи Excel 
њатмист? 

3. Элементњои танзимшавандаи Excel кадомњоянд? Онњоро чї тавр ба танзим 
меоранд? 

4. Магар тарзи батанзимории панелњои асбобњои Excel аз панелњои асбобњои Word 
ягон фарќе дорад? 

5. Оё миќдори панелњои асбобњои Excel ба миќдори панелњои асбобњои  Word  
баробар  аст?  Функсияи  панелњои  њамноми   ин программањо аз њамдигар чї 
тафовут доранд? 

 

Расми 65. Равзанаи робитавии Параметры њангоми 

              фаъол будани  тугмаи ќабатии Правка 
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Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва зарурати танзимкунии программаи Excel-ро 
фањмонед. 

2. Равзанаи программаи Excel-ро кушоед ва элементњои танзимшавандаи онро муоина 
намоед. 

3. Бо ёрии командањои менюи программа панелњои асбобњои стандартї, ќолиббандї ва 
расмкашии Excel-ро фаъол ва ѓайрифаъол гардонед. 

4. Бо ёрии равзанаи робитавии Параметры намуди равзанаи программаи Excel-и 
компютератонро дар шакли равзанаи дар расми 28 овардашуда биёред. 
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ЯЧЕЙКАЊОИ ЉАДВАЛ 

Характеристикањои ячейкањои љадвал. Ячейкањои љадвал ду характеристикаи асосї доранд: бар 

ва баландї. 

Барои таѓийр додани бар ва баландии ячейкањо аз менюи программаи Excel 

истифода бурдан мумкин аст: 

1. Таѓйир додани бари ячейкањои сутуни љадвал: 

 нишондињандаи ячейкањоро ба ячейкаи лозимї мегузорем; 

 аз менюи программа банди Формат, дар зерменюи пайдогардида банди 
Столбец (Сутун - Column)ва дар зерменюи дуюм зербанди Ширина (Бар – 
Width)-ро интихоб менамоем.  

Дар экран равзанаи робитавии Ширина столбца пайдо мегардад. 

Дар майдончаи Ширина столбца-и ин равзана бо ёрии клавиатура 

ададеро дохил менамоем, ки он бари ячейкаро муайян менамояд. 

Баъд дар клавиатура тугмаи Enter ё дар равзана тугмаи  Оk -ро пахш 

менамоем. 

2. Иваз намудани баландии ячейкањои сатри љадвал:   

 курсорро ба ячейкаи лозимї мегузорем;  

 аз менюи программа банди Формат, дар зерменюи пайдогардида банди 
Строка (Сатр - Row) ва дар зерменюи дуюм зербанди Высота (Баландї – 
Height)-ро интихоб менамоем.  

Дар экран равзанаи робитавии Высота строки пайдо мегардад. 

Дар майдончаи Высота строки-и ин равзана ба воситаи 

клавиатура ададеро дохил менамоем, ки он баландии ячейкаро 

муайян месозад. Пахши тугмаи  Оk  ё  Enter  анљомбахши 

амалиёт ба њисоб меравад. 

Дохилкунї ва тањриркунии информатсияи ячейкањои љадвал. 
Ячейкањои љадвал ба ѓайр аз функсияи нигоњдории 

маълумотњои матнї, ададї ё формулавї боз метавонанд холї бошанд. Программаи Excel њангоми дар 

шакли файл сабт намудани Китоби корї танњо он ќисми майдонњои кории Вараќњои кориро ба 

њисоб мегирад, ки онњо бо маълумотњо пур карда шудаанд. Ќисми бе информатсияи  вараќњо 

њангоми сабткунї аз эътибор соќит дониста мешаванд. 

Дохилкунии маълумотњо бевосита дар ячейкаи љорї ё дар сатри формулањо - 

амалї мегардад. Дар сатри формулањо мавќеи дохилкунии 

маълумотњо ба воситаи курсори матнї муайян карда мешавад. Ин сатр натанњо барои дохилкунї, 

балки тањриркунии ќимати ячейкањо низ хеле ќулай аст. Агар маълумоти нав ба ячейкаи љорї 

бевосита аз клавиатура дохил карда шавад, он гоњ маълумоти пешинаи ячейка нест шуда, он ба 

маълумоти нав иваз карда мешавад. 

Барои тањриркунии ќимати ячейка, ба он ба воситаи муш ду маротиба таъсир расонидан лозим 

аст. Дар ин маврид маълумоти дохилшаванда њам дар ячейкаи љорї ва њам дар сатри формулањо 

пайдо мегардад. Барои дар хотира нигоњ доштани маълумоти дохилшаванда ё тањриршаванда 

тугмаи  Enter -ро пахш намудан лозим аст. Барои бекоркунии ислоњотњо ва барќароркунии ќимати 

пештараи ячейкањо бошад, дар сатри формулањо аз тугмаи  - Отмена (Бекоркунї – Escape) ё дар 

клавиатура аз тугмаи  Esc  истифода бурдан лозим аст. 

Њангоми ба ячейкањо дохилкунии формулањо клавиатура бояд дар рељаи њарфњои алифбои 

лотинї бошад. Дар њолати акс дар ячейка ба љои натиља навишти #ИМЯ? (#НОМ? – 

#NAME?)пайдо мешавад.  

Ќариб њамаи њисоббарорињо дар Excel асосан бо ёрии формулањо анљом дода мешаванд. 

Формулањои Excel бо ёрии доимињои ададї, номи ячейкањо ва функсияњои стандартї, ки ба воситаи 
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аломати амалњои математикї алоќаманд карда шудаанд, сохта мешаванд. Истифодабарии 

ќавсњо дар формулањо тартиби муќаррарии иљрои амалњоро таѓйир дода метавонанд. Агар дар 

ячейкаи љадвал формула мањфуз бошад, он гоњ дар Вараќи корї натиљаи ададии он инъикос карда 

мешавад. 

Дар формулањо суроѓањои ячейкањо ё бо усули дастї (аз клавиатура) 
ё бо усули таъсиррасонї (ба ячейка) ба воситаи муш дохил карда 
мешаванд. Агар номи ячейка ё диапазони ячейкањо ба воситаи муш 
дохил карда шавад, он гоњ он бо рамкањои пунктирии чархзананда 
ињота карда мешавад. 

Дар формулањо ду намуди мурољиаткунї ба суроѓаи ячейкањо истифода бурда мешаванд: 

мутлаќ ва нисбї. Аслан дар формулањо њамаи мурољиаткунињо ба номи ячейкањо нисбианд. Ин 

чунин маъно дорад, ки њангоми аз як ячейка ба ячейкањои дигар нусхабардорї намудани формула, 

суроѓањои дар формула ба ќайд гирифташудаи ячейкањо мувофиќи тартиби љойгиршавиашон 

нисбат ба ячейкаи аввалаи додашуда ба таври автоматї таѓйир меёбанд. Масалан, бигузор дар 

формулаи дар ячейкаи B2 овардашуда суроѓаи ячейкаи A3 истифода бурда шуда бошад. Он гоњ 

њангоми нусхабардории ин формула ба ячейкаи EA27, ба таври автоматї мурољиаткунї ба ячейкаи 

DZ28 рўй медињад. 

Њангоми истифодабарии мурољиаткунии мутлаќ бошад, суроѓаи ячейкањои дар формула 

истифодабурашуда дар ваќти нусхабардории формула аз як ячейка ба дигар ячейкањо таѓйир 

намеёбад. Барои истифодабарии тарзи мурољиаткунии мутлаќ, бояд дар формула аввал номи ячейка 

ё диапазони ячейкањо људо карда шавад ва баъд дар клавиатура тугмаи функсионалии  F4  пай дар 

пай пахш карда шавад. Масалан, агар њангоми ќайди ячейкаи A1 дар формула, тугмаи  F4  дар 

клавиатура пай дар пай пахш карда шавад, он гоњ номи ин ячейка дар формула пай дар пай 

мувофиќан намудњои зеринро мегирад: $A$1, A$1, $A1. Мављудияти символи $ дар номи 

суроѓаи ячейка - нишондињандаи мурољиаткунии мутлаќ мебошад. Дар мавриди якуми мисоли 

болойї мурољиаткунї ба номи ячейкаи A1 мутлаќ буда, дар ду мавриди охирон бошад, нисбат ба яке 

аз компонентњои он (сатр ё сутун) мутлаќ ва дигараш нисбї ба њисоб меравад. 

Маълумотњои матнї дар ячейкањо ба таври ноошкор аз тарафи чап ва маълумотњои ададї аз 

тарафи рости онњо љойгир карда мешаванд. Барои бо тарзњои дигар љойгир намудани маълумотњои 

ячейкаи љорї ё диапазони људокардашудаи ячейкањо аз командаи менюи программа 

ФорматЯчейки (ЌолибЯчейкањо – FormatCells) истифода бурдан лозим аст. 

 

Худро санљед: 

1. Кадом характеристикањои ячейкањои љадвали MS Excel-ро медонед? 
2. Чї тавр бар ва баландии ячейкањоро таѓйир додан мумкин аст?  
3. Равзанањои робитавии Ширина столбца ва Высота строки аз њамдигар чї фарќ 

доранд?  
4. Магар программаи Excel њангоми дар шакли файл сабт намудани Китоби корї 

тамоми майдонњои кории Вараќњои кориро ба њисоб мегирад ё ќисми онњоро? 
5. Бо кадом тарзњо информатсияро ба ячейкањои љадвал дохил намудан мумкин аст? 
6. Информатсияи ячейкањоро аз рўи кадом тартиб тањрир менамоянд? 
7. Формулањо бо ёрии символњои алибои русї дохил карда мешаванд ё лотинї? Онњо 

ба воситаи кадом бузургињо сохта мешаванд? 
8. Чанд тарзи мурољиаткуниро ба суроѓаи ячейкањо медонед? Онњо аз њамдигар чї 

фарќ доранд? 
9. Дар кадом мавридњо аз командаи менюи программа ФорматЯчейки истифода 

мебаранд? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва онро наќл намоед.  
2. Файли Дарси машќ-ро кушоед ва дар Вараќи кории Мисолњо аз равзанањои 
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робитавии Ширина столбца ва Высота строки истифода бурда, 
характеристикањои ячейкањоро якчанд маротиба таѓйир дињед? 

3. Номи Вараќи кории Лист2-ро ба номи худатон иваз намоед ва ба якчанд ячейкањои 
он информатсияи ададї, матнї ва формулавї дохил намоед. Дар формулањо аз 
суроѓаи ячейкањои маълумотњои ададидошта, ќавсњо, ададњо, функсияњо ва ѓайра 
истифода баред. 

4. Њам аз сатри формулавї ва њам аз клавиатура истифода бурда, информатсияи 
баъзе ячейкањоро таѓйир дињед. 

5. Ду ячейкаеро интихоб намоед, ки дар онњо формулањо мањфузанд. Информатсияи 
ин ячейкањоро ба чор ячейкаи дигари љадвал нусхабардорї намоед. Фарќи 
информатсияи ячейкањои нав ва кўњнаро маънидод намоед. 

6. Усулњои мурољиаткунии мутлаќ ва нисбии суроѓаи ячейкањои формулавиро дар ду 
ячейкаи охирони нусхабардошташуда тадбиќ намоед. 

7. Файлро дар диск сабт намоед. 
 

 

ТАРЗЊОИ ГУЗАРОНИДАНИ АМАЛИЁТ БО ЯЧЕЙКАЊОИ ЉАДВАЛ 

Амалиётгузаронї бо маълумотњои ячейкањои љадвал. Бо маълумотњои ячейкањои љадвал 

амалиёти зеринро иљро намудан мумкин аст: 

 нобуд сохтан 

 ба дигар ячейка кўчонидан 

 ба дигар ячейка нусхабардорї намудан 

 тањрир ва иваз намудан 

 иваз намудани шакли маълумот. 

Тартиби иљрои амалиёти номбаршударо муфассалтар дида 

мебароем: 
Соќит кардани информатсияи дохили ячейка:  

 курсорро ба ячейкаи лозимї мегузорем 
 тугмаи Delete-ро дар клавиатура пахш менамоем. 

Ба дигар ячейка гузаронидани информатсияи дохили ячейка:  

 аз менюи программа банди Правка ва аз зерменюи пайдогардида 
командаи Вырезать-ро интихоб менамоем 

 курсорро ба ячейкае мегузорем, ки информатсия бояд ба он кўчонида 
шавад 

 дар менюи программа банди Правка ва дар зерменюи пайдогардида 
командаи Вставить-ро интихоб менамоем. 

Нусхабардорї кардани информатсияи як ячейка ба ячейкаи дигар:  

 аз менюи программа банди Правка ва аз зерменюи пайдогардида 
командаи Копировать-ро интихоб менамоем 

 курсорро ба ячейкае мегузорем, ки бояд ба он информатсия нусхабардорї 
карда шавад 

 аз менюи программа банди Правка ва дар зерменюи пайдогардида 
командаи Вставить-ро интихоб менамоем. 

Тањриркунї ва таѓйирдињии информатсияи дохили ячейка:  
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 курсорро ба ячейкаи лозимї мегузорем  

 дар клавиатура тугмаи функсионалии F2 -ро пахш менамоем 

 информатсияи дохили ячейкаро тањрир ё иваз намуда тугмаи Enter-ро 

пахш менамоем. 

ЭЗОЊ: 

1. Амалиёти номбаркардашударо бо ёрии тугмаи 
рости муш низ иљро кардан мумкин аст. Барои 
ин нишондињандаи мушро ба ячейкаи лозимї 
гузошта, тугмаи рости онро пахш менамоем. 
Дар экран менюи ёрирасон пайдо мегардад. Аз 
ин меню банди лозимиро интихоб намуда, 
амалиёти заруриро  иљро менамоем. 

2. Амалиёти ба дигар ячейка кўчонидан ва 
нусхабардорї намудани маълумотњоро бо ёрии 
муш њам иљро намудан мумкин аст.  Барои 
кўчонидани маълумотњо нишондињандаи 
мушро ба рамкаи ячейкаи лозимї мегузорем ва 
њангоми шакли тирчаро гирифтани он,  тугмаи чапи мушро пахшкунон 
нишондињандаро то ячейкае мелаѓжонем, ки информатсия бояд дар он 
љойгир карда шавад. Барои нусхабардорї намудани маълумот бошад, 

айнан њамин амалиётро њангоми пахши тугмаи Ctrl  иљро менамоем. 

3. Амалиёти номбаркардашударо на танњо бо як ячейка, балки бо 
диапазони ячейкањо низ иљро намудан мумкин аст. Барои ин пеш аз њама 
диапазони ячейкањои љадвалро људо кардан лозим аст. Диапазонњоро 
њам бо ёрии муш ва њам ба воситаи тугмањои клавиатура људо 
намудан мумкин аст: 

 људо намудани диапазони ячейкањо бо ёрии муш. Нишондињандаи 
мушро ба ячейкаи якуми диапазон мегузорем ва тугмаи чапи онро 
пахшкунон њамаи ячейкањои диапазонро фаро мегирем. Барои бекор 
намудани амали људокунї, берун аз соњаи диапазон тугмаи чапи мушро 

пахш карда сар медињем ё дар клавиатура тугмаи  ESC-ро пахш 

менамоем. 

 људокунии диапазони ячейкањо бо ёрии тугмањои клавиатура. 
Курсорро ба ячейкаи аввали диапазон мегузорем  ва тугмаи 

функсионалии F8 -ро пахш карда, бо ёрии тугмањои идоракунии курсор 

диапазонро људо менамоем. 

Иваз намудани шакли информатсияи дохили ячейка. Тавре ки њуљљатњои матниро дар Word бо 

усулњои гуногун ќолиббандї намудан мумкин буд, дар Excel низ информатсияи Китобњои кориро 

ќолиббандї менамоянд. Азбаски њар гуна информатсия дар ячейкањои љадвалњо нигоњ дошта 

мешаванд, бинобар он амалиёти ќолиббандї дар программаи Excel бештар ба ячейкањо нигаронида 

шудааст. Информатсияи ячейкањоро бо тарзњои гуногун љойгир кардан, ранги замина ва хатњои 

сарњадии онњоро таѓйир додан, намуди гуногуни њуруфњо, андозањо ва шаклњои зоњиршавии 

онњоро истифода бурдан, информатсияи ячейкањоро аз истифодабарандагони тасодуфї њимоя 

намудан ва ѓайра аз љумлаи он амалиётест, ки ба ќолиббандии ячейкањои љадвал дахл доранд.   
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Расми 66. Равзанаи ќолиббандии ячейкањои љадвал 
њангоми фаъол будани тугмаи ќабатии Шрифт 

Барои иваз намудани шакли информатсияи ячейка курсорро ба дохили он мегузорем ва аз 

менюи программа банди Формат ва дар зерменюи пайдогардида зербанди Ячейки-ро интихоб 

менамоем. Дар экран равзанаи робитавии ќолиббандии ячейкањо пайдо мегардад (Расми 66). 

Аз расм дида мешавад, ки ин равзана дорои тугмањои ќабатии зерин аст: 

Число (Адад – Number) – аз ин тугма ваќте истифода мебаранд, агар шакли адади дар дохили 

ячейкабударо иваз намудан зарур бошад. Ададњо дар шакли форматњои умумї, пулї, молиявї ва 

ѓайра дода мешаванд. 

Выравнивание (Росткунї – Alignment) – аз имкониятњои  ин тугмаи ќабатї ваќте истифода 

мебаранд, ки агар информатсияи дар ячейка бударо бо усулњои гуногун љойгир намудан зарур 

бошад: ба таври горизонталї (аз  чап, дар марказ, аз рост, мунтазам нисбат ба бари ячейка ва ѓайра), 

ба таври вертикалї (аз боло, аз поён, мунтазам нисбат ба баландии ячейка ва ѓайра), дар тањти ягон 

кунљ ва ѓайра. 

Шрифт (Њуруф – Font) – командањои ин тугма имконият медињанд, ки намуд, андоза ва 

тарзњои зоњиршавии њуруфи ячейка  таѓйир дода шавад. 

Граница (Њудуд – Border) – аз имкониятњои ин тугмаи ќабатї истифода бурда ранг, шакл ва 

дараљаи ѓафсии хатњои сарњадии ячейкаро иваз намудан мумкин аст. 

Вид (Намуд – View) – аз ин тугмаи ќабатї истифода бурда, ранги заминаи ячейка ва наќшу 

нигорњои онро таѓйир додан мумкин аст. 

Защита (Њимоя – Protect) – аз имкониятњои ин тугмаи ќабатї истифода бурда, информатсияи 

ячейкаро аз дахолатњои тасодуфї њимоя намудан ё формулаи дар он љойгиршударо ноайён (махфї) 

гардонидан мумкин аст. Информатсияи ячейка бо роњи нишонагузории махфї (парол) њимоя карда 

мешавад. Бе донистани парол иваз намудани информатсияи ячейка ѓайриимкон мегардад. 

Агар истифодабарандаи компютер функсияи тугмањои ќабатии равзанаи робитавии Формат 

ячеек-ро дуруст аз худ намояд, он гоњ љадвалњои ба воситаи Excel тайёр намудаи ў дар экран ё 

коѓаз дар шакли хеле дилкаш ва шинам инъикос меёбанд.   
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Худро санљед: 

1. Кадом амалиётро бо маълумотњои ячейкањо ва диапазонњои љадвал гузаронидан 
мумкин аст?  

2. Шумо кадом тарзњои иљрои ин амалиётро медонед? 
3. Ба фикри Шумо иљрои амалиёт ба воситаи командањои менюи программа осонтар 

аст ё бо ёрии имкониятњои муш ва ё клавиатура? 
4. Ќолиббандии ячейкањои љадвали MS Excel гуфта гузаронидани кадом амалиёт  дар 

назар дошта шудааст? 
5. Равзанаи робитавии ќолиббандии ячейкањо чї ном дорад? Онро чї тавр мекушоянд? 
6. Функсияи тугмаи ќабатии Защита-и равзанаи робитавии Формат ячеек аз чї иборат 

аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва амалиёти асосии кор бо ячейкањои љадвалро 
номбар намоед.  

2. Файли Дарси машќ-ро кушоед ва ба воситаи командањои менюи Excel бо ячейкањои 
Вараќи кории Мисолњо амалиёти соќиткунї, нусхабардорї ва кўчонидани 
маълумотњоро гузаронед. 

3. Амалиёти болоиро ба воситаи имкониятњои муш такрор намоед. Кадом тарз ба фикри 
Шумо осонтар аст? 

4. Амалиёти соќиткунї, нусхабардорї ва кўчонидани маълумотњоро бо њар ду тарз бо 
ягон диапазони ячейкањои љадвали Мисолњо гузаронед. 

5. Равзанаи робитавии Формат ячеек-ро кушоед ва онро муоина намоед. Бо навбат њар 
як тугмаи ќабатии онро пахш кунед ва бинед, ки шакли равзана чї тавр таѓйир меёбад. 

6. Функсияи тугмањои ќабатии Число, Выравнивание, Шрифт, Граница, Вид ва Защита-и 
равзанаи робитавии Формат ячеек-ро шарњ дињед. 

 

 
7. Бо ёрии имкониятњои равзанаи робитавии Формат ячеек информатсияи ячейкањои 

љадвали Мисолњо-ро бо тарзњои гуногун љойгир кунед, ранги замина ва хатњои 
сарњадии онњоро таѓйир дињед, намуди гуногуни њуруфњо, андозањо ва шаклњои 
зоњиршавии онњоро истифода бурда, шакли информатсияи дохили ячейкањои онро 
таѓйир дињед. 

8. ФайлиДарси машќ-ро аз нав дар диск сабт намоед. 
 

 

ТАРЗЊОИГУЗАРОНИДАНИАМАЛИЁТБОСАТРУСУТУНЊОИЉАДВАЛ 

Босатрњовасутунњоиљадваламалиётизеринроиљронамуданмумкинас
т: 

 људо намудани сатр ё сутун 

 соќит сохтани информатсияи сатр ё сутуни људокардашуда  

 ба дигар сатр кўчонидан ё нусхабардорї намудани информатсияи сатри 
људокардашуда  

 бадигарсутункўчониданёнусхабардорїнамуданиинформатсияисутуниљудок
ардашуда.  

Амалиёти номбаршударо муфассалтар дида мебароем. 

Људо намудани сатри љадвал: 
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 курсорро ба яке аз ячейкањои сатри лозимї мегузорем 

 дар клавиатура тугмањои Shift ва  Пробел -ро якљоя пахш карда сар 

медињем. 

Људо намудани сутуни љадвал:  

 курсорро ба яке аз ячейкањои сутуни лозимї мегузорем 

 дар клавиатура тугмањои  Ctrl ва  Пробел -ро якљоя пахш карда сар 

медињем. 

Ба дигар сатр кўчонидани информатсияи сатри људокардашуда: 

 аз менюи программа банди Правкава дар зерменюи пайдогардида 
командаи Вырезать-ро интихоб менамоем 

 курсорро ба яке аз ячейкањои сатре, ки ба он информатсия кўчонида 
мешавад мегузорем 

 аз менюи программа банди Правка ва аз зерменюи пайдогардида командаи 
Вставить-ро интихоб менамоем. 

Ба дигар сатр нусхабардорї намудани информатсияи сатри људокардашуда: 

 аз менюи программа банди Правка ва аз зерменюи пайдогардида командаи 
Копировать-ро интихоб менамоем 

 курсорро ба яке аз ячейкањои сатре, ки ба он информатсия нусхабардорї 
карда мешавад мегузорем 

 аз менюи программа банди Правка ва аз зерменюи пайдогардида командаи 
Вставить-ро интихоб менамоем. 

Ба дигар сутун кўчонидани информатсияи сутуни људокар-дашуда: 

 аз менюи программа банди Правка ва аз зерменюи пайдогардида командаи 
Вырезать-ро интихоб менамоем 

 курсорро ба яке аз ячейкањои сутуне, ки ба он бояд информатсия кўчонида 
шавад мегузорем 

 аз менюи асосии программа банди Правка ва аз зерменюи пайдогардида 
командаи Вставить-ро интихоб менамоем. 

Ба дигар сутун нусхабардорї намудани информатсияи сутуни људокардашуда: 

 аз менюи программа банди Правка ва аз зерменюи пайдогардида командаи 
Копировать-ро интихоб менамоем 

 курсорро ба яке аз ячейкањои сутуне, ки ба он бояд информатсия 
нусхабардорї карда шавад мегузорем 

 аз менюи программа банди Правка ва аз зерменюи пайдогардида командаи 
Вставить-ро интихоб менамоем. 

 

ЭЗОЊ: 

1. Сатр ва сутунњои љадвалро бо ёрии муш њам људо намудан мумкин аст. 
Барои ин нишондињандаи мушро ба раќами сатр ё ишорати сутун 
гузошта, тугмаи чапи онро пахш намудан кифоя аст. 
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2.  Кўчонидан ё нусхабардории информатсияро њам бо ёрии муш иљро 

кардан мумкин аст. Масалан, пас аз људо намудани сутун, 
нишондињандаи мушро ба сарњади чап ё рости он чунон мегузорем, ки 
курсор шакли  -ро гирад. Баъд тугмаи чапи мушро пахшкунон 
нишондињандаи мушро то сутуни лозимї мелаѓжонем ва тугмаро сар 
медињем. Дар натиља информатсия ба сутуни нав мекўчад. Барои 

нусхабардорї намудан бошад, тугмаи чапи мушро якљоя бо тугмаи Ctrl 

пахш карда, амалиёти болоиро такрор намудан лозим аст. 

3. Амалиёти номбаркардашударо бо гурўњи сутуну сатрњои 
људокардашуда низ иљро намудан мумкин аст. Барои људо намудани 
якчанд сатрњои пай дар пайи љадвал, нишондињандаи мушро ба раќами 
сатри аввал гузошта, тугмаи чапи онро пахш менамоем. Баъд 
нишондињандаи мушро ба раќами сатри охирон гузошта, тугмаи чапи 

мушро якљоя бо тугмаи Ctrl пахш менамоем. Айнан њамин тавр якчанд 

сутунњои љадвалро низ људо кардан мумкин аст. 

Худро санљед: 

1. Кадом амалиётро бо сатру сутунњои љадвал гузаронидан мумкин аст?  
2. Шумо кадом тарзњои иљрои амалиёти људокунии сатр ё сутун, соќит сохтани 

информатсияи дохили онњо ва ба дигар сатр (сутун) кўчонидан ё нусхабардорї 
намудани информатсияи сатри (сутун)  људокардашударо медонед? 

3. Ба фикри Шумо иљрои ин амалиёт ба воситаи тугмањои клавиатура осонтар аст ё бо 
ёрии имкониятњои муш ва ё командањои менюи программа? 

4. Магар амалиёти номбаркардашударо бо гурўњи сутуну сатрњои људокардашуда низ 
иљро намудан мумкин аст? Агар мумкин бошад, пас чї тавр? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва амалиёти асосии кор бо  сатру сутунњои 
љадвалро номбар намоед.  

2. Файли Дарси машќ-ро кушоед ва ба воситаи командањои менюи Excel ва муш бо 
сатру сутунњои Вараќи кории Мисолњо амалиёти људокунї, соќиткунї, нусхабардорї 
ва кўчонидани маълумотњоро гузаронед. 

3. Амалиёти соќиткунї, нусхабардорї ва кўчонидани маълумотњоро бо гурўњи сутуну 
сатрњои људокардашудаи љадвали Мисолњо низ гузаронед. 

4. Файлро аз нав дар диск сабт намоед. 

 

 
 

ТАРЗЊОИ ТАЃЙИРДИЊИИ ПАРАМЕТРЊОИ САЊИФАИ ВАРАЌИ КОРЇ 

ВА ЧОПИ ОН 

Тарзњои муайянкунии параметрњои сањифаи чопї. Њангоми омўзиши тањриргари матнии 

MSWord оиди сањифаи чопї ва характеристикањои он маълумоти муфассал оварда шуда буд. 

Бинобар њамин, дар ин љо мо хусусиятњои асосї ва фарќкунандаи тарзи таѓйирдињии параметрњои 

сањифањои чопиро  дар MSExcel дида мебароем. 

Пеш аз њама ќайд кардан лозим аст, ки тасвири экрании љадвали электронии MS Excel аз 

тасвири коѓазии он ба куллї фарќ дорад. Сабаб дар он аст, ки андозаи Вараќи кории љадвал бо 

андозаи вараќи чопї якхела нест. Аз њамин сабаб лозим меояд, ки Вараќи кориро ба фрагментњо 

таќсим намуда, андозаашонро бо андозаи вараќи чопї мувофиќ намоем. Ба ѓайр аз ин, њангоми чопи 
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љадвал раќами сатру сутунњо, њудудњои шартии ячейкањо ва ѓайра инъикос намеёбанд. 

Бинобар њамин, пеш аз чопи љадвал бояд аввал параметрњои сањифањои чопиро муайян намоем. 

Барои муайян намудани параметрњои сањифаи чопї аз командаи зерини менюи программаи 

Excel истифода мебарем: ФайлПараметры страницы (ФайлПараметрњои сањифа – FilePage 

Setup). Пас аз иљрои ин команда дар экран равзанаи робитавии Параметры страницы (Расми 67) 

пайдо мегардад. 

Чи тавре ки аз расм дида мешавад, равзана аз чор тугмаи ќабатї иборат аст: 

Страница (Сањифа – Page) – аз имкониятњои ин  тугмаи ќабатї истифода бурда тамоюли 

чопкунии Вараќи корї (Китобшакл ё Албомшакл), интихобкунии масштаби чопи Вараќи корї нисбат 

ба миќдори сањифањои чопии муайянкардашуда, интихобкунии формати сањифаи чопї, 

муайянкунии сифати чоп, гузоштан ё нагузоштани раќам дар сањифаи якуми Вараќи корї ва дигар 

характеристикањои сањифаи чопиро муайян намудан мумкин аст. 

Поля (Њошия – Margins) – имкониятњои ин тугмаи ќабатї барои интихоб кардани њошияњои 

болої, поёнї, чап ва рости сањифаи чопї хизмат мерасонанд. 

Колонтитулы (Колонтитулњо – Header/Footer) – имкониятњои ин тугма барои ба сањифањои 

чопии Вараќи корї гузоштани  колонтитулњои болої ва поёнї хизмат мерасонанд. Хотиррассон 

менамоем, ки колонтитул гуфта информатсияи дар њошияњои болої ё поёнии сањифа 

гузошташударо меноманд. Дар онњо номи Вараќи корї ё Китоби корї, раќами сањифањо, таърихи 

рўз, ваќти љорї ва њар гуна маълумотњои дигарро љойгир кардан мумкин аст. 

Лист (Вараќ – Sheet) –ин  тугмаи ќабатї барои муайянкунии тарзњои ба чоп баровардани 

сањифаи чопї ва фрагментњои алоњидаи он хизмат мерасонад. 

Пас аз муайянкунии параметрњои сањифањои чопии Вараќи корї дар равзанаи робитавии 

Параметры страницы тугмаи  Оk -ро пахш намудан лозим аст. Агар параметрњои дохилкардашуда 

ќобили ќабул набошанд, он гоњ тугмаи  Отмена -ро пахш намудан зарур аст.  

Тарзи чопкунии Вараќи корї. Баъд аз гузаронидани амалиёти муайянкунии параметрњои сањифањои 

чопї Вараќи кориро дар коѓаз чоп намудан мумкин аст. Одатан пеш аз чоп намудани Вараќи корї, 

онро ба экран мебароранд. Барои ин аз менюи программаи Excel банди Файл ва аз зерменюи 

 

Расми 67. Равзанаи муайянкунии параметрњои  
сањифаи чопї дар Excel њангоми фаъол будани  

тугмаи ќабатии Страница 
 



 220 
пайдогардида сатри Предварительный просмотр (Азназаргузаронии пешакї – Print Preview)-

ро интихоб менамоянд. Њангоми мувофиќи табъ будани сањифањои чопии Вараќи корї онњоро бо 

ёрии принтер чоп менамоянд. 

Барои чопкунии Вараќи корї аз командаи зерини менюи программа истифода мебаранд: 

ФайлПечать (ФайлЧоп – FilePrint). Дар натиља дар экран равзанаи робитавии Печать (Расми 68) 

кушода мешавад. 

Тавре ки аз расм дида мешавад, дар ќисми болоии равзана калимаи Принтер (Printer) ва дар 

поёни он Имя (Ном – Nem) навишта шудааст. Аз тарафи рости онњо бошад, майдончаи хурде дида 

мешавад, ки дар он информатсияи HPLaserJet 1100 (MS) оварда шудааст. Ин навишт нишон 

медињад, ки њоло принтери љорї принтери HPLaserJet 1100 мебошад. Барои иваз намудани намуди 

принтер тирчаеро, ки аз тарафи рости майдонча љойгир шудааст, пахш менамоем. Дар натиља дар 

экран рўйхати принтерњои дар система баќайдгирифташуда пайдо мешавад. Нишондињандаи мушро 

ба болои номи принтери лозимї гузошта, тугмаи чапи онро пахш менамоем. Њамин тавр, принтери 

лозимї интихоб карда мешавад. 

Дар ќисми марказии равзана калимаи Печатать (Чопкунї – Print) оварда шуда, аз он поёнтар ду 

доирачаи хурде љойгир шудаанд. Дар дохили доирачаи якум аломати нуќта гузошта шудааст. 

Аломати нуќта далели он аст, ки њамаи сањифањои њуљљат чоп карда мешаванд. Барои чоп 

намудани сањифањои алоњида, нишондињандаи мушро ба доирачаи дуюм гузошта, тугмаи чапи 

онро пахш намудан лозим аст. Њангоми дар доирача пайдо шудани аломати нуќта дар майдончањои 

навбатї раќамњои сањифањои лозимиро дохил намудан кифоя аст.  

Дар тарафи чапи ќисми поёнии равзана ибораи Вывести на печать (Чоп карда шавад – Print 

What) навишта шудааст. Дар поёни он се доирачае љойгир шудаанд, ки дар тарафи рости онњо 

мувофиќан иборањои выделенныйдиапазон (диапазони људокардашуда – selection), выделенные 

листы (вараќњои људокардашуда – select shects) ва всю книгу (тамоми китоб – entire workbook) 

оварда шудаанд. Барои чоп намудани диапазони ячейкањои људокардашуда, ба доирачаи 

Выделенный дипазон нишондињандаи мушро мегузорем ва тугмаи чапи онро пахш менамоем. 

Айнан њамин тавр, барои чоп намудани информатсияи вараќњои алоњидаи китоб дар доирачаи 

Выделенные листы ва барои чоп намудани њамаи вараќњои китоб дар доирачаи Всю книгу нуќта 

мегузорем. Пас аз иљрои яке аз ин амалиёт тугмаи  Оk -ро дар равзана пахш менамоем. Дар натиља  

амалиёти пешбиникардашуда иљро мегардад ва њуљљат  чоп карда мешавад. 

 

Расми 68. Равзанаи бачопбарории Вараќи корї 



 221 

Худро санљед: 

1. Чаро тасвири экрании љадвали электронї аз тасвири коѓазии он фарќ дорад? 
2. Муайянкунии параметрњои сањифаи чопии Excel барои чї зарур аст? 
3. Бо ёрии кадом команда параметрњои сањифаи чопии Excel-ро муайян намудан 

мумкин аст? 
4. Равзанаи робитавии Параметры страниц кадом тугмањои ќабатиро дорост? Онњо 

кадом вазифањоро иљро менамоянд? 
5. Магар азназаргузаронии пешакии Вараќи корї њатмист? 
6. Бо кадом тарзњо Вараќи кориро чоп намудан мумкин аст? 
7. Равзанаи робитавии Печать дар Excel аз равзанаи робитавии Печать дар Word  чї 

фарќ дорад? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва мазмуни онро наќл намоед.  
2. Файли Дарси машќ-ро кушоед ва вазифањои тугмањои ќабатии Страница, Поля, 

Колонтитулы ва  Лист-ро дар равзанаи робитавии Параметрыстраницы маънидод 
намоед. 

3. Аз тугмањои ќабатии ин равзана истифода бурда, параметрњои сањифањои чопии 
Вараќи кории Мисолњо-ро мустаќилона муайян намоед.  

4. Аз рељаи азназаргузаронии пеш аз чопи программаи Excel истифода бурда, шакли 
сањифањои чопии Вараќи кории Мисолњо-ро  дар экран бинед. Агар намуди экрании 
тарзи љойгиршавии информатсияи сањифањои чопї ќобили ќабул набошад, он гоњ 
ба параметрњои сањифаи чопї аз нав таѓйирот ворид намоед. 

5. Равзанаи робитавии Печать-ро кушоед ва элементњои идоракунии онро муоина 
намоед. 

6. Ба воситаи принтер сањифањои чопии Вараќи кории Мисолњо-ро дар коѓаз чоп 
намоед.   
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ТАРЗИ АВТОМАТИИ ДОХИЛКУНИИМАЪЛУМОТИ ЯЧЕЙКАЊО 

Аз сабаби он ки љадвалњо аксар ваќт маълумотњои такроршаванда ва якљинсаро дарбар 

мегиранд, Excel воситањои автоматии дохилкунии онњоро пешбинї намудааст. Ин воситањо 

амалиёти Анљомдињии автоматї (Автозавершение), Пуркунии автоматї бо ададњо 

(Автозаполнение числами) ва Пуркунии автоматї бо формулањо (Автозаполнение формулами)-ро 

дарбар мегиранд. 

Анљомдињии автоматии матнњо. Амалиёти Анљомдињии автоматї барои дохилкунии 

маълумотњои  матнї пешбинї  карда шудааст. Њангоми ба ячейкаи навбатии сутуни љадвал дохил 

намудани матн Excel мувофиќати символњои аввалаи матни дохилшударо бо символњои аввалаи 

матни ячейкаи болої месанљад. Агар онњо айнан якхела бошанд, он гоњ матни ячейкаи болої ба 

таври автоматї ба ячейкаи поёнї илова карда мешавад. Масалан, бигузор дар ячейкаи D14 љумлаи 

«Карим доно аст.» љойгир карда шудааст ва мо мехоњем, ки ба ячейкаи ояндаи D15 матни 

«Кароматулло сарояндаи хушсалиќа мебошад.»-ро дохил намоем. Њангоми ба ячейкаи D15 

дохил намудани њарфњои «Кар» программаи Excel ба таври автоматї ба ин ячейка дохилкунии 

љумлаи «Карим доно аст.»-ро пешнињод менамояд. Дар ин маврид, пахши тугмаи  Enter  амали 

Анљомдињии автоматиро тасдиќ менамояд. Дар акси њол бошад, дохилкунии варианти 

пешбинишудаи матнро давом додан лозим аст. Дар мавриди тадбиќи амали Анљомдињии автоматии 

матн талаб карда мешавад, ки ячейкањо пай дар пай пур карда шаванд. Агар дар байни онњо 

ячейкањои холї партофта шуда бошанд, он гоњ ин амал ба таври автоматї бекор карда мешавад.  

Пуркунии автоматї бо ададњо. Амалиёти Пуркунии автоматї бо ададњо нисбат ба Анљомдињии 

автоматии матнњо каме дигархелтар иљро карда мешавад. Нишондињандаи муш дар Вараќи корї 

асосан шакли аломати љамъи ѓафси  сафедро ( ) дорад. Дар кунљи рости поёнии рамкаи ячейкаи 

фаъол квадратчаи сиёњи  хурде ( ) љойгир шудааст, ки он Маркери пуркунї ном дорад. Њангоми 

нишондињандаи мушро ба болои Маркери пуркунї гузоштан, нишондињандаи муш шакли аломати 

љамъи борики сиёњро (+) мегирад. Маркери пуркунї барои ба самтњои 

вертикалї ё горизонталї ба ячейкањои дигар кўчонидани нусхаи адади 

ячейкаи љорї хизмат мерасонад. Барои кўчонидани нусха аз тугмањои чап ё 

рости муш истифода бурдан мумкин аст. 

Масалан, бигузор дар ячейкаи А1 адади 1 нигоњ дошта шуда бошад. Ба воситаи тугмаи рости 

муш Маркери пуркунии ин ячейкаро пахш намуда, нишондињандаи мушро аз болои ячейкањои A1, 

B1, C1 ба самти горизонталї мелаѓжонем. Пас аз сардињии тугма мебинем, ки ин ячейкањо људо 

карда шуда, дар наздашон равзаначаи робитавї пайдо шудааст. Агар аз равзанача банди Копировать 

ячейки (Нусхабардории ячейка)-ро интихоб намоем, он гоњ дар ячейкањои В1 ва С1 низ адади 1 

пайдо мешавад. Њангоми интихобкунии банди Заполнить (Пур кардан) дар ячейкаи В1 адади 2 ва 

С1 адади 3 пайдо мешаванд, яъне ячейкањои А1, В1, С1 мувофиќан соњиби ќиматњои 1, 2, 3 

мегарданд. 

Барои шарти пуркунии ячейкањоро аниќтар муайян намудан, аз 

командаи менюи программа ПравкаЗаполнить   

Прогрессия (Тањрир ПуркарданПрогрессия) истифода 

бурдан бењтар аст. Дар равзанаи робитавии Прогрессия, ки 

баъд аз дохилкунии команда дар экран пайдо мешавад, ќимати 

ќадами прогрессия ва њудуди онро 

интихоб кардан мумкин аст. 

Пуркунии автоматї бо 

формулањо. Амалиёти Пуркунии 

автоматї бо формулањо ба 

Пуркунии автоматї бо ададњо хеле 

монанд аст. Хусусияти 

фарќкунандаи ин амалиёт аз он 

иборат аст, ки дар ин маврид 

зарурати нусхабардории 

мурољиаткунї ба суроѓаи ячейкањо 
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пеш меояд. Бо ин амалиёт мо дар мавзўњои пешина хеле муфассал шинос шуда будем. 

Фарз мекунем, ки дар ячейкаи С1 формулаи =А1+В1 нигоњ дошта шудааст. Нусхаи ин 

формуларо бо усули Пуркунии автоматї бо формулањо ба ячейкањои С2, С3, С4, С5 мекўчонем. 

Азбаски дар формулаи =А1+В1 мурољиаткунї ба суроѓаи ячейкањои  А1 ва В1 нисбї аст, бинобар 

њамин дар ячейкањои С2, С3, С4 ва С5 мувофиќан формулањои =А2+В2,=А3+В3,=А4+В4 ва 

=А5+В5 пайдо мешаванд.   

Агар формулаи ячейкаи С1 намуди  =А1+$В$1-ро медошт, он гоњ пас аз Пуркунии автоматї бо 

формулањо дар ячейкањои поёнии сутуни С мувофиќан формулањои =А2+$В$1, =А3+$В$1, 

=А4+$В$1 ва =А5+$В$1 њосил мегардиданд. 

Худро санљед: 

1. Воситањои автоматии дохилкунии маълумотњо барои чї заруранд? Онњо 
кадомњоянд?  

2. Амалиёти Анљомдињии автоматї барои дохилкунии кадом намуди  маълумотњо 
пешбинї  карда шудааст? Тартиби иљрои ин амалиёт чї тавр аст? 

3. Амалиёти Пуркунии автоматї бо ададњо аз амалиёти Анљомдињии автоматї чї фарќ 
дорад? 

4. Маркери пуркунї чист? Аз он чї тавр истифода мебаранд? 
5. Фарќи командањои Копироватьячейки ва Заполнить дар чист? 
6. Дар кадом маврид аз равзанаи робитавии Прогрессия истифода бурдан бењтар аст? 
7. Амалиёти Пуркунии автоматї бо формулањо барои кадом намуди маълумотњо 

истифода бурда мешавад? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва мазмуни онро наќл намоед.  
2. Файли Дарси машќ-ро кушоед ва Вараќи кории Лист3-ро фаъол гардонед. 
3. Њамаи мисолњои дар матни мавзўъ овардашударо амалан дар компютер иљро 

намоед. 
4. Ба Вараќи кории Лист3 номи нави Пуркунии автоматї гузоред ва файлро дар диск 

сабт намоед. 
5. Ба Китоби кории Дарсимашќ Вараќи кории нав илова намоед ва онро y=2*sin(x) ном 

гузоред.   
6. Бигузор ќимати ячейкаи D5 ба адади 0 баробар аст ва дар ячейкаи E5 формулаи 

=2*SIN(D5) дода шудааст. Талаб карда мешавад, ки аз усулњои пуркунии автоматї бо 
ададњо ва бо формулањо истифода бурда, дар диапазонњои ячейкањои D6:D25 ва 

E6:E25 мувофиќан барои ќиматњои х[1;20] ќимати функсияи y=2*sin(x) њисоб карда 
шавад. 
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ИСТИФОДАИ ФУНКСИЯЊОИ СТАНДАРТЇ 

Функсияњои стандартї. Одатан дар њалли масъалањои рўзмарра лозим меояд, ки аз функсияњои 

математикї ва ѓайриматематикї зуд-зуд истифода бурда шавад. Дар љадвали электронии Excel барои 

аксарияти чунин функ-сияњо зерпрограммањои махсусе сохта шудаанд, ки онњоро функсияњои 

стандартї мегўянд. Функсияи стандартї гуфта функсияеро меноманд, ки он ќисми таркибии 

программаи Excel ба њисоб рафта, тарзи истифодабарии он дар њамаи мавридњо якхела 

аст.Функсияњои стандартї дар Excel танњо дар формулањо истифода бурда мешаванд. Ба ин 

функсияњо ба воситаи ном ва аргументњояшон мурољиат мекунанд. Аргументњои функсияњо дар 

ќавс гирифта шуда, аз њамдигар бо ёрии символи нуќта-вергул (;) људо карда мешаванд. Аргументи 

функсия ададњо, суроѓаи ячейкањо ё ифодаи дилхоњ шуда метавонад. Ба ин гуна функсияњо 

функсияњои элементарии математикї, молиявї, статистикї, мантиќї ва ѓайра дохил мешаванд. 

Тарзњои интихобкунии функсияњои стандартї. Барои он ки ќимати ягон функсияи стандартї дар 

њисоббарорињо истифода бурда шавад, бояд пеш аз њама худи ин функсия дар ягон ячейкаи љадвал 

љойгир карда шавад. Бо ин маќсад курсорро ба ягон ячейкаи љадвал мегузорем ва дар Панели 

асбобњои стандартїтугмаи -ро пахш менамоем. Ба ѓайр аз ин функсияњои стандартиро бо ёрии 

командаи зерини менюи программа ВставкаФункция… (ГузоштанФунксия – InsertFunction) ё 

дар сатри формулавии программа пахшкунии тугмаи =  ба ячейкањои љадвал дохил намудан мумкин 

аст. Њангоми пахшкунии тугмаи командавии =  функсияи мушаххаси стандартиро аз рўйхати 

функсияњо интихоб кардан мумкин аст. Дар њамаи мавридњо дар экран равзанаи робитавии Мастер 

функций (Устои функсиясоз) пайдо мегардад (Расми 69). 

Тавре ки аз расм дида мешавад, дар ќисми чапи равзана 

категорияњои функсияњои стандартї ва дар ќисми рости он номи 

функсияњои ба ин ё он категория тааллуќдошта нишон дода шудааст. 

Бо ёрии нишондињандаи муш аввал категория ва баъд функсияи 

лозимиро интихоб намудан лозим аст. 



 225 

Масалан, бигузор дар њисобкунињо функсияи тригонометрии 

косинусро истифода бурдан зарур бошад. Дар ин њолат аввал мо ба 

воситаи майдони Категория-и равзанаи робитавии Мастер функций 

категорияи функсияњои математикї ва баъд бо ёрии майдони Функсия-

и онфунксияи косинус, яъне cos-ро интихоб менамоем. Дар ин маврид 

равзанаи робитавии Мастер функций ба таври автоматї намуди дар 

расми 70 овардашударо  мегирад. Дар майдончаи Число (Адад) ќимати 

аргументи функсияи косинусро дохил  менамоем. Масалан, дар 

равзанаи овардашуда ќимати функсияи коcинус барои адади 0,25 њисоб 

карда шудааст, ки он таќрибан ба 0,968912422 баробар аст. Њангоми 

пахш намудани тугмаи  Оk  ќимати функсияи стандартии cos(,25)ба 

ячейкаи љорї гузаронида мешавад. Айнан њамин тавр ќимати дигар 

функсияњоро низ дар ячейкањои љадвал њисоб намудан мумкин аст. 

Худро санљед: 

1. Функсияи стандартї чист? 
2. Кадом намуди функсияњои стандартиро медонед? Онњо дар кадом намуди 

маълумотњо тадбиќ карда мешаванд? 
3. Бо кадом тарзњо функсияњои стандартиро интихоб менамоянд? 
4. Майдони Категория-и равзанаи робитавии Мастерфункций кадом функсияро иљро 

менамояд? Майдони Функсия чї? 

 

Иљро кунед: 

 

Расми 69. Равзанаи интихобкунии функсияњои стандартї 

 

Расми 70. Равзанаи њисобкунии ќимати функсияи косинус 
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1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва тартиби интихобкунии функ-сияњои 

стандартиро наќл намоед.  
2. Ба Китоби кории Дарсимашќ Вараќи кории нави Функсияњои стандартї илова 

намоед.  
3. Равзанаи робитавии Мастерфункций-ро кушоед ва бо категорияњои функсияњои он 

шинос шавед. 
4. Ба воситаи майдони Категория-и равзанаи Мастерфункций категорияи 

Математические-ро интихоб намоед. Бо ёрии майдони Функция-и ин равзана ќимати 
функсияњои зеринро њисоб намоед:  

 дар ячейкањои сутуни А функсияи КОРЕНЬ(число)-ро барои ёфтани решаи 
квадратї аз ададњои 49, 81, 121,64, 625. 

 дар ячейкањои сутуни В функсияи СТЕПЕНЬ(число;степень)-ро барои ёфтани 
дараљањои (2;3), (8;2), (-3;4), (25;3), (8;-2). 

 дар ячейкањои сутуни С функсияи СУММ(число1;число2;…)-ро барои ёфтани 
суммаи ададњои (49;81), (14;-27;69), (121;64;63;9). 

 дар ячейкањои сутуни D функсияи TAN(число)-ро барои ёфтани ќимати тангенси 
ададњои 0.5, 0.56, 1, -1, 47, -0.5, 0, 2.3.  

5. Ба воситаи майдони Категория-и равзанаи Мастерфункций категорияи 
Статистические-ро интихоб намоед. Бо ёрии майдони Функция-и ин равзана ќимати 
функсияњои зеринро њисоб намоед:  

 дар ячейкањои сутуни E функсияи МИН(число1;число2;…)-ро барои ёфтани 
адади хурдтарин аз байни ададњои (49;81), (14;27;-69), (121;64;63;19); 
(21;4;163;119;-99;457).  

 дар ячейкањои сутуни F функсияи МАКС(число1;число2;…)-ро барои ёфтани 
адади калонтарин аз байни ададњои (49;81), (14;27;-69), (121;64;63;19); 
(21;4;163;119;-99;457).  

 дар ячейкањои сутуни H функсияи CРЗНАЧ(число1;число2;…)-ро барои ёфтани 
миёнаи арифметикии ададњои (49;81), (14;27;69), (121;64;63;19); (21;4;163;119;-
99;457).  

6. Файлро дар диск сабт намоед. 
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ТАТБИЌИ ЉАДВАЛЊОИ ЭЛЕКТРОНЇ ДАР ЊИСОББАРОРИЊО 

Агар программаи MS Excel дар њалли масъалањои илмї-техникї њамчун асбоби њисоббарории 

пуриќтидор истифода бурда нашавад њам, вале онро њангоми коркарди фаврии маълумотњои 

њаљмашон калон ба таври васеъ мавриди истифода ќарор медињанд. Љадвали электронии MS Excel-

ро бештар барои њалли масъалањои оморї (статистикї), оптимизатсионї, тањлили маълумотњо, 

сохтани графику диаграммањо ва ѓайра истифода мебаранд.  

Дар њисоббарорињои љамъбастии моњњона, кварталї ва солонаи корхонањо низ программаи 

Excel-ро бенињоят зиёд тадбиќ менамоянд. Ин гуна њисоббарорињо оид ба  характеристикањои 

ададии нишондодњои истењсолии корхонањо маълумот медињанд. Барои ба характеристикањои 

ададї бањо додан аз суммаи элементњои диапазони ячейкањо, ќимати миёнаи элементњои онњо, 

миќдор ё њиссаи элементњои диапазон, ки ягон шартро ќаноат мекунанд, истифода мебаранд. 

Њангоми њалли ин гуна масъалањо программаи Excel ба таври автоматї аз функсияњои стандартии 

худ истифода мебарад. Масалан, барои ёфтани суммаи диапазони ячейкањо функсияи стандартии 

суммиронї, яъне Сумм хизмат мерасонад. Ин функсия аз љумлаи он функсияњои стандартии Excel 

аст, ки дар њисоб-барорињо аз њама бештар иштирок менамояд. Аз њамин сабаб дар Панели 

асбобњои стандартии MS Excel барои ин функсия тугмаи махсус  - Автосумма пешбинї карда 

шудааст. Ба сифати диапазони суммиронї ячейкањое баромад мекунанд, ки онњо пеш аз ячейкаи 

љорї ё аз тарафи чапи он љойгир шудаанд. 

Ба категорияи функсияњои статистикї, ки бо баъзеи онњо мо дар супоришњои мавзўи гузашта 

вохўрда будем, функсияњои Дисп (Њисобкунии дисперсия), Макс (Ёфтани адади максималии 

диапазон), Срзнач (Њисобкунии миёнаи арифметикии ададњои диапазон), Счет (Ёфтани миќдори 

ячейкањои ададии диапазон) дохил мешаванд. Аз ин функсияњо одатан ваќте истифода мебаранд, ки 

агар Excel ба сифати базаи маълумотњо хизмат кунад.  

Функсияњои номбаркардашуда ва баъзе дигар функсияњо ба воситањои асосии Excel дохил 

мешаванд. Њангоми њалли масъалањо ба ѓайр аз воситањои асосї боз аз воситањои иловагии Excel 

низ ба таври васеъ истифода мебаранд. Воситањои иловагии Excel бо ёрии бандњои менюи 

программа Сервис (Сервис – Tools) ва Данные(Маълумотњо – Data) ба кор дароварда мешаванд. Ба 

воситаи командаи Сервис Надстройки, њангоми дар экран пайдошавии равзанаи робитавии 

Надстройки, функсияњои иловагї ба система пайваст ё аз он људо карда мешаванд. Азбаски њар як 

пайвасткунии функсияи нав ба система бори иловагї зам менамояд, бинобар он њамон функсияњоеро 

пайваст намудан лозим аст, ки онњо дар айни њол заруранд.  

Ба воситањои иловагии Excel функсияњои зерин дохил мешаванд:  
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 Дастаи тањлилї (Пакет анализа – Analysis ToolPak-VBA) – бо ёрии 

командаи СервисНадстройкиAnalysis ToolPak-VBA кушода шуда, 
имкониятњои иловагии тањлили маљмўи маълумотњоро таъмин менамояд. 

 Сабти автоматї (Автосохранение) – бо ёрии командаи 
СервисНадстройкиАвтосохранение кушода шуда, Китоби кориро пас аз 
фосилањои муайяншудаи ваќт ба таври автоматї сабт менамояд. 

 Устои суммиронї (Мастер суммирования) – бо ёрии командаи 
СервисНадстройкиМастер суммирования кушода шуда, имконият 
фароњам меорад, ки сохтани формулањои суммиронї автоматї кунонида 
шаванд. 

 Устои гузоришњо (Мастер подстановок) – бо ёрии командаи 
СервисНадстройкиМастер подстановок кушода шуда, мувофиќи 
суроѓаи сатру сутунњо сохтани формулањои кофтукови маълумотњоро дар 
љадвал автоматї мекунонад. 

 Кофтукови њал (Поиск решения) – бо ёрии командаи 
СервисНадстройкиПоиск решения кушода шуда, барои њалли 
масъалањои оптимизатсионї истифода бурда мешавад. 

 Устои ќолибњо (Мастер шаблонов) – бо ёрии командаи 
СервисНадстройкиМастер шаблонов кушода шуда, барои сохтани 
ќолибњое хизмат мерасонад, ки онњо њамчун командањои дохилкунии 
информатсия дар базаи маълумотњо истифода бурда мешаванд. 

 Ёрдамчии Интернет (Помощник по Интернету) – бо ёрии командаи 
СервисНадстройкиПомощник по интернету кушода шуда, имконият 
медињад, ки Web-сањифањои нав сохта шаванд ва маълумотњои Вараќи 
корї ба њуљљати мављудаи HTML гузошта шавад. 

Худро санљед: 

1. Љадвали электронии MS Excel дар њалли кадом синфи масъалањо бештар истифода 
бурда мешавад? 

2. Њисоббарории љамъбастї гуфта чиро мефањмед? 

3. Тугмаи дар кадом панели љадвал љойгир шудааст, вай чї ном дорад ва функсияи он 

дар чист? 
4. Кадом функсияњои стандартии статистикиро медонед? 
5. Фарќи воситањои асосии Excel аз воситањои иловагии он дар чист? 
6. Кадом равзанаи робитавии Excel барои ба система пайваст ё аз он људо намудани 

воситањои иловагии љадвал хизмат мерасонад? 
7. Оё Шумо ягон функсияеро номбар карда метавонед, ки он ба воситањои иловагии 

Excel дахл дошта бошад? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва фикри худро оид ба тадбиќи программаи Excel 
дар њисоббарорињо иброз доред. 

2. Файли Дарсимашќ–ро кушоед ва Вараќи кории Функсияњои стандартї-рофаъол 
гардонед.  

3. Ба воситаи майдони Категория-и равзанаи Мастерфункций бо навбат 
категорияњои Математические ва Статистические-ро интихоб намоед ва бо ёрии 
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майдони Функция-и ин равзана бори дигар функсияњои ин категорияњоро 
аз назар гузаронед. 

4. Ба воситаи командаи СервисНадстройки  равзанаи робитавии Надстройки-ро 
кушоед ва бо элементњои он шинос шавед. 

5. Таъиноти он функсияњои воситањои иловагии Excel-ро, ки дар мавзўъ оварда 
шудаанд, наќл намоед. 

 

СЕ МИСОЛИ ТАТБИЌИ ПРОГРАММАИ EXCEL 

Пеш аз овардани мисолњои мушаххаси тадбиќи MS Excel дар њалли масъалањои гуногуни 

илмњои муосир – риёзї, иќтисодї, техникї ва ѓайра хотиррасон менамоем, ки тарзњои сабткунии 

Китобњои корї ва ба хотираи фаврї љеѓ задани онњо аз гузаронидани ин амалиёт нисбат ба 

њуљљатњои MS Word фарќи куллие надоранд. Тањриркунї ва ќолиббандии ячейкаву диапазонњои 

љадвалњо дар Excel низ ќариб ба мисли тањриркунї ва ќолиббандии символу фрагментњои матнии 

Word иљро карда мешаванд. Албатта њамаи ин амалиёт дар ин љо хусусиятњои хоси худро доранд, 

вале мазмуну мундариљаи онњо умумист. Аз тугмањои панелњои асбобњои стандартї ва ќолиббандї, 

ки онњоро махсусан дар мавзўњои гузашта оварда будем, истифода бурда тањриркунї ва 

ќолиббандии ячейкањои љадвалро бомуваффаќият гузаронидан мумкин аст. Барои ороиш ва 

рангубори љадвалњо ба ѓайр аз ин панелњо, њамчунин аз имкониятњои Панели асбобњои расмкашї 

ва командањои менюи программа истифода бурдан ќулай аст. Вазифаи тугмањои Панели асбобњои 

расмкашї дар Excel ва Word айнан якхела аст, бинобар њамин онњоро дар ин љо намеорем. 

Албатта амалиёти ќолиббандии ададњои ячейкањо дар љадвалњои Вараќњои кории Excel 

нисбат ба љадвалњои њуљљатњои Word имкониятњои васеътар ва рангинтар дорад, чунки дар ин љо 

ададњо форматњои гуногунро (умумї, ададї, пулї, молиявї, фоизї, касрї, нишондињандагї, ваќтї ва 

ѓайра) ќабул карда метавонанд. Тавремаълум аст,барои ба ќиматњои ададииячейкањои љадвал 

бахшидани форматњои гуногун равзанаи робитавии Формат ячеек (Ќолиббандии ячейкањо – Format 

Cells) хизмат мерасонад, ки он ба воситаи командаи менюи программа ФорматЯчейки 

(ФорматЯчейкањо – FormatCells) кушода мешавад.  

АзимкониятњоиномбаркардашудаиExcelистифодабурдабланкањоизебовудилкашсохтанмумкин

аст. Њоло се мисоли тадбиќи љадвали электронии Excel-ро дида мебароем. 
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Расми 71. Яке аз тарзњои љойгиркунии информатсия  
дар Excel аз рўи маълумотњои мисоли 1 

 

Расми 72. Натиљањои њисобкунї пас аз љойгиркунии 

информатсия 
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МИСОЛИ 1: 

Талабот ба миќдори костюмњои мардона - Q аз рўи формулаи Q=400-3P њисоб карда 
мешавад, ки P - нархи фурўши як дона костюм мебошад. Миќдори костюмњоро аз рўи 
нархњои 25, 30, 35, 40, 50, 55, 60 ва 70 сомонї муайян кунед. 

Барои иљро намудани вазифаи гузошташуда программаи Excel-ро ба кор омода месозем ва 

маълумотњоро дар љадвали электронї дар намуди дар расми 71 овардашуда љойгир менамоем. 

Натиљањои њисобкунињо аз рўи формулаи Q=400-3P дар расми 72 оварда шудаанд.  

МИСОЛИ 2: 

Хољагї њамагї 200 га замини корам дорад. Аз ин миќдор замин дар 100 га пахта, 60 га 
гандум ва 40 га картошка кошта шуд. Аз информатсияи љадвали зерин истифода бурда 
нишондињандањои поёниро њисоб кунед: 

Номгўи 
Мањсулот 

Миќдори 
замин (га) 

Њосилнокї 
аз як га  
(тонна) 

Нархи як воњиди  
мањсулот  
(сомонї) 

Пахта 100 24 800 

Гандум 60 48 550 

Картошка 40 72 380 
 
1. Миќдори умумии њар як намуди мањсулот. 

2. Даромад аз фурўши њар як намуди мањсулот. 

3. Даромади умумии хољагї. 

Маълумотњоиљадвалимуќаррариробаљадвалиэлектронїмегузаронем (Расми 73) 

вапасазиљроињисобкунињодарExcelнамудинињоииљадвалроњосилменамоем (Расми 74). 



 232 
 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 73. Љойгиркунии информатсияи мисоли 2 
   дар љадвали электронї 

 

Расми 74. Натиљањои њисобкунњои мисоли 2 
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МИСОЛИ 3: 

Фирмае, ки бо хариду фурўши мањсулот машѓул аст, маълумотњои худро дар шакли 
љадвали зерин пешнињод намудааст: 
 

Номгўи 
мањсулот 

Воњиди 
ченак 

Миќ-
дор 

Нархи 
хариди як 
воњиди 

мањсулот 

Харљњои 
иловагї 
(сомонї) 

Нархи фурўши 
як воњиди 
мањсулот 

(сомонї) 

Куртаи мардона дона 100 8 3 15 

Куртаи занона дона 150 9 3 18 

Равѓан литр 400 1,1 0,1 2 

Шакар кг 700 0,8 0,2 1,6 
 

 

Расми 75. Љойгиркунии маълумотњои мисоли 3 дар Excel 
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Талаб карда мешавад, ки нишондињандањои зерин њисоб карда шаванд: 

1. Фойда аз фурўши њар як намуди мањсулот. 

2. Фойдаи умумии фирма аз фурўши њамаи мањсулотњо. 

Бо маќсади иљрои вазифањои гузошташуда, информатсияро аз љадвали муќаррарии болойї ба 

љадвали электронї мегузаронем (Расми 75): 

Натиљањои њисобкунињои Excel, аз рўи формулањои дар сутуни G овардашуда, дар расми 76 

нишон дода шудаанд. 

А

гар аз 

имкон

иятњо

и 

Excel 

– 

тањри

ркунї, 

ќолиб

бандї, 

ороиш

и 

хатњо

и 

сарња

дї, 

тўрї ва 

рангуб

ори 

ячейка

њои 

љадвал истифода барем, он гоњ натиљањои ба даст овардашударо дар экран ё дар коѓаз дар намуди 

шинам ва зебо њосил намудан мумкин аст (Расми 77). Тарзи ороишдињии љадвалњо ва пешкаши 

бинанда гардонидани онњо аз дараљаи донистани имкониятњои MS Excel ва малакаи њосилнамудаи 

њар як истифодабарандаи ин программа вобаста аст.  

 

 

Худро санљед: 

1. Оё усулњои сабткунї, ба хотира љеѓ задан, тањриркунї ва  ќолиббандии љадвалњо 
дар Excel аз њуљљатњои Word ягон фарќи љиддие доранд? 

2. Ададњо дар Excel кадом форматњоро ќабул карда метавонанд? 
3. Кадом равзанаи робитавии Excel барои ба ячейкањои ададии љадвалњо бахшидани 

форматњои гуногун хизмат мерасонад? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед.  
2. Китоби кории нави Љадвалњо кушоед. 
3. Њар се мисоли дар мавзўъ овардашударо бо ёрии программаи Excel айнан иљро 

намоед ва Вараќњои кории онњоро Љадвал1, Љадвал2 ва Љадвал3 ном гузоред. 
4. Файли Љадвалњо-ро дар диск сабт намоед.   

 

Расми 76. Натиљаи њисобкунињои фойдаи фирма  

      аз рўйи хариду фурўши мањсулот 
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ЉАДВАЛИ ХАРИДУ ФУРЎШИ МАЊСУЛОТЊОИ ФИРМА  
         

Номгўи 
мањсулот 

Воњиди 
ченак 

мањсулот 
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њ
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(с
о
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о

н
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Фоида аз рўи 
фурўши 

мањсулот 

Куртаи 
мардона дона 100 8 3 15 400,00 

Куртаи 
занона дона 150 9 3 18 900,00 

Равѓан литр 400 1,1 0,1 2 320,00 

Шакар кг 700 0,8 0,2 1,6 420,00 

Љамъ           2040,00 

Расми 77. Љадвали ороишдодашудаи натиљаи мисоли 3 
 

 

ДИАГРАММА ВА ТАРЗИ СОХТАНИ ОН ДАР EXCEL 

Чи хеле ки аз мисолњои дар мавзўи гузашта овардашуда маълум гашт, программаи Excel 

тарзњои хеле ќулайи љойгиркунии маълумотњоро дар ячейкањои љадвал ва усулњои гуногуни 

гузаронидани њисобкунињои формулавию ба чоп тайёр намудани Вараќњои кориро муњайё месозад. 

Хусусияти дигари Excel аз он иборат аст, ки бо ёрии имкониятњои графикии он маълумотњои 

дохилкардашуда ё натиљањои њисобкунињоро дар намуди диаграммањо ё худ гистограммаву 

графикњо низ бисёр осон тасвир кардан мумкин аст. 

Чуноне ки маълум аст барои дар њамворї тасвир кардани графики функсия бояд системаи 

координата дохил карда шавад. Дар ин маврид системаи координата аз ду тири ба њамдигар 

перпендикуляр иборат буда, тири горизонталии онро абсисса (ОХ)ва вертикалиашро ордината (ОУ) 

меномиданд. Агар графики функсия дар фазо тасвир карда мешуд, он гоњ системаи координата се 

тири ба њамдигар перпендикулярро (ОХ,ОУ,ОZ) истифода мебурд. Ин принсип дар ин љо низ айнан 

њамин тавр тадбиќ карда мешавад. 
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Дар Excel диаграмма гуфта намуди дилхоњи тасвири графикии маълумотњои ададиро 

меноманд. Диаграмма бо он маълумотњое, ки дар асоси онњо сохта шудааст, доимо алоќаманд 

мебошад. Њангоми таѓйир додани ќимати маълумотњо, ба таври автоматї намуди диаграммањо низ 

таѓйир меёбад. Барои сохтани диаграммањо асосан Устои диаграммасоз (Мастер диаграмм), ки 

барои он дар Панели асбобњои стандартї тугмаи махсуси  пешбинї карда шудааст, хизмат 

мерасонад. Ќайд кардан зарур аст, ки дар Excel тарзњои дигари ба кор даровардани Устои 

диаграммасоз низ мављуданд. 

Программаи Excelимконият медињад, ки диаграммањои намудашон гуногун, ба монанди 

диаграммањои доиравї, сутуншакл, нуќтавї, графикї ва ѓайра сохта шаванд.  

Диаграммаи дар асоси маълумотњои мисоли сеюми мавзўи гузашта сохташударо дида 

мебароем (Расми 78). Аз расм дида мешавад, ки дар тири абсисса номгўи мањсулотњо оварда 

шудаанд. Онњоро нишонањои абсисса мегўянд. Дар тири ордината ададњои ифодакунандаи суммаи 

фоида аз рўи њисоби фурўши мањсулотњо нишон дода шудаанд. Онњоро ќатори ададњои додашуда 

мегўянд. Дар ќисми болоии диаграмма љумлаи Даромади фирма аз  фурўшимањсулот навишта 

шудааст. Онро сарлавњаи диаграмма меноманд. Аз тарафи чапи тири ордината Суммаи фоида 

навишта шудааст. Онро ишорати тири ордината меноманд. Дар ќисми поёнии диаграмма 

Мањсулот навишта шудааст. Онро ишорати тири абсисса меноманд. Дар ќисми рости диаграмма 

квадратчаи њамранги сутунњои диаграмма ва калимаи Фоида оварда шудаанд. Онњоро шарњ ё 

тавзењи диаграмма меноманд. Тавзењ (легенда) - мазмуни ишоратњои сутунњои диаграммаро 

нишон медињад. Дар мисоли овардашуда сутунњои диаграмма мазмунан фоидаро нишон медињанд. 

Њамин тариќ, диаграммаи болої вобастагии байни мањсулот ва фоидаи фурўши онро ба таври аёнї 

тасвир менамояд.  

Бояд ќайд кард, ки дар як диаграмма вобастагии якчанд 
бузургињоро њам тасвир кардан мумкин аст. Бигузор информатсия дар 
шакли љадвали зерин дода шуда бошад: 

 

Солњо 
Миќдори 

 пахта 
Миќдори  
гандум 

Миќдори  
картошка 

 

Расми 78. Диаграммаи сутуншакл ва элементњои он 
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1991 1200 1689 2000 

1992 1100 780 1900 

1993 1000 1300 1000 

1994 1560 1400 800 

1995 1350 1780 1110 

 
Вобастагии байни солњо ва миќдори пахта, гандум ва картошкаи 

дар ин солњо истењсолкардашударо дар шакли диаграммаи дар расми 
79 тасвиркардашуда овардан мумкин аст. 

Дар тири абсиссаи ин диаграмма мувофиќи шартњои масъалаи додашуда солњо, дар тири 

ординатааш бошад, барои њар як сол миќдори пахта, гандум ва картошкаи истењсолкардашуда 

нишон дода шудаанд. Њамин тавр, дар ин диаграмма се ќатори ададї истифода бурда шудааст: 

 миќдори пахта 
 миќдори гандум 
 миќдори картошка. 

Акнун раванди сохтани диаграммањоро бо ёрии программаи Excel муфассалтар дида мебароем. 

Пас аз коркарди информатсия, пеш аз њама он ячейкањоеро људо менамоем, ки дар онњо бояд 

маълумотњои дар тири абсисса ќайдшаванда љойгир карда шаванд. Баъд тугмаи Ctrl-ро дар 

клав

иату

ра 

пах

ш 

кард

а 

исто

да, 

ба 

вос

ита

и 

ниш

онд

иња

нда

и 

муш 

ячей

кањ

оеро 

људ

о 

менамоем, ки ададњои дар онњо љойгиршуда дар тири ордината бояд нишон дода шаванд. Сонї аз 

менюи асосии программаи Excel банди Вставка (Гузоштан – Insert) ва дар зерменюи пайдогардида 

банди Диаграмма (Диаграмма – Diagram)-ро интихоб менамоем. Дар натиља дар экран равзанаи 

робитавии дар расми 80 овардашуда пайдо мегардад.  

 
Расми 79. Диаграммаи сутуншакле, ки вобастагии якчанд  

таѓйирёбандаро тасвир намудааст 
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Тавре ки аз расм дида мешавад, дар ин равзана ду тугмаи ќабатї – Стандартные (Стандартињо) 

ва Нестандартные (Ѓайристандартињо), ду майдончаи интихобкунии намуд ва зернамудњои 

диаграммањо – Тип (Намуд), Вид (Шакл) ва тугмањои командавии Просмотр результата 

(Азназаргузаронии натиља), Отмена (Бекоркунї), Назад (Ба ќафо), Далее (Ба пеш) ва Готово (Тайёр) 

љойгир шудаанд. Њар кадоми ин элементњои равзана функсияи муайяни худро доранд, ки бо онњо 

дар раванди омўзиши мавзўъ шинос хоњем шуд. 

Рўйхати намудњои диаграммањоро аз ќисми чапи равзана, яъне аз майдончаи Тип ва шаклњои 

гуногуни намуди диаграммаи интихобкардашударо аз ќисми рости он, яъне аз майдончаи Вид 

интихоб намудан мумкин аст. Пас аз интихоб намудани намуд ва шакли маќбули диаграмма тугмаи 

Далее-ро пахш менамоем. Дар экран равзанаи робитавии навбатии дигар пайдо мегардад. Ин равзана 

(Расми 81) аз ду тугмаи ќабатии Диапазон данных (Диапазони маълумотњо) ва Ряд (Ќатор) иборат 

буда, барои нишон додани мавќеи љойгиршавии диапазони маълумотњо (сатрњо ё сутунњо) хизмат 

мерасонад. Диапазони маълумотњоро ќаторњои ададї низ мегўянд. Баъд аз муайян намудани 

ќаторњои зарурї ба онњо ном гузоштан лозим меояд. Гарчанде программа ба ин ќаторњо номњои 

шартии Ряд1, Ряд2 ва ѓайраро пешкаш намояд, њам истифодабаранда мувофиќи хоњиши худ ба онњо 

номњои хусусии худро гузошта метавонад. Барои ин дар равзана тугмаи ќабатии Ряд (Ќатор)-ро 

пахш намудан лозим аст. Дар натиља равзана шакли дар расми 82 овардашударо мегирад. 

 

Расми 80. Равзанаи интихобкунии намуди диаграмма 
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Д

ар расм 

Ќатори 

якум 

(Ряд1) 

људо 

карда 

шудаас

т. 

Барои 

таѓйир 

додани 

номи 

он, 

нишонд

ињанда

и 

мушро 

ба 

майдон

ча Имя (Ном) мегузорем ва бо ёрии клавиатура калимаи Пахта-ро дохил менамоем. Пас аз он Ќатори 

дуюм (Ряд2)-ро интихоб намуда, ба он номи Гандум-ро медињем. Айнан њамин тавр, ба Ќатори 

сеюм (Ряд3) номи Картошка-ро дода, тугмаи  Далее -ро пахш менамоем. Дар натиља, дар экран 

равзанаи робитавии навбатї (Расми 83) пайдо мегардад. Ин равзана барои ба диаграмма ва тирњои 

абсиссаю ординатаи он гузоштани номњои мушаххас хизмат меразонад. Дар майдончаи Название 

диаграммы (Номи диаграмма)-и ин равзана љумлаи Динамикаи ивазшавии миќдори 

мањсулотњои хољагии ќишлоќ-ро дохил менамоем. Ин љумла њамчун сарлавњаи диаграмма ќабул 

карда шуда дар ќисми болоии он нишон дода мешавад. Дар майдончањои навбатї – Ось Х 

(категорий) ва – Ось У (значений) мувофиќан калимаи Солњо ва ифодаи Миќдори мањсулот-ро 

дохил намуда, тугмаи  Далее -ро пахш менамоем. Баъд аз ин дар экран равзанаи робитавии нињоии 

Устои диаграммасоз (Расми 84) пайдо мегардад.  

 

Расми 81. Равзанаи интихобкунии 

маълумотњо барои диаграммасозї 

Расми 82. Равзанаи номгузории       

ќаторњои ададї 
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Ба воситаи ин равзана мавќеи љойгиршавии диаграммаро бо ду тарз нишон додан 

мумкин аст: 

 дар сањифаи алоњида 

 дар сањифаи љорї. 
Пас аз интихобкунии мавќеи љойгиршавии диаграмма тугмаи командавии  Готово-ро пахш 

менамоем ва раванди сохтани диаграммаро ба охир мерасонем. 

 Пас аз корро бо программаи MS Excel пурра ба охир расонидан, 
онро ба мисли программаи MS Word аз системаи оператсионии 

Windows хориљ менамоем. 

Худро санљед: 

1. Диаграмма чист? 
2. Равзанаи Устои диаграммасоз барои кадом намуди амалиёт пешбинї карда шудааст? 

Онро бо кадом тарзњо ба кор медароранд? 
3. Дар Excel кадом намудњои диаграммањо истифода бурда мешаванд? 
4. Њангоми сохтани диаграммањо равзанаи робитавии Устои диаграммасоз пай дар пай 

чанд марњаларо тай менамояд? Ин марњалањо кадомњоянд ва функсияи онњо аз чї 
иборат аст? 

Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва тартиби сохтани диаграммањоро наќл намоед.  
2. Китоби кории Љадвалњо-рокушоед ва Вараќи кории нави Диаграммањо-ро ба он 

илова намоед. 
3. Диаграммањое, ки дар матни мавзўъ оварда шудаанд, мустаќилона созед. 
4. Файли Љадвалњо-ро дар диск сабт намоед.   
 

 

Расми 83. Равзанаи муайянкунии характеристикањои 

иловагии диаграмма 

 

Расми 84. Равзанаи муайянкунии мавќеи љойгиршавии 

диаграмма дар сањифаи чопї 
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ИБТИДОИ VISUAL BASIC 

МАЪЛУМОТ ОИД БА ЗАБОНИ VISUAL BASIC 

Каме аз таърих. Соли 1991 корпоратсияи Microsoft барои њаводорони компютер забони 

программасозии Visual Basic-ро пешнињод намуд. Соли 1992 версияи дуюми ин забон пањн гардид, 

ки вай нисбат ба версияи якумаш имкониятњои зиёдтар дошт. Версияи сеюми Visual Basic соли 1993 

баромад. Дар он асбобњои пуриќтидортар мавриди истифода ќарор доштанд. Њоло бошад, 

версияњои чорум, панљум ва шашуми Visual Basic-ро истифода мебаранд, ки њар кадомашон аз 

њамдигар ба воситаи тавоної ва имкониятњои худ фарќ мекунанд. Мо дар ин љо бо он муњити Visual 

Basic шинос хоњем шуд, ки вай ба версияи панљуми забон рост меояд. Вале маљмўи машќњои дар 

мавзўъњо пешнињодшавандаро бо даровардани каме таѓйиротњо дар версияњои 3, 4 ва 6 низ 

истифода бурдан мумкин аст. 

Visual Basic системаи нави программасозї буда, бо ёрии он программањои дараљаи 

мураккабиашон гуногунро сохтан мумкин аст. Ба воситаи ин забон на танњо программањо, балки 

замимањои WINDOWS-ро низ хеле осон сохтан мумкин аст. Барои иљрои ин ва дигар корњо ягон 

фањмиши чуќур ва дониши махсус њам талаб карда намешавад. Гарчанде асоси Visual Basic-ро 

забони алгоритмии Бейсик ташкил дињад њам, вале тарзи кори ин забонњо аз њамдигар ба куллї 

фарќ мекунанд. 

 Visual Basic аз зумраи он забонњои аввалини программасозии сифатан нав мебошад, ки 

тавассути он программањо дар асоси идоракунии њодисањо сохта мешаванд. Њодисањо гуфта 

амалњои муќаррарии (интихоби командањо,  пахшкунии тугмањои муш дар равзанањо, 

љойивазкунии нишондињандаи муш ва ѓайра) Windows-ро меноманд, ки онњо бояд аз тарафи 

истифодабарандагон иљро карда шаванд. Дар ин маврид, программасозї бештар ба сохтани 

замимањои Windows шабоњат дошта, аз маљмўи микропрограммањои (протседурањо) ба њам 

алоќаманд иборат аст.   

Тарзи сохтани проекти аввалин дар Visual Basic. Њангоми ба 

Visual Basic (VB) ворид гаштан, дар навбати аввал бо муњити 

интегронидашудаи раванди кори он 

(IntegratedDevelopmentEnvironment – VB IDE) рў ба рў мешавед. Дар 

маркази равзанаи VisualBasicIDE майдони дизайнери форма 

(Userform) љойгир аст. Форма элементи марказї ва асоситарини 

программа дар Visual Basic ба њисоб меравад. Њар гуна њодиса 

мањз дар њамин равзана амалї хоњад гашт.  

Дар тарафи чапи равзанаи VB панели асбобњои 

элементњои он (Toolbox) љойгир аст. 

Пиктограммањои ин панелро 
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элементњоиидоракунииVBмегўянд. Ба воситаи ин элементњо дар форма ќисми графикии 

программа сохта мешавад, ки онро интерфейси графикии истифодабаранда(GraphicalUserInterface – 

GUI) меноманд. Дар тарафи рости равзана майдони хосиятњои VB(Properties)љойгир аст. Дар ин 

майдон хосиятњои ибтидоии форма нишон дода мешаванд. Њангоми ягон элементи идоракуниро дар 

майдони форма љойгир намудан ва онро фаъол гардонидан (нишондињандаи мушро ба болои он 

гузошта, тугмаи чапашро пахш кардан), дар майдони хосиятњо худи элемент нишон дода шуда, дар 

сатри аввали майдон номи ин элемент ба ќайд гирифта мешавад. Њамин тариќ, проекти аввалини 

худро шумо бо ёрии њамагї ду элементи идоракунї - тугмаи командавї (commandbutton)ва 

нишонаимайдон   (label) сохта метавонед. 

 Дар панели асбобњо пиктограммаи  -ро ду маротиба пахш кунед. Ин элемент дар майдони 

форма пайдо мешавад. 

 Акнун пиктограммаи -ро ду маротиба пахш кунед. Ин нишона низ дар форма пайдо 

мешавад. 

 Нишонаи -ро фаъол гардонед. Шумо мебинед, ки дар майдони хосиятњо хосиятњои ба ин 

нишона мувофиќ инъикос мегарданд.  

 Аз майдони хосиятњо хосияти Caption-ро интихоб намоед ва ба вай ќимати «Проекти аввалини 

ман дар Visual Basic»-ро бахшед. 

 Андозаи символњои њуруфњоро ба воситаи хосияти Font Size муайян намоед. Андозаро чунон 

интихоб намоед, ки матни додашуда дар дохили форма пурра љойгир шавад. 

 Тугмаи командавиро фаъол гардонед ва бо 

ёрии хосияти Caption ба он ќимати 

«Баромад»-ро бахшед.  

Аслан бо пахши тугмаи командавї 

истифодабаранда аз программа мебарояд. 

Бинобарон барои осонии кор зарур аст, ки барои 

ин тугма ягон коди содда муайян карда 

шавад. Барои амалї гаштани ин маќсад, 

тугмаи командавиро ду маротиба пахш 

намоед ва вориди равзанаи кодњо гардед. Ба шумо 

зарур аст, ки дар байни 

сатрњоиPrivateSubCommandButton1_Click()ваEndSub-и ин равзана оператори ягонаи END-ро 

нависед. Пас аз иљрои ин амал, агар шумо дар ваќти дилхоњи кор бо VB тугмаи командавии 

«Баромад»-ро пахш кунед, он гоњ мебинед, ки вай ба анљоми кори программа оварда расонидааст. 

Барои омодаи кор сохтан ва аз нав дидани проектатон бошад, кифоя аст, ки тугмаи F5-ро дар 

клавиатура пахш намоед.  
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 Саволњо: 

1.  Visual Basic чї гуна забон мебошад? VB аз забони алгоритмии Бейсик чї фарќ 

дорад? 

2.  Њодиса дар VB чиро мефањмонад? 

3.  Чї тавр дар VB ягон проектро сохтан мумкин аст?  

Супориш: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва тарзи сохтани проектро дар VB наќл намоед. 

2. Мувофиќи нишондодњои мавзўъ ба таври мустаќилона дар VB барои худ ягон 

проект созед ва тарзи ба кор омодасозї ва анљомдињии кори онро машќ намоед. 

МАФЊУМИ «ХОСИЯТ» ДАР VB 

Дар мавзўи гузашта шумо проекти аввалини худро дар VB сохтед. Барои ин шумо формаро 

њамчун асоси проект ќабул намуда, ба воситаи элементњои идоракунии панели асбобњо программаи 

онро тартиб додед ва барои вай «хосиятњо» муайян намудед. Акнун мо чї будани «хосият»-ро дар 

VB васеътар дида мебароем. 

Тавре ки дар њаёт моњият ва мазмуни њар як предметро хосиятњои он муайян мекунанд, дар 

Visual Basic низ њар як объекти проект ба воситаи хосиятњояш муайян карда мешавад. Масалан, 

танњо аз рўи марка ва ранги автомобил шахс дар бораи намуд ва имконияту тавоноии автомобил 

пешакї хулоса бароварда метавонад. Дар VB низ rимати хосиятњо оид ба характер ва шакли берунии 

объекти проект маълумот медињанд.  

 Аслан «хосиятњо» (properties) дар VisualBasic атрибути объект ба њисоб мераванд. Ќиматњои 

ќабулкунандаи баъзе хосиятњои объектњои VB мањдуд, вале ќисми дигараш васеъ аст. Масалан, 

объекти дорои хосияти Visible (намоёнї), танњо ќиматњои True (њаќ – њангоми намоён будани 

объект) ва False-ро (ноњаќ - њангоми нонамоён будани объект) ќабул карда метавонад. Аммо 

хосиятњои номи форма бошанд, метавонанд ќиматњои номањдуди дилхоњро ќабул намоянд.  

Дар аксарият њолатњо хосиятњои аз тарафи VB ба таври автоматї муайянкардашуда метавонанд 

истифодабарандагонро ќонеъ гардонанд. Дар њолатњои дигар бошад, ќимати баъзе хосиятњоро аниќ 

ё таѓйир додан лозим меояд. Барои иљрои ин амал аз майдони хосиятњои равзанаи VB истифода 

мебаранд. Ин майдонро бо тарзњои гуногун фаъол гардондан мумкин аст: 

 пахши тугмаи чапи муш дар ягон љойи равзана; 
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 интихоби командаи  Properties аз менюи Window; 

 пахши тугмаи F4 дар клавиатура; 

 пахши тугмаи PropertiesWindow дар панели асбобњо. 

Панљ хосияти форма. Формањо низ мисли дигар элементњои идоракунї дорои хосиятњоянд:  

Caption (название, ном). Ќимати ин хосият матнест, ки дар сатри сарлавњаи майдони форма нишон 

дода мешавад. Вай номи формаро ифода мекунад. 

Name (имя, ном). Ќимати ин хосият номи элементи идоракуниро муайян мекунад. Ном бояд мазмуни 

элементро ифода намояд. Онро дар  рафти иљрошавии программа таѓйир додан мумкин нест. 

Номгузорї дар шакли ctlName сурат мегирад, ки префикси ctl – типи элементи идоракунї ва Name – 

номи он аст. Типи элементи идоракунї бо њарфњои хурд ва символи аввали номаш бо њарфи калон 

навишта мешавад. Барои формањо ба таври стандартї префикси frm, барои нишонањо – lblва барои 

тугмањои командавї – cmdќабул карда шудааст.  

Hight (высота, баландї), Width (ширина, пањної, бар). Ин хосиятњо андозаи майдони формаро муайян 

менамоянд. Онњо ба воситаи твипњо (twip) дода мешаванд. Як твип ба 0.0018 сантиметр баробар аст. 

BorderStyle (тип границ, намуди њудудњо, сарњадњо).Ин хосият яке аз ќиматњои дар љадвали 

зеровардашударо ќабул карда метавонад: 

Ќима

т 

Услуб 

(стил) 
Эзоњ 

0 None Њудудњои майдон дода намешаванд 

1 FixedSingle 
Андозаи майдон доимї (const) аст. Њудудњои он ба воситаи 

хатњои рост мањдуданд 

2 Sizable 
Андозаи майдон таѓйирёбанда (масштабнок) аст. Њудудњои он ба 

воситаи љуфти хатњои рост мањдуданд 

3 
Fixed 

Dialog 

Андозаимайдондоимїаст.  

Њудудњоионбавоситаиљуфтихатњоиростмањдуданд 

4 
Fixed 

ToolWindo

w 

Фарќиинуслубазуслуби 3 

дармухтасарбуданисатрисарлавњавахурдтарбуданиандозаињуруф

аст 

5 
Sizable 

ToolWindo

w 

Бауслуби 4 шабоњатдорад, 

аммоандозаимайдонробоистифодаимуштаѓйирдоданмумкинаст 

Эзоњ: 

Хосиятњоичорумвапанљумротанњодарверсияи 5-уми Visual Basic 

истифодабурданмумкинаст.   

 

 Саволњо: 

1. Хосият гуфта дар Visual Basic чиро мефањмед? 

2. Хосиятњо чї тавр муайян карда мешаванд? 

3. Номи элементи идоракуниро чї хел мегузоранд? 

4. Барои номгузории формањо, нишонањо ва тугмањои командавї кадом 

префиксњо истифода бурда мешаванд? 

Супориш: 
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1. Матнимавзўърободиќќатхонедватарзимуайянкуниихосиятњоипроектродар 

VB наќлнамоед. 

2. Бигузор андозаи форма ба 40 см2 (бараш ба  5 см ва баландиаш ба 8 см) баробар 

бошад. Бавоситаитвипњоинандозаротаќрибан њисобкунед. 

3. Проекти дар мавзўи гузашта сохтаатонро бо хосиятњои нав васеъ намоед. 

ПРОТСЕДУРАЊОИ КОРКАРДИ ЊОДИСАЊО 

Њар гуна объектро дар VB бо маљмўи протседурањо алоќаманд кардан мумкин аст, ки онњо 

дар лањзањои мувофиќ ба кор шурўъ мекунанд.Протседура (procedure) гуфта гурўњи операторњои 

забонро меноманд, ки њангоми иљрошавии вай њамаи операторњояш низ иљро мешаванд. 

Протдседура мувофиќи коди иљрошавиаш (executablecode)амалї мегардад. 

Протседураи бо ягон њодисаи (event) муайян алоќаманди объектро протседураи коркарди 

њодиса (event procedure) мегўянд. Бо як объект якчанд њодисаро алоќаманд кардан мумкин аст. 

Њодисањо на дар раванди сохтани проект, балки танњо њангоми иљрошавии программа (runtime) 

амалї мегарданд. Масалан, Click (пахшкунии тугмаи муш) ёResize (аз нав муайянкунии андоза) 

њодисањо ба њисоб мераванд.  

Њангоми дар ягон љойи дилхоњи равзанаи 

VB ду маротиба пахш кардани тугмаи чапи 

муш, майдони кодњо (равзана) кушода 

мешавад. Майдони кодњо номи худро дорад. 

Дар таркиби номи он номи форма нишон 

дода мешавад, ки вай алоќамандии код ва 

объектро таљассум менамояд. Коди объект 

дар файле сабт карда мешавад, ки дар он 

объектњои экрании форма нигоњ дошта 

шудаанд. Дар ваќти муайянкунии объектњои 

форма Visual Basic ба таври автоматї барои 

онњо маљмўи протседурањои коркарди њодисањоро тайёр мекунад. Дар ибтидо протседура танњо аз 

эълони протседура (declaration) ва оператори охири протседура (EndSub) иборат аст. Дар эълони 

протседура калимаи калидии Sub – оѓози протседура оварда мешавад. Ќисми аввали номи протседура 

бояд бо номи объекте, ки дар форма сохта мешавад, мувофиќат кунад. Агар ин объект худи форма 

бошад, он гоњ дар он калимаи Form-ро навиштан лозим аст. Дар ќисми охири номи протседура 

бошад, номи њодиса (Click, DubleClick ва ѓайра) нишон дода мешавад. Њарду ќисми ном аз 

њамдигар ба воситаи аломати хатчаи поёнї «_»људо карда мешаванд. 

Хосиятњои Top ва Left.Форма њам ба монанди элементњои идоракунї дорои хосиятњои 

TopваLeft мебошад. Ин хосиятњо координатањои кунљи рости болоии формаро муайян менамоянд 

ва мавќеи љойгиршавии онро дар экран идора мекунанд. Top мавќеи љойгиршавии формаро нисбат 

ба њудуди болоии экран ва Left - нисбат ба њудуди чапи он нишон медињанд. Координатањо дар ин 

љо низ ба воситаи твипњо чен карда мешаванд.  

Объекти Screen. Экрани монитор дар VB њамчун объектиScreen муайян карда мешавад. Вай 

дорои хосиятњои Height- баландии экран ва Width – бари экран мебошад. Акнун проекте тартиб 

медињем, ки он формаи дорои чор тугмаи командавидоштаро тасвир намояд. Талаб карда мешавад, 

ки тугмањо дар кунљњои форма љойгир бошанд 

ва њангоми пахшкунии онњо форма ба самтњои 

мувофиќи экран њаракат кунад. Барои њалли ин 

масъала пай дар пай амалњои зеринро иљро 

менамоем: 

 Ба форма frmMyForm ном 

гузоред 

 БахосиятиBorderStyleќимати 1 

(FixedSingle) дињед 
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 Нишонаро (хосиятиname) lblVarномгузоред. Барои он дар хосияти 

Captionягон ќимат муайян накунед 

 Тугмањои командавиро чунин номгузорї кунед ва барои онњо низ дар хосияти 

Caption ќимат надињед: 
 Тугмаи болоии чап - сmdUpLeft 

 Тугмаи поёнии чап   - сmdDownLeft 

 Тугмаи болоии рост - сmdUpRight 

 Тугмаи поёнии рост    - сmdDownRight 

 

Форма ба экран ба воситаи њодисаи Load бароварда  мешавад. Программаи он бо ёрии 

протседураи Form_Load( ) сохта мешавад. Ин протседура дарњол саволи «Ягон амалро иљро кардан 

лозим аст?»-ро пешнињод мекунад. Дар ин маврид истифодабаранда бояд барои тугмањои командавї 

хосияти Caption-ро муайян кунад. Барои дар код таѓйир дода тавонистани ќимати хосиятњои объект 

зарур аст, ки аввал ба объект ном гузошта,  пас аз нуќта хосият ва ќимати он нишон дода шавад, 

яъне: 

Private Sub Form_Load( ) 

 сmdUpLeft.Caption = «БачапБаболо» 

 сmdDownLeft.Caption= «БачапБапоён» 

 сmdUpRight.Caption = «БаростБаболо» 

 сmdDownRight.Caption = «БаростБапоён» 

EndSub 

Бароиљойивазкунииформародарэкраннишондоданнизкодмуайянкарданзарураст. 

ЧунинкодбоядбароињамаитугмањоикомандавїдарпротседураикоркардињодисаиClickиловакардашава

д. Масалан, 

њангомипахшкуниитугмаиcmdDownLeftбоядњудудипоёнииформабоњудудипоёнииэкранњамљояшав

ад. БароиинбоядќиматихосиятиTopбафарќибаландињоиэкранваформабаробарбошад, яъне: 

frmMyForm.Top = Screen.Height – frmMyForm.Height 

ЌиматихосиятиLeft-иформабошад, боядба ќимати њудудичапиэкранмувофиr бошад, 

яънеfrmMyForm.Left=0. Пас, кодитугмаиcmdDownLeft 

(коркардињодисаиClick)бояддаршаклизеринпешнињодкардашавад: 

Private Sub cmdDownLeft_Click( ) 

Дар ин расм чунин амалиётњо 
барои тугмаи командавии  
сmdUpLeft.Caption нишон дода 
шудааст. 
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frmMyForm.Top = Screen.Height – frmMyForm.Height 

frmMyForm.Left=0 

End Sub 

Намудиљамъбастиикодњоикоркарди њодисаиClickбарои 

њамаитугмањоиформадарљадвализериновардашудаанд: 

Option Explicit 

Private Sub Form_Load( ) 

 сmdUpLeft.Caption = «БачапБаболо» 

 сmdDownLeft.Caption= «БачапБапоён» 

 сmdUpRight.Caption = «БаростБаболо» 

 сmdDownRight.Caption = «БаростБапоён» 

lblVar.Caption = ””  

EndSub 

Private Sub cmdDownLeft_Click( ) 

frmMyForm.Top = Screen.Height – frmMyForm.Height 

frmMyForm.Left = 0 

End Sub 

Private Sub cmdDownRigth_Click( ) 

frmMyForm.Top = Screen.Height – frmMyForm.Height 

frmMyForm.Left = Screen.Width – frmMyForm.Width 

End Sub 

Private Sub cmdUpLeft_Click( ) 

frmMyForm.Top = 0 

frmMyForm.Left = 0 

End Sub 

Private Sub cmdUpRigth_Click( ) 

frmMyForm.Top = 0 

frmMyForm.Left = Screen.Width – frmMyForm.Width 

End Sub 

 



 248 

Пасазиљроиамалиётиномбурдавабакоромодасохтанипроект, дарэкранформаенамоёнмешавад, 

кионбаталаботњоигузошташудаљавобгўмебошад. 

Агаршумоягонтугмаикомандавиимувофиќропахшнамоед, 

онгоњбараълољойивазкуниимавќеиформародарэкранэњсоскардаметавонед. 

БаѓайразњодисаиClickњодисањоидигаре њаммављуданд, 

кионњонатиљаиамалњоиистифодабарандамебошанд. Масалан, њангомипахшиягонтугмаикомандавї, 

дарќатори њодисаиClickметавонад њодисаиGotFocus њамљеѓзадашавад. Ин 

њодисањангомигумкуниифокусиягонэлементпайдомешавад. 

БароиислоњиинњодисаэлементибаонмувофиќињодисаиLostFocusбаэкранљеѓзадамешавад. 

Модарпроектиболоїњодисаи GotFocus-робароитугмањоикомандавиамонбањисобмегирем. 

БавоситаихосиятиCaption-инишониlblVarмаълумотмедињем, кикадомтугмаикомандавїдарфокусаст. 

ДаринмавридпротседураињодисаиGotFocusбароитугмаиcmdUpRightбояднамудизеринродоштабошад: 

o PrivateSubcmdUpRight_GotFocus( ) 

o LblVar.Сaption = ”Тугмаи UpRight  пахш кардагї аст” 

o END SUB 

 Саволњо: 

1.  Кадом ваќт хосиятњои Top ва Left истифода бурда мешаванд? 

2.  Зарурати объекти Screen дар чист? 

3.  Кадом протседурањои коркарди њодисањоро медонед? 

4.  Функсияи протседураи GotFocus аз чї иборат аст? 

Супориш: 

1.  Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва проекти дилхоњатонро тартиб дињед. 

2.  Проектатонро ба кор андозед. Агар дар он хатогињо мављуд бошанд, онњоро 

ислоњ намоед. 

3.  Коди протседурањои зеринро мустаќилона созед: 

 Private SubcmdUpLeft_GotFocus( ) 

End Sub 

 Private SubcmdDownRight_GotFocus( ) 

End Sub 

 Private SubcmdDownLeft_GotFocus( ) 

End Sub 
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МАФЊУМИ «УСУЛ» ДАР VISUAL BASIC 

Бамислиаксариятзабонњоипрограммасозїдар Visual Basic 

низбаѓайразпротседурањоиазтарафиистифодабарандагонсохташаванда (беруна), 

бозякќаторпротседуравуфунксияњоидохилїмављуданд. 

Намудимахсусипротседурањовафунксияњоро, 

кибамонандихосиятњотанњобаобъектњоимушаххасмансубанд, дар VB усулњомегўянд. Барои ба 

экран љеѓ задани усул, зарур аст, ки номи объект ва пас аз нуќта номи худи усул нишон дода шавад. 

Баъзе усулњоро амалан барои њамаи намудњои объектњо ва ќисми дигарашонро танњо барои 

объектњои махсус  истифода бурдан мумкин аст. 

Усули PRINT. Ин усул барои дар объект навиштани ягон  матн истифода бурда мешавад. 

Масалан, коди  

frmMyForm.Print «Компютер» 

барои дар формаи frmMyForm инъикос намудани матни «Компютер» хизмат мерасонад. Дар баъзе 

мавридњо, њангоми истифодабарии усул, номи объектро навиштан шарт нест. Дар ин њолатњо 

VisualBasic худаш объектро интихоб менамояд ва барои он усули мувофиќро истифода мебарад. 

Масалан, барои мисоли овардагиамон кифоя аст, ки протседураро дар шакли Print «Компютер» 

нависем. Дар усули Printфунксияи Tab-ро истифода бурда,  курсорро ба n мавќеъ ба тарафи рост 

кўчондан мумкин аст. Намуди он Tab[(n)] аст. Масалан, бо ёрии коди  PrintTab(10); 

«Тољикистон»дар форма калимаи «Тољикистон» аз мавќеи 10-уми сатр навишта мешавад. 

Усули MOVE. Ин усул барои љойивазкунии объект дар экран хизмат мекунад. 

Форматиусулчунинаст: 

Object.Move left,[top],[width],[height] 

Дар  ин љо Objectноми объектро ифода менамояд. Бо мафњумњои left, top, width ва height мо дар 

мавзўъњои гузашта шинос шуда будем. Он параметрњои усул, ки дар ќавсњои росткунљавї гирифта 

шудаанд, параметрњои њатмї ба њисоб намераванд.  

Шумо пештар барои дар экран њаракат додани форма проекти frmMyForm-ро сохтед. Њоло бо 

истифодабарии усули Move ин масъаларо аз нав њал менамоем. Барои ин интерфейси графикии 

истифодабарандаро аз нав тартиб додан шарт нест. Кифоя аст, ки танњо коди тугмањои командавї 

таѓйир дода шавад. Масалан, коди тугмаи чапи поёнї - cmdDownLeft шакли зеринро мегирад:  

PrivateSubcmdDownLeft_Click( ) 

FrmMyForm. Move 0, Screen. Height - FrmMyForm. Height 

End Sub 

Баъдибатугмаикомандавїбавоситаитугмаичапимуштаъсиррасонидан, 

формабоядбатарафикунљичапипоёнї њаракатдодашавад. Бароиформа 

ќиматихосиятиLeftбасифрваќиматихосиятиTopбаScreen.Height-frmMyForm Heightбаробараст.  

Усули CLS.УсулиClsимкониятмедињад, киформаазњамаитасвируматнњотоза (холї) кардашавад. 

Формати пурраи усул чунин аст: 

[номи форма]. Cls 

Хосиятњои чопи матн дар форма.Хосиятњои поёнї барои муайянкунии ранги асосї ва заминаи 

матн, интихоби ном, андоза ва шакли зоњиршавии њуруфи дар матн истифодашаванда ва намоён ё 

ноаён гардонидани элементи идоракунї хизмат мерасонанд. Масалан, ба воситаи хосиятиForeColor 

ранги асосии матн ё тасвири графикї муайян карда мешавад ва оператори Print онњоро бо њамон ранг 

чоп менамояд. Хосияти BackColor бошад, барои муайянкунии ранги заминаи матн ё тасвири графикї 

хизмат мерасонад. Њангоми аз рўйхати хосиятњои майдонии Properties хосияти BackColor-ро 

интихоб намудан, ќимати аввалаи вай ба &H80000005& баробар аст. Аз палитраи рангњо ќимати 

дигари ин хосиятро интихоб намудан мумкин аст. 
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Рангњоро ба воситаи кодњо низ 

тасвир намудан мумкин аст. Яке 

аз усулњои соддатарини тасвири 

рангњо ин истифодаи функсияи 

QB Color мебошад. Дар љадвали 

тарафи рост номи рангњо ва 

ќиматњои ба онњо мувофиќи 

(16-то)  функсияи QB Color 

оварда шудаанд, ки онњо аз 0 то 

15 раќамгузорї карда шудаанд.  

 

 Ќиматњои 

функсияи 

QB Color 

Номи ранг  

0 Сиёњ  

1 Кабуд  

2 Сабз  

3 Нофармон 

4 Сурх  

5 Сурхи арѓувонї 

6 Зард  

7 Сафед  

8 Хокистарранг  

9 Кабуди баланд 

10 Сабзи баланд 

11 Нофармони баланд 

12 Сурхи баланд 

13 Сурхи арѓувонии баланд 

14 Зарди баланд 

15 Сафеди дурахшон 
 

Ба ёрии хосияти  FontNameноми њуруфи матн ё объекти графикии дар форма истифодашаванда 

муайян карда мешавад.  Масалан, агар программа коди дар зер овардашударо иљро намояд, он гоњ 

њарфи «В» бо њуруфи CourierNewCyr  ва њарфњои боќимонда бо њуруфи TimesNewRomanCyr чоп 

мешаванд. 

Font Name = ”Times New Roman Cyr” 

Print “АБ” 

Font Name = ”Courier New Cyr” 

Print “В” 

Font Name = ”Times New Roman Cyr” 

Print “ГД” 

ХосиятиFont Sizeандозаињуруфиматнродарформа (бопунктњо) тасвирменамояд. 

Хотиррасонменамоем, кипункт (point)воњидиченкуниистандартиитипографїбуда, 1 пункт = 1/72 

дюймётаќрибанба 0,35 смбаробараст. 

Хосиятњоизериниформабароиинтихобишаклизоњиршавиињуруфњопешбинїшудаанд: 

 Font Bold – шаклињуруфи ѓафс; 

 FontItalic – шаклињуруфикурсив (моил); 

 FontStrikethru – шаклињуруфихатзада; 

 FontUnderline– шаклињуруфизерашхаткашидашуда. 

Инхосиятњофаќатќиматњои True (њаќ) ва False (ноњаќ)-роќабулмекунанд. Масалан, бароиформаи 

frmMain њуруфикурсивробатавриFrmMain. FontItalic=Trueинтихобкарданмумкинаст. 

ХосиятиVisibleбошад, намоёнёноаёнбуданиэлементиидоракуниротаъминменамояд. 

Инхосиятнизтанњоякеаздуќиматњои True ёFalse-роќабулкардаметавонад, 

яънеагарVisible=Trueбошад, онгоњобъектнамоёнваагарVisible=Falseбошад, онгоњобъектноаёнаст. 

 Саволњо: 
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1.  Усули Move барои чї зарур аст? Усулњои Print ва Cls чї? 

2.  Кадоме аз параметрњои формати усули Move-ро партофтан мумкин аст? 

3.  Кадом ќиматњои функсияи QB Color ба рангњои парчами Љумњурии 

Тољикистон мувофиќат мекунанд? 

4.  Дар форма чанд шакли зоњиршавии њуруфњоро истифода бурдан мумкин аст? 

5.  Функсияи Tab-ро дар куљо ва барои чї истифода мебаранд? 

6.  Вазифаи хосияти Visible аз чї иборат аст? 

Супориш: 

1.  Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва барои тугмањои боќимондаи (ба ѓайр аз 

тугмаи cmdDownLeft) форма код созед:  

 Private Sub cmdDownRight_click( ) 

 End Sub 

 Private Sub cmdUpLeft_click( ) 

 End Sub 

 Private Sub cmdUpRight_click( ) 

 End Sub 

2.  Проектетартибдињед, 

кидарформаиончормисраъшеъридўстдоштаатонборангуњуруфњоигуногунсабтё

фтабошад. 

ХОСИЯТИ PICTURE ВАФУНКСИЯИ LOAD PICTURE 

ЯкеазхосиятњоимуњимиформахосиятиPicture (расм) башумормеравад. 

Инхосиятимкониятмедињад, кидарформа њамаваќтягонрасмиграфикаирастрїинъикосёбад. 

Онроњангомитартибдињиипроект, 

азрўйхатихосиятњоимайдониPropertiesинтихобнамуданмумкинаст. 

Пасазинтихобиинхосиятравзанаиробитавиепайдомешавад, 

кибавоситаионимкониятифайлиазрасмилозимїиборатбударокушоданвадарформагузоштанпайдомегар

дад. БароидаррафтииљрошавиипрограмматаѓйирдоданирасмёягонпараметрионазфунксияиLoad 

Picture истифодамебаранд. Инфунксиянамудизеринродорад: 

Load Picture [(номифайл)] 

Даринљо «номифайл» файлест, кидаронрасмизарурїсабтёфтааст. 

Ќисмииловагииномичунинфайлњоодатанicoёbmpваёwmfаст. 

МАШЌИ 1:  

БавоситаитањриргариграфикиPaintрасмиПарчамиТољикистнрокашедваонродард

исксабтнамоед. Ќисмииловагииномифайлбоядbmpбошад. Баъддар Visual Basic 

басохтанипроектинавшурўънамоед. Хосияти Picture-роинтихобнамуда, 

дарравзанаиинхосиятнишонаи -ропахшкунед. 

Боёрииравзанаиробитавиипайдошудафайлисабткардаатонроёбедваномионробаси

фатиќиматихосиятиPictureинтихобнамоед. Пас аз интихоби Picture бояд дар 

форма ин расм пайдо шавад. Кунљи болоии чапи он бояд бо кунљи болоии чапи 

форма њамљоя шавад. Дар форма танњо он ќисми расм намоён мегардад, ки вай 
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дар ин форма меѓунљад.Агар шумо ин расмро дар форма њангоми иљро 

шудани проект љойгир кардан хоњед, он гоњ аз функсияиLoadPictureистифода 

баред. 

МАШЌИ 2:  

Проекти нав созед. Дар формаи он ду тугмаи командавї љойгир намоед, ки якеро 

бо матни «Расм» муљањњаз гардонида, барои љойгиркунии расм ва дигареро 

барои аз программа баромадан пешбинї намоед. Ба форма frmMyPicture ном 

гузоред. Тугмаи командавии якумро cmdMyPicture ва дуюмро cmdExit ном 

гузоред. Бигузор расми зарурї бо номи MyPicture.bmp дар папкаи MyProgram-и 

диски D сабт шуда бошад. Коди тугмаи якумро бо истифодабарии функсияи 

LoadPicture тартиб дињед. Дар ќисми чапи баробарї бояд хосияти Picture-и 

формаи frmMyPicture љойгир бошад. Ба ин хосият ќимати функсияиLoadPicture-

ро бахшед. Дар дохили ќисмњо бояд номи файли расмдор навишта шавад. Зарур 

аст, ки роњ ба сўи файл дар дохили нохунакњо ба таври аниќ нишон дода шавад. 

Коди тугмаи командавии cmdExit -ро дар шакли зерин нависед: 

PrivateSubcmdExit_Click( ) 

 Cls 

 End 

End Sub 

Баъди ин кодро иљро намудани программа форма тоза мешавад ва кори 

программа ба охир мерасад. 

Љадвали хулосавии кор бо форма.  Акнун ба таври мухтасар хосиятњои гуногуни формаро бо 

иловаи баъзе хосиятњои нав ва њодисањое, ки зуз-зуд дар ин формањо мавриди истифода ќарор 

мегиранд, дар намуди љадвали зерин меорем.  

 

Хосияти форма Эзоњ 

Name  Номи форма 

Caption Матне, ки дар сатри сарлавња бароварда мешавад 

Back Color Рангизамина 

Fore Color Рангиасосииматнётасвир 

Border Style Намуди њудуд 

Height Баландии форма 

Width Бари форма 

Top Координатаи болоии форма дар экран 

Left Координатаи кунљи чапи болоии форма 

FontBoald Њуруфи ѓафси  матни форма  

FontItalic Њуруфи курсиви  матни форма  

FontStrikethru Њуруфи хатзадашудаи матни форма  

FontUnderline Њуруфи зераш хаткашидашудаи матни форма  

FontName Номи њуруфи матни форма  

FontSize Андозаи њуруфи матни форма 

Enabled Дастрас будан ё набудани форма 

Picture Расм (тасвир) дар форма 
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Visible Намоён ё ноаён будани форма 

WindowState Вазъи равзана (муќаррарї, кушода ва ѓайра) 

Усул ё функсия Эзоњ 

Cls  Усули тозакунии форма аз тасвиру матнњо 

Print Усул чопи матн дар форма 

Tab Функсияи кўчониши курсор ба якчанд мавќеъ 

LoadPicture Муќарраркунии хосияти Picture 

QBColor Функсияи  интихоби ранг 
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 Саволњо: 

1.  Вазифаи хосияти «Picture»-и форма ва функсияи Load Picture  аз чї иборат аст? 

2.  Расмро дар форма чї тавр љойгир мекунанд? 

Супориш: 

1.  Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва машќњои овардашударо дар компютер иљро 

намоед.  

ЭЛЕМЕНТЊОИ ИДОРАКУНИИРАСМУ ТАСВИРЊО. НИШОН ВА 

ХОСИЯТЊОИ ОН 

Элементњои идоракунии PictureBox ва Image.Акнун бо элементњои идоракунии 

расмњо -PictureBoxва тасвирњо -Imageшинос мешавем. Ин элементњо имконият 

медињанд, ки информатсияи графикї дар љойњои муайяни форма љойгир карда шаванд. 

Элементи PictureBox асосан барои дар форма ташкилкунии љойивазкунии нишонањо ва 

расмњо истифода бурда мешавад. Ин элемент хотираи васеътар ва ваќти коркарди зиёдтарро талаб 

мекунад. Элементи Image-ро њамон вакт истифода бурдан бењтар аст, ки агар дар форма њаракати 

нишонаву расмњо зарур набошад. Дар навишти номи элементи PictureBox префикси pic ва 

Imageпрефикси img истифода мешавад. 

ЭлементњоиPicture Box ва ImageдороихосиятњоиEnabled, Height, Left, Name, Picture, Top, 

Visible ва Widthмебошанд. КоординатањоиобъектдархосиятњоиHeight, Left, Top ва Width 

наазибтидоикоординатањоиэкран, балкиазибтидоикоординатањоиформаченкардамешаванд. 

ХосиятиPictureимкониятмедињад, кидарэлементрасмирастрї (bitmap)ёнишона (icon) 

љойгиркардашавад.  

МАШЌИ 1:  

Боёрииинмашќшумохосияти Picture-родарэлементњои Picture Box ва Image 

истифодахоњедбурд. 

 Ба сохтани проекти нав шурўъ намоед; 

 Дар форма элементи PictureBox-ро љойгир кунед; 

 Хосияти Picture-ро интихоб намуда, барои кушодани равзанаи 

робитавииLoadPicture  тугмаи   -ро пахш намоед; 

 Дар равзанаи пайдошуда намуди файлњоеро, ки тасвири нишонањоро дарбар 

мегиранд, интихоб намоед (ќисми иловагии номи чунин файлњоico аст); 

 Файлеро људо кунед, ки вай аз тасвири ягон нишона иборат бошад (тасвир дар 

элементи шумо пайдо мешавад); 

 Ба форма элементи Image-ро илова намоед; 

 Ќимати хосиятњои бароятон маълумро таѓйир дода, раванди таѓйиротњоро дар 

экран мушоњида намоед. 

Нишонањо. Нишона (label) майдончаи росткунљаест, ки бо ягон информатсияи матнї пур карда 

шудааст. Объектњои типи «нишона» низ аслан барои инъикос намудани блокњои хурди матнї 

пешбинї шудаанд. Информатсияе, ки дар нишона мањфуз аст, барои таѓйирдињї дастрас нест. Вай 

дар ибтидо ба воситаи хосияти Caption муайян карда мешавад. Нишонањо ба ѓайр аз хосиятњои 

стандартии FontBold, FontItalic, FontName, FontSize, FontUnderline, Height, Left, Name, Top, Visible, 

Width боз дорои як ќатор хосиятњои дигар њам мебошад, ки онњоро баъдтар дида мебароем. 

Хосияти Alignment (баробаркунї) барои дар майдонча муайян кардани тарзи љойгиркунии номи 

нишона хизмат мерасонад. Вай яке аз се ќимати зеринро ќабул карда метавонад: 
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0 - LeftJistify (баробаркунї аз тарафи чап); 

1 - RightJistify (баробаркунї аз тарафи рост); 

2 - Center (љойгиркунї дар марказ). 

Хосияти AutoSize барои ба таври автоматї муайян намудани андозаи нишона хизмат мерасонад. 

Агар ќимати он True бошад, он гоњ андозаи майдончаи нишона бо андозаи матн, ки ба воситаи 

хосияти Caption муайян карда шудааст, мувофиќ карда мешавад. Агар ќимати он False бошад, он гоњ 

андозаи нишона мувофиќи муќаррароти проект муайян карда мешавад ва рамзњое, ки дар андоза 

намеѓунљанд, бурида мешаванд. 

Хосияти BorderStyle (намуди њудуд) фаќат яке аз ду ќиматњоро ќабул карда метавонад: 

0 -  сарњади майдони нишона дида намешавад; 

1 - сарњади майдони нишона аз хатњои рост иборат аст. 

 Агар ќимати хосияти Enabled (дастрас) False бошад, он гоњ матни нишона ба худ ранги 

хокистарї гирифта, ба воситаи муш коркарди њодисањо имконнопазир мегардад. Одатан, ин хосият 

ќимати True дорад. 

МАШЌИ 2:  

Проекти зеринро месозем. Дар формаи 

номаш frmFacesнишонаро бо 

lblStatement ва элементи Image-ро бо 

imgFace номгузорї менамоем. Барои аз 

программа баромадан дар форма тугмаи 

командавии cmdExit-ро пешбинї 

мекунем. Ба воситаи тањриргари графикї 

ду расми рўйи инсонро мекашем, ки яке 

чењраи ѓамгин ва дигаре чењраи хандон 

дошта бошад. Онњоро дар шакли ду 

файли алоњида дар диск сабт 

менамоем. Агар дар нишона пешакї ягон 

матн мављуд бошад, онро нест мекунем. Њангоми иљрои проект бояд матни нишона 

таѓйир ёбад. Дар мавриди нишонаро ба воситаи муш як маротиба пахш кардан бояд 

дар элементи imgFace расми чењраи ѓамгин ва дар мавриди ду маротиба пахш кардан - 

чењраи хандон пайдо шавад. 

 

Барои сохтани ин проект баъзе њодисањоро кор карда баромадан лозим аст. Пеш 

аз њама барои нишона ќимати Caption-ро таѓйир дода, коди ин њодисаро тартиб додан 

зарур аст. 
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Супориш: 

1. Азхосияти Caption истифодабурда, 

бароитаѓйирдињииматнинишонакодизеринробаохиррасонед.  

Private Sub Form_Load( ) 

………… 

End Sub 

2. Даркодињодисаи Clickбояд ќиматихосиятиCaption-

инишонаиlblStatementтаѓйирёбадвадаробъектиimgFace 

боистифодабариифунксияиLoad Pictureрасмимувофиќпайдошавад. 

Кодионробаохиррасонед. 

Private Sub lblStatement _ Click( ) 

……….. 

End Sub 

3. Даркодињодисаи DblClick-

инишонаиlblStatementбоядбоистифодабариифунксияиLoad 

Pictureрасмивазшавад. Кодионробаохиррасонед. 

Private Sub lblStatement _ DblClick( ) 

………… 

End Sub 

Саволњо: 

1. Элементњои идоракунии расмњо ва тасвирњо кадомњоянд? 

2. Элементњои PictureBoxваImage дорои кадом хосиятњо мебошанд? 

3. Координатањои объект дар хосиятњои Height, Left, Top ва Width чї тавр чен 

карда мешаванд? 

4. Нишонањо дорои кадом хосиятњоянд? 

5. Вазифаи хосиятњои Alignment, Auto Size, Border Style ва Enabled  аз чї иборат 

аст? 

 Супориш: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва машќњои овардашударо дар компютер иљро 

намоед.  

ЭЛЕМЕНТИ ИДОРАКУНИИ МАТНЊО 

Бо ёрии элементи идоракунии матнии TextBoxed матнњо сохта мешаванд. Префикси 

номи ин элемент  txt мебошад. Элементи матнї дорои хосиятњои BorderStyle, Enabled, 

FontBold, FontItalic, FontName, FontSize, FontUnderline, Height, Left, Name, Top, Width, 

Visible мебошад, ки бо онњо мо аллакай шинос њастем. Вале ба ѓайр аз хосиятњои 

стандартии номбурда ин элемент дорои хосиятњои нав низ мебошад. Масалан, яке аз чунин 

хосиятњо хосияти MaxLength (дарозии максималї) ба шумор меравад. Агар ќимати ин хосият ба 0 

баробар бошад, он гоњ дар равзанаи матнї миќдори дилхоњи рамзњоро дохил кардан мумкин аст. 

Агар ин ќимат аз 0 фарќ кунад, VisualBasic миќдори рамзњоро то адади додашуда мањдуд мекунад. 
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Хосияти Multiline (якчанд сатр) барои дохилкунии сатрњои матнї пешбинї шудааст. Агар 

ќимати ин хосият False бошад, он гоњ дохилкунии факат як сатр ва дар мавриди True будан, 

дохилкунии якчанд сатр иљозат дода мешавад. Дар мавриди дуюм, барои гузаштан ба сатри навбатї 

тугмаи Enter-ро пахш кардан лозим аст. 

Хосияти ScrollBars (тасмањои тобдињї) яке аз киматњои зеринро ќабул карда метавонад: 

0 – тасмањои тобдињї дар майдони матнї намудор нестанд; 

1 – танњо тасмаи тобдињии горизонталї намудор мешавад; 

2 – танњо тасмаи тобдињии вертикалї намудор мешавад; 

3 – якбора њарду тасмањо намудор мешаванд. 

Ба воситаи хосияти Text (матн) программа матни дохилкардаро муайян карда метавонад. Барои 

иљрои ин амал ба ин хосият њодисаиChange (таѓйирот) ёрї мерасонад.  Вай њангоми таѓйир ёфтани 

хосияти Text(дохил кардани матни нав) дарњол оиди он ба программа сигнал медињад. Масалан, агар 

шумо матни «Компютер»-ро дохил намоед, он гоњ ба программа сигнал њашт маротиба (яктогї 

барои њар як њарф) дода мешавад. Њодисаи LostFocus (баромадан аз фокус) бошад, аз њузури худ 

њангоми њаракати курсор берун аз њудудњои майдони матнї ё кор кардан бо объектњои дигари 

форма (ба воситаи муш) дарак медињад. Яке аз усулњои аз њама бењтарини кор бо матнњо усули 

SetFocus аст. Вай имконият медињад, ки курсор дар љойи интихобшудаи майдони матнї љойгир 

шавад. Формати усул [объект.] SetFocusаст. 

МАШЌИ 1:  

Акнун проекти NoteBook (Блокнот)-ро тартиб медињем, ки вай амалњои соддатарини 

дохилкунї ва тањрири матнро иљро карда тавонад. Барои ин дар формаи нав ба 

хосияти Captionсатри Блокнот ва ба хосияти Name сатри frmNoteBook-ро бахшед. Баъд 

дар форма майдони матниро љойгир кунед ва барои вай хосиятњои зеринро муќаррар 

намоед:  



 258 
 

       Хосият  Ќимат  

Name txtNote 

Text Нест 

Multiline True  

Scroll Bars 3 

ПасазиљроиамалиётњоиномбурдаформаиfrmNoteBookтаќрибаншаклизеринромегирад: 

 

Акнуншумометавонеддаринравзанаягонматнродохилнамоедваонробавоситаикомбинат

сияитугмањоиCtrl+xсоќит, Ctrl+cнусхабардорїваCtrl+vдарягонмавќеинавгузоред.  

Тасмањоитобдињї.Тасмањоитобдињиигоризонталївавертикалї (scroolbar) 

якхеламалмекунанд. Ботарзикориинобъектњошумоаллакайшиносњастед. 

БахосиятњоистандартиионњоEnabled, Height, Left, Name, Top, Visible, 

WidthвабахосиятњоимахсусашонLargeChange, Max, Min, 

SmallChangeваValueмансубанд. ЌиматихосиятиValue (мавќеиљорї) ададест, 

кионмавќеи љориитездавакродартасмаитобдињїинъикосмекунад. 

Њангомитаѓйирёфтаниќиматиинхосият, тездавакнизбамавќеибаонмувофиќљойивазмекунад. Агар 

ќиматихосиятазњудудњоибавоситаиMinваMaxмуайяншудаберунояд, 

онгоњдарэкраноидбаинхатогїмаълумотпайдомешавад. ЌиматњоихосиятиMax (максимум)дарфосилаи  

-32768 то 32767 љойгираст. 

Ваќтекитездавакбамавќеиохиринитарафиростёбамавќеиохиринипоёнїрасад, инадад (ќиматимавќеъ) 

бахосиятиValueбахшидамешавад. ЌиматњоихосиятиMin (минимум)низдарфосилаи  -32768 то 32767 

љойгираст. Њангоми ба мавќеи аввалини тарафи чап ё ба мавќеи аввалини болої расидани тездавак, 

ин адад ба хосияти Value бахшида мешавад. Хосияти LargeChange (таѓйироти сањифагї) дар дохили 

тасмаи тобдињї бузургиеро муайян мекунад, ки он ба ќимати хосияти Value илова (љамъ) ё аз он кам 

(тарњ) карда мешавад. Хосияти SmallChange (таѓйироти сатрї) бузургиеро муайян мекунад, ки он 

њангоми пахш кардани яке аз тугмањои тасмаи тобдињї ба ќимати хосияти Value илова ё аз он кам 

карда мешавад. 

МИСОЛИ 1:  
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Мавќеи љорї: 57 

Дар формаи холї майдони нишона ва тасмаи 

горизонталиро љойгир мекунем. Дар 

нишонаи проект бояд ќиматњои 

мувофиќи хосияти Value-и тасмаи 

тобдињї инъикос ёбанд. Њангоми 

њаракати тездавак мо метавонем 

таѓйирёбии ќиматњои ин хосиятро 

мушоњида намоем. Дар проект 

номњоеро, ки Visual Basic барои 

формањо, љадвалњои тобдињї ва 

нишонањо муайян намудааст, истифода мебарем. Онњо мувофиќан  Form1, Hscrool1, 

label1 ном доранд. Ба хосияти Caption-и форма ќимати Тасмаи тобдињї-ро мебахшем. 

Ба хосияти нишонаи BorderStyleќимати 1(FixedSingle) медињем ва ба сифати 

ќимати хосияти Caption сатри холиро интихоб мекунем. Хосиятњои тасмаи 

горизонталиро ба таври зерин муайян мекунем: 

 

Хосият Ќимат 

LargeChange 10 

Max 100 

Min 0 

SmallChange 2 

Акнун протседураи тасмаи тобдињиро тартиб медињем: 

 Sub Hscroll1 Change( ) 

  Label1.Caption=Str$( Hscroll1.Value) 

 End Sub 

АзбаскихосиятиCaption-инишона ќиматњоиматниро ќабулкардаметавонад, 

бинобаронбоёриифунксияиStr$бузургииHscroll1.Value -робасатртабдилмедињем. 

КодикоркардињодисаиScroll чунинаст: 

 Sub Hscroll1_ Change( ) 

  Label1.Caption=”Мавќеи љорї:”+Str$( Hscroll1.Value) 

EndSub 

Акнун проектро ба кор омода 

месозем. Њангоми дар ягон љойи 

холии тасмаи тобдињї пахш кардани 

тугмаи чапи муш ќиматњои нишона 

бо ќадами 10 таѓйир меёбанд. 

Њангоми пахш кардани тугмањои чап 

ва рости тасма бошад, ин ќиматњо 2 

воњидї таѓйир меёбанд. Тездавакро ба 

воситаи муш ба тарафњои рост ва чап 

лаѓжонида, бо ќадами дилхоњ таѓйир 

ёфтани ќиматњоро мушоњида карда метавонем. 

 Саволњо: 
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1. Вазифаи элементи идоракунии матнї аз чї иборат аст? 

2. Равзанањои матнї дорои кадом хосиятњоянд? 

3. Кадом њодисањои бо равзанањои матнї алоќамандро медонед? 

4. Хосиятњои тасмањои тобдињї кадомњоянд? 

5. Хосиятњои Min ва Max кадом ќиматњоро ќабул карда метавонанд? 

6. Тасмањои тобдињї бо кадом њодисањо алoќаманданд? 

 Супориш: 

1. Хосиятњои тасмањои тобдињиро дар дафтаратон нависед. 

2. Проекти Блокноти навро созед ва дар он матни суруди миллии Тољикистонро 

дохил ва тањрир намоед. 
3. Проекти дар форма чойгиркунии тасмаи тобдињии вертикалиро тартиб 

дињед. 
 

ПРОГРАММАСОЗЇ ДАР VISUAL BASIC 

Додашудањо ва намудњои онњо. Тавре ки маълум аст, аслан њар гуна 

программа, барои коркарди додашудањо сохта мешавад. Додашудањо 

дар шакли ибтидоияшон ба программа дохил карда шуда, дар намуди 

коркардашуда (натиљањои мобайнї ва нињої) аз программа «хориљ» 

мешаванд. 

 

 

Дар забони Visual Basic њам ба монанди дигар забонњои программасозї, бузургињоро ба 

бузургињои доимї ва таѓйирёбанда људо менамоянд ва онњоро ба намудњо таќсим мекунанд. Вале 

бартарии VB аз дигар забонњо (масалан, забони алгоритмии Бейсик) дар он аст, ки вай ба ѓайр аз 

истифодаи намудњои стандартии бузургињо, боз намудњои хусусии худро сохта метавонад. 

Намудњои стандартии додашудањои VB дар љадвали зерин оварда шуданд: 

 

Намуд Њаљми хотираи ишѓолшуда Ишорат 

Integer (бутун) 2 байт % 

Long (бутуни дучанда) 4 байт & 

Byte (байт) 1 байт  

Boolean (булиявї) 2 байт  

Single (њаќиќии сањењияш 

якчанда) 
4 байт ! 

Double (њаќиќии сањењияш 

дучанда) 
8 байт # 

String (сатрї, матнї) 1 байтї ба њар як рамз $ 

Object (объектї, расмї) 4 байт  

Variant (варианти ададї) 16 байт  

Variant (варианти матнї) 22 байт + дарозии сатр  

ПРОГРАММА 
Натиљањои 

нињої 
Додашудањо

и 
ибтидої 
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Currency (адад  дар  формати 

пулї) 
8 байт @ 

Date (таърих) 8 байт  
 

Доимињо. Дар VB доимињоро барои ишораткунии ќимати он бузургињое истифода мебаранд, 

ки дар хотир нигоњ доштани онњо мушкил аст. Номи доимињои (константа – const) VB бо префикси 

vb навишта мешаванд. Масалан, ќимати константаи vbActiveTitleBar (ранги панели сарлавњаи 

Windows) ба 2147483646 баробар аст. Константаи vbGreen (ранги сабз) бошад, ќимати 65280-ро 

дорад. Ба ѓайр аз ин, истифодабаранда метавонад дар программааш доимињои худро эълон намояд. 

Масалан, рўзњои њафтаро ба воситаи константањои vbSunday, vbMonday ва ѓайра ишорат кардан 

мумкин аст. Албатта дар ёд гирифтани номи константа нисбат ба ќимати  он осонтар аст. 

МИСОЛИ 1:  

Дар формаи frmDays тугмаи командавии Command1-ро љойгир мекунем, ки баъди 

пахши он дар форма номи рўзњои њафта ва ќимати ададии рангњои њархеладоштаи ба 

ин рўзњо мувофиќ чоп карда шаванд. Барои људокунии номи рўзњо аз ќимати 

ададиашон константаи vbTab-ро истифода мебарем. Дар проект аз љадвали номи 

рўзњои њафта ва доимињои рангии зерин истифода мебарем: 

Номи константа Ќимат Номи константа Ќимат  

VbSunday 1 VbBlack  
0 

VbMonday 2 VbRed 255 

VbTuesday 3 VbGreen 65280 

VbWednesday 4 VbYellow 65535 

VbThursday 5 VbBlue 16711680 

VbFriday 
6 VbMagenta 16711935 

VbCyanSatirday 7 VbCyan 1677690 

  VbWhite 16777215 

  VbButtonFace -2147483633 

 

Њамин тариќ, коди протседураи тугмаи командавї чунин аст: 

 

Private Sub Command1_Click( ) 

  BackColor = VbButtonFace 

‘бахосияти BackColor-иформа ќиматидоимииVbButtonFace-ромедињем 

    ForeColor = vbWhite 
‘бахосияти ForeColor-иформа ќиматидоимииvbWhite-ромедињем 

    Print “Якшанбе”; vbTab; vbTab; vbSunday 
‘калимаи<Якшанбе>вабаъдидуфосилаќиматидоимииvbSunday-рочоп ‘мекунем. 

Инматнборангисафедчопмешавад 

ForeColor=vbYellow 
‘ќиматихосиятиForeColor-робаvbYellowивазмекунем 

Print “Душанбе”; vbTab; vbTab; vbMonday 

………… 

End Sub 



 262 
 

Ташкилнамуданидоимињоихусусї. 

Истифодабарииномидоимињобештарбароиишораткуниисатрњоиматнїваададњоизуд-

зудтакроршавандаќулайаст. 

ДаринмавридњарякпрограммасозбоядбароиосониикорихуддарVBконстантањоихусусии (шахсї) 

худроташкилнамояд. ЧуниндоимињодарпрограммабоёриикалимаикалидииConst, 

кибаконстантањономваќиматмебахшад, муайянкардамешаванд:  

Const CONSTANT_NAME [As ConstantType] = ќимат 

Номиконстантаасосанбоњарфњоикалонвапрефиксашбоњарфњоихурднавиштамешавад, 

валедарнавиштиномњоистифодабариикомбинатсияи њарфњоикалонвахурдодатшудааст. Агар номи 

константа аз як калима зиёдтар бошад, он гоњ калимањо ба воситаи аломати «_» пайваст карда 

мешаванд.  

МИСОЛИ 2:  

 Const numSentense As String = “ДушанбепойтахтиТољикистонмебошад” 

 Const CUR_SUMMA As Integer = 255 

МАШЌИ 1:  

Проекте тартиб медињем, ки баъди пахш намудани тугмаи командавии мувофиќ, дар 

формаи он Суруди Миллии Тољикистон пайдо шавад. Барои ин ба форма frmSongs 

(хосияти name) ном медињем. Ба хосияти Caption-ии форма ќимати “Суруди Миллї” 

мебахшем. Дар форма ду тугмаи командавиро љойгир мекунем: cmdSongs (барои 

пайдошавии матни суруд) ва cmdExit (барои баромадан аз программа). Ба хосияти 

Caption-и тугмаи cmdSongs низ ќимати “СурудиМиллї” ва ба хосияти Caption-и 

тугмаи cmdExit ќимати “Баромад”-ро мебахшем.  

Программаи проектро аз навиштани коди тугмаи cmdExit сар мекунем: 

PrivateSubcmdExit_click( ) 

 Cls 

 End 
End Sub 

МатнисуруддаркодиcmdSongs_click( )навиштамешавад. Дар ин код аввал 

константаеро эълон мекунем, ки аз матни такроршаванда (наќарот) иборат аст: 

Const strTacror As String = “Зиндабош, эйВатан, 

   Тољикистониозодиман.” 

БаъдматнисурудродаркодбоусулиPrintвафунксияиTabванаќаротробавоситаиPrint 
Tab(10); strTacrorчопмекунем. 

 Саволњо: 

1. Кадом намудњои додашудањои Visual Basic-ро медонед? 

2. Вазифаи константањо дар VB аз чї иборат аст? 

3. Константаи vbTab кадом амалро иљро менамояд? 

4. Функсияи доимињои хусусї аз чї иборат аст? 

 Супориш: 
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1. Проекти дар мисоли 1 овардашударо дар дафтаратон нависед, онро 

барои рўзњои боќимондаи њафта давом дињед ва баъд дар компютер иљро 
намоед. 

2.  Ба мисли мисоли 1 барои моњњои сол проект тартиб дињед. 

3. Проекти дар машќи 1 овардашударо пурра гардонед ва дар компютер иљро 

намоед. 
 

БУЗУРГИЊОИ ТАЃЙИРЁБАНДА 

Дар VB таѓйирёбандањоро низ ба мисли константањо ном мегузоранд. Номи таѓйирёбандањо аз 

пайдарпайии њарфу раќамњо ва баъзе рамзњои дигар иборат буда, дар асоси ќоидањои зерин сохта 

мешавад: 

 ном бoяд аз њарф сар шавад; 

 дар ном бояд рамзњои нуќта ва пробел вуљуд надошта бошанд; 

 дарозии ном бояд аз 256 рамз зиёд набошад; 

 дар протседураи љорї ном бояд ягона бошад. 

Масалан, NumberOne, InumOne, Number1#номанд, вале1Week, 
Jan.To.Dat, Number Oneна. Бароиосониикор, 
номњоробоядкўтоњвамаънидоргузошт.  

Ќиматитаѓйирёбандаамаландодашудаинамудидилхоњшудаметавонад: адад, сатриматн, 

нусхаиобъект (азонљумлаформа), элементибазаидодашудањоваѓайра. 

VisualBasicхосиятњоиэлементњоиидоракуниронизњамчунтаѓйирёбандањоќабулмекунадваазусулњои

гуногуниэълонкуниитаѓйирёбандањоистифодамебарад. 

Эълониошкоритаѓйирёбандањо. 

Дарэълониошкоритаѓйирёбандадаршаклиформатизеринњатманномванамуди (тип) 

таѓйирёбанданишондодамешавад: 

Public/Private/Dim НомиТаѓйирёбанда [As НомиТип] 

КалимањоикалидииPublic ё PrivateваёDimбароиэълонитаѓйирёбандахизматменамоянд. 

КалимаиAsбошад, типидодашудањоробароитаѓйирёбандамуайянменамояд. 

Агартипидодашудањомуайянкарданашудабошад, онгоњ  Visual Basic батавриавтоматїонро 

њамчунтипиVariantмуайянмекунад. Аммохотиррасонмекунем, 

китаѓйирёбандањоитипиVariantљойизиёдтарихотирароишѓолвасуръатипасттаримурољиатротаъминм

енамоянд. Бинобаронтипионњоромуайянкарданбењтараст. 

Даряксатрякчандтаѓйирёбандароэълонкарданмумкинаст. Дар ин маврид дар нишон додани номи тип 

эњтиёткор будан зарур аст. 

МИСОЛИ 1:  

Dim NumText As Integer, b As Integer, c As Long 

Private numberOne As Integer, f,d 

ДарсатриаввалиинмисолдутаѓйирёбандаитипиInteger (NumTextваb)ваяктаѓйирёбандаитипиLong 

(c)эълонкардашудааст. Дарсатридуюмбошад, сетаѓйирёбандаэълоншудааст, киякумашон – 

numberOneтипиIntegerвадутоидигарашон -  f, dтипиVariant-ромегиранд. 

Эълониноошкоритаѓирёбандањо.БамислизабониБейсикдарпрограммањои Visual Basic 

низномитаѓйирёбандањороэълоннакардаистифодабурданмумкинаст. Масалан, агарсатриNewVar-

родаркодипроектихудљойгиркунем, онгоњтаврекидарболоќайднамудем, VB 

онроњамчунтаѓйирёбандаитипи Variant ќабулменамояд. Аммоинтаѓйирёбандаметавонист, масалан, 
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ќимати Empty (холї) ё ќиматидодашудаиягонтипидигарроќабулнамояд. Бароињаминњам, 

тоњаддиимконазэълониноошкоритаѓйирёбандањодасткашиданлозимаст.  

Visual Basic IDE-рочунонтанзимнамуданмумкинаст, кивай 

њамаваќтэълониошкоритаѓйирёбандањороталабнамояд. Бароиин, дарсатриаввалиќисмиGeneral-

иформаёмодулкалимаикалидииOptionExplicit-ронавиштанзарураст. Баъддарравзанаи VB 

пайдарпайииамалњоизеринроиљронамуданлозимаст: 

1. АзменюиTools(Сервис)бандиOptions(Параметры)-роинтихобнамоед. 

РавзанаиробитавииOptionsкушодамешавад. 

2. ТугмаиќабатииEditor (Редактор)-

роинтихобвабайраќчаиRequireVariableDeclaration (эълонитаѓйирёбандањо)-

ропахшкунед. 

3. Тугмаи Ok-ро пахш кунед. 

Агар пас аз ин, эълон намудани ягон таѓйирёбанда фаромўш гардад, он гоњ программа маълумоти  

нави Variablenotdefined (таѓйирёбанда муайян нест)-ро пешкаш менамояд.  

Функсияњо дар VB. VisualBasic дорои маљмўи калони функсияњои дохилї мебошад. Масалан, 

функсияи Val(Сатр)  сатри (матн) раќамии рамзњоро ба адад табдил медињад. Табдилдињии сатр 

њангоми дучор шудани рамзи аввалини ѓайри раќами сатр ба охир мерасад. ФунксияиStr(адад) 

бошад, баръакс ќимати ададиро ба сатр табдил медињад. 

МАШЌИ 1:  

Дар форма ду тугмаи командавиро љойгир мекунем ва ба якумаш cmdVal ва дуюмаш 

cmdStr ном менињем. Ќиматњои хосияти Caption-ро барои ин тугмањо, мувофиќан 

Val ва Str интихоб мекунем. Дар ќисми умумии код - General, дар зери сатри 

OptionExplicit, се таѓйирёбандаро эълон мекунем: 

Dim Strln As String, StrOut As String 

Dim Num As Single 

КодикомандаитугмаиcmdVal-рочунинменависем: 

Private Sub cmdVal_Click( ) 

Strln=”01234dfghgj” 
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Num=Val(Strln) 

Print Strln 
Print Num 

End Sub 

ДаринкодбатаѓйирёбандаиStrln, ки њамчунсатрирамзњоэълоншудааст, 

ќимати01234dfghgjбахшидашудааст. 

БоёриифунксияиValинќиматбаададтабдилмеёбадвабатаѓйирёбандаиNumбахшидамеша

вад. АгарпасазоѓозикорипроекттугмаиcmdVal-ропахшкунем, онгоњдарформа 

ќиматњои01234dfghgjва 1234 чопмешаванд. Яъне, функсияиValрамзњои 

ѓайрираќамиро «мебурад» варамзњоираќамиробаададтабдилмедињад. 

Коди тугмаи командавии cmdStr-ро чунин менависем: 

Private Sub cmdVal_Click( ) 

StrOut=Str(Num) 

Print StrOut  

End Sub 

Бавоситаиинкодададе, кибаNumбахшидашудааст, басатртабдилдодамешавад. 

БаъдитабдилдињиидукаратасатрибатаѓйирёбандаиStrOutбахшидашудаќимати 1234-

роќабулмекунад. 

 Саволњо: 

1. Ќоидањои номгузории таѓйирёбандањо кадомњоянд? 

2. Ќимати таѓйирёбанда кадом намуди додашудањо шуда метавонад? 

3. Кадом усулњои эълон намудани таѓйирёбандањоро медонед? Онњо аз њамдигар 

чї фарќ доранд? 

4. Калимаи калидии As чиро мефањмонад? 

5. Вазифаи калимаи калидии OptionExplicit аз чї иборат аст? 

6. ФунксияњоиVal( ) ваStr( ) барои чї заруранд? 

 Супориш: 

1. Проекти дар машќи 1 овардашударо дар компютер иљро намоед. Дар он якчанд 

маротиба ќимати таѓйирёбандаи Strln-ро таѓйир дињед ва натиљањоро тањлил 

намоед. 

2. Бо истифодаи функсияњои Val( ) ва Str( ) проекти нав тартиб дињед. 

ЭЪЛОНИ ТИПИ 

ТАЃЙИРЁБАНДА БО ЁРИИ 

СУФФИКС. СОЊАИ 

НАМОЁНИИ 

ТАЃЙИРЁБАНДА 

Эълони типи таѓйирёбанда бо ёрии 

суффикс. Барои эълон намудани 

таѓйирёбандањо ва муайянкунии типи онњо ба 
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ѓайр аз истифодаи усули суффикси Asбоз як усули дигар вуљуд дорад, ки дар он 

суффикситипи додашудањо истифода бурда мешавад. Мувофиќи ин усул дар охири номи 

таѓйирёбанда рамзи махсуси тасвири типи додашудањо илова карда мешавад, ки шумо аллакай бо 

онњо шинос њастед.  

МИСОЛ: 

Private NumVal% 

Static Caccres!, InputVal# 

Dim InputMsg$ 

 

МАШЌИ 1: 

ПроектиprjCalc – калкуляторромесозем. Бароиамалїгаштаниинмаќсад, 

дарформаиfrmCalcсемайдониматнирољойгирмекунем. Дармайдониякум - 

txtFirstќиматидодашудаиякумиибтидої, дармайдонидуюм - 

txtSecondќиматидодашудаидуюмиибтидоївадармайдонисеюмбояднатиљаиамалииљро

шудачопшавад. Дарформањамчунинчортаѓйирёбандабоядтасвиркардашаванд, 

кионњомувофиќанифодагаричорамалиарифметикїмебошанд. 

ЊангомипахшкарданитугмаиcmdPlusбоядќиматидодашудањоиибтидоииякумвадуюум

боњамдигарљамъ, њангомипахшкуниитугмаиcmdMinus – азякумдуюмаштарњ, 

тугмаиcmdMult – онњобоњамдигарзарбватугмаиcmdDiv – 

якумбадуюмаштаќсимкардашаванд. БахосиятиCaption-

иинтугмањомувофиќанќиматњои «+», «-», «*» ва «/»-ромебахшем.  

Акнун коди ин проектро тартиб медињем. Коди программавї аз чор протседура 

иборат аст, ки њар кадомаш яке аз тугмањои командавиро тасвир менамояд. Дар ќисми 

умумии код, баъди OptionExplicit таѓйирёбандањоро эълон мекунем: NumberFirst- 

таѓйирёбандаест, ки ќимати он бояд дар майдони txtFirstдохил карда шавад, 

NumberSecond - дар майдони txtSecond ва NumberResult! – дар майдони сеюм 

(натиљавї). Бароиинтаѓйирёбандањотипиададњоидањироинтихобмекунем.  

Option Explicit 

Dim NumberFirst As Single, NumberSecond As Single 

Dim NumberResult! 

     Private Sub cmdPlus_Click( ) 

     NumberFirst = Val(txtFirst.Text) 

     NumberSecond = Val(txtSecond.Text) 

     NumberResult! = NumberFirst + NumberSecond 

     txtResult.Text = Str(NumberResult!) 

     End Sub 

          Private Sub cmdMinus_Click( ) 

          NumberFirst = Val(txtFirst.Text) 

          NumberSecond = Val(txtSecond.Text) 

          NumberResult! = NumberFirst - NumberSecond 

          txtResult.Text = Str(NumberResult!) 

          End Sub 

   Private Sub cmdMult_Click( ) 

   NumberFirst = Val(txtFirst.Text) 

   NumberSecond = Val(txtSecond.Text) 

   NumberResult! = NumberFirst * NumberSecond 

   txtResult.Text = Str(NumberResult!) 
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   End Sub 

         Private Sub cmdDiv_Click( ) 

         NumberFirst = Val(txtFirst.Text) 

         NumberSecond = Val(txtSecond.Text) 

         NumberResult! = NumberFirst / NumberSecond 

         txtResult.Text = Str(NumberResult!) 

         End Sub 

КодиcmdPlus-ротањлилменамоем. 

ДарсатриякумиинкодбатаѓйирёбандаиNumberFirstќиматихосиятиText-

имайдониtxtFirstбахшидамешавадвабоёриифунксияиVal( )баададтабдилдодамешавад. 

Дарсатридуюм, чунинамалиётботаѓйирёбандаиNumberSecondгузаронидамешавад. 

Дарсатрисейум, 

батаѓйирёбандаиNumberResult!ќиматисуммаитаѓйирёбандањоиNumberFirstваNumberS

econdбахшидамешавад. Дарсатричорум, бахосиятиText-

имайдониtxtResultќиматитаѓйирёбандаиNumberResult!, 

кибасатрирамзњоираќамїтабдилёфтааст, бахшидамешавад. 

Соњаинамоёниитаѓйирёбанда.Операториэълонкунандаитаѓйирёбандабаёнгаримаълумотоидиќ

иматњоиимконпазиритаѓйирёбандавамавќеиистифодабариионмебошад. Соњаеро, 

кидаронќиматњоитаѓйирёбандаистифодабурдамешавад, соњаинамоёниитаѓйирёбандамегўянд. 

Таѓйирёбандаметавонадбароибаъзеќисмњоикодипрограммадастрасвабароиќисмњоидигарашдастнора

с, яъненоаёнбошад. 

Таѓйирёбандаро якбора барои тамоми программа ё танњо барои ягон протседураи алоњидаи 

формаи он эълон намудан мумкин аст. Тавре ки пештар ќайд кардем, таѓйирёбандаро ба воситаи яке 

аз калимањои калидии Dim ё Private ва ё Public ба таври ошкор эълон менамоянд, яъне соњаи 

намоёнии онро муайян мекунанд. Ба воситаи  оператори Dim таѓйирёбандањои локалї эълон карда 

мешаванд. Чунин таѓйирёбандањо танњо дар он протседурае маънї доранд, ки дар он эълон шудаанд. 

Агар бо ёрии Dim таѓйирёбанда дар ќисми глобалии эълонњои форма ё модул тасвир шуда бошад, он 

гоњ вай барои њамаи протседурањои ин форма ё модул дастрас, вале барои формаву модулњои 

дигари программа «нонамоён» мемонад. Фарќи оператори Private аз Dim дар он аст, ки вай 

таѓйирёбандањоро дар њудуди протседура ё функсияи алоњида эълон карда наметавонад, вале дар 

ќисми глобалии эълонњои протседура ё модули форма ин операторњо якхела амал мекунанд. 

Оператори Publicтаѓйирёбандањоро ба таври глобалї эълон мекунад, яъне онњо барои њамаи 

протседураву модулњои формаи проект дастрас мегарданд. Агар таѓйирёбанда њамчун Public дар 

ягон коди форма эълон шуда бошад, он гоњ барои дастрас намудани он барои протседураву 

модулњои дигар аз дастури «Номи форма. Номи таѓйирёбанда» истифода бурдан лозим аст. Агар 

таѓйирёбанда њамчун Public дар ќисми эълонњои модули программавї эълон шуда бошад, он гоњ 

онро ба воситаи номаш дастрас намудан мумкин аст. 

 Ба ѓайр аз операторњои номбурда, барои эълони таѓйирёбандањо боз оператори Static хизмат 

мерасонад. Таѓйирёбандањои Static танњо дар дохили протседурањо ва функсияњо эълон гардида, 

берун аз онњо дастрас нестанд. Аммо пас аз анљоми кори ин гуна протседураву функсияњо ќимати 

таѓйирёбандањо нигоњ дошта мешаванд. 

Модули код.Форма ва коди он дар файли ќисми иловагии номаш frm нигоњ дошта мешавад. 

Агар проект аз якчанд форма иборат бошад, он гоњ њар кадоми онњо дар файли алоњида нигоњ 

дошта мешаванд. Агар программа фаќат аз код иборат бошад, он гоњ код дар файли модули код бо 

ягон номи ќисми иловагиаш bas нигоњ дошта мешавад. Модули код ваќте ташкил мешавад, ки агар 

аз менюи Project командаи AddModuleинтихоб ё дар панели асбобњо тугмаи ба ин команда мувофиќ 

пахш карда шавад. 

 Саволњо: 

1. Кадом суффиксњои типи додашудањоро медонед? 
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2. Суффиксњоро чї хел истифода мебаранд? 

3. Соњаи намоёнии таѓйирёбанда чист? 

4. Вазифаи калимањои калидии Dim, Private, Public ва Static аз чї иборат сат? 

5. Модули кодро чї хел ташкил намудан мумкин аст? 

 Супориш: 

1. Коди дар машќи 1 овардашударо ба дафтаратон кўчонед, онро пурра тањлил 

намоед ва дар компютер иљро кунед. 

2. Проекти њисоб кардани миёнаи арифметикии се ададро тартиб дињед. 

РАВЗАНАИ INPUTBOX. ОПЕРАТОРЊОИ ШАРТЇ 

Равзанаи InputBox. Элементи идоракунии майдониматнї имконият медињад, ки дар майдон 

информатсияи гуногуни на чандон калон дохил карда шавад. Ин элемент ба воситаи функсияи 

InputBox сохта шуда, дар форма љойгир карда мешавад. Вазифаи асосии ин функсия аз ба экран 

љеѓзании равзанаиInputBox иборат аст, ки вай дорои чор элемент аст: 

 сатри сарлавња (title) 

 сатри даъвати дохилкунї (prompt) 

 майдони дохилкунї 

 ду тугмаи командавї (OK ва Cancel). 

Формати функсияи InputBox чунин аст: 

P = InputBox(promt[,title],[,default][,Xpos][,Ypos]) 

ДаринљоP – ќиматихориљшавандаифунксия, XposваYpos – 

координатањоикунљичапиболоииравзанароифодамекунанд.Параметрњоидарќавсњоиквадратїнишонд

одашудањатмїнестанд. 

ФунксияиInputBoxњангомипахшкарданитугмаиOKматнидохилшудавањангомиCancel - 

сатрихолирохориљменамояд. 

МАШЌИ 1: 

ТавриистифодаифунксияиInputBox-робавоситаипроектедидамебароем, 

кидаронномванасабиистифодабарандапурсидамешавадвадарформаионматни 

њаљманхурдечопкардамешавад. 

Дар форма як тугмаи командавиро љойгир мекунем ва ба хосияти Caption-и он 

ќимати «Маро пахш кунед»-ро мебахшем. Дар коди ин тугма ба воситаи функсияи 

якуми InputBox номи истифодабаранда ва ба воситаи функсияи дуюми он насабашро 

мепурсем. Баъди љавоби истифодабаранда, бо истифодабарии усули Print ва функсияи 

Tab дар форма ягон матнро чоп мекунем. Дар ќисми умумии коди форма ба воситаи 

оператори поёнї ду таѓйирёбандаро эълон мекунем, ки дар онњо ќимати функсияи 

InputBox нигоњ дошта хоханд шуд: 

Dim YourName As String, YourSurName As String 

Кодитугмаикомандавиромеорем: 

Private Sub Command1_Click( ) 

YourName = InputBox(“Номатонронависед”,”Ном”) 

Cls 
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  Command1.Visible = False 
  Print: Print: Print 

  FontName = “Arial” 

  FontSize = 14 

  Print Tab(10); “Салом” 

Print Tab(10); YourName; 

Print 

  Print Tab(5); “Марњаматбапроектимо” 

End Sub 

Операторишартї.Формати оператор: 

 If<шарт>Then 

    [операторњои 1] 

Else 
    [операторњои 2] 

 EndIf 

Тарзииљроиоператоришартиро ба воситаи 

як проект нишон медињем. 

МАШЌИ 2: 

Проекти аз байни ду адад ёфтани адади 

калонтаринро (КАД) тартиб 

медињем. Дар формаи ин проект бояд 

адади ёфташуда чоп карда шавад. 

Барои проект интерфейси 

графикии истифодабарандаро 

месозем. Дар форма нишонаеро љойгир 

карда, дар хосияти Caption-и он барои истифодабаранда маълумот медињем, ки ин 

проект бо кадом маќсад истифода бура мешавад. Дар коди тугмаи командавии форма 

дохилкунии ду ададро пешбинї мекунем, ки пас аз муќоисаи онњо бояд маълумоти 

зарурї чоп карда шавад. Барои дохилкунии ин ададњо функсияи InputBox ва барои 

ќимати ададњои дохилшуда таѓйирёбандањои NumberFirst ва NumberSecond-ро 

истифода мебарем: 

Dim  NumberFirst As Integer, NumberSecond As Integer 

Кодитугмаикомандавї: 

NumberFirst = InputBox(“Ададиякумро”, “дохилкунед”) 

NumberSecond =InputBox(“Ададидуюмро”, “дохилкунед”) 

Ба воситаи оператори If…Then блоки муќоисакуниро ташкил мекунем: 

If NumberFirst > NumberSecond Then 

    Print “Ададиякумкалонтараст:”; NumberFirst 

   Else 

   Print “Ададидуюмкалонтараст:”; NumberSecond 

End If 
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Тањлилиякчандшарт.БароитањлилиякчандшартбасохториоператориIf…Thenсатрњоинам

удиElseIf  шарти N  Then  иловамешавандвадарнатиљаоператоришартїшаклизеринромегирад: 

If шарт Then 
  [Операторњои 1] 

 [ElseIf  шарти N  Then]  

  [Операторњои 2] 

 Else 

  [Операторњои 3] 

 End If 

Дармисолидармашќи 2 овардашуда, 
кидуададбоњаммуќоисакардашуданд, 
шартибаробариионњосанљиданашудабуд. 
Акнунблокикодипроектротакмилмедињем: 

If NumberFirst > NumberSecond Then 
  Print “Ададиякумкалонтараст:”; NumberFirst 

    ElseIf  NumberFirst = NumberSecond Then 
 Print “Ададњобаробаранд:”; NumberFirst 

     Else 

 Print “Ададидуюмкалонтараст:”; NumberSecond 

End If 

Шартњоимураккаб.Дар Visual Basic 
шартњоимураккабинамудикалонёбаробар, 
хурдёбаробарванобаробарронизистифодабурданмумкинаст. Барои ин аз 
ифодањои нисбии зерин истифода бурдан лозим аст: 

Амалњои нисбї Функсия  

[операнд1]<=[операнд2] 
Агар операнди якум хурд ё баробари операнди 

дуюм бошад, он гоњ натиља - True 

[операнд1]=>[операнд2] 
Агар операнди якум калон ё баробари операнди 

дуюм бошад, он гоњ натиља - True 

[операнд1]<>[операнд2] 
Агар операнди якум ба операнди дуюм баробар 

набошад, он гоњ натиља - True 

Амалњои мантиќии дар љадвали зерин овардашуда низ дар сохтани шартњои мураккаб истифода 

бурда мешаванд: 

Амалњои мантиќї Функсия  

[операнд1]AND[операнд2] “ВА” - зарби мантиќии ду операнд 

[операнд1]OR[операнд2] “Ё” – љамъи мантиќии ду операнд 

NOT [операнд] “НЕ” - инкори мантиќии операнд 
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 Саволњо: 

1. Вазифаи равзанаи InputBox аз чї иборат аст? Вазифаи функсияи InputBox чї? 

2. Равзанаи InputBox аз чанд тугма иборат аст? Ин тугмањо кадом функсияњоро 

иљро мекунанд? 

3. Оператори шартї дар Visual Basic чї хел намуд дорад? 

4. Тарзи навишти шартњои миќдорашон аз ду зиёд дар Visual Basic чї гуна аст? 

5. Кадом амалњои нисбии мантиќиро медонед? 

Супориш: 

1. Коди дар машќи 1 овардашударо давом дињед. Бо ёрии функсияи InputBox насаби 

худро дохил кунед. Форма бояд матни “Марњамат ба проекти нави мо”-ро чоп 

намояд. 

2. Блок-схема ва тарзи иљрои оператори шартиро дар дафтаратон нависед. 

3. Проекти аз байни се адади дохилшуда ёфтани адади хурдтаринро созед. 

СИКЛЊОИ VISUALBASIC 

Сикли For…Next. Агар миќдори такроршавии операторњо пешакї маълум бошад, он гоњ аз 

сохтори сиклии For…Next истифода мебаранд: 

Forњисобкунак = ќимати ибтидоїToќимати интињої[Stepќадам] 

Операторњои блоки S 

Nextњисобкунак 

Операторњои блоки S-ро тани сикл, сатри For-росарлавњаи сикл ва сатри Next-ро интињои сикл 

мегўянд. 

МАШЌИ 1: 

Проектеро дида мебароем, ки дар он сохтори For…Next  истифода бурда мешавад. Дар 

формаи проект тугмаи командавии cmdFor-ро љойгир мекунем ва ба хосияти Caption-и 

он ќимати “For…Next”  мебахшем. Барои ин тугма коде тартиб медињем, ки он сикли 

Print “Visual Basic”-ро дарбар мегирад.  

Private Sub cmdFor_Click( ) 

Dim i As Integer 

Cls  

For i = 1 To 10 Step1 

   Print "Visual Basic" 

Next i  

End Sub 

Баъдииљроиинпроектдарформаматни "Visual Basic" 10 маротибачопмешавад. Дар 

мавриди сатри сарлавњаи сикл Fori = 1 To 10 будан низ, натиљаи кори программа 

бетаѓйир мемонад. Агар сатри сарлавњаи сиклро бо сатри Fori = 1 To 10 Step2 иваз 

намоем, он гоњ матни "Visual Basic" 5 маротиба чоп мешавад.  
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МАШЌИ 2: 

Проекте месозем, ки танњо амали зарбро 

истифода бурда, барои адади 

додашудаи натуралии n ќимати 2n њисоб 

карда шавад.  Барои ин, дар формаи 

frmTwoPower майдони матниеро 

пешбинї мекунем, ки дар он ќимати 

нишондињандаи дараља дохил карда 

мешавад. Баъд дар форма нишонаеро љой 

медињем, ки вай ба 

истифодабаранда кадом амал иљро 

карданашро нишон медињад. Барои аз программа баромадан тугмаи командавии 

cmdExit ва барои њисобкунии дараља тугмаи командавии cmdPower-ро истифода 

мебарем. 

Дар њисоббарорињо аз сикли For…Next истифода мебарем:   

For i=1 to n-1 

 TwoPower=2* TwoPower 

Next i 

ДаринљобавоситаитаѓйирёбандаиTwoPower њосилизарбизахирашудаваi - 

таѓйирёбандаисиклишораткардашудаанд. ИнтаѓйирёбандањородарќисмиGeneral-

иформаэълонмекунем: 

Dim TwoPower As Long 

Dim n As Integer 

Dim i  As Integer 

БатаѓйирёбандаиTwoPowerќиматиибтидоии 2 медињем. Натиљаи 

њисобкунињородарформабоусулиPrintчопмекунем. Баъдианљоми 

њисобкунїформашаклизеринромегирад: 

 
Сиклњоишартї. Баъзанњисоббарорињоевомехўранд, 

кидаронњомиќдорииљрошаваиисиклпешакїмаълумнест. 

Дарчунинњолатњоазсиклњоишартїистифодамебаранд, кионњодардунамуддодамешаванд: 

сиклипешазшартївасиклибаъдишартї. Агаршартиазсиклбаромадандараввалисиклдодашудабошад, 

онгоњсиклропешазшартївадармавридидарохирисиклдодашуданишартиазсиклбарої, 

онросиклибаъдишартїменоманд.  

СиклњоипешазшартївабаъдишартиробоёрииоператорњоиDo…Loopташкилнамуданмумкинаст. 

Намудиумумиисиклипешазшартїчунинаст: 

Do [{While/Until} шарт] 

 [Операторњоиблоки S] 
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Loop 

Намудиумумиисиклибаъдишартїбошад: 

Do 
 [Операторњоиблоки S] 

Loop [{While/ Until } шарт] 

Сиклипешазшартїдар њолатириоянашуданишарт њељгоњиљронамешавад. 

Сиклибаъдишартїбошад, новобастаазриояшуданишарт, аќаланякмаротибаиљромешавад. 

СанљишишартбоёриикалимањоикалидииWhileёUnitамалїмегардад. 

Инкалимањобашартмаъноимуќобилромедињанд. Масалан, даркоди 

A=1 
Do 

A=A+1 
Print “Visual Basic” 

Loop While A<11 

шартитакроршавиисикл «ЊанўзA<11 аст» буда,шартиазсиклбаромаданА=11аст, яънематниVisual 

Basicтодамечопмешавад (10 маротиба), ки ќиматитаѓйирёбандаиАаз 11 хурдаст. Дарсикли: 

A=1 
Do 

A=A+1 
Print “Visual Basic” 

Loop Until A>10 

 

бошад, шарти такроршавии сикл «Њоло A>10 нашудааст» буда,шартиаз сикл баромадан аз нав 

А=11аст. Натиљаи кори њарду программа низ як чиз аст. 

 Саволњо: 

1. Сикли For…Next дар Visual Basic чї хел навишта ва иљро мешавад? 

2. Вазифаи калимаи калидии Step аз чї иборат аст?  

3. Сиклњои шартиро кадом ваќт истифода мебаранд? 

4. Шартњои аз сикл баромадан кадомњоянд? 

5. Фарќи сикли пешазшартї аз сикли баъдишартї дар чист? 

6. Операторњои сиклии DO…LOOP  барои чї истифода бурда мешаванд? 

Супориш: 

1. Проектњоидармашќњоовардашударотањлилнамоедваонњоробароиќиматњоигун

огуниибтидої, интињоїва ќадамисиклњодаркомпютериљронамоед. 

2. Проекти дуюмро барои њолатњои зерин санљед: 

 ќимати ибтидоии сикл аз  ќимати интињоиаш хурд аст  

 ќимати ибтидої ва интињоии сикл баробарнд 

 ќадами сикл адади манфист. 

3. Проекте созед, ки њамаи аъзоњои мусбати прогрессияи арифметикии аъзои 

аввалинаш 18 ва фарќаш ба -3 баробар бударо дар форма чоп кунад. 
 

РАВЗАНА ВА  ФУНКСИЯИ MSGBOX 
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РавзанаиMsgBox. Дар VisualBasic барои ба экран баровардани информатсияи гуногун 

равзанаи MsgBox истифода мешавад, ки тарзи кори он бо тарзи кори равзанаи InputBox хеле 

шабоњат дорад. Азбаски равзана MsgBox њамчун компонент бевосита дар таркиби системаи 

оператсионии Windows мављуд аст, бинобарон вай ќариб дар њамаи замимањои Windows истифода 

бурда мешавад. Visual Basic танњо љеѓзании онро ба экран таъмин менамояд. Ин амалиёт ба воситаи 

командаи MsgBox иљро карда мешавад. 

Гарчанде намудњои равзанањои Windows гуногун бошанд њам, вале њамаи онњо элементњои 

њатмии зеринро дарбар мегиранд: 

 пиктограмма 

 матни маълумотї (prompt) 

 сарлавња (title) 

 маљмўи тугмањо. 

Формати командаи MsgBox чунин аст: 

MsgBoxprompt[,type] [,title] 

Дар ин љо параметриtypeконстантаи бутун (ё якчанд константа) буда, дар майдони маълумотї 

инъикосёбии намуди тугмањо ва пиктограммањо, яъне намуди берунии MsgBox-ро муайян мекунад. 

Ќимати ин параметр бузургињои button, icon, default, modal ва extras шуда метавонанд. Параметрњои 

дар ќавсњои квадратї нишондодашуда њатмї нестанд. Дар љадвали зерин константањои typeMsgBox 

оварда шудаанд: 

 

Константа  Ќимат Эзоњ 

Категорияи Button 

VbOkOnly 0 Фаќат тугмаи OК 

VbOkCancel 1 Тугмањои OК ва Отмена (бекор кардан) 

VbAbortRetryIgnore 2 

Тугмањои Стоп (боздоштан), Повторить 

(такрор кардан), Пропустить (партофта 

гузаштан) 

VbYesNoCancel 3 Тугмањои Да (ња), Нет (не) ва Отмена  

VbYesNo 4 Тугмањои Да ва Нет  

VbRetryCancel 5 Тугмањои Повторить  ва Отмена  

Категорияи Icon 

VbCritical 16 Инъикоси пиктограммаи CriticalMessage 

VbQuestion 32 Пиктограммаи WarningQuery 

VbExclamation 48 Пиктограммаи WarningMessage 

VbInformation 64 ПиктограммаиInformationMessage 

Категорияи Default 

VbDefaultButton1 0 Тугмаи якум фаъол аст 

VbDefaultButton2 256 Тугмаи дуюм фаъол аст 

VbDefaultButton3 512 Тугмаи сеюм фаъол аст 

VbDefaultButton4 768 Тугмаи чорум фаъол аст 

Категорияи Modal 

VbApplicationModal 0 Равзанаи робитавии модалии замима  

VbSystemModal 4096 Равзанаи робитавии модалии система  

Категорияи Extras 

VbMsgBoxHelpButton 16384 Тугмаи иловагии маълумотнома 

VbMsgBoxSetForeground 65536 Инъикоси равзанаи робитавї  

VbMsgBoxRight 524288 Баробаркунии матн аз тарафи рост 

VbMsgBoxRtReading 1048576 Инъикоси матн аз чап ба рост 

МАШЌИ 1: 
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Ба сохтани проекти нав шурўъ кунед. Дар формаи он тугмаи командавии 

command1-ро љойгир намоед ва коди зеринро дохил кунед: 

 PrivateSubCommandButton1_Click( ) 
MsgBox "Равзанаи маълумотии нахустини ман" 

End Sub 
  

Агар баъди оѓози кори проект тугмаи 

командавиро пахш кунед, он гоњ дар экран 

равзанаи маълумотии аз тарафи ростбуда пайдо 

мешавад. Барои аз экран нест кардани ин равзана тугмаи 

OK-ро пахш кардан лозим аст. Акнун ба сатри коди он 

параметри дуюм - button-ро илова кунед. Агар шумо пас аз параметри дуюм аломати 

вергул гузоред, он гоњ Visual Basic дарњол рўйхати константањоро пешнињод 

мекунад. Шумо яке аз онњо, масалан 

vbCpitical-ро интихоб намоед. Сатри код 

намуди зеринро мегирад: 

MsgBox "Равзанаи маълумотии 

нахустини ман", vbCpitical 

Дар ин маврид, пас аз иљрои проект дар 

равзанаи маълумотї пиктограмма пайдо 

мешавад, ки расми он дар тарафи рост оварда 

шудааст. Агар ба сифати ќимати 

параметри дуюм константаи VbQuestion- ро 

интихоб намоед, он гоњ шакли равзана чунин 

хохад буд: 

Фарз мекунем, ки шумо дар равзанаи MsgBox 

рамзи савол – ?, тугмањои Yes,  ва No–ро инъикос 

кардан мехоњед. Ба ѓайр аз ин мехоњед, ки тугмаи 

No фаъол бошад ва пас аз пўшидашавии равзана 

иљрошавии операторњои ояндаи 

программа давом дода шавад. Агар шумо 

сатри зеринро дохил намоед, он гоњ 

маќсадатон амалї мегардад: 

t$=vbYesNo Or VbQuestion Or 

VbDefaultButton2 Or vbApplicationModal 

MsgBox "Равзанаи маълумотии нахустини ман", t$ 

Агар пеш аз ин дар код эълон намудани таѓйирёбандаи t$-ро аз хотир набароварда 

бошед, он гоњ равзана дар экран дар шакли расми аз тарафи рост истода намоён 

мегардад. Азбаски њамаи константањои VB 

ќиматњои ададии мувофиќ доранд, 

бинобарон кодро дар шакли зерин низ овардан 

мумкин аст: 
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t$=4+32+256+0 

MsgBox "Равзанаи маълумотии нахустини ман", t$ 

Акнун ба сатри код боз як параметри дигар – title-ро илова кунед. Масалан, насаби 

худатонро нависед: 

MsgBox "Равзанаи маълумотии нахустини ман", t$, “Асоев” 

Дар ин маврид дар сатри сарлавњаи майдони маълумотї насабатон чоп мешавад. 

ФунксияиMsgBox. Функсияи MsgBox на танњо равзанаи маълумотиро инъикос менамояд, 

балки вай ягон ќиматро (масалан, љавоби корбар оид ба кадом ќарор омаданаш) низ мувофиќи 

формати зерин бармегардонад: 

Ќимати_баргарданда = MsgBox (prompt [,type] [,title]) 

Ќимати_баргарданда ба истифодабаранда имконият медињад, ки тугмаи дар айни њол зарурро 

муайян намояд. Дар љадвали зерин ќиматњои ба воситаи функсияи MsgBox баргарданда оварда 

шудаанд: 

Доимињо  Ќиматњо Тугмаи пахшшуда 

VbOk  1 ОК 

VbCancel 2 Отмена (бекор кардан) 

VbAbort 3 Стоп (боздоштан) 

VbRetry 4 Повторить (такрор намудан) 

VbIgnore 5 Пропустить(партофта гузаштан)  

VbYes 6 Да (ња) 

VbNo 7 Нет (не) 

Барои равзанаи маълумотие, ки аз як тугма иборат аст, ќимати баргарданда он ќадар зарур нест. 

Вале функсияи MsgBox-ро дуруст истифода бояд бурд. Барои ин функсия саволњои намуди «Оё 

шумо мехоњед, ки таѓйиротњоро сабт кунед?» (Yes/No/Cancel) саволњои муќаррарианд.  

 Саволњо: 

1. Формати командаи MsgBox чї гуна аст? 

2. Вазифаи параметри type дар чист? 

3. Функсияи MsgBox барои чї истифода бурда мешавад? 

Супориш: 

1. Проекти ягон равзанаи маълумотии дилхоњро созед. 

 
 

ПРОГРАММАЊОИ ХИДМАТЇ. 

ШАБАКАЊОИ  КОМПЮТЕРЇ 
 

 

ВИРУСЊОИ КОМПЮТЕРЇ 

«Вирусњо» программањои махсус тартибдодашудаи зараррасони њаљман начандон калоне 

мебошанд, ки ба раванди муќаррарии кори компютер дахолат намуда, ноаён (махфї, ногањон) ба 

таркиби диску файлњои системавии компютер дохил мешаванд ва программаю њуљљатњоро ќисман 

ё пурра несту хароб месозанд. Соли 1986 пас аз «ихтирои» вируси Brain, ки ба воситаи дискетњо аз 

як компютери фардї ба дигараш «сироят» мекард, вирусњои компютерї ба таври «оммавї» пањн 

шудан гирифтанд. Ќариб њар сол намудњои нави вирусњо, ки  дараљањои гуногуни сирояткунї 



 278 
доранд, ихтироъ карда мешаванд ва ба воситаи барандагони гуногуни информатсия бо роњњои 

мухталиф ба компютерњо пањн карда мешаванд. Имрўз миќдори хеле зиёди вирусњо маълуманд ва 

проблемаи вирусњои компютерї ба яке аз проблемањои раќами якуми асри нав табдил гаштааст.  

Яке аз хосиятњои асосии вирусњои компютерї аз он иборат аст, ки онњо њангоми сирояткунї 

њар дафъа нусхаашонро афзун менамоянд ва ба таври махфї ба дохили (таркиби) файлњои дискњои 

компютерњо ва махсусан ба секторњои боркунандаи (системавї) дискњояшон ворид мегарданд. 

Мањз бо сабаби хосияти худафзуншавии ин программањо ба онњо «вирус» ном гузошта шудааст. 

Агар вирус аллакай дар хотираи компютер мављуд бошад, вай метавонад дар лањзаи дилхоњи 

барояш ќулай фаъол гардад ва компютерро ба иљрои њар гуна амалиёти барои истифодабарандагон 

номаълум маљбур созад. Фаъолшавии вирусњо метавонад бо њодисањои гуногун, аз ќабили ваќти 

муайяни ягон рўз, рўзи муайяни њафта, ба кор омодасозии программањо, кушодани њуљљатњо ва 

ѓайра алоќаманд карда шуда бошад.  

Њангоми ба кор омода сохтани программаи сироятёфта, аввал вирус зуд идоракуниро ба 

ихтиёри худ мегирад. Баъд вай программаю объектњои дигарро кофта меёбад ва ба сирояткунии 

онњо шурўъ менамояд. Пас аз он вирус идоракуниро аз нав ба программае медињад, ки худ дар он 

љой гирифтааст.  Ин программа бошад, ба таври муќаррарї кори худро давом додан мегирад ва 

истифодабарандаи компютер дар аввал пай намебарад, ки бо программаи сироятёфта кор карда 

истодааст. Оќибатњои амалиёти (сирояти) вирусњо хеле гуногуну рангинанд.  

Аз рўи дараљаи зараррасониашон вирусњоро ба намудњои зерин људо менамоянд: 

 Вирусњои бехатар. Чунин вирусњо ба раванди кори компютер таъсир нарасонида, танњо аз 

њисоби зудафзуншавиашон ќисми озоди хотираи дискро ишѓол менамоянд, ки ин ба сустшавии 

суръати кори компютер оварда мерасонад. 

 Вирусњои дараљаи хатарнокиашон паст. Ин вирусњо низ ба раванди асосии кори комютер 

таъсир намерасонанд. Онњо ба экран њар гуна маълумотњои нолозим ва расму графикњои 

гуногунро бароварда ба асаби истифодабарандаи компютер мерасанд.  Баъзеашон садою мусиќї 

мебароранд, баъзеашон функсияи тугмањои клавиатураро таѓйир медињанд ва баъзеашон 

компютерро хомўш мекунанд, вале онњо информатсияи њуљљату программањоро хароб 

намесозанд. 

 Вирусњои дараљаи хатарнокиашон миёна. Ин намуди вирусњо сабабгори бозистї ва кори 

нодурусти компютер ва программањо шуда метавонанд. Онњо махсусан информатсияи дар 

дискњо мањфузбударо ќисман хароб месозанд. Аксарияташон файлњои ќисми иловагии 

номашон .com-бударо, ки дарозиашон 64000 байт аст, вайрон мекунанд.   

 Вирусњои дараљаи хатарнокиашон баланд.Фаъолшавии чунин вирусњо ба зуд-зуд аз кор 

баромадан ва нест шудани программаю додашудањо, таѓйирёбї ё нестшавии файлу папкањо ва 

ѓайра оварда мерасонад. Дар чунин њолатњо винчестер ё дигар дискњои компютерро аз нав 

формат кардан лозим меояд. 

 Вирусњоро мувофиќи ишѓоли муњит, мавќеи љойгиршавї ва намуди объектњои потенсиалии 

сирояткунандаашон ба вирусњои файлї, боркунанда, макро-вирус ва шабакавї људо мекунанд. 

 Вирусњои файлї. Ин гурўњи вирусњо бо роњњои гуногун ба файлњои иљрошаванда (.exe ё .com) 

дохил мешаванд ва њангоми омодаи кор гаштани онњо фаъол мегарданд. Баъди шурўи кори 

программаи «сироятёфта» вирус ба хотираи фаврї мегузарад ва то итмоми кори компютер дигар 

файлњои фаъолро низ сироят кардан мегирад. Муњофизати профилактикии вирусњои файлї- 

истифодаи набурдани дискетњои шубњанок ва дискетњои бо ёрии программањои зиддивирусї 

(антивирусї) тафтишнашуда мебошад. 

 Вирусњои боркунанда. Ин намуди вирусњо нусхањои худро дар сектори боркунандаи 

(омодасозандаи кори) диски системавї зиёд менамоянд. Њангоми аз диски вирусдор ба кор омода 

сохтани системаи оператсионї, вирусњо ба хотираи  фаврии компютер дохил мешаванд ва ба 

мисли вирусњои файлї рафтор мекунанд. Муњофизати профилактикї аз вирусњои боркунанда - 

истифода набурдани дискетњои системавї аст.  

 Макро-вирусњо. Ин намуди вирусњо файлњои њуљљатњои протсессори матнии MS Word ва 

китобњои љадвали электронии MS Excel-ро сироят мекунанд. Онњо њамчун макрокомандањо 
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(макросњо) дар таркиби њуљљат љой мегиранд ва раванди корро бо он душвор 

мегардонанд. Баъди кушодани њуљљати сироятёфта, вирусњо дар хотираи компютер «саёњат» 

менамоянд ва дигар њуљљатњои кушодашударо низ сироят мекунанд. Хатари сироят танњо пас аз 

бастани њуљљат бартармешавад. Муњофизати профилактикї аз макро-вирусњо танњо нест 

кардани онњо ба шумор меравад. 

 Вирусњои шабакавї. Ин намуди вирусњо ба воситаи шабакањои компютерї пањн шуда, 

метавонанд њамаи компютерњои бо онњо пайвастро сироят кунанд. Чунин вирусњо бештар ба 

воситаи почтаи элекронї ва шабакаи љањонии Интернет пањн карда мешаванд. Масалан, 5 майи 

соли 2000-ум миллионњо истифодабарандагони Интернет маълумоти дорои сарлавњаи 

диќќатљалбкунандаи I LOVE YOU-ро гирифтанд, ки он аз як файли вирусдор иборат буд. Ин 

файл баъди фаъолшавиаш ќисми иловагии номи њамаи файлњои компютерро дигаргун месохт ва 

тамоми системаи файлии онро вайрон менамуд. Бинобарон њангоми кор бо Интернет ва почтаи 

электронї муњофизати ягонаи профилактикї - ин эњтиёткор будан аст. 

 Саволњо: 

1. Вируси компютерї чист? 

2. Чї тавр вирусњо диску файлњои компютерро сироят мекунанд? 

3. Аз рўи дараљаи зараррасї вирусњоро ба чанд намуд људо менамоянд? Онњо 

кадомњоянд? 

4. Аз рўи намуди объектњои сирояткунанда вирусњоро ба чанд намуд људо 

менамоянд? Онњоро номбар кунед ва тарзи сирояташонро фањмонед. 

 Супориш: 

1. Матнро бодиќќат хонед ва мафњуми вирусњоро маънидод намоед. 

2. Ном, вазифа ва тарзи кори вирусњоро мухтасар дар дафтаратон нависед.   
 

ПРОГРАММАЊОИ АНТИВИРУСЇ 

Барои аз вирусњои компютерї њифз намудани программаю њуљљатњо программањои махсуси 

антивирусї сохта шудаанд, ки онњо вирусњоро ёфта, намудашонро муайян намуда, диску файлњои 

сироятёфтаро «табобат» менамоянд. Барои кам намудани эњтимолияти фалаљшавии диску файлњои 

компютер, дар ќатори дигар чорабинињои профилактикї бояд ба таври системавї аз программањои 

антивирусї истифода бурд. Азбаски антивирусњо њам ба мисли вирусњо хеле зиёду гуногунанд, 

бинобарон онњоро аз рўи принсипи љустуљўю табобати њуљљатњо ва вазифањояшон ба намудњо 

људо мекунанд.  

 Полифагњо. Машњуртарин программањои антивирусиро антивирусњои полифагї мегўянд. 

Масалан, программаи Antivirus Toolkit Pro аз љумлаи чунин антивирусњо ба шумор меравад. 

Вазифаи полифагњо аз тафтиши секторњои боркунандаи дискњои системавї, санљидани хотираи 

фаврї, папкаю файлњо, љустуљўи вирусњои пешакї маълум ва нав иборат аст. Барои љустуљўи 

вирусњои маълум ин антивирус усули кофтуков аз рўи «ниќоб»-ро истифода мебарад. Ниќоби 

вирус коди программавии он аст. Агар антивирус њангоми тафтиш дар таркиби файли 

тафтишшаванда коди ягон вирусро дарёбад, он гоњ онро њамчун файли сироятшуда ќабул 

мекунад. Барои љустуљўи вирусњои наву номаълум бошад, антивирус дар файли тафтишшаванда 

алгоритми «сканиронии эвристикї», яъне тањлили пайдарпайи фармонњоро истифода мебарад. 

Агар дар файл фармонњои «шубњанок» дучор оянд, он гоњ полифаг файли додашударо њамчун 

файли сироятёфта ба њисоб мегирад. Полифагњо тамоми тафтиши файлњоро њангоми 

бакоромодасозии онњо анљом медињанд.  

 Ревизорњо (назоратчињо). Усули кори ревизорњо (масалан, антивируси Adinf) аз бањисобгирии 

суммаи назоратии информатсияи файлњои диск иборат мебошад. Суммаи назоратї дар хазинаи 

додашудањои антивирусї нигоњ дошта мешавад. Њангоми оѓози кори компютер ревизор 

додашудањои хазинаи антивирусиро бо ќимати аслии информатсияи файлњои диск мукоиса 

мекунад. Агар миќдори информатсияи ягон файли дар хазина мањфузбуда бо кимати аслии он 
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мувофиќат накунад, он гоњ ревизор ин файлро њамчун файли тагйирдодашуда ё сироятёфта 

ба њисоб мегирад. 

 Блокировшикњо (муњосирачиён) – программањои антивирусие мебошанд, ки вазъи хатарнокро дар 

диск зуд пай мебаранд, барои пешгирї аз пањншавии он чорањо мељўянд ва оиди хатари вирусї ба 

истифодабаранда маълумот медињанд. Масалан, яке аз вазъиятњои зуд-зуд дучорояндаи хатари 

вирусї - сабт дар сектори боркунандаи диск ба њисоб меравад. Ин гуна хатар метавонад њангоми 

ба компютер муќаррар намудани системаи оператсионии нав дучор ояд, агар диске, ки аз он 

нусхаи система ба диски системавии компютер рўйбардор карда мешавад, вируснок бошад. Вале 

ба воситаи программаи BIOS Setup системаи BIOS-ро чунон танзим намудан мумкин аст, ки ба 

сектори боркунандаи диск сабти њар гуна информатсияи нолозим ѓайриимкон гардида, компютер 

аз вирусњо муњофизат карда шавад. 

 

 Саволњо: 

1.  Антивируси компютерї гуфта чиро мефањмед? 

2.  Антивирусњоро ба чанд намуд људо менамоянд? 

3.  Полифагњо аз ревизорњо чї фарќ доранд? Аз блокировшикњо чї? 

4.  Боз кадом намуд антивирусњо ба шумо маълуманд? 

 Супориш: 

1.  Матнро бодиќќат хонед ва мафњуми антивирусњоро маънидод намоед. 

2.  Ном, вазифа ва тарзи кори антивирусњоро мухтасар дар дафтаратон нависед ва 

аз ягон антивируси компютератон истифода баред.   
 

ПРОГРАММАЊОИ БОЙГОНИСОЗИ ФАЙЛЊО. 

ПРОГРАММАЊОИ ХИДМАТИИ ДИСКЊО 

Бойгонисозњопрограммањое мебошанд, ки аз њисоби фишурдани (сабти љафс) информатсия 

андозаи аслии файлњоро хурд ва аз њисоби сарфаи чойи холии њосилшуда њаљми нисбии дискро 

зиёд менамоянд. Гарчанде тарзи кори бойгонисозњо гуногун бошад њам, вале вазифаашон якхела 

аст. Масалан, дар файлњо, махсусан дар файлњои матнї, ќисмњои такроршаванда хеле зиёд дучор 

меоянд. Вазифаи бойгонисоз аз ёфтани ана њамин гуна ќисмњои такроршавандаи файлњо, дар шакли 

информатсияи нав нишонагузорї намудани онњо ва аз рўйи тартиби ќатъї ва муайян љойгиршавии 

информатсияро таъмин кардан иборат аст.  

Дараљаи фишурдашавии файлњои намудашон гуногун њар хел аст. Масалан, файлњои матнї ду 

маротиба (50%) ва файлњои суратдори ѓайриранга бошанд, ду, чор ва њатто то дањ маротиба 

имконияти фишурдашавї доранд. Файлњое мављуданд, ки фишурдашавии онњо њамаги 1%-ро 

ташкил медињад. Ќайд кардан зарур аст, ки файлњои графикї нисбатан кам фишурда мешаванд.  

Программањои бойгонисоз хеле зиёданд. Онњо аз њамдигар ба воситаи истифодаи усулњои 

математики, суръати бойгонисозї ва сифати корашон фарќ мекунанд. Программањои PKZIP, LHARC, 

ARJ, WINZIP ва ѓайра мисоли чунин программањо шуда метавонанд. Ин программањо њангоми аз 

винчестери як компютер ба винчестери дигар компютер ба воситаи дискетњо кўчонидани файлњои 

њаљмашон калон ба таври васеъ истифода бурда мешаванд. 

Программањои хидматии дискњо. Азбаски њар гуна информатсия пеш аз њама дар дискњо 

нигоњ дошта мешаванд, бинобарин њам онњо ба хизматрасонї мўњтољанд. Махсусан дар мавридњои 

барои сабти информатсияи навбатї нокифоя будани ѓунљоиши диск,  аз кор баромадани як ё якчанд 

сектор ё пайроњањои диск, вайрон ё нест шудани ягон файл чунин зарурат пайдо мешавад. Баъзан бо 

сабаби аз кор баромадан ё нестшавии ягон файли системавї компютер наметавонад системаи 

оператсиониро ба кор андозад. Умуман, истифодабарандаи нуктасанљ бояд сари чанд ваќт бе ягон 

сабаб њам дискњои компютерашро аз санљиши профилактикї гузаронад. Барои дуруст ва доимо дар 

њолати корї нигоњ доштани дискњои компютер программањои махсусе пешбинї шудаанд, ки онњо 

вазифаи хидматрасонии дискњоро иљро менамоянд. Ин программањо чун программањои бойгонисоз 
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ба воситаи командаи зерини менюи асосии Windows ба кор андохта мешаванд: 

Пуск►Программы►Стандарные► Служебные(Оѓоз►Программањо►Стандартї►Хидматї). Яке 

аз намудњои равзанаи робитавии ин программањо дар расми поёнї оварда шудааст. Ин равзана дар 

версияњои нави системаи оператсионии Windows метавонад намуди дигар дошта бошад. Њоло баъзе 

программањои хидматии дискњоро дида мебароем. 

Программаи ScanDiskcохтори додашудањо, папкаю каталогњо ва љадвали љойгиршавии файлњоро 

санљида, кластерњои гумшудаи дискро кофтуков менамояд. Ба ѓайр аз ин, вай сатњи дискро тафтиш 

ва ќитъањои корношоями онро муайян месозад. Баъд вай хатогињои физикї ва мантиќии дискро 

ислоњ намуда, ќитъањои ќобили ќабули истифода набударо нишона мегузорад, то ки пас аз ин дар 

онњо информатсия навишта нашавад. Пас аз программаи  ScanDisk-ро ба кор андохтан, диск 

(дискњо) ва намуди санљишро (бо санљидани сатњи диск ё бе санљидани он) интихоб  намудан  

лозим аст.Баъд,  программа  ба санљиши диски интихобшуда шурўъ мекунад ва ба иљрои корњои 

дигари  

Равзанаи робитавии хидматї 

истифодабаранда халал намерасонад. Дар охир программа аз натиљаи кори худ, яъне оид ба вуљуд 

доштан ё надоштани хатогињо маълумот медињад. 

Программаи хидматии Defrag њамаи ќисмњои парешони информатсияи файлро дар 

тамоми диск мекобад ва онњоро њамљоя мекунад. Ин амалиёт имконият медињад, ки 

мурољиаткунї ба диск тезонда шавад. Азбаски раванди кори программаи Defrag ваќти 

зиёдро талаб мекунад, истифодабаранда метавонад онро ба кор андохта, худ ба иљрои 

кори дигар машѓул шавад. Дар мавридњои лозимї ў метавонад аз рафти кори 

программа бохабар шавад. Барои ба кор андохтани программаи Defrag дар 

системањои оператсионии Windows 95, Windows 98 ва Windows 2000 пайдарпайии 

амалиёти зеринро иљро намудан лозим аст: 

 Истифодаи командаи Пуск(Start)►Программы (Programs)►Стандартные 

(Accessories)►Служебные(System Tools) 
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 Интихоби программаи Дефрагментация диска (Disk Defragmenter) 

 Интихоби диски лозимї (Выбор диска) 

 Бастани њамаи программањои љорї 

 Пахши тугмаи ОК. 

Программаи хидматии DriveSpase аз њисоби фишурдани 
информатсия ѓунљоиши дискро зиёд менамояд ва дараљаи 
фишурдашавии дискро дар экран нишон медињад. Ин программа 
инчунин имконият медињад, ки диски фишурдашударо ба њолати 
аввалааш баргардонем.  

Программаи хидматииBackupбарои бойгонисозии файлњо хизмат мекунад. Вай 

нусхањои эњтиётии файлњоро дар диск месозад. Истифодабаранда метавонад чунин 

нусхањоро дар дискетњо, лентањои магнитї ё компютерњои дигари шабакавї низ 

ташкил намояд.  

 Саволњо: 

1. Бойгонисоз чист? Кадом бойгонисозњоро медонед? 

2. Вазифаи программањои хидматии дискњо аз чї иборат аст? 

3. Чї тавр программањои хидматии дискњоро ба кор медароранд?   

4. Барои барќарор намудани файлњо аз кадом программаи хидматї истифода 

бурдан ќулайтар аст? 

 Супориш: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва мафњумњои бойгонисозу программањои 

хидматиро маънидод намоед. 

2. Ном, вазифа ва тарзи кори программањои хидматиро мухтасар дар дафтаратон 

нависед ва бо ёрии муаллим аз ягонтои онњо истифода баред .   

 

СОХТАНИ ДИСКИ СИСТЕМАВИИ ЭЊТИЁТЇ 

Баъзан системањои оператсионї низ аз кор мебароянд. Дар чунин 

мавридњо аз дискњои системавии эњтиётї истифода бурдан лозим меояд. 

Барои њамин њам истифодабаранда бояд њама ваќт диски системавии 

эњтиётї дошта бошад. Дискњои системавиро вобаста аз системаи 

оператсионии љории компютер, бо роњњои гуногун сохтан мумкин аст. 

Бояд ќайд кард, ки њар як версияи Windows, масалан, Windows 3.1, 

Windows 95, Windows 98 ва ѓайра бояд диски системавии худро дошта 

бошад. Мо тарзи сохтани ин гуна дискњоро барои системаи 

оператсионии Windows 98 дида мебароем. 
Њангоми дар компютер муќаррар намудани системаи оператсионии Windows 98 сохтани диски 

системавии эњтиётиро худи система пешнињод мекунад. Истифодабаранда метавонад чунин дискро 

дарњол ё баъдтар созад. Дар ин диск конфигуратсияи ихтиёрии бакорандозии компютерро њам сабт 

кардан мумкин аст. Масалан, диски системавї метавонад маљмўи муайяни драйверњои таљњизоти 

берунаро мавриди истифода ќарор дињад.  

Тарзи сохтани диски системавї: 
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1. Тугмаи Пуск (Start)-ро пахш кардан ва аз менюи Настройка (Settings) командаи 

Панель управления (Control Panel)-ро интихоб намудан 

2. Дар равзанаи пайдошуда ду маротиба нишонаи Установка и удаление программ 

(Add/Remove Programs)-ро пахш намудан 

3. Дар равзанаи робитавии Установка и удаление программ (Add/Remove Programs) сатри 

Загрузочный диск (Startup Disk)-ро интихоб ва тугмаи Создать диск (Сreate Disk)-ро 

пахш намудан  

4. Дискетро дар дискдон љойгир кардан ва тугмаи ОК-ро пахш намудан. 

 

Пас аз иљрои ин амалиёт њамаи файлњое, ки барои ба кор 

даровардани компютер заруранд, дар диск навишта мешаванд. 

Тарзи ба кор андохтани компютер бо ёрии диски системавї: 

 Диски системавиро дар дискдон љойгир намудан 

 Компютерро ба кор даровардан 
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модем модем 
Компютери 

пањнкунанда 
Компютери 

ќабулкунанда 

 Дар менюи пайдошуда яке аз раќамњои пешнињодшударо дохил ва тугмаи ENTER-ро 

пахш намудан 

 Аз рўи нишондодњои дар экран пайдошуда амал намудан. 

 Саволњо: 

1. Дискњои системавї барои чї заруранд? 

2. Дискњои системавиро чї тавр месозанд ва аз онњо истифода мебаранд? 

 Супориш: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва тартиби сохтану истифодаи дискњои 

системавиро наќл намоед. 

2. Аз рўи нишондодњои мавзўъ барои худ диски системавї созед ва  ба воситаи он 

компютерро ба кор дароред. 
 

МАЪЛУМОТ ОИД БА ТЕЛЕКОММУНИКАТСИЯ 

 

Шабакањо. Агар ду ва зиёда компютер бо њамдигар бо ягон усуле 
пайваст (симї, мављї ва ѓайра) бошанд ва байни њамдигар алоќа 
барќарор карда тавонанд, он гоњ мегўянд, ки онњо дар шабакаи 
компютерї пайвастанд. Шабакаи компютерї – воситаи пуриќтидори 
мубодилаи информатсияи байни компютерњо мебошад. Дар амалия 
вобаста аз њаљми информатсияи барои њалли масъалањо зарурї аз 
шабакањои компютерии локалї, регионалї, глобалї ва ѓайра истифода 
мебаранд.  Шабакањои локалї одатан барои ташкил намудани алоќаи 
байни компютерњои як бино ё корхона хизмат менамоянд. Агар 
компютерњои якчанд корхонаи ягон мањал бо њамдигар алоќа барќарор 
намоянд, он гоњ мегўянд, ки онњо дар шабакаи регионалї пайвастанд. 
Шабакањои глобалї алоќаи комютерњои байни шањрњо ва давлатњои 
гуногунро барќарор менамоянд. Телекоммуникатсия муболилаи  
информатсияро мањз дар шабакањои глобалї таъмин менамояд. 

 
Шумо метавонед компютератонро ба хати телефон пайваст намуда, 

бо компютери дигаре, ки вай њам ба хати телефон пайваст аст, алоќа 
барќарор намоед. Барои амалї гаштани ин маќсад зарур аст, ки 
системањои компютерї дорои модембошанд. Модем информатсияи 
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компютериро ба сигналњои телефонї ва баръакс,  сигналњои 
телефониро ба информатсияи компютерї табдил медињад ва ба воситаи 
хати телефон онњоро пањн менамояд. Модемњо ба модемњои дохилї ва 
берунї таќсим мешаванд. Модемњое, ки дар дохили блоки системавии 
компютер љойгиранд, модемњои дохилї ва модемњое, ки ба воситаи 
кабел бо компютер пайвастанд, модемњои берунї ном доранд. Њамин 
тариќ, њар гуна компютере, ки дорои модем ва таъминоти 
программавии ба он мувофиќ мебошад, метавонад информатсияро ба 
компютерњои дигар равона созад ва аз онњо информатсияро ќабул 
намояд. 

 
Internet - шабакаи компютерии байналмилалї. СССР (собиќ Иттифоќи Шўравї) соли 

1957 аввалин мушаки Заминро ба кайњон сар дод, ки он барои пайдоиши Интернет 

ибтидо гузошт. Пас аз ин њодиса дар вазорати мудофиаи ИМА Агентии Тадќиќотии 

Наќшањои Дурнамо - ARPA (Advanced Research Project Agency) ташкил карда шуд. Соли 

1962 ARPA дар назди худ вазифа гузошт, ки барои пайваст намудани компютерњои аз њамдигар дар 

масофаи дур љойгирбуда, компонентњои нав ва таъминоти программавии ба онњо мувофиќро созад. 

Дар натиља, шабакаи компютерии ARPANET пайдо шуд. Бо ёрии ин шабака информатсия аз як 

компютер ба компютери дигар на ба таври бефосила, балки ќисм ба ќисм равон ва ќабул карда 

мешуд. Вале пас аз 10 сол намудњои гуногуни алоrаи байни компютерњо (равон ва ќабулкунии 

файлњо, ба кор андохтани программањо, почтаи электронї ва ѓайра) ба вуљуд омаданд. Соли 1982 

бошад,  протоколи (хизматрасонии махсуси шабакавї) TCP/IP ихтироъ карда шуд, ки он оѓози 

тантанаи Интернет ба њисоб меравад. Ба воситаи ин протокол  

 соли 1984 – 1 њазор компютер 

 соли 1987 – 10 њазор компютер 

 соли 1989 – 100 њазор компютер 

 соли 1992 – 1 миллион компютер 

 соли 1996 – 13 миллион компютер 

ба њамдигар пайваст шудаанд.  То 1 январи соли 2000 Интернет 70 миллион компютерро ба 

њамдигар пайваст намудааст. 

Дили шабакаи Интернетро якчанд компютерњои пуриќтидор ташкил менамоянд, ки онњо ба 

воситаи хати алоќа бо њамдигар пайваст шудаанд. Суръати мубодилаи информатсия дар ин ин 

компютерњо ба 200 млн. бит дар як сония баробар аст. Бо ин компютерњо, дар навбати худ, ба 

воситаи хатњои алоќаи суръати мубодилаашон сусттар њазорњо компютерњои дигар пайваст 

мешаванд. Бо компютерњои навбатї ба воситаи каналњои махсус ва хатњои муќаррарии телефонї боз 

садњо њазор компютерњои дигар пайваст шуда, дар натиља алоќаи миллионњо компютерњоро ба 

воситаи шабакаи Интернет бо њамдигар  барќарор менамоянд. 

Тавре ки ќайд намудем, агар шабакањои локалї як миќдор компютерњои ягон ташкилотро бо 

њам пайваст кунанд њам, вале онњо дастрас намудани информатсияи дар компютерњои ба ин 

шабака пайваст набударо таъмин карда наметавонанд. Дар чунин мавридњо истифодабарандагон 

метавонанд аз шабакањои регионалї истифода баранд, ки онњо њамаи шабакањои локалии як 

регионро (ташкилотњо, ноњияњо, шањрњо ва ѓайра) дар худ муттањид месозанд. Бисёр муассисаву 

ташкилотњо, ба мисли ташкилотњои њарбї, бонкї ва ѓайра, барои њифзи информатсия дар байни худ 

шабакањои корпоративї ташкил менамоянд. Шабакаи глобалии компютерии Интернет бошад, дар 

худ шабакањои зиёди локалї, регионалї ва корпоративиро муттањид намуда, фазои информатсионии 

ягонаи љањониро ба вуљуд овардааст, ки аз хизмати он миллионњо одамон њар рўз бархўрдоранд. 
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Сохтори шабакаи глобалии Интернет. Ба воситаи Интернет сели информатсия ба дастањо 

(пакетњо) људо карда шуда, баъд ба муштариён равон карда мешавад. Се намуди асосии 

хизматрасонии Интернет (протокол) вуљуд дорад:  

 Мубодилаи файлї (FTR-протокол) 

 Почтаи электронї (SMTR-протокол) 

 Мубодилаи гиперматнї (HTTP-протокол) 

Ба ѓайр аз ин намуд хизматрасонињои маъмул, ќариб њар сол намудњои нави хизматрасонињои 

Интернет пайдо мешаванд. Масалан, аллакай дар охири солњои 90-уми асри гузашта, ба воситаи 

Интернет имконияти гўш кардани барномањои радио пайдо шуда буд. Њоло бошад, барномањои 

телевизиониро њам тамошо кардан мумкин аст. 

IP-адрес. Барои дар Интернет њамдигарро бехато ёфта тавонистани компютерњо, системаи 

ягонаи муайянкунии суроѓањо (адресњо) кор карда баромада шудааст, ки асоси онро IP-адрес ташкил 

менамояд. Мувофиќи он, њар як компютери бо Интернет пайвастшуда суроѓаи такрорнашавандаи 

худашро дорад, ки вай аз 32 бит иборат аст. IP-адрес аз ду ќисм иборат буда, якеаш суроѓаи шабака 

ва дигараш суроѓаи компютери шабакаро ифода менамояд. Ба осонї њисоб кардан мумкин аст, ки 

миќдори умумии суроѓањо ба 232 = 4 294 967 296 баробар аст.  

Барои истифодабарандагони Интернет дар хотир нигоњ доштани 
суроѓаи ададии (IP-адрес) компютерњо хеле душвор аст. Бинобарон 
системаи домении номи компютерњо кор карда баромада шудааст, ки 
барои ба хотир гирифтан бисёр ќулай мебошанд. Ин система ба њар як 
IP-адреси ададии компютер номи мувофиќи домении (рамзї) 
такрорнашавандаро мегузорад. Таќсимкунии суроѓањоро дар байни 
корбарон ассотсиатсияи амрикоии InterNIC ба ўњда дорад. Ин 
ташкилот ќисми ягонаи Интернет буда,  ба таври марказонидидашуда 
идора карда мешавад. Њар гуна дастаи информатсияи ба воситаи 
Интернет ќабул ё фиристодашаванда тањти роњбаладии программаи 
махсуси хидматї наќл карда мешавад, ки дар он 

 IP-адреси компютери равонкунанда, 

 IP-адреси компютери ќабулкунанда,  

 Оѓози ваќти ќабул ё равон кардани информатсия, 

 Анљоми ваќти ќабул ё равон кардани информатсия 

нишон дода мешавад. 
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 Почтаи электронї (e-mail) – яке аз сервисњои пањнгаштатарини Интернет ба њисоб 

меравад. Ин почта аз почтаи муќаррарї бартарињои зиёд дорад. Бартарии аввалини он суръати 

баланди мубодилаи информатсия ба њисоб меравад. Масалан, якчанд сония ё даќиќа кифоя аст, ки 

мактуби ба воситаи почтаи электронї равонкардашуда ба суроѓаи зарурї рафта расад. Бартарии 

дигари почтаи электронї дар он аст, ки ба воситаи вай на танњо информатсияи матнї, балки 

информатсияи табиати гуногундоштаро (ададї, тасвирї, садої ва ѓайра) низ ирсол намудан мумкин 

аст. Бартарии сеюми ин почта, аз якбора ба якчанд суроѓа фиристодани информатсия иборат аст.  

Суроѓаи почтаи электронї аз ду ќисм иборат буда, ќисмњо аз њамдигар ба воситаи рамзи 

@људо карда мешаванд:  

user_name@server_name 

Ќисми аввали суроѓаи почтаи электронї (user_name – номи корбар) номи ихтиёрї буда, њангоми 

баќайдгирї аз тарафи истифодабаранда муќаррар карда мешавад. Ќисми дуюми суроѓа (server_name) 

номи домении сервере мебошад, ки дар он ќуттии почтаи электронии истифодабаранда ба ќайд 

гирифта шудааст. Суроѓаи почтаи электрониро танњо ба воситаи њарфњои лотинї (бе истифодаи 

пробелњо) номгузорї кардан мумкин аст. Масалан, корбар - khabost дар компютери hobbiton 

метавонадчунин суроѓа дошта бошад:  khabost@hobbiton.shire.earth.Корбарmidenshor бошад, 

метавонад дар компютери rivendell суроѓаи  midenshor@rivendell.earth-ро доро бошад. Дар 

суроѓаиanvar@abcd.msk.ruanvar - номи корбар ва abcd.msk.ru – суроѓаи компютер (ru – Россия, msk 

– Москва) мебошад. 

WWW.  Дар сањифањои рўзномаю маљаллањо, телевизион ва ѓайра зуд-зуд навиштањои зайл 

http://www.dushanbe.ru 

http://www.moscownews.ru/ 
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ва ѓайраро вохўрдан мумкин аст, ки онњо суроѓањои электронии ширкату ташкилотњо ё шахсони 

алоњида буда, веб-сањифањо ном доранд.  Абревиатураи WWW аз њарфњои аввали калимањои 

англисии Word Wide Web гирифта шуда, дар забони тољикї тарљумаи «Тўранкабуди љањонї»-ро 

дорад, ки онро Web низ мегўянд. То пайдошавии WWW кор дар Интернет бисёр зањматталаб буд. 

Тамоми амалиётњо ба воситаи системаи оператсионии MS DOS иљро карда мешуданд, ки барои ин 

азёд донистани номњои хеле зиёди фармону директорияњо, файлњо ва ѓайраро лозим меомад. Мањз 

пас аз пайдо шудани технологияи WWW ин мушкилињо бартараф гардиданд ва Интернет ба як 

шабакаи пуриќтидор табдил ёфт. Вазифаи асосии WWW аз он иборат аст, ки тамоми информатсияи 

ба воситаи Интернет дастрасшавандаро, новобаста аз намудашон (информатсияи матнї, графикї ва 

њоказо), њамчун як объекти умумї тасвир намояд.  

Яке аз хосиятњои асосии WWW ин истифодаи гиперматнњо ба њисоб меравад. Гиперматн 

(абарматн) – нишонаест, ки ба воситаи он аз дохили як њуљљат якбора ба як ё якчанд њуљљати 

дигар (файлњои матнї ё информатсияи дигари намудњои гуногундошта)  алоќа барќарор карда 

мешавад. Гиперматнро аз матни оддї ба осонї фарќ кардан мумкин аст, чунки њангоми ба болои он 

овардани нишондињандаи муш, вай шакли махсусро (панљаи даст) мегирад.  Пас аз пахши тугмаи 

чапи муш, идоракунї ба ќисми дигари њамин њуљљат ё ба њуљљати дигари компютери мазкур ва ё 

њатто ба њуљљатњои компютерњои дигари ба шабакаи Интернет пайвастбуда, ки ба ин матн ягон 

алоќамандие доранд, ба амал меояд.  

Њамаи серверњои WWW забони махсуси HTML(Hypertext Markup Language)-ро истифода 

мебаранд. HTML-њуљљатњо файлњои матние мебошанд, ки асоси онњоро фармонњои махсус 

ташкил додаанд. Барои љустуљўи информатсия дар Интернет программањои махсус – Browzer 

(броузерњо) хизмат мерасонанд. Масалан, Internet Explorer мисоли чунин программа шуда 

метавонад. WWW тамоми љањонро ба фазои ягонаи информатсионї табдил медињад. Барои бо 

WWW кор кардан, программањои Masaic, Nescafe, Hot Java ва ѓайра хизмат мекунанд. 

 Саволњо: 

1. Кадом намуди шабакањоро медонед? 

2. Интернет гуфта чиро дар назар доранд? Он барои чї лозим аст? 

3. IP-адрес чист? 

4. IP-адрес аз системаи домении номњо чї фарќ дорад? 

mailto:khabost@hobbiton.shire.earth
mailto:midenshor@rivendell.earth
mailto:anvar@abcd.msk.ru
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5. Почтаи электронї аз почтаи муќаррарї чї фарќ дорад? 

6. Суроѓаи почтаи электронї дар кадом шакл навишта мешавад? 

7. Гиперматн чист? 

 Супориш: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва тартиби сохтану истифодаи суроѓањои 

шабакавиро наќл намоед. 

2. Аз рўи нишондодњои мавзўъ барои худ суроѓаи рамзии почтаи электронї созед 

ва  агар компютератон бо Интернет пайваст бошад, тарзи равон ва ќабулкунии 

мактубу њуљљатњоро мустаќилона машќ намоед. 

3. Бо ёрии муаллим њуљљате созед, ки дар он гиперматн истифода шуда бошад. 

 

ТЕХНОЛОГИЯИ ЊИФЗИ ИНФОРМАТСИЯ 

Амнияти информатсионї. Дар тамоми даврањои таърихи тамаддуни љањон информатсияи 

сањењ, пурра ва эътимоднок њамеша ќадр карда мешуд ва «моли» ќиматбањо ба њисоб мерафт. Дар 

даврони мо, ки њаљми информатсияи ќабул ва коркардашаванда бемайлон ба боло рафта истодааст, 

ќурби он боз њам зиёдтар афзудааст. Дар баробари ин, инсон доимо кўшиш ба харљ медињад, ки 

информатсияи интиќолшаванда сари ваќт, бе тањриф, мувофиќи муќаррарот, ба макон ва соњиби 

аслиаш рафта расад. Њалли ин масъала, ки ба масъалаи њифзи информатсия ё амнияти 

информатсионї дохил мешавад, њамеша яке аз масъалањои рўзмарра шумурда мешавад. 

Рушди раванди информатизатсияи љомеа ва тадбиќи пурра ва комили компютер дар тамоми 

самтњои фаъолияти инсон проблемаи амнияти информатсиониро боз њам ба дараљаи болотар 

бардоштааст. Акнун њалли ин проблемаро дар бањисобгирии маљмўи шароитњои нави гардиши 

информатсия, эљод ва истифодаи захирањои информатсионї, ки онњо дар якљоягї муњити 

информатсионї ном гирифтаанд, љўстан лозим аст. 

Муњити информатсионї маљмўи васоит, шароит ва методњои дар базаи системањои компютерї 

фаъолияткунанда мебошад, ки барои эљод ва истифодаи захирањои информатсионї равона шудааст. 

Маљмўи омилњоеро, ки барои фаъолияти мўътадили муњити информатсионї хавфноканд, 

тањдиди информатсионї мегўянд. Натиљањои мушаххаси таъсири ин тањдидњо – гумшавии 

информатсия, таѓйирёбии миќдор ва мазмуни информатсия, дастрасшавии информатсия ба шахсони 

бегона ва ѓайра шуда метавонанд. Таъсири ѓайриќонунї ва зиддињуќуќї ба муњити информатсионї 

метавонад ба манфиатњои шахси алоњида ва љамъият зарари љиддї оварад. Аз ин рў, амнияти 

муњити информатсионї ва тоза нигоњ доштани он аз тањдидњои информатсионї яке аз вазифањои 

аввалиндараљаи информатизатсияи љомеа ба шумор меравад. 

Амнияти информатсионї маљмўи чорабинињои мушаххаси њифзи муњити информатсионии љомеа ва 

инсон аст. 

Маќсадњои асосии таъмини амнияти информатсионии љомеа тариќи зайл аст: 

 Њифзи манфиатњои миллї. 

 Шахс ва љамъиятро бо информасияи пурра ва эътимоднок таъмин намудан. 

 Њангоми ќабул, пањнкунї ва истифодаи информатсия њифз намудани њуќуќњои шахс ва 
љомеа. 

Объектњои зерин ба таъмин ва њифзи амнияти информатсионї эњтиёљ доранд: 

 Захирањои информатсионї. 

 Системаи эљод, пањнкунї ва истифодаи захирањои информатсионї. 



 289 
 Зерсохторњои (инфраструктураи) информатсионии љомеа – коммуникатсияњои 

информатсионї, шабакањои алоќа, марказњои тањлилї ва коркардаи маълумотњо, 
системањо ва воситањои њифзи информатсия. 

 Воситањои ахбори омма. 

 Њуќуќњои шахс ва давлат дар ќабул, пањнкунї ва истифодаи информатсия. 

 Њифзи моликияти интеллектуалї (зењнї, аќлонї) ва информатсияи конфиденсиалї (махфї). 

Тањдиди информатсионї. Манбаи тањдиди информатсионии шахс ва љомеаро ба омилњои 

берунї ва дохилї људо мекунанд. Манбаъњои асосии тањдидњои берунї чунинанд: 

 Сиёсати мамлакатњое, ки дастрасии комёбињои љањониро дар соњаи технологияњои 
информатсионї халалдор месозанд. 

 «Љанги информатсионї», ки фаъолияти муњити информатсиониро дар мамлакат 
номўътадил мегардонад. 

 Фаъолияти љиноятї, ки бар зидди манфиатњои миллї равона гардидааст.  

Манбаъњои асосии тањдидњои дохилї тариќи зайл аст: 

 Аз сатњи информатизатсияи мамлакатњои мутараќќї ќафо мондан. 

 Ќафомонии технологї дар саноати электронии истењсоли техникаи информатсионї ва 
коммуникатсионї. 

 Пастравии сатњи маърифатии шањрвандон, ки монеаи рушди муњити информатсионї  
гардидааст. 

Тањдидњои амнияти информатсиониро дар навбати худ ба тањдидњои ѓаразнок (маќсаднок, 

барќасд) ва тасодуфї таќсим мекунанд. Тањдиди ѓаразнокро тањдиди дастраскуниибеиљозат, њамла 

ё њуљум низ мегўянд. Ин намуди тањдид бо амалњои шахсоне алоќаманд аст, ки онњо ба 

худсобиткунї, ё санљиши дониш, малака ва имкониятњои компютерии худ (haker – њакир) 

машѓуланд ва ё бо ин роњ норозигии худронисбат ба вазъи иљтимоїнамоиш додан мехоњанд, 

манфиатњои моддїмељўянд, ё танњо барои ваќтхушкунї (craker – кракир) ба ин амали номатлуб даст 

мезананд. Номгўи тањдидњои ѓаразнок аз имкониятњо ва сайри хаёлоти (фантазияи) шахсони 

амаликунандаи онњо вобаста буда, хеле гуногун ва рангоранг шуда метавонад. Баъзе тањдидњои 

ѓаразноки типиро барои системањои компютерї мисол меорем: 

 Дуздии информатсия – дастраскунии беиљозати њуљљатњо ва файлњо дар шакли 
азназаргузаронї, нусхабардорї ва ѓайра, ѓорати компютерњо ва барандагони информатсия, 
несткунї ва барбоддињии информатсия. 

 Пањнкунии вирусњои компютерї. 

 Таъсири љисмонї ба аппаратураи электронї – вайронкунї, пайвасткунї ба каналњои алоќа, 
шикастани барандагони информатсия, таъсири барќасдона тавассути майдони магнитї. 

 Тањдидњои ѓаразнок дар системањои компютерї метавонанд тавассути каналњои 

дастраскунии информатсия –компютери истифодабаранда,  љои кории маъмури системаи 

компютерї, барандагони информатсия (дискњо ва лентањои магнитї, барандагони коѓазї) ва 

каналњои алоќаи беруна амалї гардонида шаванд.  

Тањдидњои тасодуфї бештар дар равандњои информатсионї - њангоми дохилкунї, нигањдорї, 

коркард, хориљкунї ва интиќоли информатсия рўй медињанд. Сабаби асосии рўй додани тањдидњои 

тасодуфї омилњои тасодуфї ба њисоб мераванд. Омилњои тасодуфї ба омилњои пешбининашуда 

(вазъияти форс-мажорї) ва омили антропогенї (одамї: сањву хатогї, хунукназарї ва беањамиятї 

њангоми кор бо информатсия) таќсим мешаванд. Масалан, дар системањои компютерї сабабгори 

асосии таъсироти тасодуфї метавонанд омилњои зерин бошанд: 

 Хатогињои истифодабарандаи компютер. 

 Хатогињои лоињакашони касбии системањои информатсионї – алгоритмї, программавї ва 
сохторї. 

 Аз кор мондани аппаратура ё пайдошавии нуќсон дар кори он – тањрифи сигнали 
каналњои алоќа, халалњои (мамониатњои) информатсионї. 
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 Вазъиятњои форс-мажорї – садама, сўхтор, обхезї, заминљунбї ва ѓайра. 

Методњои њифзи информатсия. Ба методњои анъанавии њифзи информатсия аз тањдидњои 

ѓаразнок љорикунии мањдудияти дастрасии информатсия, рамзбандии информатсия – криптография, 

назорати истифодаи аппаратура ва тадбирњои ќонунгузорї дохил мешаванд. 

Мањдудияти дастрасии информатсия дар ду сатњ гузаронида мешавад. Сатњи якум – 

гузоштани монеањоисунъї дар атрофи муњити зисти одам: ба мутассадиён додани иљозатномаи 

махсус, гузоштани сигнализатсияи мудофиавї ё системаи видеоназоратї. Сатњи дуюм – 

њифзисистемаикомпютерї: ба њиссањо таќсимкунии информатсияи дар системаи компютерї 

мањфузбуда ва мувофиќи вазифањои функсионалии мутассадиён додани иљозати дастрасї ба њиссаи 

ба онњо тааллуќдошта. Њар як мутассадї аз пароли (рамзи махфии) дастрасии информатсия истифода 

менамояд. 

Рамзбандииинформатсия, ки онро криптография низ мегўянд, бо ёрии алгоритмњои махсус 

табдил додани калимањо, њиљоњо ва њарфњои матн аст. Методи рамзбандї амнияти интиќоли 

информатсияро тавассути шабакањо хеле афзун мегардонад. Пас аз ќабули информатсияи рамзї, онро 

бо истифода аз методњои дигар аз нав кушодан лозим аст. 

Назорати истифодаи аппаратура аз гузоштани датчикњои эњтиётї иборат аст, ки њангоми 

кушодани ягон ќисми техникї онњо сигнали бонги хатар медињанд. Чунин тадбирњо барои аз 

дастрасии шахсони тасодуфї эмин нигоњ доштани таљњизоти техникї, таѓйирдињии рељањои кори 

системаи компютерї ва боркунии программањои ѓайр, нолозим ё кори муътадили компютерро 

вайронкунанда пешбинї карда мешаванд. 

Тадбирњои ќонунгузорї барои иљрои ќонунњо, ќарорњо ва дастурњои давлатию њукуматї аз 

тарафи шахсони њуќуќї ва масъул гузаронида шуда, онњоро аз нигоњи ќонун барои ихрољи 

маълумотњо, несткунї ё таѓйирдињии информатсияи ба онњо боваркардашуда ба љавобгарии љиної ё 

маъмурї мекашад. 

Њангоми интихоби методњои њифзи информатсия барои шабакаи мушаххаси компютерї зарур 

аст, ки њамаи шаклњои имконпазири дастрасии ѓаразноки информатсия мавриди тањлили 

њаматарафа ќарор дода шавад. Аз рўи натиљањои тањлил тадбирњои мушаххаси њифзи 

информатсия ба наќша гирифта мешавад, ки онро сиёсатибехатарї мегўянд. 

Сиёсати бехатарї маљмўи тадбирњои техникї, программавї ва ташкилї буда, ба њифзу амнияти 

информатсия дар шабакаи компютерї равона карда шудааст. 

Барои њифзи информатсия аз тањдидњои тасодуфии информатсионї дар системањои 

компютерї, воситањои зерини баландбардории эътимоднокии аппаратурї тадбиќ карда мешаванд:   

 Баландбардории эътимоднокии кори ќисмњо ва элементњои электронию механикї. 

 Барзиёдатии сохторї – дар система ду ё се маротиба такроран истифода бурдани 
элементњо, таљњизот ва зерсистемањо. 

 Назорати функсионалї бо ташхиси нољўрињо – дарёфти нуќсонњо, ќисмњои вайрона ва 
хатогињои программавї, нишон додани макони элементњои нуќсондор, беэътибор 
гардондани  онњо ва таъмини кори ќаноатбахши љараёни коркарди информатсия. 

Яке аз методњои ќулайи њифзи информатсия, дар њуљљатњои электронї истифода бурдани 

имзои электронии раќамї ба њисоб меравад. Имзои электронии раќамї(ИЭР) – воситаи 

программавї-криптографї буда, реквизити њуљљати электронї, шиносномаи манбаъњои 

информатсияи истифодашуда ва муњофизи ќонунии њуљљат ба шумор меравад. ИЭР санљиши 

бутунї, нигањдории конфиденсиалї ва муайянкунии шахси интиќолдињандаи њуљљатро таъмин 

менамояд. 

Моњияти имзои электронии раќамї аз он иборат аст, ки бо ёрии хэш-функсияи криптографї 

сатри рамзии нисбатан кўтоњ сохта мешавад. Ин сатр дар санљиши баъдинаи аслияти њуљљат 

истифода бурда мешавад. Бо чунин хэшсохтани њуљљати дигаре, ки вай бо нусхаи асли њуљљат 

якхела бошад, кори бенињоят душвор аст. Сатри рамзї тавассути калиди пўшидаи соњиби њуљљат 

рамзбандї гардида, ба њуљљат њамроњ карда мешавад. Шахси санљанда бошад, хулосаи худро оид 

ба асил ё ноасл будани њуљљат, баъд аз бо калиди кушода рамзкушої намудани он, мебарорад. 

Њуљљат асил шумурда мешавад, агар хэши аз рўи њуљљат хондашуда, бо хэши њуљљати 
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рамзкушоишуда айнан якхела бошад. Калиди кушодаро истифодабарандагон танњо аз 

манбаъњои боваринок гирифта метавонанд.  

Худро санљед: 

1. Муњити информатсионї гуфта чиро мефањмед? 

2. Тањдиди информатсионї чист? 

3. Ба тањдидњои берунаи информатсионї кадом омилњо дохил мешаванд? Ба тањдидњои дохилї 

чї? 

4. Амнияти информатсионии шахсро чї гуна таъмин кардан мумкин аст? Амнияти давлат, 

компютер, шабакаи локалиро чї? 

5. Кадом тањдидњои информатсиониро ѓаразнок меноманд? Тасодуфї чї? 

6. Сиёсати бехатарї чист? 

7. Кадом методњои њифзи информатсияро аз тањдидњои информатсионии ѓаразнок медонед? Аз 

тасодуфї чї? 

 Иљро кунед: 

1. Матни мавзўъро бодиќќат хонед ва муњити информатсиониро барои объектњои намуди мактаб, 

китобхона, оила ва кинотеатр тасвир намоед. 

2. Омилу шароитњои муњимеро номбар кунед, ки онњо њангоми эљоди методњои њифзи 

информатсия ба њисоб гирифта мешаванд.  



 292 

А Н Љ О М  

Хонандагони азиз! Инак, мо бо њамроњии шумо шиносоии 
аввалинамонро бо олами мўъљизањои компютерї ба охир расонидем. 
Шумо бо ёрии китоби мазкур бо асосњои информатика ва баъзе 
пањлўњои технологияи коркарди компютерии информатсия шинос 
шудед. Дар раванди омўзиши мавзўъњо шумо мафњумњои марказии ин 
илми муосир - компютер, информатсия, программа, клавиатура, муш, 
монитор, блоки системавї, микропротсессор, хотира, диск, принтер, 
файл, папка, нишона, ярлик, мизи корї, равзана, меню, панел ва ѓайраро 
аз худ намудед.  

Муњити корие, ки њангоми истифодаи компютер бањри шумо 
системаи оператсионии MS Windows ташкил намуд, олами хаёлоти 
шуморо рангину иљрои вазифањоро бањратон осон ва гуворотар 
гардонид. Албатта бо боварии том гуфтан метавон, ки 
мустаќилияти шумо дар тайёр намудани њуљљату љадвалњои 
гуногун баъди азхудкунии ду программаи машњуру пуриќтидор - 
протсессори матнии MS Word ва љадвали электронии MS Excel 
дањчанд зиёд шудааст. Забони программасозии объектгарои Visual 
Basic имконият муњайё сохт, ки шумо аллакай худро дар эљоди 
объектњои компютерї тавоно њисоб кунед. Мо боварии зиёд дорем, ки 
акнун шумо информатсияи дилхоњро тавассути Интернет љустуљў 
ва дастрас карда метавонед. 

Бояд ќайд намуд, ки программањои компютерї имкониятњои 
беандоза зиёд доранд ва на њамаи онњо дар ин китоб фаро гирифта 
шудаанд. Дар раванди бевоситаи кор бо ин программањо шумо бо 
имкониятњои нав ба нави онњо шинос хоњед шуд. 
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